Zatacznik Nr 3

do Regulaminu Organizacyjnego
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Krosnie

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
Placowki Wsparcia Dziennego ,,Ogrédek Jordanowski” w Kroénie
Rozdziat |

Postanowienia ogodlne

§1

Placowka Wsparcia Dziennego ,Ogrédek Jordanowski® w Kroénie dziata na

podstawie:

1)

2)

ustawy z dnia 9 czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastgpczej (tj. Dz. U. 2015 poz.332 z p6zn. zm.),

ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie ( tj. Dz. U. 2014r. poz. 1118 z pézn. zm),

Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Krosnie,

Regulaminu  Organizacyjnego Miejskiego Os$rodka Pomocy Rodzinie
w Krosnie,

uchwaty Nr XXIIl/331/11 Rady Miasta Krosna z dnia 30 grudnia 2011r.
w sprawie wyznaczenia podmiotu do realizacji zadania w zakresie wspierania

rodziny.

§2

1. Placowka wsparcia dziennego nosi nazwe ,Ogrédek Jordanowski’ i zwana jest

w dalszej cze$ci Regulaminu ,placéwka’.

2. Placéwka prowadzona jest :

(R

1) w budynku przy ul. Grodzkiej 20,

2) w budynku Dzielnicowego Domu Ludowego w Krosnie, ul. M.Kopernika 10,

3) w budynku Dzielnicowego Domu Ludowego w Krosnie, ul. ks.
S. Decowskiego 46,

4) w budynku Dzielnicowego Domu Kultury w Kroénie, ul. F. Chopina 8,

5) w budynku Szkoty Podstawowej nr 5 w Kro$nie, ul. Grunwaldzka 15,

6) w budynku Szkoty Podstawowej nr 8 w Krosnie, ul. Prochownia 7,

7) w budynku Osiedlowego Domu Ludowego w Krosnie, ul. J. Pawta Il 33,

8) w budynku Miejskiego Zespotu Szkét z Oddziatami Integracyjnymi
w Kroénie, ul. Wojska Polskiego 45,



9) w budynku Miejskiego Zespotu Szkét nr 5 w Krosnie, ul. ks. P. Skargi 11 3.

3. Pobyt dzieci w placéwce jest dobrowolny i nieodptatny.

4. Pierwszenstwo w uczestnictwie w zajeciach placéwki majg dzieci z rodzin
korzystajacych ze wsparcia Miejskiego O$rodka Pomocy Rodzinie w Krognie.

Rozdziat Il
Cele, zadania i formy pracy placéwki
§3

1. Placowka prowadzona jest w formie opiekuriczej. Jest placowkg o zasiegu
miejskim przeznaczong dla dzieci i mtodziezy w wieku od 7 do 18 lat lub do
ukoriczenia szkoty ponadgimnazjalne;j.

2. Do placéwki uczgszcza¢ mogq dzieci, ktére chca twérczo spedzaé czas wolny,
rozwija¢ swoje zainteresowania i uzdolnienia, wzmacnia¢ swojg kondycje
fizyczng, rozwija¢ sie manualnie i plastycznie.

§4
Cele i zadania placéwki realizowane sa poprzez:

1) zapewnienie opieki wychowawcze;j,

2) tagodzenie niedostatkow wychowawczych w rodzinie,

3) profilaktyke ( wdrazanie programéw profilaktycznych),

4) pomoc w nauce, zajecia korekcyjno kompensacyjne,

5) tworzenie warunkéw do nauki wiasne;j,

6) uczenie organizowania czasu wolnego, w tym uczestniczenia w zajeciach
kulturalnych, rekreacyjnych i sportowych, animacja kulturalna wychowanka,

7) rozwijanie uzdolnien i zainteresowan wychowankow,

8) zapewnienie positku w czasie zaje¢,

9) tworzenie warunkéw sprzyjajacych utrzymaniu higieny osobistej,

10)prace wychowawczg i socjalng w celu ksztattowania postaw spotecznie
pozgdanych,

11)pomoc w prawidtowym rozwoju osobowosci wychowankow, nabywanie
réznych  umiejetnosci  spotecznych, koniecznych do samodzielnego
funkcjonowania w dorostym Zyciu.

12)uczenie poszanowania tradyciji i ciggtosci kulturowej,

13)ksztattowanie u wychowankéw nawykéw zachowarn prozdrowotnych,

14)przygotowywanie wychowankéw do ponoszenia odpowiedzialno$ci za wtasne

postgpowanie oraz uczenia samodzielnosci w zyciu.



§5
Do zadan placowki nalezy:
1) wspieranie rodzin przez objgcie dziecka dziataniami wychowawczymi,
opiekunczymi i edukacyjnymi,
2) wspdidziatanie z wychowankami, ich rodzinami oraz odpowiednimi organami
I instytucjami w celu tworzenia warunkéw sprzyjajgcych rozwojowi dzieci
i mtodziezy,
3) pomoc w kryzysach szkolnych, rodzinnych, réwiesniczych i osobistych,
4) udostepnianie wychowankom pomieszczenn i urzadzen niezbednych do
realizacji zadan.
§6
Zadania placowki realizowane sg poprzez:
1) zajecia grupowe prowadzone przez wychowawcéw, zgodnie z tygodniowym
rozktadem zajec,
2) zajecia indywidualne — rozmowy wychowawcze, pomoc w nauce,
3) ocene aktualnej sytuacji dziecka, analize stosowanych metod pracy
Z rodzicami,
4) dziatalno$¢ wolontariatu.
§7
Placowka organizuje i prowadzi zajecia wychowawcze, dydaktyczne i profilaktyczne
dla wychowankéw we wspotpracy z wychowankami oraz ich rodzinami Ilub
opiekunami.
Rozdziat IlI
Organizacja placowki
§8
1. Placowka funkcjonuje codziennie od poniedziatku do soboty w godzinach
ustalonych przez Kierownika placéwki.
2. W okresie wakacji, ferii zimowych i innych przerw w nauce szkolnej godziny pracy
placowki moga ulec zmianie, zgodnie z potrzebami wychowankoéw
I mozliwosciami placéwki.
3. W przypadku organizowania imprez kulturalno — oswiatowych godziny otwarcia

placowki moga by¢ przediuzone w zaleznosci od potrzeb wychowankow i
mozliwosci placowki.




4. Pracownicy placéwki mogag organizowa¢ zajecia dla dzieci poza siedzibg
placéwki, na terenie do niej przylegtym, terenie gminy, wyjscia na kryta ptywalnie,
wyjécia do kina, na spektakle tematyczne, zajecia tematyczne
w Regionalnym Centrum Kultur Pogranicza w Krosnie.

§9

Placéwka moze organizowac:

1) zajecia otwarte dla dzieci i mtodziezy nie bedacych wychowankami placowki,
z obecnym dla nich opiekunem,

2) imprezy srodowiskowe (kulturalno—o$wiatowe, plenerowe, rozrywkowe i inne),

3) wycieczki.

§10

Placdéwka realizuje zadania poprzez nastepujgce formy pracy:

1) dziatania edukacyjne (pomoc w nauce, zajecia plastyczne, zajecia taneczne,
zajecia informatyczne, sportowe),

2) dziatania profilaktyczne (¢éwiczenie asertywnosci w celu nabycia umiejetnosci
odmawiania oraz radzenia sobie w sytuacjach trudnych, zajecia w zakresie
profilaktyki uzaleznien, realizowanie programéw profilaktycznych, promowanie
zdrowego stylu zycia),

3) dziatania wychowawcze (nauka savoir-vivre, organizowanie imprez
okolicznosciowych dla wychowankéw i ich rodzin, nauka wspotpracy
| wspotdziatania w grupie),

4) dziatania opiekuncze (wspdipraca z rodzicami, opiekunami prawnymi,
instytucjami dziatajgcymi na rzecz dzieci i miodziezy i innymi instytucjami,
dozywianie dzieci i miodziezy),

9) dziatania organizujace czas wolny (gry i zabawy, uczestnictwo w imprezach
kulturalnych, udziat w wycieczkach, wyjsciach do kina, na basen, kregle,
udziat w warsztatach ceramicznych, zajecia plastyczne, taneczne,
gimnastyczne, zajecia kulturalne i sportowe, organizacja i uczestnictwo
w konkursach).

§ 11

W placéwce przewidziane sa nastepujace formy zajeé:

1) konsultacje indywidualne,

2) spotkania grupowe,

3) zajecia Srodowiskowo — integracyjne,
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4) kontakty z rodzicami,
5) wspotpraca ze szkofg.
§12
W placéwce organizowane sg réznego rodzaju zajecia tematyczne, miedzy innymi:
1) zajecia plastyczne, z jezyka angielskiego, teatralne, muzykoterapia,
2) zajecia relaksacyjne,
3) zajecia edukacyjne (tzw. odrabianki),
4) zajecia profilaktyczne,
5) zajecia integracyjne,
6) zajecia z zakresu rozwoju 0sobowosci.
§13
Podstawg do organizacji zaje¢ w placowce jest Plan Pracy. Co roku dokonuje sie
okresowej analizy osiggnieé¢ poszczegélnych dzieci uczestniczacych w zajeciach
swietlicowych.
§14
Dla petnej realizacji celéw placowka wspotpracuje z nastepujacymi instytucjami
| organizacjami:
1) organami administracji rzadowej i samorzadowej,
2) osrodkami pomocy spotecznej,
3) policja,
4) sadem,
5) szkotami,
6) kosciotem,
7) placowkami stuzby zdrowia,
8) zaktadami pracy,
9) organizacjami pozarzgdowymi,
10) innymi placéwkami pomagajacymi dzieciom i rodzinie.
Rozdziat IV
Wychowankowie placéwki
§15
1. Pod opieka jednego wychowawcy w placébwce, w tym samym czasie, moze
przebywac nie wiecej niz 15 dzieci.
2. Przy przyjeciu wychowanka do placowki wymagana jest pisemna zgoda
przynajmniej jednego =z rodzicow Ilub opiekuna prawnego - zgodnie
z zatgcznikiem nr 1 do nin. Regulaminu.
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3. Dzieci i mtodziez moga zgtaszac¢ sie do placoéwki same lub by¢ kierowane przez
pracownikow socjalnych lub pedagogéw szkolnych. Kazdorazowo przy przyjeciu
dziecka do placowki rodzice sg zobowigzani do odbycia rozmowy
z wychowawcg prowadzacym w celu przeprowadzenia wywiadu i wypetienia
karty informacyjnej — zatgcznik nr 2 do nin. Regulaminu.

4. O przyjeciu dzieci i mtodziezy do placowki decyduje Kierownik placowki
w porozumieniu z wychowawcami. Rodzice wychowanka, ktéry nie zostat przyjety
do placowki moga zwrécié sie do Dyrektora MOPR w Kroénie
0 ponowne rozpatrzenie sprawy. Przyjecie dziecka do placowki opiera sie na
zasadzie dobrowolno$ci i moze poprzedzaé je okres prébny, w czasie ktérego
dziecko ma okazje zapozna¢ sie z zasadami obowigzujacymi w placéwcee,
formami pracy i rodzajem prowadzonych zaje¢.

5. Skreslenie z listy uczestnikéw zaje¢ placowki nastepuje na wniosek rodzicow
(prawnych opiekunéw) oraz na wniosek wychowawcy z powodu diugotrwatej,
nieuzasadnionej absencji lub innej uzasadnionej przyczyny np. tamanie zasad
obowigzujacych w placéwce.

6. Odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka w drodze do placowki oraz
z miejsca odbywania zaje¢ do domu spoczywa na rodzicach — zgodnie z treécia
zatgcznika nr 3 do nin. Regulaminu.

§ 16

1. Wychowankowie majg okreslone prawa i obowigzki.

2. Wychowanek ma prawo do:

1) ochrony i poszanowania jego godnosci oraz ochrony przed przemoca
psychiczna, fizyczng,

2) zyczliwego i podmiotowego traktowania,

3) wiasciwie zorganizowanej opieki,

4) swobody wyrazania mysli i przekonan,

5) opieki wychowawczej i zapewnienia warunkéw bezpieczenstwa podczas zajec
organizowanych w placéwce i poza jej terenem,

6) uzyskania pomocy w rozwigzaniu swoich problemoéw,

7) rozwijania zainteresowarn i zdolnosci,

8) korzystania z urzadzen i pomieszczen placowki,

9) uczestniczenia w zajeciach organizowanych w placowce, pomocy
profilaktycznej, terapeutycznej i dydaktycznej,



10) positku.

3. Wychowanek zobowigzany jest do:

1) uznawania godnosci i podmiotowosci innych oséb oraz pomagania stabszym,

2) przestrzegania higieny osobiste] i zasad kultury wspoétzycia,

3) wspotpracy w procesie wychowania poprzez uczestnictwo w zajeciach,

4) dbatosci o wspdlne dobra, tad i porzadek, uczestniczenia w pracach
porzadkowych i zajeciach samoobstugowych,

5) ponoszenia odpowiedzialnosci za wilasne postepowanie podczas zajeé
w placowce oraz w czasie wycieczek i imprez organizowanych poza jej
siedziba,

6) przestrzegania regulaminu placowki,

7) przestrzegania zakazu wnoszenia alkoholu, papierosow i innych $rodkéw
odurzajgcych, ich spozywania oraz przebywania w stanie wskazujgcym na ich
spozycie.

Rozdziat V
Pracownicy placowki
§ 17
Kierownik placéwki organizuje i zarzadza praca w placéwce, a w szczeg6lnosci:

1) ponosi odpowiedzialno$¢ za catoksztatt dziatalnosci i realizacje zadan
placowce, a takze nadzo6r nad pracownikami zatrudnionymi w placéwce,

2) jest odpowiedzialny za planowanie, koordynacje i okresowa ocene
skutecznosci zaje¢ dydaktycznych, profilaktycznych i wszystkich innych
prowadzonych w placowce.

§ 18

W przypadku dtugotrwatej nieobecnosci Kierownika placowki kieruje nig osoba
wyznaczona przez Dyrektora MOPR Krosno.
§19

1. Wychowawca prowadzi zajecia z grupg wychowankéw, sprawuje opieke nad

procesem wychowania i ponosi odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dzieci

w pomieszczeniach placéwki, podczas zabaw ruchowych na $wiezym powietrzu

oraz podczas wycieczek i innych imprez.

2. Wychowawca poznaje sytuacje rodzinng i wychowawcza dzieci, ich

zainteresowania i uzdolnienia, a takze przyczyny wystepujacych probleméw.




3. Wychowawca czuwa nad realizowaniem przez wychowankéw obowigazkow
szkolnych, wspotpracuje ze szkotami, do ktérych uczeszczajg wychowankowie.

4. Wychowawca wspotpracuje z rodzicami (opiekunami prawnymi) wychowankow.

5. Wychowawca prowadzi obowigzujgca dokumentacje, odpowiada za
pomieszczenia i wyposazenie w grupie wychowawczej, w ktérej odbywajg sie
zajecia.

§ 20

1. Placowka wspétpracuje z wolontariuszami, ktérzy wspomagaja jej dziatalnosc.

2. Wolontariuszami mogg zosta¢ osoby petnoletnie, ktére posiadajg predyspozycje
do pracy z dzie¢mi i mtodzieza.

3. Wolontariusze ~ wspétpracujg z placowkg na podstawie porozumienia

o wykonywaniu $wiadczen wolontarystycznych.

POSTANOWIENIA KONCOWE
Rozdziat VI
Dokumentowanie pracy placowki
§ 21
Dziatalno$¢ placowki jest dokumentowana w formie:

1) planu pracy,

2) dziennika zaje¢,

3) dokumentacji osobowej wychowanka zawierajgcej: pisemng deklaracje
uczestnictwa w zajeciach - zgoda rodzicow (opiekunéw prawnych), karte
informacyjna, o$wiadczenia o odpowiedzialnosci rodzicow,

4) materiatéw i przedmiotéw zwigzanych z prowadzonymi zajeciami,

5) rocznego sprawozdania z dziatalnosci placowki.

§ 22
Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.




Zatgcznik nr 1

Do Regulaminu Organizacyjnego
Placowki Wsparcia Dziennego
»,0grodek Jordanowski” w Krosnie

ZGODA (RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO)
na uczestniczenie dziecka w zajeciach placowki wsparcia dziennego

»Ogrodek Jordanowski”

Imie i nazwisko dziecka

Wyrazam zgode na udziat mojej cérki/mojego syna w zajeciach placowki dotyczacych:
- zajec swietlicowych,

- zajg¢ turystyczno-krajoznawczych,

- pomocy w nauce

Zajecia odbywaé sie beda od poniedziatku do soboty zgodnie z zatwierdzonym
harmonogramem w godzinach pozalekcyjnych, sa nieodptatne i dostosowane do potrzeb
Uczestnikow. W trakcie zaje¢ dzieci majg mozliwo$¢ skorzystaé z bezptatnego poczestunku.

Wyrazam zgode na zbieranie i przetwarzanie danych osobowych uczestnika

placowki zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2014r, poz. 1182 z pdz.zm.).

Seria i nr dowodu osobistego rodzica/prawnego opiekuna
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Zatgcznik nr 2

Do Regulaminu Organizacyjnego
Placéwki Wsparcia Dziennego
,0grédek Jordanowski” w Krosnie

KARTA INFORMACYJNA

Dane osobowe
Imie i nazwisko dziecka

Adres .
zamieszkania

Telefony
KON AR O W .. .. o,

imiona i nazwiska rodzicow (prawnych opiekUNOW dZIECKA. ..............oiiiii i e e e e

Dane o zdrowiu dziecka (np. choroba, przyjmowane leki i inne zachowania majace wplyw na proces opiekunczy
w placowce)

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych
(tj.Dz.U. z 2014r. poz.1182 z p6Zn zm.)

Czytelny podpis rodzicow

\ \. 11
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Zalgcznik nr 3

Do Regulaminu Organizacyjnego
Placéwki Wsparcia Dziennego
,Ogrodek Jordanowski” w Krosnie

OSWIADCZENIE O ODPOWIEDZIALNOSCI ZA DZIECKO
Oéwiadczam, ze ponosze peing odpowiedzialnoéé za bezpieczernstwo mojego dziecka w drodze do miejsca oraz z miejsca
odbywania zaje¢ Swietlicowych. Os$wiadczam, Ze poza godzinami pracy placowki ponosze peing odpowiedzialnos¢ za
bezpieczenstwo mojego dziecka. Przyjmuje do wiadomosci, iz placéwka przejmuje opieke nad dzieckiem od momentu, w ktdrym

zglosito ono swoja obecno$¢ u wychowawcy placéwki. Placéwka nie odpowiada za bezpieczenstwo dziecka pozostajgcego na jej
terenie w miejscach nie objetych opieka nauczycieli i wychowawcéw oraz poza godzinami pracy nauczycieli i wychowawcow.

Czytelny podpis rodzicow

OSWIADCZENIE O ODBIERANIU DZIECKA Z PLACOWKI

Oswiadczam, ze bede tylko i wylacznie osobiscie odbieraé wiasne dziecko z placowki. Przyjmuje do wiadomosci, iz
wychowawcy placowki nie bedg zwalnia¢ dziecka na telefoniczna informacje.

Czytelny podpis rodzicow

OSOBY UPOWAZNIONE PRZEZ RODZICOW DO ODBIORU DZIECKA (stopieri pokrewieristwa)

Biorg na siebie petng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo mojego dziecka od momentu jego odbioru przez

.ueowa'zn'iona przeze mnie osobg. Przyjmuje do wiadomosci, ze wychowawcy placowki nie bedg zwalnia¢ dziecka na telefoniczna
informacje.

Czytelny podpis rodzicow

UPOWAZNIENIE DO SAMODZIELNEGO OPUSZCZANIA PLACOWKI

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na samodzielne opuszczanie przez dziecko placowki (lub tez miejsca, w ktorym zajecia sie
odbywajag) i ponosze za nie petna odpowiedzialnosé.

Czytelny podpis rodzicow

UPOWAZNIENIE DO SAMODZIELNEGO OPUSZCZANIA PLACOWKI PRZED ZAKONCZENIEM ZAJEC

_Oswiadczam, ze wyrazam zgode aby moje dziecko samodzielnie opuszczato $wietlice (lub tez miejsce, w ktérym zajecia sie
odbywaja) wczesniej niz przed zakonczeniem zaje¢ na ktére jest zapisane i ponoszg peina odpowiedzialnos¢ prawna za
bezpieczenstwo mojego dziecka od momentu jego zwolnienia sie z zajeé.
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