ZARZADZENIE Nr L /2041
Dyrektora Miejskiego O$rodka Pomocy Rodzinie w Kroénie
z dnia 4 stycznia 2017r.
w sprawie wprowadzenia aneksu nr 1 do zatgcznika nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kro$nie nr 14/2014 z dnia 17 wrze$nia
2014r. w sprawie okre$lenia zasad udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej do 30 000 EURO w Miejskim Os$rodku Pomocy Rodzinie w Kro$nie

Na podstawie :

art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. (t.j. Dz. U. z 2016 r.
poz. 1870 z pdzn. zm.) oraz art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 22015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam aneks nr 1 do zatacznika nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie w Kro$nie nr 14/2014 z dnia 17 wrzesnia 2014r.
w sprawie okre$lenia zasad udzielania zamowienn publicznych o wartosci
szacunkowej do 30 000 EURO w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w Kroénie

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Gtéwnemu ksiegowemu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujgca od dnia
1 stycznia 2017roku.

o DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
o W Krognie
Specjalista Orgzjg%cji Pomocy Spoteczne;
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Aneks Nr 1
z dnia 4 stycznia 2017 roku
do zatacznika nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Krosnie nr 14/2014 z dnia 17 wrzes$nia 2014r. w sprawie okreslenia zasad
udzielania zamoéwien publicznych o wartoéci szacunkowej do 30 000 EURO
w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w Kro$nie

W regulaminie udzielania zamoéwienn publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 30.000 Euro, stanowczym zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia Dyrektora Miejskiego O$rodka Pomocy Rodzinie w Kro$nie nr 14/2014
z dnia 17 wrzes$nia 2014r. w sprawie okre$lenia zasad udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci szacunkowej do 30 000 EURO w Miejskim O$rodku Pomocy
Rodzinie w Kro$nie wprowadza sie nastepujacg zmiane

§1
§ 5 ust.2 otrzymuje brzmienie:
»2. Przeprowadzenie postepowania o udzielnie zamoéwienia publicznego:
a) do kwoty 40.000,00 zt — nie wymaga zastosowania procedur o ktérych mowa
w § 5 ust 1 nin. regulaminu,
b) o warto$ci powyzej 40.000,00 zt do kwoty 60.000,00 zt — polega na zastosowaniu
procedury przewidzianej w § 5 ust 1 pkt 1 a) b) i ¢) nin. regulaminu,
c) o wartosci powyzej 60.000,00 zt — polega na zastosowaniu procedury
przewidzianej w § 5 ust 1 pkt 2 nin. regulaminu”.

§2

Pozostate postanowienia regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajgcej réwnowartosci kwoty 30.000 Euro, stanowczym
zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora Miejskiego Os$rodka Pomocy Rodzinie
w Krosnie nr 14/2014 z dnia 17 wrze$nia 2014r. w sprawie okre$lenia zasad
udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej do 30 000 EURO
w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w Kro$nie — pozostajg bez zmian

§ 3

Aneks wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od dnia 1 stycznia
2017r.

.. DYREKTOR
Miejskiego Qsrodka Pomocy Rodzinie
[ W Krosnie
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MIEJSKI CSRODEK POMOCY RODZINIE
30-400 Ki 10, ul. Piastowska 58
kit ;:,7“;(%”"455" ZARZADZENIE Nr 14/2014
) SRR 1 "[ﬁypé’hétora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kroénie
z dnia 17 wrzesénia 2014r.
w sprawie okreslenia zasad udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej do
30 000 EURO w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w Kro$nie

Na podstawie :
art.44 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (t. Dz. U. z 2013r,

poz.885 ze zm.) oraz art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (tj.Dz.U.2013.907 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:
§1
Wprowadzam ,Regulamin udzielenia zamoéwier publicznych o wartosci szacunkowej do

30.000 Euro przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Kroénie”, stanowiacy zatacznik nr
1 do niniejszego zarzadzenia.
§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Gtéwnemu ksiegowemu.

§3

Traci moc zarzadzenie Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kroénie z dnia
31 grudnia 2010r. w czescéi tj. § 1 pkt 6.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

DYREKTOR

*.iujz.‘,kw;'n\{)s“u{kn Pomocy Rodzinie
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MIE[SKI OSRODEK POMOCY RODZINIE

36 )Q sno, ul. Piastowska 58 .
tel./fax 3-432-04-59 Zatacznik nr 1
identyfikator 370004853 do Zarzadzenia Dyrektora

Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Kroénie nr 14/2014
z dnia 17 wrze$nia 2014r.

Regulamin udzielenia zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej do 30.000
Euro przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Krosnie

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
1.Regulamin okresla wewnetrzng organizacije:

1). przygotowania i przeprowadzenia postepowania w sprawach o udzielenie
Zamowienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacane w cato$ci
lub czesci ze $srodkdw publicznych;

2).zasad udzielenia zamowienia publicznego o wartoéci szacunkowej do 30.000 euro .

2.Regulamin stosuje sie do zaméwien publicznych, ktérych warto$é szacunkowa
okreslono na podstawie od art.32 do art.34 ustawy o zaméwieniach publicznych,
nie przekracza kwoty okreslonej w art.4 pkt.8 prawo zamoéwieniach publicznych.

§2
1.llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o :

e cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene rozumieniu art.3 ust.1 pkt.1 ustawy z dnia 9
maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug ( Dz.U.2014.915),

» dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

e Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Miejskiego Os$rodka Pomocy
Rodzinie w Kro$nie,

* najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy stosunek ceny do innych kryteribw odnoszacych sie do
przedmiotu zamoéwienia lub oferte z najnizsza ceng. W przypadku zamowien
publicznych w zakresie dziatalnosci tworczej lub naukowej, najkorzystniejszg ofertg
jest ta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridw
odnoszgcych sige do przedmiotu zaméwienia;

* ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem
nie sg roboty budowlane lub dostawy w rozumieniu ustawy o zamoéwieniach
publicznych;

» Wykonawcy- nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng , osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nie posiadajgca osobowos$ci prawnej, ktéra ubiega sie o
udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia :

* wartos¢ zamoéwienia — jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug , ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg
starannoscig;

e Zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w
Krosnie, zwanym dalej MOPR,;

e zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatnie zawierang miedzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy;
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PRZYGOTOWANIE | PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

§3

1.Postepowanie o udzielenie zamoéwienia przygotowuje pracownik wyznaczony przez
Dyrektora, wypetniajgc zatacznik numer 1 lub 2 regulaminu i przedktadajac go do
podpisu Dyrektorowi.

2.Pracownik odpowiedzialny za realizacje zaméwienia obiektywnie, starannie, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa i regulaminem rozeznaje, przygotowuje
i przeprowadza postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie z zasadami
uczciwej konkurencji i rbwnego traktowania wykonawcow.

§4
1.Przeprowadzenie postepowania rozpoczyna si¢ z chwilg zaakceptowania przez
Dyrektora MOPR wniosku sporzadzonego wg zatgcznika nr 1 lub 2 regulaminu.
2.Dokumentacja z postepowania o zaméwienie przechowywana w Dziale Ksiggowosci
MOPR.
§5

1.W przypadkach przewidzianych w regulaminie przeprowadza si¢ rozeznanie rynku

poprzez :

1) zapytanie o cene (telefonicznie, droga pocztowg lub mailowa) jako:
a) poréwnywanie cen na stronach internetowych wykonawcow potwierdzone
odpowiednimi wydrukami z tych stron lub
b) poréwnywanie cen bezposrednio w punktach sprzedazy, udokumentowane co
najmniej odpowiednig notatka stuzbowsg lub
c) rozmowy telefoniczne z wykonawcami udokumentowane co najmniej
odpowiednig notatkg stuzbowg z przeprowadzonych rozméw.

2) zapytanie ofertowe - pisemne zaproszenia do ztozenia oferty kierowane do co najmniej

3 wykonawcoéw drogg pocztowa lub elektroniczng (e-mail lub faks) — zgodnie
z zatacznikiem nr 3 i 4.

2. Przeprowadzenie postepowania o udzielnie zaméwienia publicznego:
a) do kwoty 1.000 zt — nie wymaga zastosowania procedur o ktérych mowa w § 5
ust 1 nin. regulaminu
b) o wartoéci powyzej 1.000 zt do kwoty 3.490 zl — polega na zastosowaniu
procedury przewidzianej w § 5 ust 1 pkt 1 a,b,c nin. regulaminu,
c) o wartosci powyzej 3.490 zt — polega na zastosowaniu procedury przewidzianej
w § 5 ust 1 pkt 2 nin. regulaminu.

3.W uzasadnionym przypadku, za pisemng zgoda Dyrektora MOPR, odstepuije si¢ od

przeprowadzenia rozeznania rynku, o ktorym mowa w ust.1.

4 Przypadek, o ktérym mowa w ust. 3 moze obejmowac w szczegolnosci:

- koniecznos$¢ usuniecia awarii,

-udzielenia zamoéwienia zwigzanego z ochrong praw wytacznych, wynikajacych

z odrebnych przepisow.
§6

1. Po zaakceptowaniu wniosku, o ktérym mowa w §4 ust 1 wyznaczony przez Dyrektora
pracownik przystepuje do realizacji zaméwienia.

2. Pracownik odpowiedzialny obowigzany jest w szczegoélnosci do dokonania wydatku
w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci
i uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.

3. Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamowienia jest prawidtowo opisana faktura
(rachunek), z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych prawem, ktére nakazujg
zawarcie pisemnej umowy.



§7

1. Zamodwienia udzielane jest Wykonawcy, ktory przedtozyt najkorzystniejsza oferte.
2. Z wyboru najkorzystniejszej oferty nalezy sporzadzi¢ protokdt z wyboru
najkorzystniejszej ofert — zgodnie z zatacznikiem nr 5 regulaminu.
3. W celu zagwarantowania najnizszej ceny dopuszcza sig mozliwo$é negocjaciji cen
z Wykonawcami.
§8

1. Przewiduje sie mozliwo$¢ zawarcia przez Zamawiajgcego umowy o wspoélnie
przeprowadzenie postepowania i udzielenie zamoéwienia.

2. W przypadku zawarcia umowy, o ktérej mowa w ust.1 do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego — nie stosuje sie postanowien
nin. regulaminu.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§9

Nadzor nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia powierza sie Gtownemu
Ksiegowemu MOPR.
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