ZARZADZENIE NR 2373/24
PREZYDENTA MIASTA KROSNA

z dnia 9 lutego 2024 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Krosna

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2023 r., poz. 40 z p6zn. zm.), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 143/19 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 28 lutego
2019r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Krosna,
zmienionym zarzgdzeniem Nr 178/19 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 29
marca 2019r., zarzgdzeniem Nr 544/20 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 31
stycznia 2020r., zarzgdzeniem Nr 711/A/20 Prezydenta Miasta Krosna z dnia
22 czerwca 2020r., zarzgdzeniem Nr 882/20 Prezydenta Miasta Krosna z dnia
3 grudnia 2020r., zarzgdzeniem Nr 910/20 Prezydenta Miasta Krosna z dnia
29 grudnia 2020r., zarzgdzeniem Nr 996/2021 Prezydenta Miasta Krosna z
dnia 4 lutego 2021r., zarzgdzeniem Nr 1188/21 Prezydenta Miasta Krosna z
dnia 21 lipca 2021r., zarzgdzeniem Nr 1249/21 Prezydenta Miasta Krosna z
dnia 17 wrzesnia 2021r., zarzgdzeniem Nr 1262/21 Prezydenta Miasta Krosna
z dnia 27 wrzesnia 2021r., zarzadzeniem Nr 1297/21 Prezydenta Miasta
Krosna z dnia 26 pazdziernika 2021r., zarzgdzeniem Nr 1322/21 Prezydenta
Miasta Krosna z dnia 18 listopada 2021r., zarzgdzeniem Nr 1376/21
Prezydenta Miasta Krosna z dnia 22 grudnia 2021r., zarzgdzeniem Nr 1768/22
Prezydenta Miasta Krosna z dnia 28 pazdziernika 2022 r., zarzgdzeniem Nr
1842/22 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 20 grudnia 2022 r., zarzgdzeniem
Nr 1956/23 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 2 marca 2023 r., zarzgdzeniem
Nr 2058/23 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 22 maja 2023 r., zarzgdzeniem
Nr 2253/23 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 15 listopada 2023 r. oraz
zarzgdzeniem Nr 2318/23 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 28 grudnia 2023 r.
w zafgczniku § 65 otrzymuje brzmienie:

»S 65. Wydzial Promocji i Turystyki
1. Pracg Wydziatu kieruje naczelnik - rzecznik prasowy.
2. Struktura wewnetrzna Wydziatu sktada sie ze stanowisk pracy.
3. Do zadan Wydziatu nalezy prowadzenie dziatah w obszarach:
1) promocji Miasta:

a) budowa marki miasta zgodnie z przyjetymi dokumentami
strategicznymi,

b) tworzenie standardoéw identyfikacji wizualnej miasta, w tym
Systemu Informacji Miejskiej (SIM) oraz koordynowanie ich
przestrzegania przez wydziaty Urzedu i instytucje miejskie,
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c) opracowywanie koncepcji promocji Miasta w planach rocznych i
wieloletnich,

d) opracowywanie koncepcji promocji sztandarowych imprez
miejskich;

e) koordynacja przygotowywania, gromadzenie i dystrybucja
materiatdbw reklamowo - informacyjnych promujgcych Miasto
(foldery, wydawnictwa, informatory, gadzety itp.),

f) wspOtpraca z miejskimi jednostkami organizacyjnymi oraz
organizacjami, zwigzkami i stowarzyszeniami samorzgdowymi w
zakresie kreowania wizerunku Miasta oraz tworzenia i promowania
oferty kulturalnej, turystycznej i gospodarczej (przy wspétpracy z
Wydziatem Rozwoju Miasta i Obstugi Inwestoréw),

g) prowadzenie dziatah promocyjnych miasta w mediach
spotecznosciowych;

2) turystyki:

a) ustalanie polityki w zakresie turystycznej promocji Miasta i
kreowania produktow turystycznych we wspotpracy z Muzeum
Rzemiosta- Punktem Informacji Kulturalno — Turystycznej, Centrum
Dziedzictwa Szkta, instytucjami miejskimi dziatajgcymi w obszarze
turystyki oraz instytucjami turystycznymi, Podkarpackg Regionalng
Organizacjg Turystyczng, a takze z organizacjami pozarzgdowymi,

b) prowadzenie dziatan majgcych wpltyw na rozwdj turystyki w
Krosnie, w tym:

- organizacja przedsiewzie¢ majgcych na celu poprawe jakosci
produktu turystycznego, w tym ustug turystycznych,
- nadzor nad tresciami strony visitkrosno.pl administrowanej przez

Muzeum Rzemiosta w Kro$nie — Punkt Informacji Kulturalno-
Turystycznej,

- wspotpraca z mediami oraz dziennikarzami, bloggerami i
influencerami z branzy turystycznej,
c) wspotorganizowanie na terenie Miasta imprez o charakterze
turystycznym,
d) wspotdziatanie z organizacjami pozarzgdowymi przy organizacji
wydarzen o charakterze turystycznym,

e) prowadzenie dziatah zwigzanych z udziatem Miasta w wystawach i
targach, organizowanych w kraju i za granica,

f) opracowywanie koncepcji publikacji oraz innych materiatéw
informacyjnych dotyczgcych turystycznych zasobow Miasta,

g) wspotudziat w przygotowywaniu oferty inwestycyjnej Miasta w
zakresie inwestycji turystycznych,
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h) wspotpraca z Muzeum Rzemiosta - Punktem Informacji Kulturalno
— Turystycznej w zakresie organizacji gromadzenia i
opracowywania danych dotyczgcych infrastruktury turystycznej oraz
turystycznych zasobow Miasta, a takze przy tworzeniu i
prowadzeniu systemu monitoringu turystycznego, obejmujgcego
m.in.:

- oferty turystyki przyjazdowej,
- przyjazdowy ruch turystyczny,
- gospodarke turystyczng,

i) sprawowanie we wspotpracy z Wydziatem Edukaciji, Kultury i Sportu
nadzoru merytorycznego nad Punktem Informacji Kulturalno-
Turystycznej,

j) prowadzenie dokumentacji dotyczgcej udzielania i rozliczania
dotacji w zakresie turystyki;

3) relacji z mediami i koordynaciji dziatan informacyjnych Urzedu:
a) wspotpraca ze srodkami masowego przekazu,

b) przygotowywanie zleconych i wtasnych materiatéw informacyjnych
dla dziennikarzy,

c) administracja strony internetowej www.krosno.pl oraz miejskich
profili w mediach spotecznosciowych,

d) monitoring mediéw, w tym prowadzenie dokumentacji prasowe; i
audiowizualnej oraz koordynowanie dziatan wydziatow Urzedu w
zakresie kontaktow ze srodkami masowego przekazu,

e) fotograficzna rejestracja wydarzen organizowanych przez Miasto,
prowadzenie fotograficznego archiwum, systematyczne
kompletowanie dokumentacji fotograficznej pozostajgcej do
dyspozycji Prezydenta, pracownikéw urzedu oraz przedstawicieli
mediow i dziennikarzy,

f) utrzymywanie biezgcych kontaktéw z dziennikarzami prasy, radia i
telewizji, udzielanie im pomocy w dostepie do informacji o
dziatalnosci Urzedu,

g) udzielanie biezgcej informacji o dziataniach i zamierzeniach
Prezydenta i Urzedu m.in. poprzez wspoétdziatanie ze srodkami
spotecznego komunikowania oraz organizowanie konferencji
prasowych, wywiadow oraz nagran radiowych i telewizyjnych;

4) wspotpracy zagranicznej:

a) inicjowanie i organizowanie wspoétpracy z zagranicg, w tym z
miastami partnerskimi,
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b) prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem wyjazdow
zagranicznych oficjalnych delegacji Miasta oraz przyjazdow
delegaciji zagranicznych;

5) obstugi asystenckiej Prezydenta oraz obstugi sekretariatu
Prezydenta:

a) prowadzenie sekretariatu i obstuga asystencka Prezydenta, w tym
obstuga kancelaryjna,

b) opracowanie i prowadzenie polityki oraz strategii informacyjnej
Prezydenta i Urzedu ( public relations),

c) wstepne przygotowywanie codziennego harmonogramu pracy
Prezydenta oraz prowadzenie kalendarza spotkan Prezydenta,

d) prowadzenie korespondencji okolicznosciowej oraz
przygotowywanie spraw zwigzanych z uczestnictwem Prezydenta w
patronatach i komitetach honorowych,

e) organizacja i obstuga spotkan, wizyt, konferencji i posiedzen z
udziatem Prezydenta,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjami reprezentacyjnymi, a w

szczegolnosci  przygotowywanie udziatu Prezydenta i innych
delegowanych przez Prezydenta przedstawicieli Miasta w
oficjalnych spotkaniach, uroczystosciach, imprezach i innych

wystgpieniach publicznych oraz delegacjach zagranicznych,

g) opracowywanie zbiorczych okresowych sprawozdan z dziatalnosci
Prezydenta,

h) uczestniczenie w  spotkaniach  roboczych  zewnetrznych
dotyczacych udzialu Prezydenta W organizacji uroczystosci
odbywajgcych sie na terenie Miasta;

6) spraw uczestnictwa Miasta w stowarzyszeniach, zwigzkach i
organizacjach samorzgdowych;

7) przygotowania i realizacji projektéw dofinansowanych ze srodkow
zewnetrznych w zakresie wspotpracy zagranicznej.”.
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§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta
Krosna

Piotr Przytocki
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