URZAD MIASTA KROSNA
38-400 KROSNO
ul. Lwowska 28A

NK.1711.9.2022.B Krosno, dnia 05.05.2022 r.

Protokot

z kontroli tematycznej finansowo — ksiegowej przeprowadzonej w Szkole Podstawowej
nr5 w Kro$nie w zakresie gospodarki finansowej prowadzonej przez Dyrektora Szkoty
Podstawowej Nr 5, ze szczegdélnym uwzglednieniem dokonywanych wydatkow oraz
zgodnosci danych wykazywanych w sprawozdaniach budzetowych Rb-27S, RB-28S za IV
kwartat 2021 rok.

Kontrole przeprowadzili:

1. Mariusz Gazda — gtéwny specjalista — Biuro Nadzoru Finansowego i Kontroli
Wewnetrznej w Urzedzie Miasta Krosna — na podstawie upowaznienia Nr 31/22 z
dnia 3 lutego 2022 r. oraz upowaznienia Prezydenta Miasta Krosna z dnia
03.02.2022 r. do przetwarzania danych osobowych w zakresie koniecznym do
realizacji zadan w Biurze Nadzoru Finansowego i Kontroli Wewnetrznej.

2. Mateusz Gac - podinspektor — Biuro Nadzoru Finansowego i Kontroli
Wewnetrznej w Urzedzie Miasta Krosna — na podstawie upowaznienia Nr 288/21
z dnia 25 sierpnia 2021 r. oraz upowaznienia Prezydenta Miasta Krosna z dnia
25.08.2021 r. do przetwarzania danych osobowych w zakresie koniecznym do

realizacji zadan w Biurze Nadzoru Finansowego i Kontroli Wewnetrznej.

Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 6 do 28 kwietnia 2022 r. z wytgczeniem dni:
» Mariusz Gazda — 13.04.2022 r., 20.04.2022 r., 22-28.04.2022 r,
» Mateusz Gac — 13.04.2022 r., 20.04.2022 r., 25-27.04.2022 r.

Za okres objety kontrolg kierownikiem jednostki kontrolowanej byta Pani — lwona Kubit.

A. ZAKRES KONTROLI

. Kontrolg objeto nastepujgce zagadnienia:



l. Prowadzenie ewidenciji ksiegowej — polityka rachunkowosci

I1. Il. Wydatki - kontrola realizacji 5% planu wydatkow

. Zgodnoéé danych wykazanych w sprawozdaniu z wykonania planu wydatkéw
budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej Rb-28S za okres sprawozdawczy
od poczatku roku do 31 grudnia roku 2021.

V. Zgodnoéé danych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow
budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej Rb-27S za okres sprawozdawczy
od poczatku roku do 31 grudnia roku 2021.

B. WSTEPNE USTALENIA KONTROLI

1. Organem prowadzgcym Szkoty Podstawowej nr 5 w Kroénie jest Gmina Miasto Krosno.
2 Na stanowiskach kierowniczych i materialnie odpowiedzialnych w jednostce kontrolowanej
zatrudnieni sg:
» Iwona Kubit - dyrektor
> Dorota Wojnarowska - gtéwna ksiegowa
3. Obstuge kasows i rozliczeniowg Szkoty Podstawowej nr 5 w Kroénie wykonuje Bank Pekao
S.A O/Krosno.

Wyjasnien do powyzszych tematow problemowych kontrolujgcemu udzielili:

» lwona Kubit - dyrektor

» Dorota Wojnarowska - gtéwna ksiggowa

C. USTALENIA KONTROLI

I.  Prowadzenie ewidencji ksieggowej w jednostce — polityka rachunkowosci.

Kontrole ksiegowosci przeprowadzono w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.2021.217), rozporzgdzen oraz na podstawie

Aprzepisc’)w wewnetrznych zawartych w dokumentacji opisujacej zasady rachunkowosci.



Kierownik jednostki powierzyt obowigzki wynikajace z ustawy o rachunkowosci
oraz o finansach  publicznych gtéwnemu ksiegowemu na podstawie art. 53
ust. 2 (Dz.U.2021.305).

W aktach osobowych Pani Doroty Wojnarowskiej znajduje sig¢ potwierdzone podpisem
o$wiadczenie Gtéwnej Ksiggowej z dnia 17.01.2017 r., ktéra przyjeta do wiadomosci, ze
ponosi petng odpowiedzialno$¢ w zakresie prowadzenia rachunkowosci i gospodarki
finansowej placowki zgodnie z art. art. 54 ust. 1 ustawy o finansach publicznych
(Dz.U.2021.305).

Szkota Podstawowa nr 5 w Kroénie jako jednostka budzetowa prowadzi obstuge
merytoryczng i finansowg na podstawie przyjetych zasad—polityki rachunkowosci
wprowadzonej zarzadzeniem dyrektora Nr 1/3/2018 r z dnia 5 stycznia 2018 r. (z mocg
obowigzujgcg od 01.01.2018 r.) w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci.
Zarzadzeniem Nr 1/3/2020 z dnia 3 stycznia 2020 r. wprowadzono nowe brzmienie
paragrafu 3 okreslajgcego metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku

finansowego.

Wprowadzona Polityka rachunkowosci okresla migedzy innymi:
> miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych,
» okre$lenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw
sprawozdawczych,
» sposob prowadzenia ksigg rachunkowych,
» metody wyceny aktywow i pasywoéw,

> sposob ustalania wyniku finansowego.

Ponadto w zatacznikach do wprowadzonej polityki rachunkowo$ci zawarto:
1. zaktadowy plan kont wraz z opisem — Zatgcznik nr 1,
2. opis systemu przetwarzania danych — Zatacznik nr 2,
3. opis systemu ochrony i przetwarzania danych — Zatacznik nr 3,
4. regulamin kontroli wewnetrznej wraz z instrukcjg sporzgdzania, kontroli i obiegu

dokumentow — Zatgcznik nr 4,



Vg

5. zaktadows instrukcje kasowg — Zatacznik nr 5,
6. instrukcje inwentaryzacyjng — Zatgcznik nr 6.

W jednostce funkcjonuje réwniez Regulamin udzielania zamoéwien publicznych,
o wartoéci nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 130000 zi, wprowadzony do
stosowania Zarzadzeniem Dyrektora nr 4/3/2020 z dnia 30 grudnia 2020 r. (z moca
obowigzujgca od 1 stycznia 2021 r.).

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy pomocy komputera w programie: ,System
finansowo-ksiegowy” firmy Softres z Rzeszowa.

Program umozliwia wprowadzanie dokumentéw do ewidencji zgodnie z art. 13 ust.1
ustawy o rachunkowosci. Stosowane oprogramowanie umozliwia wydrukowanie ksiag
rachunkowych i przeniesienie ich na komputerowy nosnik danych.

Program umozliwia dostgp do zbioréw danych pozwalajgcych na uzyskanie w dowolnym
czasie i za dowolnie wybrany okres sprawozdawczy informacji o tresci zapiséw
dokonywanych w ksiggach rachunkowych stosownie do przepiséw art. 24 ust.4 pkt 4
ustawy o rachunkowosci.

Programy do obstugi finansowo-ksiegowej zostaty zainstalowane na state w komputerze
w gabinecie gtownego ksiegowego w siedzibie jednostki.

Gtowny ksiegowy posiada dostep (autoryzacja odbywa sig¢ po podaniu nazwy
uzytkownika i hasta) do obstugi programéw: finansowo-ksiegowych, programu do ptac -
ptace Optivum firmy VULCAN, programu Ptatnik, oraz programu sprawozdawczego
Bestia. Posiada on réwniez klucz sprzetowy.do autoryzacji operacji finansowych w
systemie transakcyjnym banku Pekao S.A o/Krosno podczas zatwierdzania przez niego
ptatnosci.

Odrebny klucz sprzetowy do autoryzacji operacji finansowych w systemie transakcyjnym
banku Pekao S.A Krosno znajduje sie w posiadaniu kierownika jednostki, ktory
zatwierdza dokumenty ksiegowe do wyptaty.

Po dokonaniu sprawdzenia wiw instrukcji kontrolujacy stwierdzili prawidlowos¢

stosowanych zasad polityki rachunkowosci w jednostce.



Il.  Wydatki - kontrola realizacji 5% planu wydatkow.

W czasie kontroli dokonano analizy wykonanych wydatkéw za okres od pazdziernika do
grudnia 2021 r.

Na podstawie sprawozdania RB-28S za IV kwartat 2021 r. ustalono ze, plan wydatkéw
wynosit 2 381 863,59 zt, a wykonanie wydatkow wynosito 2 363 728,17 zt co stanowito: 99,24 %
Sprawdzono wykonanie wydatkow na kwote: 207 940,34 zt co stanowi 8,73 % planu
wydatkoéw.

Sprawdzeniu poddano zgodno$é danych oraz realizacje wydatkow, ktére byty wykazane
w sprawozdaniu z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzgdowej jednostki
budzetowej Rb-28S dla rozdziatu 80101 § 4110, 4240, 4260, rozdziatu 80103 § 4110, 4240,
4260 rozdziatu 80149 § 4110, rozdziatu 80150 § 4110, rozdziatu 80153 § 4240 rozdziatu 85401
§ 4110 oraz prawidtowos¢ zapisow na koncie - 130 wydatkéw za okres od m-ca pazdziernika do

m-ca grudnia 2021 r. co zostato przedstawione w ponizszej tabeli.
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80101 wykonanie wydatkéw na dzieri 30.09.2021 r. 141 207,41
§4110
1 DP/00576/21 | WB-00168/21/0P | Rozliczenie - Lista ptac Nauczyciele Szkota 10 866,46 | 2021-10-05 T T T T T T T -
2 DP/00576/21 | WB-00168/21/DP | Rozliczenie - Lista ptac Nauczyciele Szkota 296,84 | 2021-10-05 T T T T T T T -
3 DP/00576/21 WB-00168/21/DP | Rozliczenie - Lista ptac Nauczyciele Szkota 1722,85| 2021-10-05 i T T T T T T -
4 | DP/00S76/21 | WB-00168/21/DP mmw_m_v_mm:_m Kistapiac Administraciy 162570 | 2021-10-05 T T N o 2 it I A '
5 DP/00576/21 WB-00168/21/DP | Rozliczenie - Lista ptac Obstuga Szkota 1413,04 2021-10-05 T T T T T T T -
6 | DP/00610/21 | WB-00177/21/pp | ROZliczenie - Nota obcigzeniowa 141,49 | 2021-10-19 T L S A N B -
wynagrodzenie nauczycieli uzupet. etat "
7 DP/00628/21 WB-00184/21/DP | Wyptata wynagrodzen netto 23,69 2021-10-28 T T T T T T T -
8 | DP/00635/21 | WB-00185/21/pp | ROZliczenie - Nota obcigzeniowa ' 161,77 2021-10-29 T L I S I N B :
wynagrodzenie nauczycieli uzupet. etat
9 DP/00647/21 WB-00187/21/DP Wyptata wynagrodzen netto 1221,30 2021-11-02 T iF T T T T, T -
10 DP/00658/21 WB-00188/21/DP | Rozliczenie - Lista pfac Nauczyciele Szkota 11942,89 2021-11-05 T T T T T T T -
11 DP/00658/21 WB-00188/21/DP | Rozliczenie - Lista ptac Nauczyciele Szkota 2223,91| 2021-11-05 T T T T T T T -
12 DP/00658/21 | WB-00188/21/DP | Rozliczenie - Lista ptac Nauczyciele Szkota 1155,01 | 2021-11-05 T T T T T T T -
13 | DP/00658/21 | WB-00188/21/DP mwmﬁ_v_mm:_m ~Lista pras Administraca 244,17 | 2021-11-05 T T Tt T | 1] T -
14 DP/00658/21 | WB-00188/21/DP | Rozliczenie - Lista ptac Obstuga Szkota 166,72 | 2021-11-05 T T 13 T T T T -
15 | DP/00S8/21 | WB-00188/21/pp | fozliceenie - Lista plac Administracja 1602,27| 2021-11-05 T T gLt (v o -
16 DP/00658/21 WB-00188/21/DP | Rozliczenie - Lista ptac Obstuga Szkota 1416,08 2021-11-05 T T T T L T T -
17 | DP/00693/21 | WB-00201/21/pp | ROZliczenie - Nota obcigzeniowa 132,07 | 2021-11-23 T T L S o R I S -
wynagrodzenie nauczycieli uzupet. etat
18 | DP/00703/21 | WB-00203/21/0p | Roliczenie - Nota obcigzeniowa 14439 | 2021-11-26 T T T lrAd Bl e | o# -
wynagrodzenie nauczycieli uzupet. etat
19 DP/00703/21 WB-00203/21/DP Wypfata wynagrodzer netto 158,34 2021-11-26 T T T T T T T -
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Po dokonaniu sprawdzenia dokonanych wydatkéw dla rozdziatu 80101 § 4110, 4240,
4260, rozdziatu 80103 § 4110, 4240, 4260 rozdziatu 80149 § 4110, rozdziatu 80150 § 4110,
rozdziatu 80153 § 4240 rozdziatu 85401 § 4110 za okres X-XII 2021 r., oraz po dokonaniu
sprawdzenia prawidtowosci ksiegowan na koncie - 130 Rachunek biezgcy stwierdzono, ze
wydatki sg zgodne z ewidencjg ksiegowg prowadzong w/w koncie.
Dowody ksiegowe stanowigce podstawe zapisu w ksiegach sg powigzane z ewidencjg ksiggowg
oraz posiadajg opis merytoryczny, ktéry pozwolit oceni¢ kontrolujgcym czy sprawdzany wydatek
zostat dokonany w sposdb celowy zgodny z art. 44 pkt.3.1.ustawy o finansach publicznych
(Dz.U.2019.869).

lll. Zgodno$é danych wykazanych w sprawozdaniu Rb28-S z wykonania
planu wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej za

okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2021 r.

W trakcie prowadzonej kontroli dokonano sprawdzenia zgodnosci danych wykazanych
w sprawozdaniu budzetowym RB-28S za IV kwartat 2021 r. z danymi wynikajgcymi
z ewidencji ksiegowe;.

Wyniki  przeprowadzonej kontroli przedstawiono w ponizszym zestawieniu

tabelarycznym.
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