ul. Eyvowska 284 ZARZADZENIE Nr 996/21
Prezydenta Miasta Krosna

z dnia 4 lutego 2021 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Krosna

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1

' 990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713 z pézn. zm.)

zarzgdza sig, co nastepuje:

§ 1.
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Krosna, stanowigcym
zatgeznik do Zarzadzenia Nr 143/19 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 28 lutego

2019 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Krosna,
zmienionego Zarzgdzeniami:

Nr 178/19 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 29 marca 2019 r.,
Nr 544/20 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 31 stycznia 2020 r.,
Nr 711/A/20 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 22 czerwca 2020 r.,
Nr 882/20 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 3 grudnia 2020 r.,
Nr 910/20 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 29 grudnia 2020 r.

- wprowadza si¢ nastg¢pujace zmiany:

1) w § 2 w pkt 5 wyrazy ,jednostke réwnorzedng” zastgpuje si¢ wyrazami
»komorke réwnorzedng”;

2) § 6 otrzymuje brzmienie:
»8 0.
W skitad Urzedu wchodza nastepujace wydzialy, dla ktérych jednoczesnie ustala
si¢ identyfikujace symbole literowe przy znakowaniu spraw:
1) BI — Biuro Informatyki;
2) NK - Biuro Nadzoru Finansowego i Kontroli Wewnetrznej;
3) OF — Biuro Obstugi Finansowe;j;
4) BP — Biuro Prawne;
5) BR — Biuro Rady Miasta;
6) ZP — Biuro Zamodwien Publicznych;
7) NV — Biuro Zarzadzania Nalezno$ciami i VAT;
8) BF — Wydziat Budzetowo—Finansowy;
9) D — Wydzial Drogownictwa;
10) E — Wydziat Edukaci;
11) G — Wydziat Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomosciami;
12) KSL — Wydziat Komunalny, Ochrony Srodowiska i Gospodarki Lokalami;



13) I - Wydzial Inwestycji;

14) KT - Wydziat Komunikacji i Transportu;

15) WK — Wydzial Ksiegowosci;

16) K — Wydziat Kultury i Sportu; .
17) OK — Wydziat Organizacyjny, Zarzagdzania Kadrami i Kontroli;
18) PB — Wydziat Planowania Przestrzennego i Budownictwa;

19) PO — Wydziat Podatkéw i Optat;

20) PS — Wydziat Polityki Spolecznej i Zdrowia;

21) P — Wydziat Promocji i Turystyki;

22) RI - Wydziat Rozwoju Miasta i Obstugi Inwestoréw;

23) OZK - Wydziat Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego;
24) USC - Urzad Stanu Cywilnego;

25) SM - Straz Miejska.”;

3w T

a) wust. 1 po pkt 4 dodaje si¢ pkt 5 w brzmieniu:
»>) Stanowisko do spraw analiz — A”,

b) po ust. 5 dodaje si¢ ust. 6 w brzmieniu:

»0. Do zadan Stanowiska do spraw analiz nalezy w szczeg6lnosci:

1) monitorowanie i analiza stopnia realizacji wyznaczonych komérkom
organizacyjnym Urzedu Miasta Krosna celéw oraz osigganych wskaznikéw i
miemnikéw, opracowywanie analiz w tym zakresie. Inicjowanie ewaluacji tego
procesu oraz monitorowanych celéw, kryteriéw i wartosci;

2) opracowywanie zleconych przez Prezydenta, Skarbnika i Sekretarza analiz
dotyczacych proceséw i zadan realizowanych przez Miasto w celu ich
optymalizacji, w tym finansowej; inicjowanie tych analiz;

3) analiza i opiniowanie na wniosek Prezydenta, Skarbnika i Naczelnika
Wydziatu Budzetowo-Finansowego wskazanych propozycji zmian budzetu
Miasta oraz wptywu proponowanych dziataf na budzet Miasta;

4) wspétpraca z Wydziatem Komunalnym, Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Lokalami w zakresie optymalizacji pozyskiwanych dochodéw oraz
ponoszonych kosztéw zadan realizowanych przez ten Wydziat; proponowanie
rozwigzan w tym zakresie;

5) wspétpraca z Wydziatem Komunalnym, Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Lokalami w zakresie monitorowania i analizy stopnia realizacji poszczegdlnych
zadan w odniesieniu do planu finansowego, w tym analizy stopnia realizacji
porozumien migdzygminnych w zakresie pozyskanych dotacji.”;

4) uchyla si¢ § 45;



| S)w§47: :

|
a). wyrazy ,,Biuro Nadzoru Finansowego” zastepuje sie wyrazami ,,Biuro Nadzoru
Finansowego i Kontroli Wewnetrzne;j”,
b) w ust. 3 w pkt 6 kropke zastepuje sie $rednikiem i po pkt 6 dodaje si¢ pkt 7 w
brzmieniu: :
»7) prowadzenie kontroli wewnetrznej w Urzedzie z wylaczeniem spraw

kontrolowanych przez Wydzial Organizacyjny, Zarzadzania Kadrami i
Kontroli.”;

6) w § 47a:
a) w pkt 7 w lit. e kropke zastepuje sie Srednikiem;
- b) po pkt 7 dodaje si¢ pkt 8-10 w brzmieniu:
' ,»8) obshuga finansowa Pracowniczych Planéw Kapitatlowych w Urzedzie;
9) zglaszanie do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych uméw o dzieto;
10) obstuga Zaktadowego Funduszu Swiadczeni Socjalnych, w tym wspélpraca z
Zaktadowa Komisja Swiadczen Socjalnych.”;

7) w § 52 w ust. 3 pkt 15 otrzymuje brzmienie:

»15) prowadzenie zbiorczej ewidencji wynikéw realizowanych zadan przez
poszczegblne komorki  organizacyijne Urzgdu Miasta uwzgledniajacej
Wyznaczone cele oraz osiggane wskazniki i mierniki;”;

- 8) § 53 otrzymuje brzmienie:
»§ 53 Wydziat Drogownictwa
1. Praca Wydzialu kieruje naczelnik przy pomocy dwéch koordynatoréw
wieloosobowych stanowisk pracy.
2. Struktura wewnetrzna Wydziatu sktada si¢ z jednego referatu i dwoch
wieloosobowych stanowisk pracy:
1) Referat Inwestycji i Utrzymania Drog;
2) Wieloosobowe Stanowisko Inzynierii Ruchu; |
3) Wieloosobowe Stanowisko Nadzoru nad Pasami Drogowymi i Parkingami.
3. Do zadaf Referatu Inwestycji i Utrzymania Drég nalezy w szczegolnosci:
1) przygotowywanie, prowadzenie, nadzér i rozliczanie finansowe zadad w
- zakresie nowobudowanych i remontowanych drég oraz drogowych obiektéw
inZynierskich;
2) uzgadnianie projektéw planéw rozwoju sieci drogowej na etapie
opracowywania planéw zagospodarowania przestrzennego;
3) opracowywanie projektéw planéw finansowych w zakresie budowy,
utrzymania i ochrony drég oraz drogowych obiektéw inzynierskich;
4) pemienie funkcji inwestora - nadzér nad robotami drogowymi prowadzonymi
w zakresie zadan inwestycyjnych i remontowych;




b) prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodplywowych oraz ewidenc;ji
przydomowych oczyszczalni $ciekow;

5) wydawanie decyzji nakazujacej wiascicielowi nieruchomosci wykonanie
obowigzku:

a) podigczenia nieruchomosci do sieci kanalizacji sanitarne;,

b) opréznienia zbiornika bezodplywowego z nieczystosci cieklych;

6) wydawanie decyzji o wysokoéci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w przypadku nie zlozenia deklaracji lub watpliwych danych
zawartych w deklaracji;

7) wydawanie decyzji o uiszczeniu optaty za odbiér odpadéw komunalnych oraz
opréznienie zbiornikéw bezodptywowych;

8) przyjmowanie deklaracji o wysokosci optat za gospodarowanie odpadami
oraz deklaracji w przypadku zmiany danych, prowadzenie bazy deklaracji;

9) przygotowanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi;
10) nadzér i kontrola realizacji zadas powierzonych podmiotom odbierajacym
odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci;

11) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisOw ustawy o
utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach — w szczego6lnosci kontrole
wlascicieli nieruchomosci;

12) nadzér nad funkcjonowaniem Zakladu Unieszkodliwiania Odpadoéw,
Skladowiska Odpadéw oraz Punktu Selektywnej Zbiérki Odpadow
Komunalnych potozonych przy ul. Biatobrzeskiej 108;

13) przygotowanie rocznego sprawozdania dla marszalka wojewoOdztwa oraz
wojewddzkiego inspektora ochrony srodowiska;

14) przyjmowanie od przedsiebiorcow odbierajacych odpady komunalne oraz
oprozniajacych zbiorniki bezodptywowe sprawozdan, weryfikacja danych
zawartych w sprawozdaniach, nakladanie kar za nierzetelne sprawozdanie lub
przekazania sprawozdania po terminie;

15) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku
W gminach na dziatkach Miasta i Skarbu Pafistwa bedacych w zarzadzie
Prezydenta, w tym utrzymanie czystoéci na dziatkach Miasta oraz likwidacja
dzikich wysypisk $mieci na dzialkach Miasta;

16) tworzenie porozumien migdzygminnych z zakresu gospodarki odpadami
komunalnymi;

17) pozyskiwanie danych i informacji niezbednych do prawidlowej realizacji
porozumien migdzygminnych w zakresie powierzenia Gminie Miasto Krosno
wybranego zakresu zadania utrzymania czystosci i porzadku w gminie;

18) nadzér nad prawidtowym wykonywaniem porozumien migdzygminnych
miedzy innymi w zakresie dostarczanych frakcji odpadéw komunalnych;

19) biezaca wspélpraca z gminami wojewédztwa podkarpackiego w zakresie

zawartych porozumiefi miedzygminnych dotyczacych gospodarki odpadami
komunalnymi;



20) prowadzenie ewiden
odpadami komunalnymi;

21) re:enlizacja zadann wynikajacych z ustawy Prawo ochrony s$rodowiska w
zakresie wydawania pozwolen na wytwarzanie odpadéw;

22) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o odpadach, w tym w
szczeg6lnosci:

a) wydawanie zezwolen na przetwarzanie i zbieranie odpadéw,

b) opiniowanie Wojewddzkiego Planu Gospodarki Odpadami w zakresie
odpadéw innych niz komunalne;

23) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o zakazie stosowania wyrobow
zawierajacych azbest, w tym w szczegblnosci:

a) realizacja Programu Oczyszczania Kraju z Azbestu,

b) prowadzenie bazy azbestowej,

¢) usuwanie odpadéw azbestowych z terenu Miasta.

5. Do zadan Referatu Gospodarki Lokalami nalezy w szczegblnosci:

1) opracowywanie aktéw prawa miejscowego oraz zarzadzen dotyczacych
polityki mieszkaniowej i lokali uzytkowych Miasta;

2) weryfikacja wnioskéw o najem i zamiang lokali pod wzgledem formalnym i
merytorycznym oraz ich ewidencja;

3) prowadzenie spraw z zakresu realizacji wyrokéw sadowych o eksmisje;

4) wybér os6b do zawarcia umowy najmu lokali i przedktadanie propozycji

w tym zakresie Komisji Mieszkaniowe;j;

5) obsluga Komisji Mieszkaniowej, przygotowywanie wnioskéw do
przedstawienia na posiedzeniach Komisji, zamieszczanie tresci opinii we
wnioskach;

6) opracowywanie list 0s6b uprawnionych do zawarcia umowy najmu lokali;

7) sporzadzanie informacji, analiz w sprawach lokali mieszkalnych i lokali
uzytkowych;

8) prowadzenie negocjacji w sprawach placenia odszkodowania za
niedostarczenie lokali socjalnych, pomieszczen tymczasowych;

9) zalatwianie spraw dotyczacych uregulowania tytulu prawnego do lokalu
mieszkalnego dla 0séb pozostatych w lokalu po wyprowadzeniu si¢ najemcy
oraz po $mierci najemcy;

10) weryfikacja podan o zameldowanie w lokalach mieszkalnych;

11) prowadzenie spraw gospodarowania lokalami uzytkowymi;

12) sporzgdzanie wykazéw lokali uzytkowych przeznaczonych do najmu i
podawanie do publicznej wiadomosci;

13) organizowanie przetargéw na najem lokali uzytkowych;

14) przeglady lokali, kontrola utrzymania zasobu lokalowego;

15) wspolpraca i nadzér nad dziatalnoscia TBS-PM Sp. z 0.0. w Krosnie w
zakresie odzysku lokali, rozwigzywania probleméw mieszkaniowych, realizacji

zadaf zarzadzania nieruchomosciami, realizacji polityki mieszkaniowej Miasta
Krosna;

cji ksiggowej i windykacji oplat za gospodarowanie



16) prowadzenie rozliczen finansowych i sprawozdawczos$ci w zakresie
zarzgdzania i gospodarowania zasobem lokalowym przekazanym do TBS-PM
Sp. z 0.0. w Krosnie oraz obiektami Doméw Ludowych; . .
17) sporzgdzanie i ewidencja skierowan do zawarcia umowy najmu lokalf
mieszkalnych, zamiennych, socjalnych, pomieszczen tymczasowych, lokali
uzytkowych; .
18) prowadzenie korespondencji w sprawie najmu lokali mieszkalnych i lokali
uzytkowych;

19) obstuga interesantow w sprawach lokalowych;

20) prowadzenie ewidencji zasobu lokali Miasta Krosna, przekazanego do
zarzadzania przez TBS-PM Sp. z 0.0. w Krosnie;

21) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie zasobu lokali mieszkalnych i
lokali uzytkowych;

22) utrzymanie techniczne, planowanie i udziat w realizacji remontéw zasobu
lokalowego, w szczegdlnosci remontéw i napraw obiektéw Doméw Ludowych
w dzielnicach, wspélpraca z Wydziatem Inwestycji w tym zakresie;

23) wspdlpraca i nadzor nad dziatalnoscia TBS-PM Sp. z 0.0. w Krosnie w
zakresie zarzadzania i utrzymania technicznego zasobu lokalowego Miasta
Krosna, opracowania planu remontéw;

24) udziat w przegladach technicznych i odbiorach koncowych robét w
zasobach lokalowych;

25) wspélpraca przy opracowywaniu projektéw w  zakresie inwestycji
mieszkaniowych w kontekscie potrzeb mieszkaniowych;

26) nadzér nad mieniem Miasta przekazanym jednostkom pomocniczym do
zarzadzania i korzystania, w tym zlecanie prac naprawczych, konserwacyjnych i
remontowych (remonty biezagce) w obiektach Doméw Ludowych, przy
wspolpracy z Wydziatem Inwestycji;

27) wspétpraca z TBS-PM Sp. z 0.0. w Krognie przy realizacji budownictwa
czynszowego w zakresie:

a) wystegpowanie o dofinansowanie inwestycji, prowadzenie rozliczen
finansowych,

b) nabér, wskazywanie i weryfikacja dochodéw najemcéw zrealizowanych
mieszkan TBS;

28) prowadzenie spraw zwigzanych z doptatami do czynszu, w tym:

a) sktadanie wnioskéw do Banku Gospodarstwa Krajowego o stosowanie doptat,
b) przygotowywanie uméw z Bankiem Gospodarstwa Krajowego w zakresie
doptat,

¢) przyjmowanie i ewidencja wnioskow najemcéw o doplaty do czynszu,

d) wydawanie decyzji w sprawie doptat do czynszu,

e) skladanie wnioskéw do Banku Gospodarstwa Krajowego o przekazanie
doplat,

f) prowadzenie rozliczen finansowych w zakresie wyptaty doptat do czynszu,



g) przeprowadzanie weryfikacji speliania przez najemcéw wymogow
obowigzujacych przy ubieganiu si¢ o przyznanie doptaty.

6. Do zadan Referatu Komunalnego nalezy w szczegdlnosci:

1) utr.zymanie zieleni miejskiej w zakresie koszenia traw w pasach drogowych i
na dziatkach Gminy Miasto Krosno oraz Skarbu Panstwa;

2) realizacja zadan wynikajacych z przepiséw ustawy o cmentarzach i chowaniu
zmar{ych W tym: wydawanie zezwoler na sprowadzenie zwlok j szczatkow
ludzkich z zagranicy w celu ich pochowania, nadzorowanie i koordynacja
wykonywanych zadahi w zakresie zarzadzania i utrzymania cmentarzy
komunalnych, ustalanie wysokosci optat za wykup miejsc pod groby oraz za
korzystanie z urzadzen cmentarnych;

3) realizacja przepisow wynikajacych z ustawy o grobach i cmentarzach
wojennych;

4) techniczne utrzymanie i nadzér nad pomnikami i miejscami pamieci
narodowej;

5) realizacja zadan organizatora publicznego transportu zbiorowego
wynikajacych z ustawy o publicznym transporcie zbiorowym, a w
szczego6lnosci:

a) planowanie rozwoju transportu:

- podejmowanie wszelkich czynnosci zwigzanych z opracowywaniem oraz
aktualizacja planu zréwnowazonego rozwoju  publicznego transportu
drogowego,

- podejmowanie dzialah zmierzajacych do realizacji istniejgcego planu
zréwnowazonego rozwoju publicznego transportu drogowego,

b) organizowanie publicznego transportu zbiorowego:

- ustalenie cen za ustugi przewozowe w publicznym transporcie zbiorowym,

- zapewnienie odpowiednich warunkéw funkcjonowania publicznego transportu
zbiorowego w zakresie korzystania z przystankéw komunikacyjnych oraz
dworcéw w tym: kontrola realizacji rozktadéw jazdy, remonty i zakupy wiat
przystankowych, nadzér nad dworcem autobusowym,

- okreslanie przystankéw komunikacyjnych i dworcow, ktérych wilascicielem
lub zarzadzajgcym jest Organizator, udostepnionych dla Operatoréw i
Przewoznikéw oraz warunkow i zasad korzystania z tych obiektéw,

- przygotowanie i przeprowadzanie postgpowania prowadzacego do zawarcia
umowy o swiadczenie ushug w zakresie publicznego transportu zbiorowego,

- sporzadzanie corocznych sprawozdan z zakresu publicznego transportu
zbiorowego i przekazywanie ich marszatkowi wojewodztwa podkarpackiego,

¢) zarzadzanie publicznym transportem zbiorowym;

6) nadzér, utrzymanie infrastruktury komunalnej, w tym w szczegdlnosci:
szaletéw miejskich, studni publicznych, fontann, tawek, boisk, placéw zabaw,
koszy ulicznych i tablic ogltoszeniowych; ,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem kanalizacja deszczowg w tym
W szczegllnosci: nadzér nad utrzymaniem i remontami systemu kanalizacji



deszczowej (W tym réwniez przykanalikow i kratek $ciekowych), regulowanie
stanu prawnego zlewni kanalizacji deszczowej, dokonywanie odbioréw
wykonanej kanalizacji deszczowej;

8) wydawanie warunkéw i uzgodnienie dokumentacji projektowej na
odprowadzanie wod opadowych do kanalizacji deszczowej;

9) naliczanie oplat za wprowadzanie wod opadowych i roztopowych do
miejskiej kanalizacji deszczowe;j;

10) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode
1 zbiorowym odprowadzaniu $ciekéw;

11) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach na dzialkach Miasta i Skarbu Pafistwa bedacych w zarzadzie
Prezydenta, w tym pozimowe i letnie utrzymanie drég i chodnikéw wraz z
biezacym utrzymaniem czystosci na przystankach komunikacji publicznej;

12) wydawanie decyzji nakazujacej wiascicielowi nieruchomosci sprzatanie
chodnik6w usytuowanych wzdtuz nieruchomosci.

7. Do zadan Stanowiska Energetyka Miejskiego nalezy w szczeg6lnosci:

1) realizacja zadan wynikajgcych z polityki energetycznej Gminy Miasto
Krosno;

2) nadz6r nad infrastrukturg o$wietlenia ulicznego Miasta — biezaca konserwacja
i wykonywanie remontéw;

3) wydawanie technicznych warunkéw przylaczenia dla realizowanych
inwestycji o§wietlenia ulicznego;

4) koordynacja dziatan zwiazanych z zasilaniem w energi¢ elektryczng
jednostek organizacyjnych Gminy;

5) opiniowanie i zatwierdzanie dokumentacji technicznych dla zadan
inwestycyjnych obejmujacych oswietlenie uliczne;

6) koordynacja przygotowania i realizacji przedsigwzigé z zakresu zarzadzania
energig realizowanych w Miescie ze $rodkow wilasnych i pozabudzetowych;

7) podejmowanie dziatan zmierzajacych do optymalizacji zuzycia energii w
sektorze publicznym Miasta;

8) propagowanie i upowszechnianie wykorzystania odnawialnych zrédet energii.
8. Do zadan Referatu Ochrony Srodowiska nalezy w szczegblnosci:

1) realizacja zadan wynikajacych z ustawy Prawo ochrony $rodowiska, w tym:

a) opracowanie programu ochrony $rodowiska oraz jego raportowanie,

b) kontrola przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie $rodowiska,

¢) wydawanie pozwolen emisyjnych (zintegrowanych i sektorowych),

d) naliczanie oplat za korzystanie ze $rodowiska dla Miasta ,

e) przyjmowanie zgloszen o instalacjach, z ktérych emisja nie wymaga
pozwolenia,

f) naktadanie obowigzku sporzadzenia i przedtozenia przegladu ekologicznego,
g) wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu,



h) prowadzenie obserwacji terenéw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz

terenow, na ktérych wystepuja te ruchy, a takze prowadzenie rejestru
zawierajgcego informacje o tych terenach,

i) opiniowanie i uzgadnianie dokumentéw przewidzianych w przepisach ustawy
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, dla ktérych wlasciwym jest
starosta jako organ administracji publiczne;j.

J) przyznawanie dotacji spétkom wodnym dzialajgcym na terenie Miasta na
utrzymanie urzadzen melioracji wodnych szczegbétowych stuzacych ochronie
przed powodzig;

2) nadzorowanie i realizacja zadan wynikajacych z Programu Ochrony
Powietrza dla strefy podkarpackiej w zakresie miasta Krosna;

3) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o udostgpnianiu informacji o
srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz
ocenach oddzialywania na srodowisko:

a) wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach,

b) dokonywanie srodowiskowych analiz porealizacyjnych inwestycji
wykonanych przez Miasto,

¢) udostgpnianie informacji o srodowisku,

d) prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach,
zawierajgcych informacje o $rodowisku,

e) prowadzenie bazy ocen oddzialywania na $rodowisko w zakresie
wydawanych decyzji o rodowiskowych uwarunkowaniach;

4) realizacja zadan wynikajacych z ustawy Prawo wodne, w tym:

a) prowadzenie postgpowania w sprawie zmiany stanu wody na gruncie,

b) nadzér i koordynacja dziatan w obrebie aglomeracji Krosno utworzonej w
ramach Krajowego Programu Oczyszczania Sciekéw Komunalnych,

c) zatwierdzenie statutu spétki wodnej oraz sprawowanie nadzoru i kontroli nad
jej dziatalnoscig;

5) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie przyrody, w tym:

a) popularyzowanie ochrony przyrody,

b) wydawanie zezwolen na wycinke drzew i krzewé6w,

C) przyjmowanie zgloszen zamiaru usuniecia drzewa,

d) przyjmowanie zgloszenia zamiaru usuniecia drzew stanowigcych wywroty
lub zlomy,

e) kontrole w zakresie przyjmowanych zgloszer i decyzji warunkowych,

f) wymierzanie administracyjnych kar pienieznych za zniszczenie terendw
zieleni albo drzew lub krzewéw,

6) prowadzenie rejestru pomnikéw przyrody i stanowisk dokumentacyjnych,
uzytkéw ekologicznych oraz zespotéw przyrodniczo-krajobrazowych;

7) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie zwierzat, w tym m.in.
sprawy czasowego odebrania zwierzgcia, hodowli lub utrzymywania psOw ras
uznanych za agresywne, zapewnienia opieki bezdomnym zwierze¢tom;



8) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka rolna w zakresie poswiadczania
o$wiadczeni o prowadzeniu gospodarstwa rolnego, posiadaniu uzytkéw rolnych i
pracy w gospodarstwie rolnym oraz wspélpraca z instytucjami zwigzanymi z
rolnictwem;

9) wydawanie zezwolen na uczestnictwo we wspélnotowym systemie handlu
uprawnieniami do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych;

10) prowadzenie edukacji ekologiczne;j;

11) wspétpraca z Wydzialem Rozwoju Miasta i Obstugi Inwestoréw w zakresie
przygotowywania cze¢sci Srodowiskowej wniosku o dofinansowanie dla
projektéw planowanych do realizacji ze $rodkéw zewnetrznych;

12) realizacja zadan zwigzanych z ograniczaniem niskiej emisji na terenie
Miasta;

13) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o przeciwdzialaniu narkomanii
w zakresie uprawy maku i konopi;

14) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o lasach, w tym wydawanie
zaswiadczen;

15) prowadzenie spraw wynikajacych z prawa towieckiego;

16) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o rybactwie srédladowym w
zakresie:

a) wydawania kart wedkarskich i lowiectwa podwodnego,

b) rejestracji sprzetu plywajacego stuzacego do potowu ryb,

¢) wystawiania legitymacji czlonkom Spolecznej Strazy Rybackie;j;

17) utrzymanie zieleni miejskiej, w zakresie:

a) estetyki park6w,

b) obsadzen kwiatowych,

¢) utrzymania drzew i krzewéw w pasach drogowych oraz na dzialkach Miasta i
Skarbu Panstwa,

d) udziat w planowaniu nasadzen zastepczych drzew i krzewéw;

18) planowanie wraz z projektowaniem nowych terenéw zieleni urzadzone;.

9. Do zadan Geologa Miejskiego nalezg w szczegblnosci:

1) sprawy zwigzane z zatwierdzaniem projektdw robét geologicznych oraz
dokumentacji geologicznych, nie zastrzezone do wlasciwosci marszatka
wojewo6dztwa lub ministra wiasciwego do spraw Srodowiska;

2) sprawy zwigzane z udzielaniem koncesji na poszukiwanie, rozpoznanie i
wydobywanie kopalin pospolitych, nie zastrzezonych do wlasciwosci marszatka
wojewddztwa lub ministra wiasciwego do spraw Srodowiska;

3) podejmowanie rozstrzygnie¢ oraz wykonywanie innych czynnosci
niezbgdnych do przestrzegania i stosowania ustawy Prawo geologiczne i
goémicze, w tym udzielanie koncesji;

4) kontrola i nadzér nad dziatalnoscig regulowang ustawa Prawo geologiczne i
gomnicze, w tym w zakresie projektowania prac geologicznych oraz
sporzadzania dokumentacji geologicznych;



5) gromadzenie, przechowywanie, ochrona i udostepnianie  informacji
geologicznej.”;

10) w § 582 w ust. 3 w pkt 1 uchyla sie lit. g;
11) uchyla sie § 60;

12) w § 61 w ust. 3 w pkt 9 kropke zastepuje sig srednikiem i po pkt 9 dodaje sie
pkt 10 w brzmieniu:

»10) obstuga administracyjno-kadrowa Pracowniczych Planéw Kapitatowych w
Urzedzie.”;

13) w § 64 w ust. 4 uchyla sie pkt 27 i 28;

14) w § 65 w ust. 3 w pkt 35 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje sig pkt 36
w brzmieniu:

»36) sprawowanie we wspétpracy z Wydzialem Kultury i Sportu nadzoru
merytorycznego nad Punktem Informacji Kulturalno-Turystycznej.”;

15) w § 66:

a) w ust. 4 w pkt 8 kropke zastepuje sie $rednikiem i po pkt 8 dodaje si¢ pkt 9 w
brzmieniu:

»9) dziatania zwigzane z opracowaniem raportu o stanie Miasta Krosna, w tym
ich koordynacja i sprawowanie nadzoru.”,

b) w ust. 7 w pkt 16 kropke zastepuje sie $rednikiem i po pkt 16 dodaje sie pkt
17 w brzmieniu:

»17) koordynacja pomocy publicznej w zadaniach realizowanych przez Urzad
(Gming¢ Miasto Krosno).”;

16) § 67 otrzymuje brzmienie:

»$ 67. Wydziat Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego

1. Pracag Wydzialu kieruje naczelnik przy pomocy koordynatora stanowiska
wieloosobowego.

2. Struktura wewnetrzna Wydziatu sklada sie ze stanowisk pracy i
wieloosobowego stanowiska zarzadzania kryzysowego i obronnosci.

3. W zakresie ewidencji ludnosci do zadan Wydziatu nalezy w szczeg6lnosci:

1) realizacja zadan wynikajacych z prowadzenia Powszechnego Elektronicznego
Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL), w tym:

a) zameldowania na pobyt staty,

b) wymeldowania z pobytu statego,

c) zameldowania na pobyt czasowy,

d) wymeldowania z pobytu czasowego,



€) przyjmowanie zgloszen powrotu z wyjazdu poza granice RP trwajgcych
dluzej niz 6 miesiecy,

f) przyjmowanie zgloszer wyjazdu poza granice RP;

2) prowadzenie w formie elektronicznej w podsystemie ELUD rejestru
mieszkancéw,

3) wydawanie zagwiadczen o zameldowaniu na pobyst staly;

4) wydawanie zaswiadczen na wniosek stron z akt prowadzonych w sprawach
nalezacych do kompetencji wydziatu;

5) wysylanie zlecen w systemie PESEL do wiasciwych organdéw gmin w celu
usuwania niezgodnosci w danych adresowych;

6) realizacja zlecen w systemie PESEL przez organy gmin w celu usuwania
niezgodnosci w danych adresowych;

7) nadawanie osobom numeru PESEL zgodnie z ustawa o ewidencji ludnosci;

8) udostepnianie danych z rejestru PESEL, rejestru mieszkafcéw na wniosek w
formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego uprawnionym
podmiotom,;

9) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach o wymeldowanie,
zameldowanie oraz uchylenie czynnosci materialno — techniczne;;

10) sporzadzanie spisu wyborcéw do wyboréw: Prezydenta RP, Sejmu i Senatu
RP, Parlamentu Europejskiego, organéw samorzadu terytorialnego, rad dzielnic,
referendum;

11) prowadzenie rejestru wyborcow w tym:

a) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie wpisu do rejestru
wyborcow,

b) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie reklamacji na
nieprawidtowosci w rejestrze lub spisie wyborcéw;

12) realizacja zadah Miasta w zakresie ustalania i aktualizacji granic okregéw i
obwodéw wyborczych;

13) wydawanie zaswiadczen z rejestru wyborcéw o korzystaniu z peini praw
wyborczych;

14) sporzadzanie wykazow w sprawie rejestracji oséb na potrzeby prowadzenia
kwalifikacji wojskowej;

15) sporzadzanie sprawozdan statystycznych w zakresie ewidencji ludnosci.

4. W zakresie wydawania dowodéw osobistych do zadan Wydziatu nalezy w
szczegoblnosci:

1) przyjmowanie i przetwarzanie w systemie Rejestru Dowodéw Osobistych
(RDO) wnioskéw o wydanie dowodu osobistego;

2) wydawanie dowodéw osobistych oraz decyzji o odmowie wydania dowodu
osobistego;

3) przyjmowanie wnioskéw o wydanie dowodu osobistego w miejscu pobytu
osoby w przypadku niemoznosci ztozenia go osobiscie w Urzedzie;



4) uniewaznianie dowodéw osobistych, z powodu uptywu terminu waznosci,
zmiany danych, utraty, zmiany wizerunku oraz realizacja zawiadomien utraty,
uszkodzenia przez placéwki konsularne RP i Policji;

5) prowadzenie dokumentacji w zakresie dowodéw osobistych, w tym
zakladanie kopert osobowych; -

6) udostepnianie danych z Rejestru Dowodéw Osobistych na wniosek w trybie
jednostkowym w zakresie posiadanego dostepu uprawnionym podmiotom;

7) udostepnianie na wniosek dokumentacji zwiazanej z dowodami osobistymi
uprawnionym podmiotom, w tym dokumentacji zawartej w teczce dowodowe;j
oraz zaswiadczenia zawierajacego pelny odpis danych;

8) przyjmowanie w systemie RDO zlecei USC uniewaznionych dowodéw
osobistych 0s6b zmarlych celem wylgczenia kopert dowodowych;

9) wysylanie zlecen w systemie RDO do wlasciwych USC celem usuwania
niezgodnosci.

5. Wydziat realizuje:

1) zadania starosty wynikajace z ustawy o repatriacji;

2) zadania wynikajace z ustawy o Karcie Duzej Rodziny;

3) zadania zwigzane z przyjmowaniem wnioskéw i wydawaniem Krosniefiskiej
Karty Mieszkanca.

6. W zakresie prowadzenia ewidencji dziatalnosci gospodarczej do zadah
Wydziatu nalezy w szczegdlnosci:

1) weryfikacja i sprawdzanie poprawnosci ztozonych wnioskéw o Wwpis, zmiane,
zawieszenie, wznowienie i wykreslenie dzialalnosci gospodarczej, a nastgpnie
ich rejestracja w systemie CEIDG;

2) wprowadzanie do systemu CEIDG wnioskéw o sprostowanie wpisow
przedsigbiorcéw celem dokonania sprostowania przez Ministra Gospodarki;

3) obstuga przedsigbiorcéw w zakresie dot. dziatalnoéci gospodarczej;

4) udostgpnianie na wniosek oséb i jednostek organizacyjnych informacji o
danych zgromadzonych w ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

5) prowadzenie ewidencji innych obiektéw hotelarskich, w ktérych prowadzone
s ustugi hotelarskie.

7. Do Wieloosobowego stanowiska zarzadzania kryzysowego i obronnoéci
nalezy w szczeg6lnosci:

1) kierowanie dzialaniami zwigzanymi z monitorowaniem, planowaniem,
reagowaniem i usuwaniem skutkow sytuacji kryzysowych na terenie Miasta;

2) realizacja zadan z zakresu planowania cywilnego, w tym:

a)  opracowanie i przedkladanie wojewodzie do zatwierdzenia miejskiego
planu zarzadzania kryzysowego,

b)  realizacja zalecen do miejskiego planu zarzadzania kryzysowego,

c)  opracowanie miejskiego planu operacyjnego ochrony przed powodzia,

d)  opracowanie i aktualizacja miejskiego planu przygotowania i dystrybucji
preparatow jodowych w przypadku zdarzen radiacyjnych,



e)  opracowanie oraz aktualizacja planéw ochrony zabytkéw na wypadek
konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych;

3) zarzadzanie, organizowanie i prowadzenie szkolef, ¢wiczen i treningéw z
zakresu reagowania na potencjalne sytuacje kryzysowe;

4) opracowanie oraz aktualizacja planu operacyjnego funkcjonowania Miasta w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa pafistwa i w czasie wojny;
5) wykonywanie przedsigwzig¢ wynikajacych z planu operacyjnego
funkcjonowania Miasta;

6) przeciwdziatanie skutkom zdarzen o charakterze terrorystycznym;

7) realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej;

8) pelnienie catodobowego dyzuru w celu zapewnienia przeptywu informacji na
potrzeby zarzadzania kryzysowego;

9) wspétdziatanie z centrami zarzadzania kryzysowego organéw administracji
publiczne;j;

10) nadzér nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania oraz
systemu wczesnego ostrzegania ludnosci;

11) wspélpraca z podmiotami realizujagcymi monitoring srodowiska;

12) wspéldziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze,
poszukiwawcze i humanitarne;

13) dokumentowanie dziatai podejmowanych przez centrum zarzadzania
kryzysowego;

14) wyposazenie i utrzymanie miejskiego magazynu przeciwpowodziowego;

15) realizacja zadan statego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa;

16) planowanie srodkéw na realizacje zadah zarzadzania kryzysowego i obrony
cywilnej;

17) realizacja zadaf w zakresie obrony cywilne;j:

a)  wykonywanie zadah Szefa Obrony Cywilnej Miasta,

b)  opracowanie i utrzymanie w stalej aktualnosci planu obrony cywilne;j
Miasta,

¢)  planowanie niezbednych przedsigwzig¢ ukierunkowanych na ochrone
mieszkaficéw Miasta oraz zapewnienia warunkéw koniecznych do przetrwania
w sytuacjach kryzysowych,

d)  organizowanie, wyposazenie i przygotowanie do dziatan formacji obrony
cywilne;j,

e)  prowadzenie magazynu obrony cywilnej oraz catoksztaltu spraw
zwigzanych z gospodarka materialowo-techniczng, w tym legalizacji,
konserwacji i biezacych napraw sprzetu,

f)  wdrozenie oraz aktualizacja Serwisu Gromadzenia | Przetwarzania
Informacji na potrzeby zarzadzania kryzysowego,

g)  utrzymanie w stalej sprawnosci technicznej scentralizowanego systemu
alarmowego Miasta;

18) realizacja zadafi wynikajacych z ustawy o ochronie przeciwpozarowe;j:



a)  nadzér nad dziatalnoscig Ochotniczych Strazy Pozarnych w zakresie
przygo.tov.va.nia i wyposaZenia do walki z pozarami, kleskami zywiotowymi lub
Innymi miejscowymi zagrozeniami,

b)  planowanie srodkéw zwigzanych z kosztami funkcjonowania OSP i
nadzor nad ich wydatkowaniem;

19) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o Pafistwowej Strazy Pozarnej:

a)  planowanie i wydatkowanie $rodkéw na wspieranie dziatan PSP,

b)  opiniowanie wnioskéw PSP dotyczacych finansowania doposazenia w
sprzgt specjalistyczny;

20) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o powszechnym obowigzku
obrony:

a)  przeprowadzanie rejestracji i kwalifikacji wojskowe;j,

b)  przygotowywanie i przeprowadzanie kwalifikacji wojskowe;j,

¢)  wydawanie decyzji o uznaniu koniecznosci sprawowania przez osobe
podlegajaca obowiazkowi shuzby wojskowej bezposredniej opieki nad
czlonkiem rodziny,

d)  wydawanie decyzji o uznaniu zolnierza za posiadajgcego na wylgcznym
utrzymaniu czlonkow rodziny,

e)  planowanie srodkéw na realizacje zadan obronnych,

f)  realizacja ustawowych zadah w zakresie obronnosci,

g)  opracowanie rocznych planéw zasadniczych przedsigwzigé w zakresie
spraw obronnych oraz ich realizacja,

h)  organizacja akcji kurierskiej,

i) wydawanie decyzji w sprawach $wiadczen osobistych oraz rzeczowych na
rzecz obrony,

j) organizacja szkolen obronnych;

21) rejestrowanie materiatéw niejawnych o klauzuli ,,poufne” i ,,zastrzezone”;
22) prowadzenie spraw dotyczacych zgromadzen publicznych;

23) wydawanie decyzji w zakresie organizacji imprez masowych;

24) obstuga Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku dla Miasta Krosna i Powiatu
Krosnienskiego;

25) wspélpraca z Policja w zakresie porzadku publicznego i bezpieczenstwa
obywateli;

26) zalatwianie spraw zwigzanych z Policyjng Izbg Zatrzyman;

27) wspoldziatanie z organizacjami pozarzadowymi dzialajacymi w zakresie
zadan realizowanych przez stanowisko;

28) w zakresie zabezpieczenia funkcjonowania Urzedu a takze ochrony
pracownikow i interesantow przed rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2
i choroby COVID-19 do zadah Wydziatu nalezy w szczegélnosci:

a) monitorowanie przypadkéw ewentualnych zakazef wérod pracownikow,

b) wspélpraca z organami wykonujacymi zadania Panstwowej Inspekciji
Sanitarnej,



¢) wspolpraca z Wydziatem Organizacyjnym, Zarzadzania Kadrami i Kontroli w
zakresie zabezpieczenia budynkéw Urzedu.”;

17) zmianie ulega zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu

Miasta Krosna, ktérego nowe brzmienie stanowi zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 15 lutego 2021 r.
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