ZARZADZENIENr __ 77C pyg
' Prezydenta Miasta Krosna
z dnia 29  grudnia 2020 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Krosna

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713 z p6zn. zm.)

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.

W Regulaminie * Organizacyjnym Urzedu Miasta Krosna, stanowiacym
zatacznik do Zarzadzenia Nr 143/19 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 28 lutego
2019 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Krosna,
zmienionego Zarzgdzeniem Nr 178/19 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 29 marca
2019 r., Zarzgdzeniem Nr 544/20 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 31 stycznia
2020 r., Zarzadzeniem Nr 711/A/20 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 22 czerwca
2020 r. oraz Zarzadzeniem Nr 882/20 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 3 grudnia
2020 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) § 6 otrzymuje brzmienie:

»§ 6. W skiad Urzedu wchodzg nastepujace wydzialy oraz réwnorzedne komorki
organizacyjne, dla ktoérych ustala sie identyfikujace symbole literowe przy
znakowaniu spraw:

1) Biuro Gospodarki Lokalowej — BGL

2) Biuro Informatyki — BI

3) Biuro Nadzoru Finansowego — NF

4) Biuro Obstugi Finansowej — OF

5) Biuro Prawne — BP

6) Biuro Rady Miasta — BR

7) Biuro Zaméwien Publicznych — ZP

8) Biuro Zarzadzania Nalezno$ciami i VAT — NV

9) Wydziat Budzetowo-Finansowy — BF

10) Wydziatl Drogownictwa — D

11) Wydziat Edukacji — E

12) Wydziat Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomosciami — G

13) Wydziat Gospodarki Komunalnej — GK

14) Wydziat Inwestycji — I



15) Wydziat Komunikacji i Transportu — KT

16) Wydziat Ksiggowosci — WK

17) Wydziat Kultury i Sportu — K

18) Wydziat Ochrony Srodowiska — OS

19) Wydziat Organizacyjny, Zarzadzania Kadrami i Kontroli — OK
- 20) Wydziat Planowania Przestrzennego i Budownictwa — PB
21) Wydziat Podatkéw i Optat — PO

22) Wydziat Polityki Spotecznej i Zdrowia — PS

23) Wydziat Promocji i Turystyki — P

24) Wydzial Rozwoju Miasta i Obstugi Inwestoréw — RI

25) Wydziat Spraw Obywatelskich — SOO

26) Urzad Stanu Cywilnego — USC

27) Straz Miejska — SM”;

2)ws§ 7.

a) w ust. 1 po pkt 3 dodaje si¢ pkt 4 w brzmieniu:
»4) Stanowisko do spraw ochrony informacji niejawnych — IN”,

b) po ust. 4 dodaje si¢ ust. 5 w brzmieniu:

»). Stanowisko do spraw ochrony informacji niejawnych realizuje zadania
zwigzane z ochrong informacji niejawnych, a w szczeg6lnosci:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym ochrony fizycznej;

2) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o
ochronie informacji niejawnych;

3) opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych;

4) prowadzenie szkolen pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych;
5) wspolpraca z Biurem Informatyki obejmujaca ochrone systeméw i sieci
teleinformatycznych, w ktérych sa wytwarzane, przetwarzane, przechowywane lub
przekazywane informacje niejawne;

6) prowadzenie Kancelarii Materiatéw Niejawnych.”,

¢) po ust. 5 dodaje sie ust. 6 w brzmieniu: .
»0. Zadania stanowiska do spraw ochrony informacji niejawnych w Urzedzie
wykonuje Pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych.”;

3) w § 8 uchyla si¢ ust. 3;



4) po § 34 dodaje sie § 34a w brzmieniu:

»$§ 34a.

1. W sprawach, o ktérych mowa w § 33 i § 34 ustalenie aktualnego adresu
zamieszkania stron postgpowania spoczywa na wlasciwym w sprawie wydziale.
Adres powinien zostaé wskazany we wniosku o wszczgeie postepowania lub tez
na piSmie w odpowiedzi na wezwanie wlasciwego w sprawie pelnomocnika
procesowego bedacego pracownikiem Biura Prawnego.

2. W sytuacji, gdy w sprawie toczacej si¢ przed sadem zajdzie konieczno$é
dorgczenia pisma procesowego w trybie art. 139! ustawy z dnia 17 listopada
1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego, dorgczenie pisma we wskazanym
trybie spoczywa na wlasciwym w sprawie wydziale.

3. Zastosowanie przez wiasciwy w sprawie wydzial trybu wskazanego w ust. 2
powinno nastapi¢ maksymalnie w terminie 5 tygodni od dnia otrzymania
informacji o koniecznosci jego zastosowania. Informacja przekazana zostanie na
piSmie przez wlasciwego w sprawie pelnomocnika procesowego bedacego
pracownikiem Biura Prawnego. W przypadku gdy termin bedzie krétszy z
uwagi np. na decyzj¢ Sadu wskazany zostanie on w informacji skierowanej do
wydziatu.

4. Z zastrzezeniem terminu okreslonego w ust. 3 wszelkie dokumenty lub
informacje uzyskane w ramach stosowania trybu wskazanego w ust. 2
niezwlocznie powinny zostaé przekazane do Biura Prawnego, ktére sporzadza
wiasciwe pismo do Sadu.

5. Za prawidlowo$¢ adresow odpowiada wlasciwy w sprawie wydzial

merytoryczny.”;
5) uchyla si¢ § 51;
6)w §67:

a) ust. 5 otrzymuje brzmienie:
»). Wydziat realizuje zadania starosty wynikajace z ustawy o repatriacji.”,

b) po ust. 6 dodaje si¢ ust. 7 w brzmieniu:

»/- W zakresie obronnosci i zarzadzania kryzysowego do zadan Wydzialu nalezy
w szczegOlnosci:

1) kierowanie dzialaniami zwigzanymi z monitorowaniem, planowaniem,
reagowaniem i usuwaniem skutkéw sytuacji kryzysowych na terenie Miasta;

2) realizacja zadan z zakresu planowania cywilnego, w tym:



a) opracowanie i przedkladanie wojewodzie do zatwierdzenia miejskiego planu
zarzadzania kryzysowego,
b) realizacja zalecer do miejskiego planu zarzadzania kryzysowego,
C) opracowanie miejskiego planu operacyjnego ochrony przed powodzig,
d) opracowanie i aktualizacja miejskiego planu przygotowania i dystrybucji
preparatoéw jodowych w przypadku zdarzen radiacyjnych,
€) opracowanie oraz aktualizacja planéw ochrony zabytkéw na wypadek
konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych;
3) zarzadzanie, organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczefi i treningéw
z zakresu reagowania na potencjalne sytuacje kryzysowe;
4) opracowanie oraz aktualizacja planu operacyjnego funkcjonowania Miasta
w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenistwa panstwa i w czasie wojny;
5) wykonywanie przedsigwzie¢ wynikajacych z planu  operacyjnego
funkcjonowania Miasta;
6) przeciwdziatanie skutkom zdarzefi o charakterze terrorystycznym;
7) realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej;
8) petienie catodobowego dyzuru w celu zapewnienia przeptywu informacji na
potrzeby zarzadzania kryzysowego;
9) wspéldziatanie z centrami zarzadzania kryzysowego organéw administracji
publicznej;
10) nadzér nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania oraz
systemu wczesnego ostrzegania ludnosci;
11) wspéipraca z podmiotami realizujacymi monitoring srodowiska;
12) wspétdziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze
i humanitarne;
13) dokumentowanie dziatani podejmowanych przez centrum zarzadzania
kryzysowego;
14) wyposazenie i utrzymanie miejskiego magazynu przeciwpowodziowego;
15) realizacja zadan stalego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa;
16) planowanie $rodkéw na realizacje zadan zarzadzania kryzysowego i obrony
cywilnej;
17) realizacja zadaf w zakresie obrony cywilnej:
a) wykonywanie zadan Szefa Obrony Cywilnej Miasta,
b) opracowanie i utrzymanie w stalej aktualnosci planu obrony cywilnej Miasta,
c) planowanie niezbednych przedsiewzie¢ ukierunkowanych na ochrone
mieszkaficow Miasta oraz zapewnienia warunkéw koniecznych do
przetrwania w sytuacjach kryzysowych,
d) organizowanie, wyposazenie i przygotowanie do dziata formacji obrony
cywilne;j,



e) prowadzenie magazynu obrony cywilnej oraz catoksztattu spraw zwigzanych
z gospodarkg materialowo-techniczng, w tym legalizacji, konserwacji i
biezacych napraw sprzetu,

f) wdrozenie oraz aktualizacja Serwisu Gromadzenia i Przetwarzania
Informacji na potrzeby zarzadzania kryzysowego,

g) utrzymanie w stalej sprawnosci technicznej scentralizowanego systemu
alarmowego Miasta;

18) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie przeciwpozarowej:

a) nadz6ér nad dzialalnoscia Ochotniczych Strazy Pozarnych w zakresie
przygotowania i wyposazenia do walki z pozarami, klgskami zywiotowymi
lub innymi miejscowymi zagrozeniami,

b) planowanie srodkéw zwiazanych z kosztami funkcjonowania OSP i nadzér
nad ich wydatkowaniem;

19) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o Pafistwowej Strazy Pozarnej:

a) planowanie i wydatkowanie $rodkéw na wspieranie dziatan PSP,

b) opiniowanie wnioskéw PSP dotyczacych finansowania doposazenia w sprzet
specjalistyczny;

20) wykonywanie zadaf wynikajacych z ustawy o powszechnym obowigzku
obrony: '

a) przeprowadzanie rejestracji i kwalifikacji wojskowej,

b) przygotowywanie i przeprowadzanie kwalifikacji woj skowej,

¢) wydawanie decyzji o uznaniu koniecznosci sprawowania przez osobe

podlegajaca obowigzkowi stuzby wojskowej bezposredniej opieki nad
cztonkiem rodziny,

d) wydawanie decyzji o uznaniu Zohierza za posiadajacego na wylacznym
utrzymaniu czlonkéw rodziny,

e) planowanie $rodk6w na realizacje zadaf obronnych,

f) realizacja ustawowych zadan w zakresie obronnosci,

8) opracowanie rocznych planéw zasadniczych przedsiewzieé w zakresie spraw
obronnych oraz ich realizacja,

h) organizacja akcji kurierskiej,

i) wydawanie decyzji w sprawach $wiadczen osobistych oraz rzeczowych na
rzecz obrony,

j) organizacja szkolefi obronnych;

21) rejestrowanie materiatéw niejawnych o klauzuli »poufne” i ,,zastrzezone”;

22) prowadzenie spraw dotyczacych zgromadzen publicznych;

23) wydawanie decyzji w zakresie organizacji imprez masowych;

24) obstuga Komisji Bezpieczefistwa i Porzadku dla Miasta Krosna i Powiatu
Krosnienskiego;



25) wspdlpraca z Policja w zakresie porzadku publicznego i bezpieczenstwa
obywateli;

26) zalatwianie spraw zwigzanych z Policyjng Izbg Zatrzyman;

27) wspétdziatanie z organizacjami pozarzgdowymi dziatajacymi w zakresie zadan
realizowanych przez Biuro.”,

¢) po ust. 7 dodaje sie ust. 8 w brzmieniu:

»8. W zakresie zabezpieczenia funkcjonowania Urzedu a takze ochrony
pracownikow i interesantow przed rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2 i
choroby COVID-19 do zadain Wydziatu nalezy w szczegdlnosci:

1) monitorowanie przypadkéw ewentualnych zakazen wsréd pracownikéw;

2) wspblpraca z organami wykonujgcymi zadania Panstwowej Inspekcji Sanitarne;j;
3) wspdtpraca z Wydziatem Organizacyjnym, Zarzadzania Kadrami i Kontroli w
zakresie zabezpieczenia budynkéw Urzedu.”;

7) zmianie ulega zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Krosna, ktérego nowe brzmienie stanowi zalacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.
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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 9 7"0 £OZa{qcznik nr |
Prezydenta Miasta Krosna z dnia 7. grudnia 2020 r, do Regulaminu Organizacyjnego
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Piotr Priytocki b
. ~Urzedu Miasta Krosna

Obowiazuje od dnia 1 stycznia 2021 r.




