ZARZADZENIE NR 1586/22
PREZYDENTA MIASTA KROSNA

z dnia 19 maja 2022 .

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia i przyjecia do stosowania w
Urzedzie Miasta Krosna instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli
dowodow ksiggowych

Na podstawie art.33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2022r. poz.559 z pozn. zm.),art.4 i art.10 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021r. poz.217 z pézn.zm.), art.
40, art. 68 i art.69 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2021r. poz.305 z pézn. zm.)

zarzgdza sie, co nastepuje :

§ 1. W zarzadzeniu Nr 1402/21 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 31
grudnia 2021r. w sprawie ustalenia i przyjecia do stosowania w Urzedzie
Miasta Krosna instrukcji sporzgdzania, obiegu i kontroli dowoddéw ksiegowych
w zatgczniku w  § 3 po ust. 10 dodaje sie ust.11-14 w brzmieniu:

»,11. Sprzedaz towardéw i ustug dokumentowana jest fakturami VAT
oraz notami obcigzeniowymi. Faktury VAT oraz noty obcigzeniowe
wystawiajg upowaznieni pracownicy Biura Zarzgdzania Naleznosciami i
VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

12. Do sprzedazy nieruchomosci wymagane jest ponadto zawarcie
umowy w formie aktu notarialnego.

13. Komorki  merytoryczne przekazujg do Biura Zarzgdzania
Naleznosciami i VAT za pomocg elektroniczneqo systemu obiegu
dokumentéw /PROTON/ dokumenty bedgce podstawg wystawienia
faktur VAT i not obcigzeniowych w_terminie 3 dni od zaistnienia
zdarzenia.

14. Podstawowymi dokumentami sa:
1) faktura VAT:

a) przeznaczenie: stuzy do udokumentowania sprzedazy podlegajacej
opodatkowaniu podatkiem VAT,

b) opracowanie i obieg: fakture VAT wystawiajg upowaznieni
pracownicy Biura Zarzgdzania Naleznosciami i VAT w trzech
egzemplarzach. Oryginat faktury VAT przekazywany jest nabywcy.
Jedna kopia przekazywana jest do Wydziatu Ksiegowosci, druga
pozostaje w rejestrze sprzedazy. Faktura VAT winna byC
wystawiona w terminie oraz zawiera¢ elementy okreslone w
odrebnych przepisach;

2) faktura VAT korygujaca:
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a) przeznaczenie: stuzy do korekty btedow w fakturze VAT
okreslonych w odrebnych przepisach;

b) opracowanie i obieg: faktury VAT Kkorygujgce wystawiajg
upowaznieni pracownicy Biura Zarzgdzania Naleznosciami i VAT w
trzech egzemplarzach. Oryginat faktury VAT korygujacej
dostarczany jest nabywcy. Jedna kopia przekazywana jest do
Wydziatu Ksiegowosci, druga pozostaje w rejestrze sprzedazy.
Faktura VAT korygujgca winna zawiera¢ elementy okreslone w
odrebnych przepisach;

3) nota korygujaca:

a) przeznaczenie: stuzy do korekty pomytek w fakturze VAT lub w
fakturze VAT korygujgcej okreslonych w odrebnych przepisach;

b) opracowanie i obieg: otrzymang od nabywcy note korygujgca
pracownik Biura Zarzgdzania Naleznosciami i VAT dotagcza do
korygowanej faktury sprzedazy;

4) nota obcigzeniowa:

a) przeznaczenie: stuzy do ewidencji sprzedazy nie podlegajgcej
opodatkowaniu VAT, kar umownych, wzajemnych rozliczen
pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy Miasto Krosno, ktore
podlegajg centralizacji rozliczeh VAT,

b) opracowanie i obieg: note obcigzeniowg wystawiajg upowaznieni
pracownicy Biura Zarzgdzania Naleznosciami i VAT w trzech
egzemplarzach. Oryginat noty dostarczany jest nabywcy. Jedna
kopia przekazywana jest do Wpydzialu Ksiegowosci, druga
pozostaje w rejestrze sprzedazy;

5) nota obcigzeniowa korygujgca:
a) przeznaczenie: stuzy do korekty btedoéw w nocie obcigzeniowej;

b) opracowanie i obieg: noty obcigzeniowe korygujgce wystawiajg
upowaznieni pracownicy Biura Zarzgdzania Naleznosciami i VAT w
trzech egzemplarzach. Oryginat noty obcigzeniowej korygujacej
dostarczany jest nabywcy. Jedna kopia przekazywana jest do
Wydziatu Ksiegowosci, druga pozostaje w rejestrze sprzedazy ”.

§2.§2.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikom Wydziatow,
Kierownikom Biur, pracownikom wydziatéw /biur Urzedu Miasta Krosna

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Prezydent Miasta Krosna
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Piotr Przytocki
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