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pracownikow Urzedu Miasta Krosna zatrudnionych na stanowisku gtéwnego specjalisty wraz

z okresleniem ich zakreséw czynnoéci wg. stanu na dzien 28 grudnia 2020 r.

1. Alfred Maslikiewicz — Wydzial Inwestycji.

Zakres czynnosci: przygotowanie i prowadzenie obstugi zadan inwestycyjno —
remontowych w specjalnosci budowlano — Kkonstrukcyjnej, a w szczegolnosci
przygotowywanie opinii budowlano — finansowych oraz protokoléw typowania robdt
w  zakresie remontdéw  budowlanych, wykonywanie czynnos$ci zwigzanych
z przygotowaniem dokumentacji prawno — technicznej inwestycji w branzy budowlanej,
organizowanie odbioréw technicznych prowadzonych zadan, rozliczenie finansowo —
rzeczowe zakonczonych zadan inwestycyjnych; przygotowywanie przetargéw na zadania
branzy budowlanej zawartych w planie budzetowym.

Anna Dgbrowska — Lasko$ - Wydzial Planowania Przestrzennego i Budownictwa.
Zakres czynnosci: zatatwianie wnioskow inwestorow indywidualnych i jednostek
organizacyjnych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami tj. wydawanie pozwolen na
budowe/rozbiérke, zatwierdzanie projektow budowlanych, przenoszenie decyzji
o pozwoleniu na budowe na rzecz innego podmiotu, przyjmowanie zgloszenia o zamiarze
budowy oraz wykonywania robot budowlanych nie objetych obowigzkiem uzyskania
pozwolenia na budowe, wydawanie pozwolen i przyjmowanie zgloszen zmiany sposobu
uzytkowania lokali i obiektow budowlanych, przyjmowanie zgloszen i wydawanie
pozwolen na wykonanie rozbiorek obiektow budowlanych, wydawanie dziennikow
budowy, prowadzenie rejestru decyzji o pozwoleniu na budowg i przechowywanie
dokumentéw  objetych  pozwoleniem na budowe, wydawanie za$wiadczen
potwierdzajacych powierzchnig uzytkowa i wyposazenie techniczne wiascicielom domow
jednorodzinnych ubiegajacych si¢ o przyznanie dodatku mieszkaniowego, wydawanie
zaéwiadczen o samodzielno$ci lokali, wydawanie zaswiadczeni o braku podstaw do
whiesienia sprzeciwu do zlozonych zgloszen zamiaru budowy obiektow budowlanych
i robot budowlanych niewymagajacych uzyskania pozwolenia na budowe, wystgpowanie
do Ministra, ktory ustanowit przepisy techniczno — budowlane w sprawie upowaznienia do
udzielenia zgody na odstepstwo od przepisow oraz udzielanie zgody inwestorom w drodze
postanowienia na przedmiotowe odstgpstwo, wydawanie innych decyzji administracyjnych
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji ogélnej dotyczacych budownictwa,
okre§lonych w ustawie; podawanie do publicznej wiadomosei informacji o wydanych
decyzjach o pozwoleniu na budowe w przypadkach uprzedniego wydania decyzji na
podstawie ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udost¢pnianiu informacji o srodowisku i
jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania
na $rodowisko; zalatwianie wnioskéw zarzadcdw drég zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.




3. Anna Sniezek - Wydzial Rozwoju Miasta i Obslugi Inwestorow. ‘
Zakres czynnodci: monitoring projektu w okresie trwatosci; koordynowanie prac
zwigzanych z funkcjonowaniem Specjalnej Strefy Ekonomicznej; obstuga inwestorow;
promocja przedsigbiorczosci; promocja informacyjna i inwestycyjna Miasta.

4. Barbara Szmyd - Biuro Nadzoru Finansowego.

Zakres czynnosci: prowadzenie kontroli w miejskich jednostkach organizacyjnych
w zakresie prawidlowosci dysponowania srodkami budzetowymi i $rodkami poz.yskanyfn}
z innych zrédet; gromadzenia dochodoéw przez te jednostki oraz prawidtowosci
dysponowania mieniem; prowadzenie kontroli w zakresie przestrzegania przez podlegle?
Gminie jednostki sektora finanséw publicznych, realizacji procedur w zakresie celowosci
zaciagania zobowigzan i dokonywania wydatkéw; prowadzenie kontroli finansowej w
Urzedzie; wspolpraca z wydziatami Urzedu w zakresie kontroli podmiotéw otrzymujacych
dotacje z budzetu Miasta; prowadzenie innych kontroli doraznie zleconych.

5. Justyna Leczek - Wydzial Rozwoju Miasta i Obslugi Inwestorow.

Zakres czynnosci: podejmowanie dzialan na rzecz pozyskiwania $rodkéw pomocowych na
zadania realizowane przez Miasto; przygotowywanie projektéw finansowanych ze srodkow
pomocowych; biezace monitorowanie i nadzor nad realizacjg wdrazanych projektow;
monitoring projektow w okresie trwalosci; przygotowywanie cyklicznych raportow,
sprawozdan oraz wnioskdw o platnosc; wspolpraca z lokalnymi partnerami i udzielanie im
pomocy w zakresie przygotowywania wnioskow o dofinansowanie zadan funduszami
zewnetrznymi; wspélpraca z ekspertami w zakresie realizowanych zadan.

6. Marek Ksigzko - Wydzial Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomosciami.
Zakres czynnodci: prowadzenie spraw z zakresu uzgadniania dokumentacji projektowych
na obszarze Miasta Krosna, a w szczegélno$ci organizowanie narad koordynacyjnych
w celu uzgadniania sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu, uczestnictwa
w naradach w charakterze przewodniczacego, sporzadzanid i podpisywanid protokolow
z narad oraz umieszczanid na dokumentacjach projektowych adnotacji zawierajacych
informacje, iz byly one przedmiotem narady koordynacyjnej; kierowanie pracami zespotu
do spraw koordynacji sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu; przyjmowanie
weryfikacja i rejestrowanie projektow zlozonych do uzgodnienia; przygotowywanie
projektéw do uzgodnienia i nanoszenie ich na mape numeryczng; zawiadamianie
uczestnikéw o terminie i miejscu narady koordynacyjnej; opracowywanie protokolow
uzgodnien; wydawanie uzgodnionych dokumentacji, sporzadzanie i podpisywanie
dokument6éw obliczenia oplaty zawierajacych wysokos¢ obliczonej naleznosci oraz sposob
jej wyliczenia; archiwizacja uzgodnionych dokumentacji; wnoszenie na mape numeryczna
usytuowania projektowanych obiektéw budowlanych, na ktére uzyskano pozwolenie na
budowg lub dokonano zgloszenia; wykonywanie okresowych sprawozdan dotyczacych
uzgodnien; wspolpraca z  Grodzkim Osrodkiem Dokumentacji  Geodezyjnej
i Kartograficznej oraz poszczegélnymi branzami w zakresie prac przy zakladaniu
i prowadzeniu Geodezyjnej Ewidencji Sieci Uzbrojenia Terenu i Bazy Obiektow
Topograficznych; uczestniczenie w pracach zwigzanych z zalozeniem i prowadzeniem
Podkarpackiego Systemu Informacji Przestrzennych w zakresie dotyczacym geodezyjnych
baz danych.

7. Leszek Ziarkowski - Wydzial Drogownictwa.
Zakres czynnosci: sporzadzanie materialéw przetargowych dla robét z zakresu remontow
i utrzymania drég w tym obmiary w terenie robot remontowych planowanych do



10.

11.

wykonania, opracowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia i specyfikacji
technicznych, przygotowywanie wersji elektronicznych materialéw przetargowych;
sporzadzanie uméw na roboty po rozstrzygnigciu przetargéw; sporzadzanie sprawozdan
rzeczowo — finansowych z realizacji zadan inwestycyjnych, remontowych i utrzymania
drég i mostéw; prowadzenie spraw zwigzanych z letnim utrzymaniem drég na terenie
miasta Krosna, sprawdzanie w terenie stanu nawierzchni ulic, chodnikéw oraz urzadzen
zwigzanych z drogami, odbiory robdt remontowych na drogach, podejmowanie dziatan
majagcych na celu niedopuszczenie do przedwczesnego zniszczenia drogi oraz
niewlasciwego jej uzytkowania; prowadzenie ewidencji drég i obiektéw mostowych,
prowadzenie ksigzek drég i obiektdw mostowych, przeprowadzanie inwentaryzacji
powykonawczej, wykonywanie podstawowych przegladéw mostéw, przygotowywanie
sprawozdania o sieci drég publicznych.

Marek Bednarz - Wydzial Planowania Przestrzennego i Budownictwa.

Zakres czynnodci: prowadzenie i koordynacja prac zwigzanych z opracowywaniem
i realizacjg studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego,
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz zmian studium i planéw;
wykonywanie ocen aktualnosci studium i plandw miejscowych oraz analiz
w zagospodarowaniu przestrzennym gminy; wydawanie postanowient opiniujacych
projekty podzialéw nieruchomos$ci; wydawanie wypiséw i wyrysow ze studium oraz
planéw miejscowych; udzielanie informacji i opinii w sprawach zwigzanych z lokalizacja
inwestycji oraz innych zwigzanych z planowaniem i zagospodarowaniem przestrzennym;
prowadzenie prac dotyczacych ustalenia lokalizacji inwestycji mieszkaniowych.

Marzena Jérasz - Wydzial Ksiegowosci.

Zakres czynnosci: ksiegowanie obrotow dziennych w zakresie dochodéw i wydatkow
budzetowych w organie finansowym, sporzadzanie zestawien miesi¢cznych, kwartalnych
i rocznych; sporzadzanie bilansu z budzetu gminy; ksiggowanie sum depozytowych;
obstuga finansowo — ksiggowa Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
prowadzenie ksiegowosci analitycznej dla dotacji i subwencji; comiesigczne uzgadnianie
wg. podzialek klasyfikacji budzetowej kartotek; sporzadzanie miesigcznych, kwartalnych,
potrocznych i rocznych sprawozdan z dotacji i subwencji budzetowych; sporzgdzanie
sprawozdan zbiorczych organu i Urzedu Miasta Krosna oraz przesylanie ich do systemu
Bestia.

Wojciech Dranka - Biuro Zarzadzania NaleznoSciami i VAT.

Zakres czynnosci: wzywanie dtuznikéw do dokonania dobrowolnej zaplaty; negocjowanie
warunk6w splaty zadluzenia; wystawianie tytuldéw wykonawczych na wymagalne
naleznosci pieniezne Gminy i Skarbu Pafistwa z wylaczeniem zaleglosci podatkowych;
monitorowanie skutecznosci windykacji naleznosci; kierowanie wnioskéw o wszczgeie
egzekucji do naczelnika urzedu skarbowego lub komornika sagdowego z wylaczeniem
zalegloéci podatkowych; kierowanie wnioskéw do komornika sagdowego o opréznienie
lokalu; monitorowanie skuteczno$ci komornika lub poborcy skarbowego; analizowanie
podan o umorzenie, odroczenie i rozlozenie na raty zaplaty naleznosci pienig¢znych
z wylaczeniem naleznosci podatkowych stanowigcych dochody Gminy, do ktérych stosuje
sie przepisy Ordynacji podatkowe;.

Jolanta Jamrozy - Wydzial Gospodarki Komunalnej.
Zakres czynnosci: podejmowanie dziatan w zakresie optymalizacji kosztow zadan
realizowanych przez wydziat oraz optymalizacji pozyskiwanych dochodéw i proponowanie



rozwigzan w tym zakresie; monitorowanie i analiza stopnia realizacji poszczegdlnych zadan
w odniesieniu do planu finansowego wydziatu, w tym analiza stopnia realizacji porozumien
mi¢dzygminnych w zakresie pozyskanych dotacji, proponowanie zmian planu finansowego
wydzialu; nadzér nad prawidlows i terminowg realizacjg zobowigzan finansowych Miasta
wynikajacych z realizacji zadan wydzialu; dokonywanie analizy finansowej zadan spoza
zakresu dziatania wydziatu, zleconej bezposrednio przez Prezydenta Miasta Krosna.
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