MIASTA KROSNA

URZAD

38-400 KR OSNO
N.EI7MoI82020B < Krosno, dnia 02.10.2020 r.

Protokol
z kontroli tematycznej finansowo — ksiggowej
przeprowadzonej w Zespole Szkoél Architektoniczno-Budowlanych
* w Kroénie
w zakresie gospodarki finansowej prowadzonej przez Dyrektora ZSAB w Kro$nie,
ze szezegdlnym uwzglednieniem wydatkéow zgodnosci danych wykazywanych
w sprawozdaniach budzetowych.

Kontrole przeprowadzili:

1. Kazimierz Szurmiak — inspektor — Biuro Nadzoru Finansowego w Urzedzie Miasta
Krosna na podstawie upowaznienia Nr 49/16 z dnia 22.03.2016 r. oraz upowaznienia
Prezydenta Miasta Krosna z dnia 28.11.2019 r. do przetwarzania danych osobowych
w zakresie koniecznym do realizacji zadan w Biurze Nadzoru Finansowego.

2. Mateusz Gac — pomoc administracyjna — Biuro Nadzoru Finansowego w Urzedzie
Miasta Krosna na podstawie upowaznienia Nr 164/20 z dnia 03.08.2020 r. oraz
upowaznienia Prezydenta Miasta Krosna z dnia 03.08.2020 r. do przetwarzania danych

osobowych w zakresie koniecznym do realizacji zadan w Biurze Nadzoru Finansowego
Kontrola zostala przeprowadzona w dniach od 22.09. 2020 r. do 02.10.2020

Za okres objety kontrola kierownikiem jednostki kontrolowanej byta Lidia Kasinska
A. ZAKRES KONTROLI

Kontrola objeto nastepujace zagadnienia:

L. Prowadzenie ewidencji ksiggowej,
I1. Wydatki.

B. WSTEPNE USTALENIA KONTROLI

1. Organem prowadzacym Zespolu Szkoél Architektoniczno-Budowlanych w Krosnie jest
Gmina Miasto Krosno.
2. Na stanowiskach kierowniczych i materialnie odpowiedzialnych w jednostce kontrolowane;j

zatrudnieni sa:

A ey X ' |



» Lidia Kasinska - dyrektor

» Jadwiga Pudlowska - glowna ksiggowa
3. Obshuge kasowa i rozliczeniows Zespolu Szkol Architektoniczno-Budowlanych w Kro$nie
wykonuje Bank Pekao S.A O/Krosno.
Wyjasénien do powyzszych tematéw problemowych kontrolujacemu udzielili:
» Lidia Kasifiska - dyrektor

h

> Jadwiga Pudtowska - glowna ksiggowa

C. USTALENIA KONTROLI

)

I. Prowadzenie ewidencji ksiggowej w jednostce.
1. Zasady rachunkowoSci stosowane w jednostce

Kontrole ksiegowosci przeprowadzono w oparciu 0 przepisy ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994
roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z pézn. zm.), rozporzadzenia oraz
na podstawie przepisow wewnetrznych zawartych w dokumentacji opisujacej zasady
rachunkowoﬁci'.

Dyrektor powierzy} obowiazki wynikajgce z ustawy o rachunkowosci oraz o finansach
publicznych ~giéwnemu ksiegowemu na podstawie art. 53 pkt 1 (Dz. U. 2009 r. Nr 157
poz.1240).

W aktach osobowych Pani Jadwigi Pudlowskiej znajduje si¢ potwierdzone podpisem
oéwiadezenie Glownej Ksiggowej z dnia 15.12.2019 roku, ktéra przyjela do wiadomosci, ze
ponosi pelng odpowiedzialno$¢ w zakresie prowadzenia rachunkowosci i gospodarki

finansowej placowki zgodnie z art. art. 53 pkt 1 (Dz. U. 2009 r. Nr 157 poz.1240)

ZespoOt Szkot Architektoniczno-Budowlanych w Krosnie jako jednostka budzetowa prowadzi
obstuge merytoryczng i finansowa na podstawie przyjetych do stosowania zasad polityki
rachunkowosci wprowadzonych Zarzadzeniem Dyrektora 32/2019 z dnia 31 .12.2019r.,

Zasady rachunkowosci obowiazujace od dnia 01.01.2020 r. obejmuja:

1. Polityka rachunkowosci Zespolu  Szkot Architektoniczno-Budowlanych w Kros$nie

wedlug ktérej prowadzi¢ nalezy ksiegi rachunkowe — zatacznik nr 1 do zarzadzenia.




o

Tekst jednolity planu kont dla Zespotu Szkét Architektoniczno-Budowlanych w Krosnie-

zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

3. Instrukcja w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Zespole
Szkot Architektoniczno-Budowlanych w Krosnie — zatgeznik nr 3 do zarzadzenia.

4. Instrukcja kasowa w Zespole Szkol Architektoniczno-Budowlanych w Krosnie- zalgcznik
nr 4 do zarzadzenia. '

5. Instrukcja  obiegu, kontroli  dokumentow finansowo-ksiggowych-  zalgcznik
nr 5 do zarzadzenia.

6. Rodzaj dokumentu miejsce tworzenia, rodzaj kontroli i miejsce przekazywania
do wiasciwych stanowisk pracy.-zalacznik nr 1 do instrukcji obiegu i kontroli dokumentow
finansowo ksiggowych.

7. Wzory pieczatek i podpisow shizacych do potwierdzania kontroli oraz dekretacji
dokumentéw ksiegowych- zalgeznik nr 2 do instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw

finansowo-ksiggowych.

W jednostce funkcjonuje réwniez Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktorych
wartoéé  szacunkowa nie przekracza w zlotych kwoty 30.000 euro, wprowadzony
do stosowania Zarzadzeniem Dyrektora nr 33/2017 z dnia 29.12.2017 r. obowigzujace od dnia
01.01.2018 r.

Po dokonaniu sprawdzenia w/w instrukcji kontrolujacy stwierdzili prawidlowosé

stosowanych zasad polityki rachunkowosci w jednostce.

Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 przy pomocy komputera w  programie
Finansowo-ksiegowym Sprawny Urzad firmy Softres Sp. z 0.0. z Rzeszowa.

Program umozliwia wprowadzanie dokumentow do ewidencji zgodnie z art. 13 ust.1 ustawy
o rachunkowosci. Stosowane oprogramowanie umozliwia wydrukowanie ksiﬁg rachunkowych
i przeniesienie ich na komputerowy nosnik danych. Program umozliwia dostep do zbiorow
danych pozwalajacych na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres
sprawozdawczy informacji o tresci zapisOw dokonywanych w ksiegach rachunkowych

stosownie do przepisow art. 24 ust. 4 pkt 4 ustawy o rachunkowosci.
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W wyniku przeprowadzonej analizy, stwierdzono ze dane wykazane w sprawozdaniu RB-28S

za 11 kw. 2020 r. sg zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej prowadzonej
w jednostce.

Nieprawidlowo$ci nie stwierdzono.

Kopia sprawozdania RB-28S za II kw. 2020 r. wraz z wydrukami z ewidencji ksiggowej
stanowig zalacznik nr 1 do protokofu kontroli.

D. Ustalenia koncowe.

Protokél niniejszy ~zawierajacy 21 stron sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych
egzemplarzach z przeznaczeniem dla:
- kierownika jednostki kontrolowanej
- kontrolujacego.
W dniu: 02.10.2020 r. dwa parafowane przez kontrolujacego/ kontrolujgcych egzemplarze
protokolu zostaly wreczone kierownikowi/upowaznionej przez kierownika osobie, ktdry zostatl
pouczony 0
a. przyslugujacym mu prawie odmowy podpisania protokolu i zlozenia pisemnych
wyjasnien przyczyn odmowy w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokohu,
b. przystugujacym mu prawie zgloszenia przed podpisaniem protokotu umotywowanych
zastrzezen do ustalen w nim zawartych w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu.

Do protokolu przeznaczonego dla zarzad;ajgee(gg kontrole dolaczono dokumentacje

ARCHITEKTONICZNO-BUD U‘”L}-\NYC‘-S
stanownaca zai%czmkl ponumerowane 1. W KROSNIE
H 00 Krosno, 1,

Podpis kontrolujacego / kontrolujacych
Protokél podpisuje bez zastrzezen/odmawiam podpisania protokolu i skiadam pisemne
zastrzezenia do ustaled w nim zawartych/odmawiam podpisania protokotu i skladam pisemne
zastrzezenia do ustalen w nim zawartych.

Krosno, dnia 02 pazdziernika 2020 r. DYRE

“Srch. Lidia Kzomii

.....................................

Podpls kierownika jednostki kontrolowane

Podpis kontrolujacego / kontrolujacych
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