38-400 KROSNO

I URZAD MIASTA KROSNA

ul. Lwowska 28A

NF.1711.17.2018.B Krosno, dnia 20.08.2018 r.

y Protokotl

z Kontroli sprawdzajacej zalecenia pokontrolne, sformulowane po kontroli finansowej

przeprowadzonej w dniach od 30 maja do 27 czerwea 2017 r. w Miejskim Zespole Szkét

nr 5 w Kroénie w zakresie gospodarki finansowej, ze szczegélnym uwzglednieniem

dochodéw, wydatkéw i gospodarki majgtkiem jednostki oraz realizacji procedur

zawartych w ustawie o finansach publicznych za 2017 rok.

Kontrole przeprowadzili:

ke

Barbara Szmyd — gléwny specjalista — Biuro Nadzoru Finansowego w Urzedzie
Miasta Krosna na podstawie upowaznienia Nr 48/16 z dnia 22.03.2016 r. oraz
upowaznienia Prezydenta Miasta Krosna z dnia 10.03.2016 r. do przetwarzania danych
osobowych w zakresie koniecznym do realizacji zadan w Biurze Nadzoru
Finansowego.

Kazimierz Szurmiak — inspektor — Biuro Nadzoru Finansowego w Urzedzie Miasta
Krosna na podstawie upowaznienia Nr 49/16 z dnia 22.03.2016 r. oraz upowaznienia
Prezydenta Miasta Krosna z dnia 10.03.2016 r. do przetwarzania danych osobowych
w zakresie koniecznym do realizacji zadan w Biurze Nadzoru Finansowego.

Mariusz Gazda — inspektor — Biuro Nadzoru F inansowego w Urzedzie Miasta Krosna
na podstawie upowaznienia Nr 50/16 z dnia 22.03.2016 r. oraz upowaznienia
Prezydenta Miasta Krosna z dnia 10.03.2016 r. do przetwarzania danych osobowych

w zakresie koniecznym do realizacji zadar w Biurze Nadzoru Finansowego.
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Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 30 lipca do 3 sierpnia 2018 r.

Za okres objety kontrolg kierownikiem Jednostki kontrolowanej byta Pani mgr inz. arch. Lidia

Kasirnska.

A. ZAKRES KONTROLI

Ocena realizacji zaleceri pokontrolnych sformufowanych w wystapieniu pokontrolnym znak:
N.F.1711.10.1.2017.B z dnia 27.06.2017 r.
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B. WSTEPNE USTALENIA KONTROLI

1. Organem prowadzacym Miejskiego Zespolu Szkét nr 5 w Krosnie jest Gmina Miasto

Krosno.

2. Na stanowiskach kierowniczych i materialnie odpowiedzialnych w jednostce

kontrolowanej.zatrudnieni s3:
> mgr inz. arch. Lidia Kasiniska - dyrektor

> Jadwiga Pudiowska - gléwna ksiggowa
3. Obshuge kasows i rozliczeniowa Miejskiego Zespotu Szkét nr 5 w Krosnie wykonuje Bank

Pekao S.A O/Krosno.
Wyjasnien do powyzszych tematéw problemowych kontrolujacemu udzielili:
» mgr inz. arch. Lidia Kasinska - dyrektor

=

> Jadwiga Pudiowska - gtéwna ksiggowa
C. REALIZACJA ZALECEN POKONTROLNYCH

Po przeprowadzonej w dniach od 30 maja do 27 czerwca 2017 r. kontroli finansowo-ksiggowej

stwierdzono nieprawidfowosci oraz sformutowano zalecenia:

1. W prowadzonej ewidencji ksiegowej:
» Jednostka nie we wszystkich przypadkach przekroczenia terminu zaplaty
naleznosci dokonywata naliczenia naleznych odsetek ustawowych z tytutu

nieterminowej zaplaty naleznosci.

Zalecenie: Nalicza¢ odsetki ustawowe od nieterminowych wplat naleznosci w kazdym

przypadku zgodnie z obowiazujacymi przepisami. ’

2. W procedurze udzielania zaméwien publicznych o warto$ci nie przekraczajacej 30
tys. Euro.
» Procedura nie okresla wielkosci progow - trybéw stosowania ustawy.
» Udzielanie zamdwien (wynikajace z Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zaméwien Publicznych Dz.U.2015.2164 art. 32 — 35) dokonywane jest bez

szacowania przedmiotu zamdéwienia w oparciu o roczne wartosci zuzycia




powtarzajacych si¢ asortymentéw: zakup $rodkéw czystosci, materiatow
biurowych, zakup wyposazenia, zakup materiatéw budowlanych itp.,

» Na skontrolowanych dowodach ksiggowych dokonywanych wydatkéw brak
stwierdzenia zgodnosci dokonywanego wydatku z obowigzujacymi w jednostce

procedurami zamoéwien publicznych.

Zalecenie: Opracowa¢ prawidlowa procedure dotyczaca postepowania w sprawie
udzielania zaméwien publicznych do wartosci nie przekraczajgcej kwoty réwnowartosci

30 000 Euro i stosowa¢ ja w zakresie udzielania zaméwien publicznych.

Po przeanalizowaniu dokumentacji i przeprowadzeniu czynno$ci kontrolnych

stwierdzono co nastgpuje:

Realizacja zalecenia 1.

Jednostka dokonuje kazdorazowego naliczenia odsetek od nieterminowej platnosci naleznosci.
MZS Nr 5 wystawia noty odsetkowe stanowiqce zqdanie zaplaty odsetek za zwloke w zaplacie
naleznosci. Kopie dokumentacji potwierdzajgcej naliczanie odsetek stanowi Zatgcznik nr 1 do

protokotu.

Realizacja zalecenia 2.
Zarzqdzeniem nr 33/2017 Dyrektora MZS nr 5 z dnia 29.12.2018 r. zostat wprowadzony
Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci nie przekraczajgeej 30 000 euro przez
Miejski Zespot Szkol nr 5 w Krosnie.
Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano dokonujgc podziatu na
dwie grupy zamowien:
1. Zamdwienia o wartosci ponizej kwoty 5 000,00 zi - stosuje sie tryb uproszé'zony,
2. Zamdéwienia o wartoSci powyzej 5 000,00 zt do 30 000,00 euro netto — stosuje sig jeden
z trybéw wymienionych w § 8 ust 1 pkt 1-4 obowigzujgcego regulaminu. Decyzje
o wyborze trybu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego podejmuje Dyrektor
Szkoty. Tryby udzielenia zaméwienia mozliwe do zastosowania to:
» ofertowy,
» przetargowy,
> negocjacyi,
» zmodyfikowany.
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W skontrolowanych postgpowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego jednostka dokonala
szacowania warlosci zaméwienia na podstawie wartosci zaméwien na tozsame ustugi lub
dostawy udzielonych w ciggu poprzednich 12 miesigcy.

Na skontrolowanych dowodach ksiggowych dokonywanych wydatkow widnieje stwierdzenie
zgodnosci dokonywanego wydatku z obowigzujgcymi w_jednostce procedurami zamowien

publicznych ze wskazaniem trybu udzielenia zamowienia publicznego.

W trakcie analizy skontrolowanych postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego
stwierdzono ze zapytania ofertowe nie zawieraly wielkosci zapotrzebowania na artykuly
biurowe oraz $rodki czystodci w oparciu 0 iloéci rocznego zuzycia produktow. Ponadto
zapytania zawieraja nieprecyzyjne okreslenie parametréw zamawianego —asortymentu
(np. ,,Bateria AA”, ,Zeszyt A4”, ,Mydto w ptynie 5L”, ,,Piyn do nabtyszczania”). Taki sposob
opisu przedmiotu zaméwienia zdaniem kontrolujacych uniemozliwia wybor oferty
z uwzglednieniem zapiséw art. 44 ust. 3 ustawy z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U.2017.2077 z pézn. zm.) zgodnie z zapisami ktorego wydatki publiczne
powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczgdny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych nakladéw oraz optymalnego doboru metod i $rodkow stuzgcych
osiggnigciu zalozonych celow.

Sporzadzajac zapytania ofertowe nalezy precyzyjnie opisywac przedmiot zaméwienia (np.
podajac jego parametry w opisie), co pozwoli na bardziej precyzyjne poréwnanie ofert,
a w konsekwencji wybor oferty korzystniejszej.

Dokonujac wyboru oferty najkorzystniejszej uwzgledniajac w/w zapisy ustawy o finansach
publicznych nalezy réwniez braé pod uwage warto§¢ zaméwienia jako catosci a nie tylko
jednostkowe ceny poszczegdlnych towaréw lub ushug wymienionych w ztozonych ofertach.
Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej Wyrazonej
w zlotych réwnowartosci 30 000 euro w Miejskim Zespole Szk6t nr 3 w Krosnie wraz
z kopiami dokumentow potwierdzajacych przeprowadzenie procedury na udzielenie zaméwien
publicznych na dostawe art. biurowych oraz $rodkéw czystosci stanowi Zalacznik nr 2 do

niniejszego protokotu.

D. Ustalenia koncowe.

W wyniku kontroli kontrolujacy stwierdzili, ze Zalecenia pokontrolne zostaly wykonane
w spos6b prawidlowy. W zwigzku z wytycznymi zawartymi w protokole nalezy wprowadzié

je do stosowania w jednostce.



Protokét niniejszy zawierajacy 5 strony sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych
egzemplarzach z przeznaczeniem dla:

- kierownika jednostki kontrolowane;j

- kontrolujacego.

W dniu: 2018-08-20 r. dwa parafowaine przez kontrolujacego/kontrolujgcych egzemplarze
protokotu zostaly wreezone kierownikowi/upowaznionej przez kierownika osobie, ktéry zostat
pouczony o:

a. przyshigujacym mu prawie odmowy podpisania protokotu i zlozenia pisemnych
wyjasnien przyczyn odmowy w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania
protokotu,

b. przystugujacym mu prawie zgloszenia przed podpisaniem protokotu umotywowanych
zastrzezen do ustalefi w nim zawartych w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu.
Do protokohu przeznaczonego dla zarzadzajacego kontrolg dotaczono dokumentacje

stanowiacg zatgczniki ponumerowane od 1 do 2.

Potwierdzenie przekazania protokotu:

DYREKTOR

e,

Podpis kontrolujacggo / kontrolujacych
Protokét podpisuje bez zastrzezer/odmawiam podpisania protokolu i skladam pisemne
zastrzezenia do ustaleri w nim zawartych/odmawiam podpisania protokofu i sktadam pisemne
zastrzezenia do ustaleri w nim zawartych.

Krosno,dnia ............coevvvuennn.
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Podpis kierownika jednostki kontrolowanej

....................................

Podpis kontrolujgcego/kontrolujacych




