URZAD MIASTA KROSNA
38-400 KROSNO
ul. Lwowska 28A

NF.1711.2.2019.B Krosno, dnia 22.03.2019 r.

Protokol

z kontroli planowej - kompleksowej finansowo — ksiegowej przeprowadzonej w Miejskim
Zespole Szkol nr 7 w Krosnie w zakresie gospodarki finansowej prowadzonej przez
Dyrektora MSZ nr 7 w KroS$nie, ze szczegélnym uwzglednieniem dochod6éw, wydatkow
i gospodarki majatkiem jednostki oraz realizacji procedur zawartych w ustawie
o finansach publicznych.

Kontrolg przeprowadzili:

1. Barbara Szmyd — gléwny specjalista — Biuro Nadzoru Finansowego w Urzedzie Miasta
Krosna na podstawie upowaznienia Nr 48/16 z dnia 22.03.2016 r. oraz upowaznienia
Prezydenta Miasta Krosna z dnia 10.03.2016 r. do przetwarzania danych osobowych w
zakresie koniecznym do realizacji zadan w Biurze Nadzoru Finansowego.

2. Kazimierz Szurmiak — inspektor — Biuro Nadzoru Finansowego w Urzedzie Miasta
Krosna na podstawie upowaznienia Nr 49/16 z dnia 22.03.2016 r. oraz upowaznienia
Prezydenta Miasta Krosna z dnia 10.03.2016 r. do przetwarzania danych osobowych
w zakresie koniecznym do realizacji zadan w Biurze Nadzoru Finansowego.

3. Mariusz Gazda — inspektor — Biuro Nadzoru Finansowego w Urzedzie Miasta Krosna
na podstawie upowaznienia Nr 50/16 z dnia 22.03.2016 r. oraz upowaznienia Prezydenta
Miasta Krosna z dnia 10.03.2016 r. do przetwarzania danych osobowych w zakresie

koniecznym do realizacji zadan w Biurze Nadzoru Finansowego.

A. ZAKRES CZASOWY KONTROLI

Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od r. 06.02.2019 r. —22.03.2019 r.

Za okres objety kontrolg kierownikiem jednostki kontrolowanej byta Pani mgr Elzbieta Wilk.

B. ZAKRES PRZEDMIOTOWY KONTROLI

Kontrolg objeto nastepujace zagadnienia:

I Prowadzenie ewidencji ksiegowej
II. Roczne sprawozdanie finansowe

II1. Gospodarka skfadnikami majgtkowymi

i
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IV.  Gospodarka $rodkami pieni¢znymi

V. Wydatki

VI.  Dochody

VII.  Dochody wiasne

VIII. Wynagrodzenia osobowe

IX.  Prawidtowo$¢ udzielania zaméwien publicznych

X. 7ZFSS

C. WSTEPNE USTALENIA KONTROLI

1. Organem prowadzacym Miejskiego Zespolu Szkél nr 7 w Kro$nie jest Gmina

Miasto Krosno.

2. Na stanowiskach kierowniczych i materialnie odpowiedzialnych w jednostce
kontrolowanej zatrudnieni s3:
» mgr Elzbieta Wilk - dyrektor
» Anita Michalska - gléwna ksiggowa

3. Obsluge kasow3 i rozliczeniowa Miejskiego Zespolu Szkol nr 7 w Kro$nie
wykonuje Bank Pekao SA O/Krosno.
Wyjasnien do powyzszych tematéw problemowych kontrolujagcemu udzielili:
» mgr Elzbieta Wilk - dyrektor
» Anita Michalska - gtéwna ksiggowa

D. USTALENIA KONTROLI

I. Prowadzenie ewidenciji ksiegowej

Kontrole ksiggowosci przeprowadzono w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
roku o rachunkowosci (Dz.U.2017.2342 z p6zn. zm.), rozporzadzenia oraz na podstawie
przepisow wewngtrznych zawartych w dokumentacji opisujacej zasady rachunkowosci.
Kierownik jednostki powierzyt obowigzki wynikajace z ustawy o rachunkowosci oraz
o finansach publicznych giéwnemu ksiggowemu pani: Anicie Michalskiej na podstawie art. 53
pkt. 1 (Dz.U.2017.2077 poz.1240).

W aktach osobowych pani znajduje si¢ powierzenie obowigzkow i odpowiedzialnosci,

potwierdzone podpisem Gltéwnej Ksiegowej z dnia 01.03.2010 roku, ktora przyjeta do



wiadomosci, ze ponosi petng odpowiedzialno$¢ w zakresie prowadzenia rachunkowosci

i gospodarki finansowej placéwki zgodnie z art. 54 ust. 1 (Dz. U. 2017 r. poz.2077).

Miejski Zespot Szkét nr 7 w Krosnie jako jednostka budzetowa prowadzi obstuge
merytoryczng i finansowg na podstawie przyjetych zasad polityki rachunkowosci.
Dokumentacja przyjetych zasad — polityki rachunkowosci zostata wprowadzona do stosowania
Zarzadzeniem Dyrektora Nr 39/2015 z dnia 31.12.2015 r. z mocg obowigzujaca od 1 stycznia
2016r.
Polityka rachunkowosci obejmuje:

» Zalacznik Nr 1 Metody wyceny aktywow i pasywoéw oraz ustalenia wyniku
finansowego,
Zatacznik Nr 2 Plan kont dla Miejskiego Zespotu Nr 7 w Krosnie.
Zatgcznik Nr 3 Opis systemu przetwarzania danych.

Zatgcznik Nr 4 Opis systemu ochrony danych i ich zbioréw.

Y V VYV V

Zatgcznik Nr 5 Instrukcja kontroli wewnetrznej i obiegu dowodéw ksiggowych.

Po dokonaniu sprawdzenia w okresie objetym kontrola w/w instrukcji kontrolujacy

stwierdzili prawidlowos$¢ zasad polityki rachunkowosci.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa przy pomocy komputera w programie Finansowo-
ksiegowym: Ksiggowo$¢ Optivum firmy: VULCAN.

Program umozliwia wprowadzanie dokumentéw do ewidencji zgodnie z art. 13 ust.1 ustawy
o rachunkowosci. Stosowane oprogramowanie umozliwia wydrukowanie ksigg rachunkowych
i przeniesienie ich na komputerowy no$nik danych. Program umozliwia dostgp do zbiorow
danych pozwalajagcych na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres
sprawozdawczy informacji o treéci zapisow dokonywanych w ksiggach rachunkowych
stosownie do przepisow art. 24 ust. 4 pkt. 4 ustawy o rachunkowosci.

Programy do obslugi finansowo-ksiegowe]j zostaly zainstalowane na stale w komputerze
w gabinecie gtownego ksiggowego w siedzibie jednostki.

Glowny ksiegowy posiada dostep (autoryzacja odbywa si¢ po podaniu nazwy uzytkownika
i hasta) do obstugi programéw finansowo-ksiegowych oraz programu do ptac: VULCAN,
program Platnik, oraz program sprawozdawczy Bestia oraz klucz sprzgtowy do autoryzacji
operacji finansowych w systemie transakcyjnym banku Pekao S.A. Krosno zatwierdzanych

przez niego ptatnosci.



Odrebny klucz sprzgtowy do autoryzacji operacji finansowych w systemie transakcyjnym
banku Pekao S.A. Krosno znajduje si¢ rowniez w posiadaniu kierownika jednostki, ktéry

zatwierdza dokumenty ksiegowe do wyptaty.

II. Roczne sprawozdania finansowe, rozrachunki

1. Roczne sprawozdania finansowe

W trakcie kontroli szczegétowemu sprawdzeniu poddano prawidlowo$¢ sporzadzania rocznych
sprawozdan finansowych - bilans, rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian w funduszu
jednostki. Sprawdzenia prawidtowosci sporzadzenia w/w sprawozdan dokonano poprzez
wpisanie do odpowiednich komorek wzoréw sprawozdan wymienionych w § 17
Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2017.760 z pézn. zm.), a nastgpnie porownanie ze
sprawozdaniami sporzgdzonymi przez jednostk¢. Wyniki zostaly przedstawione w ponizszych

zestawieniach tabelarycznych.

EEEE oo T | pasywa "’
*!TM______.__“__MMM__““‘IW
A. Aktywa trwate 1972 206,39 zt A. Fundusz 1719 762,91 zt
e - 2t| I Fundusz jednostk 5037 796,09 21
prawne
Il. Rzeczowe aktywa 1972 206,39 2t Il. Wynik finansowy netto 3317 999,01 2t
trwate (+-)
il Nalezr?osa :: of IIl. Nadwyzka $rodkow 3417 24
dtugoterminowe obrotowych (-)
IV. Dtugoterminowe IV. Odpisy z wyniku
) -z -z
aktywa finansowe finansowego (-)
V. Wartos$¢ mienia 24 V. Fundusz mienia o
zlikwidowanych jednostek zlikwidowanych jednostek
B. Aktywa cbrotowe 53 Rlgaanl| DnPERADNCHE HINTUCE - o
celowe
1. Zapasy 1444,76 2t | & ZobOWiazania i rezerwy 257203,24 2t
na zobowiazania
“Nalesnote ' : =
I,l a eznpscn 58972,15 24 | Zobowuq.zama "
krotkoterminowe dtugoterminowe
Il KrotkoFermmowe 2402,32 7t II.IZobowwl.zanla 257203,24 7t
aktywa finansowe krotkoterminowe
IV. Rozliczenia Ill. Rezerwy na
. -z . . -z
miedzyokresowe zobowigzania
D. Fundusze specjalne 58 059,47 zt
E. Rozliczenia -z




miedzyokresowe
l. Rozliczenia

miedzyokresowe -z
przychodow

IIl. Inne rozliczenia

miedzyokresowe

Suma aktywow 2035 025,62 zt Suma pasywow 2 035 025,62 zt

-z

Dokonano kontroli prawidtowosci sporzadzenia bilansu w oparciu bilans zamknigcia kont

ksiggowych. W wyniku przeprowadzenia analizy nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Ki BU TOWES UB SAMORZADOWEGO ZAK&ADU BUDZETOWEGO
(WARIANT POROWNAWCZY) .
Stan na konlec roku b|ezqcego
A Przycho<.:ly r'letto z podstawowej dziatalnosci 217 249,55 7t
operacyjnej
B. |Koszty dziatalnosci operacyjnej 3551 946,94 zt
C. | Zysk (strata) z dziatalnosci podstawowej (A-B) - 3334697,39 zt
D. |Pozostate przychody operacyjne 15 376,35 zt
E. |Pozostafe koszty operacyjne -
F. |Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (C+D—E) - 3319321,04 zt
G. | Przychody finansowe 1322,03 zt
H. |Koszty finansowe - ozt
K. | Zysk (strata) brutto (F+G-H) - 3317999,01 zt
L. |Podatek dochodowy -zt
Pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku
M. | (zwiekszenia straty) oraz nadwyzki Srodkow -z
obrotowych
N. | Zysk (strata) netto (K-1—M) - 3317 999,01 zt

Kontrole prawidtowosci sporzadzenia rachunku zyskow i strat dokonano w oparciu o zapisy
analityczne na koncie 860 ,,Wynik Finansowy”. W wyniku przeprowadzenia kontroli

stwierdzono, ze sprawozdanie zostato sporzgdzone w sposéb prawidlowy.

Sprawdzeniu poddano réwniez Zestawienie Zmian Funduszu Jednostki. Kontroli dokonano na

podstawie zapisoOw analltycznych na koncie 800 ,,Fundusz jednostki”.

. NOSTKI BUDZETOWE! | UB SAMORZADOWEGO ZAKEADU

BUDiETO VEGO :

Stan na koniec roku bieiacego

I. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO) 4 580 765,82 zt
1. Zwiekszenia funduszu 3505 632,63 zt
2. Zmniejszenia funduszu jednostki 3048 602,36 zt
1l. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) 5037 796,09 zt
lll. Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-) - 3317999,01 zt
IV. Nadwyzka dochodow jednostek budzetowych,
nadwyzka srodkéw obrotowych samorzagdowych 34,17 zt
zaktadéw budzetowych
V. Fundusz (ll+,~111-1V) 1719 762,91 zt

Quich
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Po dokonaniu analizy w/w zapisow stwierdzono, ze kwoty w poszczegélnych pozycjach

Zestawienia Zmian Funduszu Jednostki zostaly wykazane w sposéb prawidtowy.

Roczne sprawozdania finansowe stanowig Zalgcznik nr 1 do niniejszego protokotu.

2. Rozrachunki

Stan nierozliczonych naleznos$ci i zobowigzan na 31.12.2017 r. wynosit:

. =l
. . Ma
201 Rozrachunki z odblgrcaml i e 18154,73 2t
dostawcami

225 Rozrachunki z budzetami 17 158,00 zt

229 Rozrachunki publiczno-prawne 58 892,89 zt

231 Rozrachunki z ty'tu’fu e 162 997,62 zt
wynagrodzen

234 Pozostate rozn.'achl,'mkl z 58972,15 2t 4
pracownikami

Razem: 58 972,15 zt 253 888,24 zt

W trakcie kontroli dokonano szczegdétowego sprawdzenia sald zobowigzan i naleznosci na

poszczegdlnych kontach rozrachunkowych, co przedstawiono w ponizszych tabelach.

_ Kontrahent

“Klasyfika

 KwotaMA

NETIA 80104-4360 65,07 zt
MPGK 80101-4300 29.12.2017 34,44 74
MPGK 80104-4300 29.12.2017 34,44 zt
KARABELA 80101-4300 29.12.2017 61,50 zt
KARABELA 80104-4300 29.12.2017 61,50 zt
VOICENET 80101-4360 29.12.2017 132,25 zt
MPGK 80101-4260 29.12.2017 489,45 zt
MPGK 80150-4260 29.12.2017 14,00 zt
MPGK 80104-4260 29.12.2017 221,62 zt
MPGK 80148-4260 29.12.2017 332,42 zt
MPGK 80104-4260 29.12.2017 1782,55 zt
MPGK 80148-4260 29.12.2017 2 673,83 zt
PGELUBLIN 80101-4260 29.12.2017 1980,91 zt
PGELUBLIN 80150-4260 29.12.2017 56,64 zt
PGELUBLIN 80104-4260 29.12.2017 716,81 zt
PGELUBLIN 80148-4260 29.12.2017 1075,21 zt
KROEKO 80101-4300 29.12.2017 277,31z
KROEKO 80104-4300 29.12.2017 94,60 zt
KROEKO 80148-4300 29.12.2017 94,60 zt
TAURON 80101-4260 29.12.2017 1 688,98 zt
TAURON 80150-4260 29.12.2017 48,30 zt
TAURON 80104-4260 29.12.2017 363,39 zt

¥
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TAURON 80148-4260 29.12.2017 545,08 zt
PGNIG 80101-4260 29.12.2017 4 813,76 zt
PGNIG 80150-4260 29.12.2017 137,65 zt
PGNIG 80101-4260 29.12.2017 11,87 zt
PGNIG 80150-4260 29.12.2017 0,34 zt

MULTIMEDIA 80104-4360 29.12.2017 0,36 zt

ZSPNR1 80101-4040 29.12.2017 281,04 zt

ZSPNR1 80150-4040 29.12.2017 8,04 zt

ZSPNR1 80101-4110 29.12.2017 48,31 zt

ZSPNR1 80150-4110 29.12.2017 1,38 zt

ZSPNR1 80101-4120 29.12.2017 6,88 zt

ZSPNR1 80150-4120 29.12.2017 0,20 zt

Suma Obrotéw -z 18 154,73 zt
Saldo 18 154,73 zt
. . 225 - Rozrachunki z budzetami . .
Klasyfikacja |1 0pls. | Data powstania | Kwota WN Kwota MA
- Podatek 01.12.2017 8 186,97 zt
- Podatek 01.12.2017 526,03 zt
- Podatek 08.12.2017 145,00 zt
- Podatek 21.12.2017 4 040,00 zt
- Podatek 28.12.2017 1 488,00 zt
80150-4010 Podatek 28.12.2017 98,00 zt
85401-4010 Podatek 28.12.2017 387,00 zt
80150-4010 Podatek 28.12.2017 58,00 zt
- Podatek ZFSS 08.12.2018 3 315,00 zt
Suma Obrotéw 543,00 zt 17 701,00 zt
Saldo 17 158,00 zt
Klasyfikacja Data powsta VN  Kwota MA
80101-4110 sktadki ZUS 01.12.2017 25113,16 zt
80150-4110 sktadki ZUS 01.12.2017 11 550,70 zt
80104-4110 sktadki ZUS 01.12.2017 198,04 zt
85401-4110 sktadki ZUS 01.12.2017 6 104,76 zt
85401-4110 sktadki ZUS 01.12.2017 1341,42 zt
80101-4120 sktadki ZUS 01.12.2017 38,37 zt
80150-4120 sktadki ZUS 01.12.2017 1554,87 zt
80104-4120 sktadki ZUS 01.12.2017 26,27 7t
85401-4120 sktadki ZUS 01.12.2017 746,43 zt
85401-4120 sktadki ZUS 01.12.2017 143,63 zt
- sktadki ZUS 01.12.2017 4,10 zt
- sktadki ZUS 01.12.2017 526,03 zt
- sktadki ZUS 01.12.2017 45,00 zt
- sktadki ZUS 01.12.2017 3,00 zt
- sktadki ZUS 01.12.2017 2 647,07 zt
80101-4110 sktadki ZUS 01.12.2017 25,00 zt
- sktadki ZUS 01.12.2017 649,57 7t
- sktadki ZUS 01.12.2017 4,00 zt
7




80101-4110 sktadki ZUS 08.12.2017 351,75 zt
80101-4120 sktadki ZUS 08.12.2017 281,53 zt
= sktadki ZUS 08.12.2017 40,12 zt
80104-4110 sktadki ZUS 13.12.2017 67,94 zt
= sktadki ZUS 13.12.2017 81,88 zt
80101-4110 sktadki ZUS 21.12.2017 12 969,51 zt
80104-4110 sktadki ZUS 21.12.2017 1383,47 zt
80150-4110 sktadki ZUS 21.12.2017 835,76 zt
80101-4110 sktadki ZUS 21.12.2017 39,55 zt
80150-4110 sktadki ZUS 21.:12.2017 1951,37 z4
80148-4110 sktadki ZUS 21.12.2017 55,80 zt
80104-4110 sktadki ZUS 21.12.2017 1 669,86 zt
80101-4120 sktadki ZUS 21.12.2017 3984,32 zt
80150-4120 sktadki ZUS 21.12.2017 182,18 zt
80148-4120 sktadki ZUS 21.12.2017 3,63zt
80104-4120 sktadki ZUS 21.12.2017 238,00 zt
80101-4120 sktadki ZUS 21.12.2017 536,65 zt
80104-4120 sktadki ZUS 21.12.2017 54,29 zt
80150-4120 sktadki ZUS 21.12.2017 32,79 zt
80150-4110 sktadki ZUS 21.12.2017 1,55zt
80150-4120 sktadki ZUS 21.12.2017 368,72 zt
> sktadki ZUS 21.12.2017 26,28 zt
80101-4110 sktadki ZUS 28.12.2017 3715,12 zt
80150-4110 sktadki ZUS 28.12.2017 1554,33 zt
80104-4110 sktadki ZUS 28.12.2017 234,46 zt
85401-4110 sktadki ZUS 28.12.2017 985,09 zt
85401-4110 sktadki ZUS 28.12.2017 167,57 z#
80101-4120 sktadki ZUS 28.12.2017 4,78 zt
80150-4120 sktadki ZUS 28.12.2017 242,11z
80104-4120 sktadki ZUS 28.12.2017 33,42zt
85401-4120 sktadki ZUS 28.12.2017 123,04 zt
85401-4120 sktadki ZUS 28.12.2017 33,28 zt
80101-4120 sktadki ZUS 28.12.2017 0,97 zt
80104-4120 sktadki ZUS 28.12.2017 3,00 zt
80104-4120 sktadki ZUS 28.12.2017 1,00 zt
80150-4010 sktadki ZUS 28.12.2017 30,00 zt
80150-4120 sktadki ZUS 28.12.2017 460,68 zt
80150-4110 sktadki ZUS 28.12.2017 26,28 zt
80101-4110 sktadki ZUS 28.12.2017 368,72 zt
80104-4110 sktadki ZUS 28.12.2017 6,00 zt
80150-4110 sktadki ZUS 28.12.2017 59,00 zt
80101-4110 sktadki ZUS 28.12.2017 12,00 zt
80104-4110 sktadki ZUS 28.12.2017 32,00 zt
80148-4110 sktadki ZUS 28.12.2017 264,00 zt
80101-4010 sktadki ZUS 334,00 zt

28.12.2017
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80104-4010 sktadki ZUS 28.12.2017 49,00 zt

80150-4010 sktadki ZUS 28.12.2017 28,00 zt

80101-4010 sktadki ZUS 28.12:2017 4,00 zt

80148-4010 sktadki ZUS 28.12.2017 122,00 zt

80101-4120 sktadki ZUS 28.12.2017 2 123,00 zt

80104-4120 sktadki ZUS 28.12.2017 1597,35 zt

85401-4120 sktadki ZUS 28.12.2017 747,56 2t

80150-4120 sktadki ZUS 28.12.2017 148,55 zt

80101-4010 sktadki ZUS 28.12.2017 27,63 zt

80104-4010 sktadki ZUS 28.12.2017 14 084,86 zt

85401-4010 sktadki ZUS 28.12.2017 8 050,18 zt

85401-4010 sktadki ZUS 28.12.2017 1 885,27 zt

80101-4010 sktadki ZUS 28.12.2017 53,87 zt

80150-4010 sktadki ZUS 28.12.2017 811,54 zt

80101-4110 sktadki ZUS 28.12.2017 543,92 zt

80104-4110 sktadki ZUS 28.12.2017 11 446,74 2t

85401-4110 sktadki ZUS 28.12.2017 3391,07 zt

80101-4110 sktadki ZUS 28.12.2017 1332,20 zt

80150-4110 sktadki ZUS 28.12.2017 649,57 zt

80101-4110 sktadki ZUS 28.12.2017 187,21 zt

80104-4110 sktadki ZUS 29.12.2017 12 112,68 zt

80104-4110 sktadki ZUS 29.12.2017 6 570,63 zt

80150-4110 sktadki ZUS 29.12.2017 193,86 zt

85401-4110 sktadki ZUS 29.12.2017 216,88 zt

85401-4110 sktadki ZUS 29.12.2017 1163,10 zt

80101-4110 sktadki ZUS 29.12.2017 33,25zt

80104-4110 sktadki ZUS 29.12.2017 1122,07 zt

80150-4110 sktadki ZUS 29.12.2017 677,84 zt

80101-4110 sktadki ZUS 29.12.2017 32,09 zt

80150-4110 sktadki ZUS 29.12.2017 1 260,65 zt

80104-4110 sktadki ZUS 29.12.2017 36,02 zt

80148-4110 sktadki ZUS 29.12.2017 3010,13 zt

80101-4120 sktadki ZUS 29.12.2017 1 590,08 zt

80104-4120 sktadki ZUS 29.12.2017 1687,04 zt

80150-4120 sktadki ZUS 29.12.2017 748,94 zt

85401-4120 sktadki ZUS 29.12.2017 29,67 zt

85401-4120 sktadki ZUS 29.12.2017 150,06 zt

80101-4120 sktadki ZUS 29.12.2017 4,30 zt

80104-4120 sktadki ZUS 29.12.2017 38,26 zt

80150-4120 sktadki ZUS 29.12.2017 23,11 zt

80101-4120 sktadki ZUS 29.12.2017 1,09 zt

80150-4120 sktadki ZUS 29.12.2017 102,87 zt

80104-4120 sktadki ZUS 29.12.2017 2,94 7t

80148-4120 sktadki ZUS 29.12.2017 310,14 zt

80148-4120 sktadki ZUS 29.12.2017 183,05 zt
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Suma Obrotéw 52 130,30 zt 111 023,19 zt
Saldo 58 892,89 zt
 Klasylikecla || | Ops  Kwota MA

80101-4040 DW 29.12.2017 70 463,47 zt
80104-4040 DWR 29.12.2017 38 223,72 zt
80104-4040 DWR 29.12.2017 1127,73 z
80150-4040 DWR 29.12.2017 1261,62 zt
85401-4040 DWR 29.12.2017 6 766,23 zt
85401-4040 DWR 29.12.2017 193,49 zt
80101-4040 DWR 29.12.2017 6 527,50 zt
80104-4040 DWR 29.12.2017 3943,22 7t
80150-4040 DWR 29.12.2017 186,64 zt
80101-4040 DWR 29.12.2017 7 333,40 zt
80150-4040 DWR 29.12.2017 209,69 zt
80104-4040 DWR 29.12.2017 17 510,86 zt
80148-4040 DWR 29.12.2017 9 250,05 zt
Suma Obrotéw -zt 162 997,62 zt

Saldo 162 997,62 zt

W trakcie analizy rozrachunkéw, nie stwierdzono nieprawidtowosci.

III.  Gospodarka rzeczowa skladnikami majgtkowymi

1. Srodki trwate,

2. Pozostate srodki trwate w uzytkowaniu,
3. Zbiory biblioteczne,

4. Wartos$ci niematerialne i prawne,

5. Magazyn zywnos$ciowy,

6. Inwentaryzacja skladnikéw majgtkowych.

Wedlug zapiséw ksiegowych warto$¢ srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych

w uzytkowaniu, zbiory biblioteczne, warto$ci niematerialne i prawne wg stanu na dzien

31.12.2017 r. przedstawia si¢ nastepujgco:

~ Symbolkonta |  Nazwakonta . T sannaai 20017y

o1l T Srodkitrwale 2947 073,95
013 Pozostate srodki trwate w uzytkowaniu 423 931,00
014 Zbiory biblioteczne 81773,62
020 Wartosci niematerialne i prawne 20 639,46
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310

Materiaty

1444,76

Ad 1. Srodki trwale

Ewidencja ksiegowa $rodkéw trwatych prowadzona jest w programie finansowo-ksiggowym

Finanse Optivum na koncie ksiggowym: 011 z podziatem na grupy srodkéw trwatych wg KST.

W czasie kontroli zbadano zgodno$é $rodkéw trwalych na podstawie wydruku ewidencji

szczegbtowej $rodkéw trwatych z saldem konta 011 istwierdzono, ze wartos¢ srodkow

trwatych jest zgodna i wynosi na dziefi 31.12.2017 r. - 2 947 073,95 zi.

W trakcie kontroli nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Ad. 2 Pozostale srodki trwale w uzytkowaniu.

1. Dokonano wyrywkowego sprawdzenia pozostatych srodkéw trwatych znajdujgcych si¢ na

stanie Miejskiego Zespotu Szkét Nr.7 w Krosnie, co przedstawia ponizsze zestawienie:

e e e o - ~ Stan
Jednostka Numer inwentarzowy | Nazwasprzetu . ;
. = o o . Ewidencyjny Faktyczny
Sala kéfnputerowa\Nr 24 -

MZS 7 000128/1017 Drukarka 1 1
MzS 7 1L/000280/2017 Skaner 1 1
MZS7 000308/2017 Monitor 1

MzS 7 000100/2017 Notebook 1 1
MzZS 7 000101/2017 Notebook 1 1
MZS 7 000102/20117 Notebook 1 1
MzS 7 000103/2017 Notebook 1 1
mzs 7 000104/2017 Notebook 1 1
MzZS 7 000105/2017 Notebook 1 1
MZS 7 000106/2017 Notebook 1 1
MzS 7 000107/2017 Notebook 1 1
MZS 7 000108/2017 Notebook 1 1
MzS 7 000109/2017 Notebook 1 1
MzS 7 000110/2017 Notebook 1 1
MzS 7 000111/2017 Notebook 1 il
MzS 7 000112/2017 Notebook 1 i
MZS 7 000113/2017 Notebook 1 1
MzS 7 000114/2017 Notebook 1 1
MzS 7 000115/2017 Notebook 1 il
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MzS 7 000116/2017 Notebook 1 1
MZzZS 7 000117/2017 Notebook 1 1
MZS 7 000118/2017 Notebook 1 1
MzZS 7 000119/2017 Notebook 1 1
MzZS 7 000120/2017 Notebook 1l 1
MzS 7 000121/2017 Notebook 1 1
MzS 7 000122/2017 Notebook 1 1
MzS 7 00123/2017 Notebook T 1
MzS 7 000124/2017 Notebook 1 1
Ksiegowos¢
MZS 7 000287/2017 Drukarka 1 i
MzS 7 000292/2017 Radioodtwarzacz 1 1
MzS 7 000133/2018 Zestaw komputerowy 1 1
MzZS 7 000134/2017 Komputer 1 1
MZS 7 000135/2017 Monitor 1 1
MzZS7 000136/2017 Notebook LENOWO il 1

Réznic miedzy ewidencja, a stanem faktycznym nie stwierdzono.

Do konca 2017 roku majatek Miejskiego Zespotu Szkoét Nr 7 w Krosnie ewidencjonowany
byt w Ksiegach inwentarzowych. Od 2018 roku prowadzony jest w programie komputerowym
Inwentarz Optivum.

Inwentarz ilo$ciowo warto$ciowy jest oznakowany kodem kreskowym.

W czasie kontroli dokonano poréwnania wartosci majatku wynikajacego z wydruku ewidencji
szczegotowej z saldem konta ksiggowego 013. W wyniku sprawdzenia réznic nie stwierdzono.
Stan pozostatych $rodkéw trwalych w  uzytkowaniu na dzien 31.12.2017r.
wynosit 423 931,00zt

Ad. 3 Zbiory biblioteczne
Ksiegozbior ewidencjonowany jest w Ksiedze inwentarzowej zbioréw bibliotecznych.
W czasie kontroli dokonano poréwnania zgodnosci warto$ci ksiggozbioru z kartotekg konta

014 na dzien 31.12.2017 r. i stwierdzono, ze jest zgodna i wynosi 81 773, 62 zi.
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Ad.4 WartoS$ci niematerialne i prawne

Saldo Wn konta 020 za 2017 rok wynosi: 20 639,46 zt — jest warto$cig brutto oprogramowania
komputerowego uzytkowanego w jednostce.

Ewidencja WNiP prowadzona jest na koncie ksiggowym: 020 i zawiera zakupione oraz
przekazane do uzytkowania programy komputerowe w jednostce.

Protok6t z weryfikacji Wartosci niematerialnych i prawnych zostal podpisany przez giéwna
ksiegowg oraz zatwierdzony przez kierownika jednostki.

Stan ksiggowy na koncie 020 jest zgodny ze stanem na koniec 2017 roku widniejgcym
i wykazanym w objasnieniach do bilansu jednostki na dzien 31 grudnia 2017 rok.

Ewidencja programow komputerowych prowadzona jest w Ksigdze inwentarzowe;.

Ad. 5§ Magazyn ZywnoSciowy

Ksiegowo$¢ magazynowa prowadzona jest w programie komputerowym ,,Stotéwka” firmy
Wolters Kluwers Polska. Artykuly spozywcze wydawane s3 z magazynu na podstawie
zapotrzebowan zywnosciowych za potwierdzeniem odbioru.

W dniu 20.02.2019r. dokonano kontroli magazynu Zzywnosciowego. Z czynnosci tej
sporzadzono protokol, ktory stanowi Zalgeznik nr 2 do niniejszego protokotu. Nadwyzek

wzglednie niedoboréw nie stwierdzono.

Ad.6 Inwentaryzacja skladnikéw majatkowych.
Inwentaryzacji skfadnikéw majgtkowych dokonano na podstawie Zarzadzenia Dyrektora
Miejskiego Zespotu Szkét Nr 7 w Krosnie Nr 26/2017 z dnia 05 grudnia 2017 r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji i powotania komisji spisowych.
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji to 18.12.2017 r. - 29.12.2017 r.
Rozliczenia inwentaryzacji dokonano na dzien 31.12.2017 r.
Rodzaj inwentaryzowanego sktadnika majatkowego:
a) Srodki trwate,
b) Pozostate srodki trwale,
¢) Zbiory biblioteczne,
d) Kasa —Miejskiego Zespotu Szko6t Nr 7,
e) Warto$ci niematerialne i prawne,

f) Magazyn zywnosciowy.
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Spis z natury przeprowadzity 2 zespoly spisowe w 4 i 3 osobowym sktadzie, przy wspétudziale
osoby materialnie odpowiedzialne;j.

Majatek zostat spisany na ponumerowanych arkuszach spisu z natury.

Na arkuszach spisu uwidoczniony jest imienny sklad komisji inwentarzowej oraz osoba
materialnie odpowiedzialna. W arkuszach spisowych podano nazwe przedmiotu spisowego,
jednostke miary, ilo$¢ stwierdzong w czasie spisu, ceng jednostkowg, warto$¢, dat¢ i godzing

przeprowadzenia inwentaryzacji.

Ad. a Srodki trwale

Zostaly spisane na 2-ch arkuszach spisowych o numerach 10/2017 i 41/2017. Arkusze spisu
zawierajg 28 pozycji.

Stan majatku Srodkéw trwalych w dniu spisu (na podstawie arkuszy spisowych z natury)
wynosil — 2 752 879,36 zl. Po inwentaryzacji nastapit wzrost wartosci Srodkéw trwatych
o kwote 24 094, 59 zt (przyjecie do ewidencji instalacji $wiattowodowej).

Na dzien 31.12.2017 r. dokonano weryfikacji konta 011 i sporzadzono Protokét weryfikacji
gruntow na kwote 170 100,00 zt oraz Protokdét weryfikacji Srodkéw trwatych trudno
dostepnych na kwote 24 094,59 zt.

Stan majatku wg konta 011 wynosit — 2 947 073,95 zt na dzien 31.12.2017 r.

Ad. b Pozostale srodki trwale — ewidencja iloSciowo-wartoSciowa zostala spisana przez

2 komisje

Pozostate $rodki trwale spisano na arkuszach od nr 1/2017 do 9/2017, 11/2017 — 40/2017 oraz
42/2017 —47/2017. Pozycji spisowych —207.

Stan majatku pozostatych $rodkéw trwatych w dniu spisu na dzien 15.12.2017 r. (na podstawie
arkuszy spisowych z natury) wynosilt — 396 665,68 zt.

Stan majatku wg konta 013 wynosit na dzien 15.12.2017 r. wynosil — 396 665,68 zt.

Przych6d od 16.12.2017 r. do 31.12.2017 r. po spisie z natury, na koncie - 013
wyniost 27 265,32 zt.

Stan majatku wg konta 013 na dziefi 31.12.2017r. wynosit - 423 931,00 zt.

Ad. ¢ Zbiory biblioteczne
Inwentaryzacja zbiorow bibliotecznych odbyta si¢ w 2015r. zostata rozliczona i uzgodniona
z kontem 014. Zbiory biblioteczne ewidencjonowane sa w Ksigdze inwentarzowej zbioréw

bibliotecznych. Inwentaryzacja zbiorow bibliotecznych bedzie dokonana w 2019 r.
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Ad. d Kasa

W dniu 31.12.2017 r. dokonano inwentaryzacji stanu drukdw Scistego zarachowania na dzien
31.12.2017 r. na podstawie Zarzadzenia Dyrektora Nr 26/2017 z dnia 05.12.2017 r.
Inwentaryzacje dokonata komisja w sktadzie 4 — osobowym na arkuszu spisu Nr 50/2017 -

pozycji spisowych — 4.

Ad. e Wartos$ci niematerialne i prawne

W dniu 02.01.2018 r. dokonano inwentaryzacji warto$ci niematerialnych i prawnych metoda
weryfikacji wg stanu na dzien 31.12.2017r. Warto$¢ brutto wartosci niematerialnych
i prawnych wyniosta 20 639,46 zt.

Protok6t z weryfikacji Wartosci niematerialnych i prawnych zostat podpisany przez gtéwng
ksiegows i zatwierdzony przez kierownika jednostki.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Ad. f Magazyn zywnoSciowy

W dniu 29.12.2017 r. dokonano spisu z natury magazynu zywno$ciowego w 3 osobowym
skfadzie komisji przy wspdétudziale osoby odpowiedzialnej. Pozycji spisowych — 65, na
arkuszach spisu z natury nr 48 i 49, na kwote 1 444,76 zt.

Wedtug ewidencji ksiggowej na koncie 310 stan magazynu wynosit 1 444,76 zt.

Dyrektor jednostki zlozyt w dniu 12 marca 2018r. o$wiadczenie o przeprowadzeniu
i rozliczeniu inwentaryzacji na podstawie art. 26 i art. 27 Ustawy o rachunkowosci, zgodnie,
z ktérym inwentaryzacje sktadnikéw majgtkowych przeprowadzono i uzgodniono wedlug

stanu na dzien 31.12.2017r.

Metoda weryfikacji dokonano inwentaryzacji:
» gruntdéw,
» wartosci niematerialnych i prawnych,

» $rodkow trwatych trudno dostepnych.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.
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IV. Gospodarka $rodkami pienieznymi.

1. W dniu 07.02.2019 r. przeprowadzono kontrolg stanu drukéw Scistego zarachowania.
W czasie Kkontroli stan drukow S$cistego zarachowania przechowywanych

w kontrolowanej jednostce wynosit:

Czeki gotowkowe:
— 0008500242— 0068500246 — 5sztuk (budzet),
—  0008500123— 0008500124 — 2sztuki (ZFSS),
— 0007816674— 0007816675 — 2 sztuki (dochody wtasne),
— 0007816677 — 0007816685 — 9 sztuk (zywienie).

2. W Miejskim Zespole Szkot nr 7 w Krosnie prowadzi si¢ obrét bezgotowkowy.

3. W wyniku sprawdzania dowodow ksiggowych stwierdzono, ze dowody ksiggowe
stanowigce podstawe do wyptaty przed ich realizacja byly zatwierdzone do wyptaty

przez kierownika jednostki i gtbwnego ksiggowego.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.
V. Wydatki

W czasie kontroli wydatkéw dokonano analizy wydatkowanych s$rodkéw na podstawie
sprawozdania RB-28S za okres od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r.

7 danych przedstawionych w sprawozdaniu wynika, ze plan wydatkow w kontrolowanym
okresie wynosit: 3 393 211,46 zt a wykonanie wydatkéw wynosi: 3 391 826,81 zl.

Wykonanie wydatkéw stanowi: 99,96 %.

1. Zgodnos$é danych wykazanych w sprawozdaniu
W czasie kontroli zbadano zgodno$¢ danych wykazanych w sprawozdaniu z rozdziatu: 80101
paragraf 4210, 4240, 4300, 4360, rozdziat 80104 paragraf 4210, 4240, 4300, 4360, rozdziat
80146 paragraf 4210, 4300, rozdziat 80148 paragraf 4210, 4300, rozdzial 80150 paragraf 4210,
4240, 4300, rozdziat 80195 paragraf 4210, 4240, 4300, rozdziat 85401 paragraf 4210, 4240
z dokumentami ksiegowymi. Wykonanie poszczegélnych paragraféow za badany okres

(listopad-grudzien 2017 r.) przedstawiono w ponizszych zestawieniach tabelarycznych.

16



Rozdzi | e
o ., DataZaptaty |
80101 | |terminu| Data | Uwagi

par | | zapfaty | ksiegowania |
fell ' . o
Wykonanie wydatkéw na dziert 31.10.2017r. (saldo
MA 130 22 678,17 zt
1 3531/PN/10/2017 art. gospodarcze 14,90 zt T 07.11.2017
2 1423/B/10/17 mat. biurowe 392,22 zt T 13.11.2017
3 FC/02866/17 $r. czystosci 1 305,63 zt T 13.11.2017
4 2727/2017 art. gospod. 49,99 zt i 14.11.2017
5 2797/2017 art. gospodarcze 71,90 zt T 21:11.2017
6 FVAT/OOB;;/P/M/ZO mat. papiernicze 43,40 zt T 22.11.2017
7 554/B/11/17 mat. biurowe 428,74 7t T 27.11.2017
8 554/B/11/17 $rodki czystosci 22,14 zt T 27.11.2017
9 FS-892/17/KRO worki do odkurzacza 50,00 zt T 28.11.2017
10 828/B/11/17 mat. biurowe 122,95 zt 1 30.11.2017
11 35/2017 art. gospodarcze 15,34 zt T 11.12.2017
12 3018/2017 art. gospodarcze 35,24 7t T 11.12.2017
13 2071F02144/12/17 baterie 21,00 zt T 12.12.2017
wptata gotowki -
14 rozliczenie za fv - 3,03z T 13.12.2017
2071F02144/12/17
15 397/2017 mechanizm do rolet 10,00 zt T 14.12.2017
16 3086/2017 art. gospod. 25,00 zt i 15.12.2017
i e Fogigxz/ 12/2 glosniki 199967t T | 18.12.2017
18 923/12/2017 szkto hartowane 60,00 zt i 18.12.2017
19 FV/309/12/2017 art. gospod. 46,00 zt T 19.12.2017
20 projektor 1 720,00 zt T 19.12.2017
21 167/B/12/17 mat. biurowe 346,69 zt T 19.12.2017
22 167/B/12/17 $r. czystosci 128,41 zt i 19.12.2017
23 885/PN/12/2017 art. gospod. 115,86 zt T 19.12.2017
24 600/PUZ/12/2017 $r. czystosci 81,33 zt T 20.12.2017
25 00458/MG/17 toner 120,00 zt T 22.12.2017
26 FSL-1116/17/K54 mebelki 4 092,00 zt T 22.12.2017
Pomniejszo
27 634/B/12/17 toner 62,61 zt T 22.12.2017 | no o kwote
80,07
28 561/12/2017 mat. dekoracyjne 154,44 7t T 22.12.2017
29 RA-1196/17/SK-3 krzesta 980,00 zt T 22.12.2017
30 2753/PN/12/2017 art. gospod. 134,55 zt T 22.12.2017
31 BUA 00227/” 12/20 mat. biurowe 494,03 zt T 28.12.2017
Razem wykonanie paragrafu: 34 019,47 zt
Rozdzil . ‘ . Zachow L
A _anie | DataZaptaty
180104 | terminu |  Data | Uwagi
 par | zaptaty | ksiegowania .
Wykonanie wydatkéw na dzierr 31.10.2017r. (saldo
MA 130) 11 633,10 zt
1 F/000289/17 art. gospodarcze 29,80 zt T 10.11.2017
2 1429/B/10/17 mat. biurowe 243,88 zt T 13.11.2017

VTN

e
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3 FV/17/247 $r. czystosci 161,17 zt T 13.11.2017
4 F03685/17 toner 220,17 zt T 22.11.2017
5 00414/MG/17 ksero, toner 1800,01 zt T 11.12.2017
6 FV/17/267 $r. czystosci 218,32 zt T 13.12.2017
7 1390/17/JD mat. dekoracyjne 74,45 zt T 13.12.2017
8 5541/[:031";72/12/2 radioodtwarzacz 299,99 zt T 15.12.2017
9 FA/627/2017 kosiarka,olej 1853,01 zt T 20.12.2017
10 561/B/12/17 mat. biurowe 172,78 zt T 22.12.2017
11 FV/17/291 $rodki czystosci 154,79 z¢ T 22.12.2017
12 14/2017 lalki 110,00 zt T 22.12.2017
(S)FS- .
13 8216/12/2017/RO mebelki 3239,40 zt T 22.12.2017
Razem wykonanie paragrafu: 20 210,87 zt

1210
Wykonanie wydatkéw na dziert 31.10.2017r. (saldo
MA 130) 116,10 zt
Razem wykonanie paragrafu: 116,10 zt

MA 130 4 261,08 zt
1 FV/17/247 $r. czystosci 95,88 zt T 13.11.2017
2 FV/17/267 $r. czystosci 105,85 zt T 13.12.2017
3 FV/17/291 $rodki czystosci 43,89 zt T 22.12.2017
Razem wykonanie paragrafu: 4 506,70 zt

Wykonanie wydatkéw na dzier 31.10.2017r. (saldo
MA 130)

969,37 zt

Wykonéﬁie wydatkéw naldzier’\ 31.10'.2017r. (saldo
MA 130 809,61 zt
1 30/17 projektor Acer 1 700,00 zt T 23.11.2017
2 SEELL FOgiS;Bl/lZ/ % radioodtwarzacz 1 099,96 zt T 18.12.2017
3 FVAT/OOE;(;/P/IZ/ZO mat. papiernicze 46,43 7t T 28.12.2017
Razem wykonanie paragrafu: 3 656,00 zt

q | FV/17/253 | mat. papiernicze

31,63 zt

16.11.2017
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i

2 | FSL-820/17/K54 ! materiaty dydaktyczne 900,00 zt i 08.12.2017
Razem wykonanie paragrafu: 1901,00 zt ;
prEEEG e e
i | e | DemZepey
- par - | zaptaty | ksiegowania "
Wykonanie wydatkéw na dziert 31.10.2017r. (saldo
M 900,00 zt
Razem wykonanie paragrafu: 900,00 zt
Resdsi | | | Zachowa .
4 Data Zaptaty _
80101 |  Dokur i bata Uwagi
b _ksiggowania
400 . .
Wykonanie wydatkéw na dziert 31.10.2017r. (saldo
hlapin 30 174,56 zt
1 5030529999 pocreenid i may 794322 T 03.11.2017
cwiczeniowe
2 101/17034405 B 360,00zt T 14.11.2017
cwiczeniowe
3 101/17036992 podreezmikiT mat; 2608652 T 14.11.2017
cwiczeniowe
4 101/17013486 padregzniidl mat 112500zt| T 14.11.2017
cwiczeniowe
5 101/17036993 e 7389,782t| T 14.11.2017
cwiczeniowe
zamodwienie
5 FVR/PR/3356/17 1011179733572 260,00zt| T 15.11.2017
pomoc dyd. gtos
ptatnosé
pomniejsz
korekta nr
2017/DET1/MG/00 ao
;. /DETI/MG/O05 | 15 DET1K/000525 2935024 | T 16.11.2017 | . "
904, oA 14,50 fv
podreczniki i mat. éw. 2017/DET
1/000525
odreczniki i mat. ¢ FVna
8 5030670427 PORLS s a7 T 21.11.2017 | kwote
- korekta
183,33
9 5030670430 podreczniki i mat. éw. 175,77z4] T 21.11.2017
10 2298793-01-5-R pomoce dyd. gtos 313,95 zt T 27.11.2017
11 2299887-01-10-R pomoce dyd. Monitor 313,95 zt T 28.11.2017
12 88040/2017 podnasailid s 1683324 T 29.11.2017
cwiczeniowe
13 88039/2017 podreczniki i mat. 244794 T 29.11.2017
cwiczeniowe
14 388/11/2017 Pomoce Byl 763,012t| T 06.12.2017
pracownia
Korekta -
A — pomniejsz
15 5030686432 pocr. 1 mat. 158,40zt| T 06.12.2017 enie
cwiczeniowe 3 3
ptatnosci
04,95

) e
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16 122973';%2222//1122//1177' Roboty edukacyjne 474,00 zt T 12.12.2017
1t/ 3086/2017 ksigzki do biblioteki 765,60 zt T 15.12.2017
18 3086/2017 ksigzki do biblioteki 191,40 zt T 15.12.2017
19 5428/DIF/2017 pomoce dyd. 153,00 zt T 19.12.2017
20 17122 pomoce dyd. 1108,00 zt Ar 21.12.2017
21 2056/2017 pomoce dyd. 2 674,99 zt a4 22.12.2017
22 39/17 tablica interaktywna 1 320,01 z¢ T 22.12.2017
23 41/17 projektor 1107,91 z¢ h 22.12.2017
24 38/17 gtosniki 51,00 zt T 22.12.2017
25 40/17 monitor interaktywny 1 824,00 zt T 22.12.2017
26 FH/17/12/01595 ksigzki do biblioteki 1679,08 zt T 22.12.2017
27 41/17 projektor 1220,00 zt T 22.12.2017
28 38/17 gtosniki 204,00 zt T 22.12.2017
29 40/17 monitor interaktywny 7 296,00 zt T 22.12.2017
30 39/17 tablica interaktywna 5 280,00 zt T 22.12.2017
31 FS-17/00007767 pomoce dyd. 2 772,40 zt E 27.12.2017
przeksiegowanie
32 PK 178/17 pomiedzy dotacje i 0,01zt i 28.12.2017
wktad wiasny NPRCz
przeksiegowanie
33 PK 178/17 pomiedzy dotacje i 0,01zt T 28.12.2017
wktad wiasny NPRCz
przeksiegowanie
34 PK 178/17 pomiedzy dotacje i - 0,01z T 28.12.2017
wktad wtasny NPRCz
przeksiegowanie
35 PK 178/17 pomiedzy dotacje i - 0,01z T 28.12.2017
wkiad wtasny NPRCz
przeksiegowanie
36 PK 178/17 pomiedzy dotacje i - 0,01zt T 28.12.2017
wktad wtasny NPRCz
przeksiegowanie
37 PK 178/17 pomiedzy dotacje i 0,01zt T 28.12.2017
wktad wiasny NPRCz
zwrot nadptaty z
38 201/17017395 wwmmmayéy - 9,90 zt T 29.12.2017
zwrot nadptaty z
39 201/17017397 tul koreEty ;’_ry - 748827t T 29.12.2017
Razem wykonanie paragrafu: 73 206,35 zt

_Rozdzi
..at
80104
b
a0 | .
Wykonanie wydatkéw na dziert 31.10.2017r. (saldo
MA 130 2 385,85 zt
FA/58/11/2017 pomoce dyd. 593,00 zt 22.11.2017
F/WYD/0062/11/17 pomoce dyd. 143,00 zt 22.11.2017
Razem wykonanie paragrafu: 3121,85z
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’ Wykoname wydatkéw na dziert 31.10.2017r. (saldo

-zt

) Wykonanie wydatkéw na dziert 31.10.2017r. (saldo
WA 30 654,20 zt
1 FSL-673/17/K54 pomoce dyd. 2 561,00 zt T 06.11.2017
(S)FS-
2 2379/11/2017/RO pomoce dyd. 1798,40 zt T 23.11.2017
3 F/1/17/001034 pomoce dyd. 974,00 zt T 30.11.2017
4 FSL-815/17/K54 pomoce dydaktyczne 580,00 zt T 08.12.2017
5 101/17034405 podrecenikirmaty 12,00z T 14.11.2017
cwiczeniowe
6 101/17036992 pOgiG et it 29,70zt| T 14.11.2017
cwiczeniowe
7 101/17013486 podrsezniid:mat 3750z4| T 14.11.2017
cwiczeniowe
8 101/17036993 pocrheahiklimey 251,244 T 14.11.2017
cwiczeniowe
9 88039/2017 padigeshild at. 15,782t| T 29.11.2017
cwiczeniowe
10 5030686432 padt-lmat 990z| T 06.12.2017
B ¢éwiczeniowe
Razem wykonanie paragrafu: 6923,72 zt
Wykonanie wydatkéw na dziert 31.10.2017r. (saldo -
MA 130)
1 | FsL-814/17/k54 | pomoce dydaktyczne 900,00 zt T 08.12.2017
Razem wykonanie paragrafu: 900,00 zt

MA 130
1 1277/17/GB pomoce dydaktyczne 84,00 zt T 22.11.2017
FS-
2 1440/11/2017/R0 | POMOCe dydaktyczne 840,43 zt T 22.11.2017
FS-
27.11.2017
3 6355/11/2017/RO pomoce dydaktyczne 59,57 zt T 0
Razem wykonanie paragrafu: 984,00 zt

29 225,72 zt
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MA 130)

Razem wykonanie paragrafu:

Wykonanie wydatkéw na dzieri 31.10.2017r. (saldo

qi FA/283/2017 obstuga bhp 163,41 zt 1 07.11:2017

2 FV/2516/10/17/T monitoring 61,50 zt T 13.11.2017

3 232/2017/ZKP st 11977524 T 15.11.2017
basenie

4 4670169296 wywoz $mieci 277,31zt (0 20.11.2017

5 1013/INF/17 g 34447t| T 20.11.2017
telekom.

6 132/11/2017 przeglad kottowni 1 143,90 zt T 21.11.2017

7 1 375,00 zt i 21.11.2017

znaczki pocztowe,
8 i 1;;;3700248 proforma 130,00 zt T 23.11.2017
00003/N1301

9 2298793-01-5-R koszty wysytki 52,83 zt T 27.11.2017

10 2299887-01-10-R koszty wysytki 52,83 zt 15 28.11.2017

11 333/2017 ustugi poligraficzne 54,00 zt T 30.11.2017

12 388/11/2017 koszty wysytki 24,60 zt £y 06.12.2017

13 339/2017 ustugi poligraficzne 54,00 zt T 07.12.2017

14 FA/315/2017 obstuga bhp 163,41 zt 1f 08.12.2017

15 FV/2505/11/17/T monitoring 61,50 zt T 13.12.2017

16 259/2017/ZKP Zajgcla Uczniow na 89831zt| T 14.12.2017
basenie

17 1517219654 aktualizacja programu 174,87 zt T 15.12.2017

18 5428/DIF/2017 wysytka 12,00 zt T 19.12.2017

19 4670170329 wywoz Smieci 277,31zt T 19.12.2017

NOB/0014/12 Z

20 L Pz/L el wynajem boiska 1 150,00 zt T 19.12.2017

21 1102/INF/17 dzierzawa systemu 34,44 7t 1 20.12.2017

22 356/2017 ustugi poligraficzne 45,00 zt T 21.12.2017

23 2056/2017 koszty wysyiki 36,90 zt T 22.12.2017

24 FA/342/2017 obstuga bhp 163,41 z¢ T 22.12.2017

FV K,
25 AT/OOQIS;/ {12/ ustuga serwisowa 100,00 zt i; 22.12.2017
36 964,44 7t

MA 130) 10 582,61 zt
1 FA/283/2017 obstuga bhp 110,70 zt T 07.11.2017
2 FV/2516/10/17/T monitoring 61,50 zt T 13.11.2017
3 FVAT/0042/K/11/20 aktuali.zacja 145,00 24 T 17.11.2017
17 antywirusa
4 4670169296 wywoéz Smieci 138,66 zt T 20.11.2017
5 1013/INF/17 e 8442t T 20.11.2017
telekom.
6 510/WKP/17 czyszczenie kanalizacji 139,18 zt T 04.12.2017
7 FA/315/2017 obstuga bhp 110,70 zt T 08.12.2017
8 FV/2505/11/17/T monitoring 61,50 zt T 13.12.2017
9 4670170329 wywoz $mieci 94,60 zt T 19.12.2017
10 4670170943 wywdz Smieci 44,06 zt T 19.12.2017
11 1102/INF/17 dzierzawa systemu 34,44 zt T 20.12.2017




| 12 | FA/342/2017 | obstuga bhp

110,70 zt|

| 22.12.2017

Razem wykonanie paragrafu:

11 668,09 zt

* .
Wykonanie wydatkéw na dziert 31.10.2017r. (saldo 503
MA 130)
1 l 1517204829 I prawo oswiatowe 649,44 zt T 05.12.2017
Razem wylfonanie paragrau: 649,44 7t

Razem wykonanie paragrafu:
=

(0] ) ,
Wykonanie wydatkéw na dziert 31.10.2017r. (saldo
MA 130 1869,25 zt
1 FA/283/2017 obstuga bhp 21,09 zt s 07.11.2017
2 4670169296 wywoz Smieci 138,65 zt 1k 20.11.2017
3 FA/315/2017 obstuga bhp 21,09 zt T 08.12.2017
4 1517219654 aktualizacja programu 95,04 zt T 15.12.2017
5 4670170329 wywoz $mieci 94,60 zt T 19.12.2017
6 4670170943 wywoz $mieci 44,06 zt if 19.12.2017
7 FA/342/2017 obstuga bhp 21,09 zt T 22.12.2017
2 304,87 zt

00 N
Wykonanie wydatkéw

i

na dzierr 31.10.2017r. (saldo

i

300
Wykonanie wydatkéw na dziert 31.10.2017r. (saldo
S ie0) 320,00 zt
1 232/2017/ZKP zajecla uczniow na 3425z| T 15.11.2017
basenie
2 259/2017/ZKP FEJSCIEHERFIDIRS 25,60z T 14.12.2017
basenie
Razem wykonanie paragrafu: 379,94 zt

MA 130) 799,00 zt
1| 01/10/17/M | obstuga wycieczki 2 000,00 zt T 09.11.2017
Razem wykonanie paragrafu: 2 799,00 zt
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Wykonanie wydatkéwMT 1(:132(i)eﬁ 31.10.2017r. (saldo 150371 2t
1 F0080425349/002/1 ustugi telekom. 29,24 7t 14.11.2017
2 02449/11/2017 ustugi telekom. 134,81 zt 17.11.2017
3 F0080425$49/003/1 ustugi telekom 29,24 zt 14.12.2017
4 02509/12/2017 ustugi telekom 126,57 zt 19.12.2017
5 FVT/MQI\;‘ 52/2300148 ustugi telekom. 0,13 zt 22.12.2017
Razem wykonanie paragrafu: 1823,70 zt

Wykonanie wydatkow na dzien 31.:[6.2017r. (saldo
MA 130 675,55 zt
1 5114994778/22/0 ustugi telekom. 76,48 zt 07.11.2017
FVT/MMB/0000456 :
2 6/1117 ustugi telekom. 0,20 zt 29.11.2017
3 5115333512/22/0 ustugi telekom. 65,07 zt 05.12.2017
FVT/MMB/0000148 ;
4 9/1217 ustugi telekom. 0,28 zt 22.12.2017
Razem wykonanie paragrafu: 817,58 zt

W trakcie prowadzenia czynnos$ci kontrolnych stwierdzono:

» Przy ksiegowaniu wydatkéw na koncie 130 wprowadzany jest opis operacji

gospodarczej zgodnie z wymogami art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz.U.2017.234 z p6zn. zm.).
> Wykonanie wydatkéw w z rozdziatu: 80101 paragraf 4210, 4240, 4300, 4360, rozdziat
80104 paragraf 4210, 4240, 4300, 4360, rozdziat 80146 paragraf 4210, 4300, rozdziat
80148 paragraf 4210, 4300, rozdziat 80150 paragraf 4210, 4240, 4300, rozdziat 80195
paragraf 4210, 4240, 4300, rozdzial 85401 paragraf 4210, 4240 wykazanych

w sprawozdaniu RB-28S za okres listopad-grudzien 2017 roku jest zgodne z ewidencja

ksiegowg prowadzong dla konta 130.
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> Dowody ksiegowe poddane kontroli zostaly wprowadzone do ewidencji ksiggowej

zgodnie z widniejagcymi na nich dekretami.

Sprawozdanie z wykonania wydatkéw na dziefi 31.12.2017 r. przedstawia Zalgcznik nr 3 do

protokotu kontroli.

2. Stosowanie procedur.

Kontroli z zakresu stosowania procedur poddano wybrane wydatki z rachunku biezgcego

jednostki budzetowej wykonane w miesigcu: grudniu 2017 r.

Wiyniki kontroli przedstawia ponizsze zestawienie:

Stosowanie procedur kontroli dla wybranych wydatkéw. Litera ,, T” oznaczono stwierdzone

przez kontrolujacego zastosowanie odpowiedniej procedury.

% Ko’ntrdlé zatw‘ardzm L \Zam_éwienie Zaptacono
g s | 8 i85 ¢ | 8| g
N £ kgv’:vE’& A : | ¢
£ 2 s |22 % 5 @
s & g a8l BB
- a2l = |8 &
F:00804256/4
250 | 14.12.2017 29,24 9/003/17/ | T | T | T T T T T T T T T
Orange
F;6501/2017
251 | 15.12.2017 957,00 pomoce i, T T il T T T T T T T
dydaktyczne
S541F001932/
253 | 18.12.2017 199,96 12/2017 T T i T T T T T i T T
gtosnik
S541
F001931/12/2
253 | 18.12.2017 1 099,96 017 <[ T T T i 5 T T T T 7 T
radioodtwarza
cz
254 | 19.12.2017 | 172000 F36/%7 1 B ] N T T T T T T T T
projektor
255 | 14122017 | 1853016277207 L f ol o b 2 T T | T T | T
kosiarka
255 20122017 | sosg2| FEOMPUZ bphp o b x| |t T T T T |7
sorty (fartuch)
256 | 21.12.2017 150,00 FV/320/2_017 T T T T T T T T F T T
szkolenie
F561/B/12/20
257 | 22.12.2017 172,78| 17 materiaty | T | T T T T Ti T T T T T
biurowe
FFH
257 | 22.12.2017 1679,08| 17/120595 T T T T T T T T T T T
ksigzki
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FV/17/291
257 | 22.12.2017 198,68 srodki iR T T T T T T i A T T
czystosci

F/2017/12/00
257 | 22.12.2017 640,00 4085 T T T T T T T T T T T
szkolenie

F RA1196/17

257 | 22.12.2017 980,00
krzesto

F:634/B/12/1

257 | 22.12.2017 142,68
7 toner i

W wyniku przeprowadzenia analizy stwierdzono:

> Dowody ksiegowe zawieraty stwierdzenie i zakwalifikowanie dowodu do ich ujgcia
w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujgcia dowodu
w ksiegach (dekretacja) oraz osoby odpowiedzialne za te wskazania,

» Faktury zakupu opisane byty pod wzgledem celowosci zakupu, formalnym, sprawdzone
i potwierdzone pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym

i zatwierdzone do wyplaty przez dyrektora jednostki.

VI. Realizacja dochodow budzetowych.

Na podstawie sprawozdania RB-27S Miesigczne Sprawozdania z wykonania Planu Dochodéw

Budzetowych JST: za okres 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r. sporzadzonego przez Miejski

Zespo6t Szkot nr 7 w Krosénie stwierdzono, ze realizacja dochodéw przedstawia si¢ nastgpujgco:

Roudaial | s | eskonsnisniny
27,00 9,00 33,33%
80101 1 300,00 1079,00 83,00 %
550,00 596,35 108,42 %
Razem: X 1877,00 1684,35 89,73 %
aHiiii 0660 106 110,00 62 411,60 58,81 %
0920 1500,00 949,24 63,28 %
Razem: X 107 610,00 63 360,84 58,88 %
Ogoétem X 109 487,00 65 045,19 59,40%

Rozdziat 80101 § 0690 — ,,wptywy z réznych optat” — dochody zgromadzone na rachunku
bankowym z tytutu opfat za duplikat legitymacji szkolnych kwota: 9,00 zi,

Rozdziat 80101 § 0950 — ,,wplywy z tytutu kar i odszkodowan wynikajacych z uméw” —
dochody zgromadzone na rachunku bankowym pochodzg z tytutu wplat odszkodowania od

ubezpieczyciela za szkody na mieniu w kwocie: 1 079,00 zt,
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Rozdziat 80101 § 0970 — ,,wplywy z r6znych dochodow” — dochody zgromadzone na rachunku
bankowym z tytutu terminowych wptat podatku kwota: 596,35 z1,

Rozdziat 80104 § 0660 — ,,wplaty z oplat za korzystanie z wychowania przedszkolnego” —
dochody zgromadzone na rachunku bankowym z tytutu optat za pobyt dziecka w przedszkolu
kwota: 62 411,60 zt, -

Rozdziat 80104 § 0920 — ,,wplywy z pozostatych odsetek” — dochody zgromadzone na
rachunku bankowym z tytutu odsetek bankowych w kwocie: 949,24 zt.

Sprawdzeniu poddano gromadzenie dochodéw budzetowych w Rozdziale: 80104 § 0660
»wplaty z optat za korzystanie z wychowania przedszkolnego™ — optata za pobyt dziecka
w przedszkolu na kwote: 62 411,60 zk.

Sprawdzeniu poddano naliczanie optaty za pobyt dziecka w przedszkolu ujmowanie
w paragrafie 0660 za m-c grudzien 2017 r. Przypisy, odpisy oraz odsetki od nieterminowej
zaptaty nalezno$ci odplatnosci za pobyt dziecka w przedszkolu naliczane sa w Programie
.1 Przedszkole” firmy Wolters Kluwer SA dla kazdego dziecka odrebnie. Na koniec miesigca
intendent sporzadza wydruk zestawienia rozliczenia odptatnosci, ktére jest sprawdzane pod
wzgledem merytorycznym przez dyrektora jednostki oraz pod wzgledem formalno-
rachunkowym przez gléwnego ksiggowego i nastepnie wprowadzane do ewidencji ksiegowej
na konto analityczne: 221- Przypis optata stata.

Po sprawdzeniu w/w umoéw kontrolujgcy stwierdzili, ze:

Kwoty wykonania dochodéw budzetowych sa zgodne z prowadzong ewidencjg ksiggowa do
konta 130 z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Prowadzona ewidencja ksiggowa dochodéow budzetowych jest zgodna ze sporzadzonym

sprawozdaniem RB-27 S za okres od 01.01.2017 do 31.12.2017 r.

Dochody budzetowe gromadzone na koncie rachunku podstawowego jednostki po ich
rozliczeniu odprowadzane sg na konto Gminy Krosno w miesigcu nastgpnym po ich kasowej
realizacji.

Realizacj¢ dochodéw budzetowych za okres 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r. na podstawie

sprawozdania Rb-27S przedstawia Zalgcznik nr 4 do protokotu kontroli.
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VII. Dochody wlasne

1. Realizacja dochodéw wlasnych za okres od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r. przedstawia

si¢ nast¢pujaco:

Rz ] Pamet | _ Plan | wykonanie
80101 0750 11 500,00 11 001,00
80101 0920 50,00 36,86
80101 0940 1 000,00 1 000,00
80101 0950 1 700,00 1 700,00
80148 0670 198 200,00 154 828,95
80148 0920 300,00 335,93
Razem X 212 750,00 168 902,74

Rozdzial: 80101 § 0750 — ,,wptywy z najmu i dzierzawy sktadnikow majatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego oraz innych uméw o podobnym charakterze”.

Dochody w tym paragrafie pochodza z zawartych uméw za wynajem pomieszcezen
szkoty: 11 001,00 zk.

Rozdziat 80101 § 0920 — ,,wptywy z pozostatych odsetek” kwota: 36,86 zi. Dochody w tym
paragrafie gromadzone sg z tytutu odsetek bankowych.

Rozdziat 80101 § 0940 — wptaty z rozliczef/zwrotéw. Dochody w tym rozdziale pochodza
z wplat od Gminy Krosno na zorganizowanie Festynu rodzinnego w kwocie: 1 000,00 zt,
Rozdzial 80101 § 0950 — ,,wplywy z tytulu kar i odszkodowan wynikajacych z umow” —
dochody zgromadzone na rachunku bankowym pochodza z tytulu wptat odszkodowan od
ubezpieczyciela za szkody powstate na mieniu w kwocie: 1 700,00 z4,

Rozdzial: 80148 § 0670 — ,wptywy z oplat za korzystanie z wyzywienia w jednostkach
realizujacych zadania z zakresu wychowania przedszkolnego”. Dochody w tym paragrafie

pochodza z optat za wyzywienie: 154 828,95 zl.

Rozdziat 80148 § 0920 — ,,wplywy z pozostatych odsetek” kwota: 335,93 zL. Dochody w tym
paragrafie gromadzone s3 z tytutu odsetek bankowych.

Sprawdzeniu poddano gromadzenie dochodéw wiasnych w Rozdziale: 80101 § 0750 na
kwote: 11 001,00 zk.

Naliczanie oraz wptlate naleznoéci z uméw sprawdzono na podstawie wystawionych Faktur

VAT i dokonywanych ksiggowan za koncie 221 za okres od 01.01 do 31.12.2017 r.
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Kontroli poddano wybrane losowo nast¢pujace umowy obowiazujace w okresie kontroli

za okres od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r.:

1. Umowa Nr 2/ Catering z Firma ,,Galicyjskie Jadto” Krosno.

Umowa spisana zostata w dniu 31.08.2016 r. okres obowigzywania umowy 01.09.2016 r. —
23.06.2017 r. Aneks nr 1/2016 z dnia 30.12.2016 r. Aneks wszed} w zycie 1.01.2017 r.

Zapisy umowy okreslaja:

> Zamawiajgcy zamawia, a wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia

mozliwosci korzystania z cieptych positkow w jadalni Szkoty Podstawowej nr 4

w Krosnie.

» Termin obowigzywania umowy: 01.09.2016 r. —23.06.2017 r.

» Zgodnie z Aneksem nr 1 do umowy od dnia 01.01.2017 r. Wynajmujacy

ztytulu dzierzawy placi czynsz miesigczny w wysokosci: 300,00 zt netto
+ podatek VAT 23 % tj. 69,00 zt.

> Najemca zobowigzuje si¢ uregulowac naleznos¢ ,,z gory” przelewam w terminie

14 dni od daty wystawienia faktury na rachunek MZS nr 7 w Krosnie

W trakcie kontroli sprawdzeniu poddano proces realizacji umowy, ktoéry zawiera sig

W ponizszej tabeli.

:  Zgodniez
Kontrola w zakresie | . um9wa/
L L Prawidtowo

' . (T/N)
Kompletnos¢
podpiséw stron Umowa zostata podpisana przez dyrektora MSZ nr 7 w Kroénie oraz T
zawierajacych Prezesa Zarzadu Firmy Galicyjskie Jadto Krosno.
umowe
Termin realizacji Realizowana od dnia obowigzywania umowy do 01.09.2016 r. do 30 T
przedmiotu umowy czerwca 2017 r.
. —— Rozliczen.ie .za wykonywane ustugi jes.t re.alizowane w cyklach T
miesiecznych poprzez wystawienie faktury VAT
Termin ptatnosci zgodny z umowa.
Sprawdzeniu poddano Faktury VAT wystawione w 2017r.
FS/000002/01/17/MZS7 kwota: 369,00 zt ptatnoé¢ do 19.01.2017 r
zaptacono: 20.01.2017 r. 1 dzieni po terminie.
Naliczona odsetki styczen kwota: 0,07 zt
Prawidtowos¢ FS/000002/02/17/MZS7 kwota 369,00 zt Termin zaptaty: 21.02.2017 r T
dokonania ptatnosci | zaptacono: 14.02.2017 r.
FS/000002/03/17/MZS7 kwota: 369,00 zt Termin zaptaty: 20.03.2017
r. Zaptacono: 22.03.2017 r.
Naliczono odsetki za luty kwota: 0,14 zt
FS/000001/04/17/MZS7 kwota: 369,00 zt. Termin zaptaty: 19.04.2017
r. Zaptacono: 14.04.2017 r. kwota 369,21 zt Odsetki 01,02.
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FS/000002/05/17/MZS7 kwota: 369,00 zt Termin zaptaty: 22.05.2017
r. zaptacono: 23.05.2017 r. 1 dzieri po terminie naliczono odsetki 0,07
zt

FS/000002/06/17/MZS7 kwota: 282,90 zt Termin zaptaty: 19.06.2017
r. Zaptacono kwote 282,97 zt 19.06.2017 r. + odsetki 0,07 zt.

Naliczenia naleznoéci dokonano w rozdziale 80101, w paragrafie 0750

Ujecie w ksiegach Wptywy z najmu i dzierzawy na koncie 760. Zaptata naleznosci zostata
rachunkowych zaewidencjonowana na koncie 132 ,Rachunek dochodéw

samorzgdowych jednostek budzetowych” / konto 221

T/N

2. Umowa najmu lokalu zawarta w dniu 1.09.2016 r. pomigdzy HAPPY FIT reprezentowana
przez Eweling Borek - Kozubal zamieszkala w miejscowosci Nadole (Gmina Dukla).

> Przedmiotem umowy jest sala gimnastyczna wraz z szatnig o facznej powierzchni 137 m
2.Wynajmowana powierzchnia wykorzystywana bedzie przez Najemcg w celu
prowadzenia zaj¢¢ zumby.

» Termin obowigzywania umowy I : 01.09.2016 r. —30.06.2017 r.

» Termin obowigzywania umowy II : 18.09.2017 r. — 31.05.2018 r. Aneks nr 1/2017 z dnia
19.05,2017 r. — zmieniajacy okres obowigzywania umowy od dnia 1 wrzesnia 2016 do 31
maja 2017 r.

» Zgodnie z Aneksem nr 1 do umowy od dnia 01.01.2017 r. Wynajmujacy z tytutu
dzierzawy placi czynsz miesieczny w wysokosci: 20,00 zt netto + podatek VAT 23 % tj.
24,60 zt. brutto za 1 godzing zegarowa przeprowadzonych zaje¢. Wysokos$¢ czynszu
bedzie naliczona wedtug ustalonego harmonogramu uzgodnionego z Wynajmujacym.

» Najemca zobowigzuje si¢ uregulowa¢ naleznos¢ ,.z gory” przelewam w terminie 14 dni

od daty wystawienia faktury na rachunek MZS nr 7 w Krosnie

W trakcie kontroli sprawdzeniu poddano proces realizacji umowy, ktory zawiera sig

w ponizszej tabeli.

';'””Z‘godﬁi’e’i’z'
 umowa/
_ Prawidtowo
. (T/N)
Kompletnos$¢
podpisow stron Umowa zostata podpisana przez dyrektora MZS nr 7 w Kroénie oraz T
zawierajgcych panig Eweline Borek Kozubal Firma HAPPY FIT
umowe
Termin realizacji Realizowana od dnia obowigzywania umowy do 01.09.2016 r. do 30 T
przedmiotu umowy czerwca 2017 r. oraz 18.09.2017 r. do 31 maja 2018 r.
Rezlicianie Rozliczen.ie .za wykonywane ustugi jes.t rgalizowane w cyklach T
miesiecznych poprzez wystawienie faktury VAT
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Termin ptatnosci zgodny z umowa.
Sprawdzeniu poddano Faktury VAT wystawione w 2017r.
> FVS/000001/01/17/MZS 7 kwota: 172,20 zt ptatnos¢ do
19.01.2017 r. zaptacono: 19.01.2017 r.
> FVS/000001/02/17/MZS 7 kwota: 172,20 zt ptatnos¢ do
21.02.2017 r. zaptacono: 15.02.2017 r.
> FVS/000001/03/17/MZS 7 kwota: 246,00 zt ptatnos¢ do
20.03.2017 r. zaptacono: 10.03.2017 r.
> FVS/000001/05/17/MZS 7 kwota: 172,20 zt ptatnos¢ do
19.04.2017 r. zaptacono: 19.04.2017 r.
> FVS/000001/05/17/MZS 7 kwota: 196,80 zt ptatnos¢ do T
22.05.2017 r. zaptacono: 16.05.2017 r.
> FVS/000005/09/MZS 7 kwota: 98,40 zt ptatnos$¢ do
02.10.2017 r. zaptacono: 27.09.2017 r.
> FVS/000005/10/MZS 7 kwota: 196,80 zt ptatnos¢ do
18.10.2017 r. zaptacono: 16.10.2017 r.
> FVS/000005/10/MZS 7 kwota: 123,00 zt ptatnos¢ do
22.11.2017 r. zaptacono: 22.11.2017 r.
> FVS/000005/12/MZS 7 kwota: 123,00 zt ptatnos¢ do
15.12.2017 r. zaptacono: 19.12.2017 r.
4 dni po terminie

Prawidtowos¢
dokonania ptatnosci

Naliczenia naleznosci dokonano w rozdziale 80101, w paragrafie 0750
Wptywy z najmu i dzierzawy na koncie 760. Zaptata naleznosci zostata
zaewidencjonowana na koncie 132 ,Rachunek dochodéw T/N
samorzgdowych jednostek budzetowych”.

Naliczenie potracenia podatku 221/225

Ujecie w ksiegach
rachunkowych

3.Umowa najmu powierzchni spisana w dniu 1.09.2016 r. pomiedzy Firmag GOBEST Anna
Horzyk Ustron oraz Aneks nr 1 z dnia 30.12.2016 r. oraz Umowa spisana 31.08.2017 r. na
okres od 01.09.2017 r do 31.08.2018 r.

Zapisy umowy okreslaja:

» Przedmiotem najmu jest powierzchnia 0,6 m? w budynku Wynajmujacego celem
postawienia automatow wendingowych.

» Z tytulu najmu powierzchni lokalu Najemca ptaci¢ bgdzie Wynajmujacemu
czynsz w wysokosci 80,00 zt brutto. Platno$¢ nastapi przelewem na konto
Wynajmujacego do 14 dni od daty jej wystawienia. Zmiana na podstawie
Aneksu nr 1 — ,,Z tytulu najmu powierzchni lokalu Najemca placi¢ bedzie
Wynajmujgcemu czynsz w wysokosci 80,00 zt netto + VAT 23 % = 98,40 zt
brutto. Najemca zobowigzuje si¢ uregulowaé nalezno$¢ ,,z gory” przelewem
w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury”. Aneks wszedl w zycie od
01.01.2017 r.

» Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 1.09.2016 r. do 31.08.2017 r.

W trakcie kontroli sprawdzeniu poddano proces realizacji umoéw, ktory zawiera si¢ z ponizszej

tabeli.
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_umowa/

. :pfé;_Wid{Owo

(T/N)

Kompletnos¢
podpiséw stron
zawierajgcych umowe

Umowa zostata podpisana przez dyrektora MZS nr 7 w Kroénie oraz
wiasciciela Firmy GOBEST —Anna Horzyk Ustron

Termin realizacji
przedmiotu umowy

Realizowana od dnia obowigzywania umowy do 31.08.2018 r.

Rozliczenie

Rozliczenie za wykonywane ustugi jest realizowane w cyklach
miesiecznych poprzez wystawienie faktury VAT

Prawidfowos¢
dokonania ptatnosci

Termin ptatnoéci 14 dni od daty wystawienia faktury.
Sprawdzeniu poddano Faktury VAT wystawione w 2017r.

FVS/000004/01/17 MZS7 kwota: 98,40 zt Termin zaptaty
19.01.2017 r. zaptacono: 19.01.2017 r.
FVS/000004/02/17 MZS7 kwota: 49,20 zt Termin zaptaty
21.02.2017 r. zaptacono: 17.02.2017 r.
FVS/000004/03/17 M2ZS7 kwota: 98,40 zt Termin zaptaty
20.03.2017 r. zaptacono: 17.03.2017 r.
FVS/000004/04/17 M2ZS7 kwota: 98,40 1zt Termin zaptaty
19.04.2017 r. zaptacono: 14.04.2017 r.
FVS/000004/05/17 MZS7 kwota: 98,40 zt Termin zaptaty
22.05.2017 r. zaptacono: 22.05.2017 r.
FVS/000004/06/17 MZS7 kwota: 98,40 1zt Termin zapfaty
19.06.2017 r. zaptacono: 19.06.2017 r.
FVS/000003/09/17 MZS7 kwota: 98,40 zt Termin zaptaty
25.09.2017 r. zaptacono: 19.09.2017 r.
FVS/000003/10/17 M2zS7 kwota: 98,40 zt Termin zaptaty
18.10.2017 r. zaptacono: 13.10.2017 r.
FVS/000003/11/17 MZS7 kwota: 98,40 1zt Termin zaptaty
22.11.2017 r. zaptacono: 20.11.2017 r.
FVS/000003/12/17 M2ZS7 kwota: 98,40 zt Termin zaptaty
15.12.2017 r. zaptacono: 18.12.2017 r.

Ujecie w ksiegach
rachunkowych

Naliczenia naleznosci dokonano w rozdziale 80101, w paragrafie
0750 Wptywy z najmu i dzierzawy na koncie 760. Zaptata naleznosci
zostata zaewidencjonowana na koncie 132 ,,Rachunek dochodéw
samorzadowych jednostek budzetowych”.

Naliczenie podatku VAT 221/225

T/N

4.Umowa najmu lokalu zawarta w dniu 2.01.2017 r. pomiedzy Krosnienskim Klubem

Kyokushin Karate w imieniu, ktérego dziata Roman Wozniak zamieszkaty w Iwoniczu Zdroju.

Zapisy umowy okreslaja:

» Przedmiotem umowy jest wynajecie sali gimnastycznej (powierzchnia 137 m 2)

w celu prowadzenia zaje¢ karate.
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» Ustala si¢ wysoko$¢ czynszu za wynajecie Sali gimnastycznej w wysokosci 20
71 netto + 23 % VAT , 1j.24,60 zt brutto. Wysoko$¢ czynszu bedzie naliczona
wg ustalonego harmonogramu uzgodnionego z Wynajmujacym.

» Najemca zobowigzuje si¢ uregulowac naleznos¢ ,,z gory” przelewam w terminie
14 dni od daty wystawienia faktury na rachunek MZS nr 7 w Kros$nie

» Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 2.01.2017 r. do 31.12.2017 r.

W trakcie kontroli sprawdzeniu poddano proces realizacji umowy, ktéry zawiera sig

z ponizszej tabeli.

Zgodnie z
' bv'«Kc;h"cr{)iéi‘w zakre: um?wa/
o ( Prawidtfowo
Kompletnos$¢ Umowa zostata podpisana przez dyrektora MZS nr 7 w Kroénie oraz
podpiséw stron Kro$nieriskim Klubem Kyokushin Karate w ktérego imieniu dziata T
zawierajgcych umowe Roman Wozniak.
Termin realizacji Realizowana od dnia obowigzywania umowy 2 .01.2017 do =
przedmiotu umowy 31.12.2017 .

. . Rozliczenie za wykonywane ustugi jest realizowane w cyklach
Rozliczenie i (s T,
miesiecznych poprzez wystawienie faktury VAT

Termin ptatnosci 14 dni od daty wystawienia faktury.
Sprawdzeniu poddano Faktury VAT wystawione w 2017r.

FVS/000003/01/17 MZS7 kwota: 639,60 zt Termin zapfaty
19.01.2017 r. zaptacono: 18.01.2017r.
FVS/000003/02/17 MZS7 kwota: 639,60 zt Termin zaptaty
21.02.2017 r. zaptacono: 15.02.2017 r.
FVS/000003/03/17 MZS7 kwota: 701,10 zt Termin zaptaty
20.03.2017 r. zaptacono: 20.03.2017 r.
FVS/000003/04/17 MZS7 kwota: 602,70 zt Termin zapfaty
19.04.2017 r. zaptacono: 12.04.2017 r.

Prawidtowosc FVS/000003/05/17 MZS7 kwota: 639,60 2zt Termin zaptaty
dokonania ptatnosci 22.05.2017 r. zaptacono: 18.05.2017 r.
FVS/000003/06/17 MZS7 kwota: 479,70 zt Termin zapfaty
19.06.2017 r. zaptacono: 06.06.2017 r.
FVS/000003/09/17 MZS7 kwota: 639,60 zt Termin zaptaty
19.09.2017 r. zaptacono: 15.09.2017 r.
FVS/000002/10/17 MZS7 kwota: 738,00 zt Termin zaptaty
18.10.2017 r. zaptacono: 12.10.2017 r.
FVS/000002/11/17 MZS7 kwota: 701,10 zt Termin zapfaty
20.11.2017 r. zaptacono: 20.11.2017 r.
FVS/000002/12/17 MZS7 kwota: 479,70 zt Termin zapfaty
15.12.2017 r. zaptacono: 06.12.2017 r.

Ujecie w  ksiegach Naliczenia naleznos$ci dokonano w rozdziale 80101, w paragrafie T/N
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rachunkowych 0750 Wptywy z najmu i dzierzawy na koncie 760. Zaptata naleznosci
zostata zaewidencjonowana na koncie 132 ,Rachunek dochodéw
jednostek budzetowych”.
Naliczenie podatku VAT 221/225

Po sprawdzeniu w/w uméw kontrolujgcy sfwierdzili, ze:

> Wplaty naleznoéci dokonywane sa na podstawie wystawianych Faktur VAT.

> Platnosci dokonywane byly terminowo, natomiast od nieterminowo wpiaéonych
naleznosci naliczane byly odsetki.

> Naleznosci na dzienniku dochodéw wiasnych ksiggowane sa na koncie
rozrachunkowym 221 ,Naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych”, zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finansow zdnia 13 wrze$nia w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2017.760 z pdzn. zm.) powinny

byé ksiegowane na kocie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”.

Skontrolowane losowo umowy najmu zawarte w 2017 r. oraz wydruki z kont analitycznych
221,132.801.80101.0750. Zbiorczo za okres od 1.01.2017 r. do 31.12.2017 r. stanowig
Zalgcznik Nr 5 do niniejszego protokotu.

Sprawdzeniu poddano naliczanie oplaty za wyzywienie dziecka w przedszkolu ujmowanie
w paragrafie 0670 za m-c¢ grudzien 2017 r.

Przypisy, odpisy oraz odsetki od nieterminowej zaptaty naleznoéci odptatnosci za pobyt
dziecka w przedszkolu naliczane s3 w Programie ,,iPrzedszkole” firmy Wolters Kluwer SA dla
kazdego dziecka odrgbnie.

Na koniec miesigca intendent sporzadza wydruk zestawienia rozliczenia odptatnoscei, ktore jest
sprawdzane pod wzgledem merytorycznym przez wicedyrektora jednostki oraz pod wzgledem
formalno-rachunkowym przez gtéwnego ksiegowego i nastepnie wprowadzane do ewidencji
ksiegowej na konto analityczne: 240- Przypis optata wyzywienie.

Odpiséw naleznosci za m-c grudzien 2017 rok dokonano na podstawie wydrukéw z programu,
iPrzedszkole, ktére zostaly sprawdzane pod wzgledem merytorycznym przez dyrektora
jednostki oraz pod wzgledem formalno-rachunkowym przez gtéwnego ksiggowego i nastepnie
dokonano zwrotéw naleznosci za nieobecnosci dzieci w placowce poleceniem przelewu na

konta bankowe rodzicdéw dzieci.
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Kwoty wedtug zestawienia zostaty zwrdcone na konto bankowe rodzicéw w dniu 28 grudnia
2017 r. WB nr 230 co miato odzwierciedlenie w ksiggowaniu na koncie: 240 i bylo zgodne
z pozycjami wyplat wykazanych w wyciggach bankowych. Przypis naleznosci za m-c grudzien

2017 r. oraz wyptacone odpisy stanowig Zalgcznik nr 6.

2. Realizacja wydatkéw (wyodrebniony rachunek dochod6w) za okres od
01.01.2017 do 31.12.2017 r.

Rozdziat | 2l Plan  Wykonanie

400 10,00 zt 2,42 zt
4190 200,00 zt 182,24 zt
4210 8 697,00 zt 8 692,23 zt
4220 120,00 120,00
80101 4240 200,00 zt 0,00 zt
4260 2 418.00 zt 2 352,57 zt
4300 2 430,00 zt 2 367,40 zt
4480 25,00 zt 21,00 zt
4530 150,00 zt 0,00 zt
80148 2400 32,00 zt 31,75zt
4220 198 468,00 zt 155 133,13 zt

Razem X 212 750,00 zt 168 902,74 zt

Stan kont rachunku dochodéw wiasnych na dziefi 31.12.2017 r. wynosit: 0,00 zt.
Wykonanie dochodéw i wydatkéw rachunku dochodéw wiasnych za okres 01.01.2017 r. do
31.12.2017 r. stanowi Zalgcznik nr 7 do niniejszego protokotu.

VIII. Wynagrodzenia osobowe

Przecietne zatrudnienie w Miejskim Zespole Szkét nr 7 wynosifo: 18,40 etatow
administracyjno — obstugowych: 21 (0s6b) oraz: 32,62 etatow pedagogicznych: 41 (0séb).
Dokonano sprawdzenia prawidtowosci naliczenia dodatku stazowego, zaszeregowania wedtug
tabeli zaszeregowania oraz zgodnosci wyptaconych wynagrodzen z angazami za miesigc:
grudzien 2017 r.

Podczas kontroli w sposob wyrywkowy dokonano sprawdzenia prawidlowosci stawek
wynagrodzenia pracownikéw pedagogicznych i administracyjnych, dodatku za staz pracy,
dodatku funkcyjnego, co zostalo przedstawione w ponizszych tabelach za miesigc: grudzien
2017 r.
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Pracownicy pedagogiczni

2 3 5 7
i 18 3 149,00 18/18 109,00 20 629,80
2 17 349,00 18/18 122,00 13 409,37
3 8 3 149,00 25/25 122,00 20 629,80
4 21 2 681,00 22/22 116,00 9 241,29

Administracja i obsluga

il 2 3 4 5 6 7

1 9 Vil 1 2 344,00 20 466,80
2 3 1l 1 1930,00 20 386,00
3 S i 1 1980,00 20 396,00
4 10 \Y 1 770,00 19 418,00

b

109,00 WB 240
1 18 13 3149,00 629,80 - 4080,80| 2847,40
193,00 01.12.2017r.
122,00 WB 240
2 17 19 3 149,00 138,00 409,37 - 3 818,37 2 166,44 01.12.2017 r.
122,00 WB 240
3 8 9 3 149,00 96,50 628,80 - 3997,30 1783,95 01.12.2017 r.
116,00 WB 240
4 21 11 2 681,00 193,00 241,29 - 3369,29 2 365,70 | 01.12.2017 r.
138,00
5 9 2 2 334,00 466,80 816,90 | 3617,70| 2572,76 WB256
21.12.2017r.
WB256
6 3 4 1930,00 386,00 675,50 | 2991,50 1699,35 21.12.2017 1.
WB256
7 5 7 1980,00 396,00 | 693,00 3069,00| 2048,50 21.12.2017 .
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WB225

8 10 4 2200,00 - 418,00| 770,00 3388,00| 2354,38 21.12.2017 .

Dokonano sprawdzenia prawidtowosci naliczenia dodatku stazowego, dodatku specjalnego,
zaszeregowania wedtug tabeli zaszeregowania oraz zgodnosci wyplaconych wynagrodzen
z angazami za miesigc: grudzien 2017 r.

Wynagrodzenie nauczycieli zostato naliczone prawidlowo wyptacone poleceniem przelewu
wdniu 01.12.2017 r. WB nr 240/17 oraz wynagrodzenie administracji i obstugi w dniu
21.12.2017 r. WB nr 256/17.

Wynagrodzenia wyplacane byly zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracownikow
niepedagogicznych w Miejskim Zespole Szk6ét nr 7 w Krosnie zmiana wprowadzona
Zarzadzeniem nr 17/2016 r. z dnia 19.08.2016 r. z mocg obowiazujaca od 01.07.2016 r.

W miesigcu grudniu zostata wyptacona premia pracownikom administracyjno - obstugowym
w wysokosci 35 % zgodnie z Regulaminem pracownikow niepedagogicznych paragraf 9 pkt. 3,
ktéry mowi, ze w uzasadnionych przypadkach okreslonych w ust. 4 dyrektor w ramach
funduszu, o ktérym mowa w ust. 1 na okres do 3 miesigcy dyrektor moze przyznac
pracownikowi premi¢ w wysokos$ci wyzszej niz okreslona w ustepie, 2 ale nie wyzszej niz
35 % wynagrodzenia zasadniczego.

Po dokonaniu sprawdzenia sporzadzonych List ptac w Miejskim zespole Szkét nr 7 w Krosnie
stwierdzono, ze sporzadzane w jednostce listy plac zawieraja podpisy osoby sporzadzajgcej
oraz podpisy potwierdzajace dokonanie kontroli pod wzgledem merytorycznym przez
dyrektora, podpisy potwierdzajace dokonanie kontroli pod wzgledem formalno —
rachunkowym przez gléwnego ksiggowego isg zatwierdzane do wyplaty przez dyrektora
jednostki oraz gtéwnego ksiegowego zgodnie z Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw
ksiggowych.

Nieprawidlowo$ci nie stwierdzono.

IX. Prawidlowos¢ udzielania zamowien publicznych.

Prawidtowos$¢ udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej
w ztotych 30 000 euro — stosowanie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 2015. 2164 z dnia 2015.12.22).

Miejski Zesp6t Szkét nr 7 w Krosnie, jako jednostka sektora finanséw publicznych
zobowigzana jest do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien

Publicznych.
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Kontrole zaméwien publicznych przeprowadzono za 2018 rok.

Udzielanie zaméwien publicznych w kontrolowanej jednostce reguluje dokument wewnetrzny

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, wprowadzony zostat do stosowania

Zarzadzeniem Nr 1 A/2013 Dyrektora MZS nr 7 w Kroénie z dnia 22.01.2013 r. w sprawie

wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zamowien publiczny;:h o warto$ci nie przekraczajacej

kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych w Miejskim Zespole

Szkoét nr 7 w Kroénie”. Zmiana wprowadzona Zarzadzeniem Nr 14/2018 r. z dnia 10 sierpnia

2018 r.

Regulamin opracowano na podstawie nastgpujacych aktéw prawnych:

1. Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2009 r., poz. 157 z pdzn.
zm.),

2. Ustawa z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwiefi publicznych (Dz. U. 2014 r., poz.423
z pdz. zm.),

3. Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie $redniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz.2254).

W paragrafie 3 regulaminu zastaty zawarte ogélne zasady udzielania zamowien:

1. Zaméwienia, ktorych wartoéé szacunkowa nie przekracza 2000 Euro nie jest
wymagana procedura opisana w paragrafie 4 i 5 regulaminu. (Tryb uproszczony,
rozeznanie cenowe). W takim przypadku zaméwien dokonuje si¢ z zachowaniem
obowiazujacych zasad wynikajacych z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

2. Zamoéwienia o wartoéci szacunkowej powyzej kwoty 2000 euro netto do kwoty
nieprzekraczajacej réwnowartosci 30 000 euro wiacznie podlegaja procedurom
udzielenia zamdéwienia w trybach: uproszezonym i ofertowym.

Tryb uproszczony stosuje si¢ do zamowien o wartosci szacunkowej powyzej kwoty
2 000 euro netto do kwoty nieprzekraczajacej rownowartosci 6 000 euro netto.

Tryb ofertowy stosuje si¢ do zaméwien o warto$ci szacunkowej powyzej kwoty 6 000
euro netto od kwoty nieprzekraczajacej rownowartosci 30 000 euro netto.

3. Informacje o sposobie udzielenia zamowienia umieszcza si¢ na odwrocie faktury lub

rachunku wraz z podpisem dyrektora lub osoby przez niego upowaznionej.

Dokonano sprawdzenia udzielanych zaméwief publicznych za okres obowigzujgcego nowego

regulaminu zaméwiefi publicznych wprowadzonego od dnia 10 sierpnia 2018 r. na:
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Zakup Srodkéw czystosci,
Zakup materialéw biurowych,

Zakup pieczywa,

e B =

Zakup warzyw i owocow,

Ad 1,2. Zakup Srodkoéw czystosci, materialéw biurowych.
Z art. 34 ust 1 pkt. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych zachodzi obowiagzek szacowania
powtarzajgcych si¢ asortymentow.
Podstawa ustalenia warto$ci zaméwienia na ushugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo lub
podlegajace wznowieniu w okre$lonym czasie jest lgczna warto$¢ zamowien tego samego
rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na
dany rok $redniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogoétem.
W Regulaminie udzielania zaméwienfi publicznych obowiazujacym w Miejskim Zespole Szkot
nr 7 w Kro$nie ustalono konieczno$¢ ustalenia wartos$ci zaméwienia na ustugi lub dostawy
powtarzajace si¢ okresowo wynikajacg z art. 34 ust. 1 pkt. 1 12 uPzp. (Dz.U.2017.1579)
ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych szacowania tj. srodki czystos$ci, materiatéw biurowych.
Jednostka dokonata szacowania wartosci przedmiotu zaméwienia w oparciu o roczne wartosci
powtarzajacych si¢ asortymentéw w 2017 r. dla:
» Srodkow czystosci,
W dniu 27.08.2018 r. sporzadzona zostata Notatka z ustalenia wartosci szacunkowej
przedmiotu zamoéwienia na Zakup $rodkow czystosci.
Podstawa ustalenia wartosci byta analiza zakupéw S$rodkéw czystosci za okres od
01.08.2017 r. do 31.07.2018 r.
Warto$¢ zamdwienia w przeliczeniu na PLN wyniosta: 7 463,34 netto. W przeliczeniu
na euro: 1 730,95.
Zgodnie z regulaminem MZS nr 7 warto$¢ szacowania nie przekroczyla 2 000 euro
netto, wzwigzku z tym zakupy S$rodkéw czystosci beda realizowane w okresie od
01.09.2018 r. do 31.07.2019 r. wedlug zapisu § 3 ust.] Regulaminu udzielania
zamOwien publicznych MZS nr 7 bez koniecznosci przeprowadzania procedur
wylonienia wykonawcy. Zaméwienia w tym okresie dokonywane beda z zachowaniem
ogolnie obowiagzujacych zasad wynikajacych z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych.
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» materialéw biurowych.
W dniu 27.08.2018 r. sporzadzona zostata Notatka z ustalenia wartosci szacunkowej
przedmiotu zaméwienia na zakup materiatéw biurowych.
Podstawa ustalenia wartoéci byla analiza zakupéw materialéw biurowych za okres od
01.08.2017 r do 31.07.2018 r. Warto$¢ zaméwienia w przeliczeniu na PLN wyniosta:
7 463,34 netto. W przeliczeniu na euro: 1 563,28.
Zgodnie z regulaminem MZS nr 7 warto$¢ szacowania nie przekroczyta: 2 000 euro
netto, w zwiazku z tym zakupy materiatéw biurowych beda realizowane w okresie od
01.09.2018 r. do 31.07.2019 r. na podstawie zapisu z § 3 ust.1 Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych MZS nr 7 bez konieczno$ci przeprowadzania procedur
wylonienia wykonawcy. Zamoéwienia dokonywane beda z zachowaniem ogélnie
obowiazujacych zasad wynikajgcych z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

Ad 3 Zakup pieczywa do stolowki przedszkolnej.

W dniu 14.08.2018 r. sporzadzona zostata Notatka z ustalenia wartosci szacunkowej
przedmiotu zamowienia na zakup pieczywa.

Podstawa ustalenia wartoéci byta analiza zakup6w pieczywa za okres od 01.08.2017 r do
31.07.2018 r. Warto§¢ zamoéwienia w przeliczeniu na PLN wyniosta: 7 071,70 netto.
W przeliczeniu na euro: 1 641,10.

Zgodnie z regulaminem MZS nr 7 warto$¢ szacowania nie przekroczyta: 2 000 euro netto,
w zwiazku z tym zakupy pieczywa dla stotéwki beda realizowane w okresie od 01.09.2018 r.
do 31.07.2019 r. zgodnie z § 3 ust.1 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych MZS nr 7
bez koniecznosci przeprowadzania procedur wylonienia wykonawcy. Zaméwienia
dokonywane beda z zachowaniem ogélnie obowigzujacych zasad wynikajacych z ustawy

z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Ad 4 Zakup warzyw i owocéw do stotéwki przedszkolnej,
W dniu 14.08.2018 r. sporzadzona zostata Notatka z ustalenia wartosci szacunkowej
przedmiotu zaméwienia na Zakup warzyw, owocoéw do stotowki.
Podstawa ustalenia wartosci byta analiza zakupéw warzyw i owoc6éw za okres od 01.08.2017 .
do 31.07.2018 r. Wartoé¢ zamoéwienia w przeliczeniu na PLN wyniosta: 25 620,77 netto.

W przeliczeniu na euro: 5 942,135.
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Zgodnie z regulaminem MZS nr 7 warto$¢ szacowania przekroczyta: 2 000 euro netto,
w zwigzku z tym zakupy warzyw i owocoéw do stotowki beda realizowane w okresie od
01.09.2018 r. do 31.07.2019 r. zgodnie z § 3 ust. 2 pkt. 1 Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych MZS nr 7 z zachowaniem przeprowadzania procedur wylonienia wykonawcy.
W trybie uproszczonym.

W dniu 14.08.2018 r zostalo sporzadzone zapytanie o cen¢ na owoce i warzywa zgodnie
z zalacznikiem nr 3 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w MZS nr 7 w Krosnie.
Przygotowany formularz cenowy zostat rozestany do potencjalnych dostawcow.

Po przeanalizowaniu ofert, ktére wptynety do Zamawiajacego sporzadzona zostala Notatka
stuzbowa z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia w trybie uproszczonym.
Termin realizacji/wykonania zamo6wienia: 01.09.2018 r. do 30.11.2018 r.

Oferte skierowano do trzech potencjalnych wykonawcéw, z czego na zapytanie cenowe
odpowiedziat tylko jeden. Pozostali nie byli zainteresowani wspdtpraca. Zapytanie ofertowe
dotyczyto ustug dostawy warzyw i owocow na okres 3 miesigcy.

Wybrano wykonawce Egzotika s.c. Aneta Mrozek Krzysztof Kandefer Krosno
ul. Podkarpacka 2. Oferta cenowa wyniosta: 5 963,44 zt netto, 6 332,64 zi brutto .

W dniu 31 sierpnia 2018 r. zostata zawarta umowa na czas od 03.09.2018 r. do 30.11.2018 r. na
dostawe warzyw i owocéw do stotowki przedszkolnej. Warto§¢ zamdwienia wyniosta
6 332,64 zt brutto. Powyzsze wartosci zostaty okreslone przez Wykonawce w Formularzu

ofertowym stanowigcym integralny sktadnik niniejszej umowy.

Na podstawie skontrolowanych dokumentéw i dokonaniu sprawdzenia prawidfowosci
procedury udzielania zamoéwien publicznych do warto$ci nieprzekraczajacej wyrazonej
w zlotych réwnowartosci 30 000 EURO realizowanych w Miejskim Zespole Szkoét nr7
w Kros$nie stwierdzono, ze:
> Jednostka posiada regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy - Prawo Zamoéwien
Publicznych w Miejskim Zespole Szkol nr 7, ktory stosuje do wydatkowania Srodkéw
publicznych.
> Na skontrolowanych dowodach ksiggowych dokonywanych wydatkéw widnieje
potwierdzane (przez pracownika jednostki) — stwierdzenie wykonania ustugi oraz
adnotacjg — ,,wydatku dokonano zgodnie z § ....ust....pkt.... Regulaminu Udzielania
Zaméwien Publicznych w MZS nr 7 data oraz podpis osoby odpowiedzialnej za

te wskazania” - dyrektora jednostki.
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Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych oraz

Regulamin Udzielania Zaméwiefi Publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej

w art. 4 pkt. 8 ustawy — Prawo Zaméwien Publicznych w Miejskim Zespole Szkét nr 7

w Kroénie oraz dokumentacja postepowan w ktorych wyloniono wykonawce stanowa

Zalgcznik nr 8 do niniejszego protokotu.

X.

1.

Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

W bilansie sald na 31.12.2017 r. wykazano nastepujace salda dotyczace dziatalnosci

socjalne;j.

a)

b)

d)

konto 135 ,,Rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych” — po stronie
WN wykazano kwote: 2 402,32zt. Stan srodkéw wykazany w bilansie byt zgodny
z wyciggiem bankowym nr 97 z dnia 31.12.2017 r. oraz saldem konta 135.

Konto 234 , Pozostate rozrachunki z pracownikami” — po stronie WN wykazano
kwote: 58 972,15 zt — Stan pozyczek udzielonych pracownikom z ZFSS jest zgodny
z prowadzona ewidencja ksiegowa prowadzona z podzialem na poszczeg6lnych
pracownikow.

konto 851 ,Zaktadowy Fundusz Socjalny” po stronie MA wykazano kwote:
58 059,47 zt — Stan funduszu na dzien 31.12.2017 r.

Konto 225 ,Rozrachunki z budzetem” — po stronie MA wykazano kwote:
3 315,00zt — podatek — zostat przelany na konto Urzedu Skarbowego w dniu
22.01.2018 r. Wyciag bankowy Nr 7.

Plan finansowy §4440 — odpisy na ZFSS w 2017 r. w rozbiciu na rozdzialy przedstawia

si¢ nastepujaco:

0i7r. |  Wykonaniena31.12.2017r.
" 56588,00 v 56 588,00
45 814,00 45 814,00
4755,00 4755,00
2.899,00 2 899,00
34 834,00 34 834,00
5 731,00 5 731,00
150 621,00 150 621,00
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Realizacja do 31.12.2017 r. wynosi 100%.

3. Dokonano analizy przychodow i wydatkéw od stycznia do grudnia 2017 r.

T

Stan konta 01.01.2017 r. 2 490,88 zt
Odpisy 150 621,00 zt
Odsetki bankowe 530,59 zt
Sptaty pozyczek 35 230,00 zt
Razem przychody 188 872,47 zt
Pozyczki 36 000,00 zt
Wycieczki krajowe, zagraniczne 17 174,70 zt
Zapomogi 8 900,00 zt
Dofinansowanie do kultury 4 579,40 zt
Swiadczenia urlopowe dla nauczycieli 36 939,05 zt
Swiadczenia pienieznie dla pracownikéw 34 963,00 zt
Wypoczynek 28 120,00 zt
Paczki mikotajkowe 2 560,00 zt
Pomoc $wigteczna dla emerytow 15 321,00 zt
Dofinansowaniu do wypoczynku dzieci 1913,00 zt
Razem wydatki 186 470,15zt
Saldo 2 402,32 zt

Stan srodkow na dzien 31.12.2017 r. wynosit: 2 402,32 zi.

Zasady i warunki korzystania ze §wiadczen finansowanych z ZESS oraz zasady przyznawania
$rodké6w na poszczegOlne cele i rodzaje dzialalnosci socjalnej zostaly okreslone przez
Dyrektora jednostki w Regulaminie ZFSS z dnia 17.01.2014 r., ktéry zostat uzgodniony

z przedstawicielami Zwigzkéw Zawodowych.

Dokonano sprawdzenia ewidencji ksiegowej dziatalnosci ZFSS za 2017 rok.

Prowadzona ewidencja ksiegowa dla $rodkéw gromadzonych i wydatkowanych na Rachunku
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych za 2017 rok spelnia wymogi okreslone
w art. 24 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz.U.2017.2342 z p6zn. zm.).

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.
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E. Ustalenia koncowe.

Protokét niniejszy zawierajgcy 44 strony sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych
egzemplarzach z przeznaczeniem dla:
- kierownika jednostki kontrolowanej
- kontrolujacego.
W dniu: 22.03.2019 r. dwa parafowane przez kontrolujacego/kontrolujgcych egzemplarze
protokotu zostaty wreczone kierownikowi/upowaznionej przez kierownika osobie, ktory zostat
pouczony o:
a. przyshigujacym mu prawie odmowy podpisania protokotu i ztozenia pisemnych
wyjasnien przyczyn odmowy w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu,
b. przystugujacym mu prawie zgtoszenia przed podpisaniem protokolu umotywowanych
zastrzezen do ustalen w nim zawartych w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu.
Do protokotu przeznaczonego dla zarzadzajacego kontrole dotgczono dokumentacje
stanowigcg zataczniki ponumerowane od 1 do 8.

Potwierdzenie przekazania protokotu:

¢Z, Podpis kierownika jednostki kontrolowanej

Podpis kontrolu_'}écego / kontrolujacych
Protokét podpisuje bez zastrzezen/odmawiam podpisania protokotu i skladam pisemne
zastrzezenia do ustalen w nim zawartych/odmawiam podpisania protokotu i skfadam pisemne

zastrzezenia do ustalen w nim zawartych.

Podpis kontrojllujqcego/kontrolujqcych
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