Zakiad Ubezpieczen Spotecznych
Wydziat Kontroli Platnikéw Sktadek w Jasle

Rynek 18b
38-200 Jaslo

Dane identyfikacyjne platnika:
NIP: 6841562219
REGON: 000670396

Znak pisma: 132018120029PRO001

Znak sprawy: 132018120029

Protokodt kontroli

Piatnika skiadek: ZESPOL SZKOt PONADGIMNIAZJALNYCH NR 4 KROSNO, 38-400 Krosno, wul.
Bohaterow Westerplatte 20.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zakiadu Ubezpieczern Spotecznych , posiadajgcy
legitymacje stuzbowg nr 09030, na podstawie upowaznienia nr 1320181200291 wystawionego 28
listopada 2018 r. z upowaznienia Gléwnego Inspektora Kontroli Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 2 stycznia 2019 r. - 4 stycznia 2019 r., 7 stycznia 2019 r. - 9 stycznia
2019 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 2 stycznia 2019 r. ptatnikowi skiadek: .
- Dyrektorowi.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 1.
Liczba ubezpieczonych na dzieri 30 listopada 2018 r.: 79.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych z roku 2016 — 78
Miejsce prowadzenia kontroli: siedziba ptatnika skiadek.

Zakresy kontroli

1. Prawidiowosc i rzetelnosc obliczania skiadek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych skiadek, do
ktorych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia

zdrowotnego

2, Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyplacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidlowosc¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celow ubezpieczen spotecznych
Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentdw sporzgdzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglgdnieniem czasu przetworzenia dokumentow rozliczeniowych w KSlI. Wykaz zbadanego
materialu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidfowos¢é i rzetelnosé obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek,
"do ktérych pobierania zobowiazany jest Zakiad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.



Kontrolg objeto okres: styczen 2015 r. - grudzien 2017 ..
1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Ustalen dokonano na podstawie:
- danych zawartych w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS,

- Uumow o prace.

Kontrola obieto zgloszenia do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego ubezpieczonych:
PESEL:
PESEL:
PESEL:
. PESEL:
¢ PESEL:

Piatnik skiadek zgtaszat dane dotyczace ubezpieczonych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

1.2. Prawidiowo$é i rzetelnosc obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skladek, do
ktorych pobierania zobowigzany jest Zakiad

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Ustalen dokonano na podstawie:

- list plac,

- umow zlecen,

- zapisdéw na kontach ksiggowych,

- danych zawartych w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Platnik sktadek obliczal skiadki na ubezpieczenia spoteczne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Ustalen dokonano na podstawie:

- list plac,

- umow zlecen,

- zapiséw na kontach ksiegowych,

- danych zawartych w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Platnik skitadek obliczal skiadki na ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

a) W m-cach I-Il, IV-X11/2015, I-Il, IV-IX, XI-X11/2016, I-11/2017 ptatnik deklarowai skiadki na Fundusz Pracy
od przychodu ubezpieczonej , ktéra wykonywala umowe o prace w niepelnym wymiarze
czasu pracy, osiggata przychod w kwocie nizszej niz minimalne wynagrodzenie i nie osiggata z innych
tytuléw przychodéw stanowigcych podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

Kwoty od ktérych ptatnik deklarowal sktadki na Fundusz Pracy w poszczegdinych miesigcach za wiw.

ubezpieczong zawierajg raporty ZUS RCA .

Dowod:
- raporty ZUS RCA za m-ce I-ll, IV- XI1/2015, I-1, IV-IX, XI-XIl/2016, 1-11/2017

(Kompleksowy System Informatyczny ZUS)

b) W m-cach I-II, IV-IX, XI-XI1/2015, I-II, IV-XI/2016, I-11/2017 platnik deklarowat skiadki na Fundusz Pracy
od przychodu ubezpieczongj . ktéra wykonywata umowe o prace w niepeinym wymiarze czasu
pracy, osiggata przychod w kwocie nizszej niz minimaine wynagrodzenie i nie osiggata z innych tytulow
przychodéw stanowigcych podstawe wymiaru skiadek na ubezpieczenia spoteczne.

Kwoty od ktorych platnik deklarowal sktadki na Fundusz Pracy w poszczegolnych miesigcach za wiw.

ubezpieczong zawierajg raporty ZUS RCA .

Dowod:
- raporty ZUS RCA za m-ce |-, IV-IX, XI-X1I/2015, I-ll, IV-XI/2018, |-1l/2017 (Kompleksowy

System Informatyczny ZUS)



c¢) W m-cach I-ll, IV-IX, XI-XI1/2015, I-il. IV-X11/2016 1-111/2017 ptatnik deklarowai skiadki na Fundusz Pracy
od przychodu ubezpieczonej ) ktora wykonywala umowe o prace w niepetnym
wymiarze czasu pracy, osiggala przychod w kwocie nizszej niz minimalne Wynagrodzenie i nie osiggala z
innych tytutow przychodow stanowigcych podstawe wymiaru skiadek na ubezpieczenia spofeczne.

Kwoty od ktorych platnik deklarowat skiadki na Fundusz Pracy w poszczegoinych miesigcach za wiw.
ubezpieczong zawierajg raporty ZUS RCA .

Dowdd:
- raporty ZUS RCA . za m-ce I-ll, IV-IX, XI-XII/2015, Il IV-X11/2016, 1-11/2017

(Kompleksowy System Informatyczny ZUS)

d) W m-cach I-XIl/2015, 1,11/2016, platnik deklarowat skiadki na Fundusz Pracy od przychodu
ubezpieczonej ktéra wykonywata umowe o prace w niepetnym wymiarze czasu pracy,
osiggata przychéd w kwocie nizszej niz minimalne wynagrodzenie i nie csiggala z innych tytuow
przychoddw stanowigcych podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

Kwoty od ktorych platnik deklarowat sktadki na Fundusz Pracy w poszczegolnych miesigcach za wiw.

ubezpieczong zawierajg raporty ZUS RCA .

Dowdd:
- raporty ZUS RCA za m-ce [-X11/2015, 111112016 (Kompleksowy System Informatyczny ZUS)

e) W m-cach I-XIl/2016 I-1l/2017 platnik deklarowal skiadki na Fundusz Pracy od przychodu
ubezpieczone;j . ktéra wykonywata umowe o prace w niepeinym wymiarze czasu pracy,
osiggata przychdd w kwocie nizszej niz minimalne wynagrodzenie i nie osiggata z innych tytutow
przychodow stanowigcych podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

Kwoty od ktérych platnik deklarowat skiadki na Fundusz Pracy w poszczegoinych miesigcach za wiw.
ubezpieczong zawierajg raporty ZUS RCA .

Dowéd:
- raporty ZUS RCA za m-ce |-XI1/2016, 1-11/2017 (Kompleksowy System Informatyczny

ZUSs)

f) W m-cach IX-XII/2017 platnik deklarowal skiadki na Fundusz Pracy od przychodu ubezpieczonego
‘ ktory wykonywat umowe o prace w niepelnym wymiarze czasu pracy, osiggat
przychéd w kwocie nizszej niz minimalne wynagrodzenie i nie osiggat z innych tytutow przychodéw
stanowigcych podstawe wymiaru skiadek na ubezpieczenia spoteczne.

Kwoty od ktérych ptatnik deklarowat skiadki na Fundusz Pracy w poszczegolnych miesigcach za wiw.

ubezpieczonego zawierajg raporty ZUS RCA .

Dowdd:
- raporty ZUS RCA za m-ce IX-XI1/2017 (Kompleksowy System Informatyczny ZUS)

g) W m-cach V-XI1/2017 platnik nie zadeklarowat skiadki na Fundusz Pracy od przychodu ubezpieczonego
. Whwv ubezpieczony wykonywat umowe o prace w niepelnym wymiarze czasu pracy
i nie osiggat minimalnego wynagrodzenia, jednak osiggat przychody z innych zrédet stanowigce podstawe
wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoleczne a tym samym podstawe wymiaru skladek na Fundusz
Pracy. tacznie podstawa wymiaru skladek na Fundusz Pracy przekraczala kwotg minimalnego
wynagrodzenia, w zwigzku z czym przychéd uzyskany w Zespole Szkot Ponadgimnazjalnych Nr 4 w
Krosnie stanowi podstawe wymiaru skladek na Fundusz Pracy.
Kwoty od ktérych ptatnik nie deklarowat skitadki na Fundusz Pracy w poszczegolnych miesigcach za wiw.

ubezpieczonego zawierajg raporty ZUS RCA .

Dowéd:
- raporty ZUS RCA 1 m-ce V-XI1/2017 (Kompleksowy System Informatyczny ZUS)

hY W m-cu VIII/2017 platnik nie zadeklarowat skiadki na Fundusz Pracy od przychodu ubezpieczonego

Wiw ubezpieczony wykonywat umowe o prace w niepeinym wymiarze czasu pracy i nie
osiggal minimalnego wynagrodzenia, jednak osiggnat przychéd z innego zrodia stanowigcy podstawe
wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoleczne a tym samym podstawe wymiaru skiadek na Fundusz
Pracy. tacznie podstawa wymiaru skiadek na Fundusz Pracy przekraczala kwote minimalnego
wynagrodzenia, w zwigzku z czym przychod uzyskany w Zespole Szkot Ponadgimnazjalnych Nr 4 w

"
S



Kros$nie stanowi podstawe wymiaru skiadek na Fundusz Pracy.
Kwote od ktérej platnik nie zadeklarowat sktadki na Fundusz Pracy w m-cu VIIR2017 za wiw.
ubezpieczonego zawiera raport ZUS RCA .

Dowdd:
-raport ZUS RCA!! za m-c VIIl/2017 (Kompleksowy System Informatyczny ZUS)

Zgodnie z:

- art. 104 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
z 2018r. poz. 1265 z pozn. zm.) obowigzkowe sktadki na Fundusz Pracy, ustala sie od kwot stanowigcych
podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe wynoszgcych w przeliczeniu na okres
miesigca, co najmniej minimalne wynagrodzenie za prace,

Piatnik skiadek-Pani. wyjasnita, ze: ,rozbieznosci w deklarowaniu skiadek na Fundusz Pracy

powstaty w wyniku przeoczenia”.

Dowdéd:
- protakdt przyjecia wyjasnien /akta kontroli str. 3-4/

Roznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:

Cdpis skiadek: 3 167,79 zi

Przypis skiadek: 214,66 zt

Zestawienie roznic stanowi zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli:

= Zestawienie miesiecznych roznic w zakresie skiadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych.

Ptatnik nie zatrudnia oséb wykonujacych prace w szczegéinych warunkach lub o szczegdlnym
charakterze, za ktorych przewidziany jest obowigzek optacania sktadek na Fundusz Emerytur

Pomostowych.

Dowdd:
- protokdt przyjecia wyjasnien (akta kontroli str. 3-4)

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczer z ubezpieczen spolecznych i wyplacanie tych swiadczer oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spolecznego
Kontrolg objeto okres: styczen 2015 r. - grudzien 2017 r..

Do kontroli wytypowano $wiadczenia wyptacone w miesigcu VI/2017 r.

Ustalen dokonano na podstawie:

- list wyptat zasitkow,
-dokumentacji do wyptat zasilkow bedgcej w posiadaniu platnika ( zwolnien lekarskich, dokumentacji

osobowej),
- dokumentacji finansowo - ksiegowej platnika,
- deklaracji rozliczeniowych oraz raportéw RSA zaewidencjonowanych w Kompleksowym Systemie

Informatycznym ZUS.

Kontrelowano z w/w miesigca:

- 1 pozycje wyptaty zasitku chorobowego z ubezpieczenia chorobowego,

- 1 pozycje wyptaty zasitku opiekuriczego z ubezpieczenia chorobowego,

- 1 pozycje wyplaty zasitku macierzynskiego z ubezpieczenia chorobowego.

Pilatnik skladek dokonat wyplaty éwiadczenia z ubezpieczenia spofecznego zgodnie z abowigzujgcymi
przepisami.

2.2. Prawidtowo$¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyplaconych éwiadczen i zasitkéw



Kontrolg objeto okres: styczen 2015 r. - grudzien 2017 r..

Ustalen dokonano na podstawie:

- list wyplat zasitkow,
- dokumentacji finansowo - ksiegowej ptatnika
- deklaracji rozliczeniowych oraz raportéw RSA zaewidencjonowanych w Kompleksowym Systemie

Informatycznym ZUS

Ptatnik skiadek dokonat rozliczenia wyplaconych $wiadczen z ubezpieczenia spolecznego w ciezar
sktadek ZUS zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

3. Prawidlowosc i terminowos¢é opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.
Kontrolg objeto okres: styczeri 2015 - grudzien 2017 r.

Ustalen dokonano na podstawie:

- akt osobowych pracownikow,
- danych zawartych w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS,

- kart zarobkowych i zasitkowych pracownikdw.

Ptatnik w kontrolowanym okresie skompletowal 4 wnioski emerytalne:
Kontrali noddano 4 wnioski'
ESEL-
! :SEL:
! :SEL:
PESEL:

Platnik skompletowat wnioski emerytalne zgodnie z cbowigzujgcymi przepisami.

4. Wystawianie zaswiadczeri lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.
Kontrolg objeto okres: styczen 2015 - grudzien 2017 .

Ustalen dokonano na podstawie :
- zaswiadczenia o numerze identyfikacyjnym REGON,
- dokumentacji finansowo-ksiggowej ptatnika (karty zarobkowe i zasitkowe pracownikéw)

- akt osobowych pracownikéw,
- danych zawartych w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Kontrolowann 4 zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS Rp7 :
.PESEL:
t PESEL: *
PESEL:
PESEL: {

Platnik wystawit w/w zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS Rp7 zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.
W okresie kontrolowanym ptatnik nie wystawiat zaswiadczen ptatnika skladek ZUS Z-3.

Kontrolowano zaswiadczenia o dochodach osigganych przez zatrudnionego emeryta:
"PESEL: za lata 2016, 2017.

Ptatnik wystawiat zaswiadczenia o dochodach osigganych przez w/w emeryta zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

W okresie kontrolowanym, platnik skiadek byt zobowigzany do skiadania w ZUS informacji o danych do
ustalenia skiadki na ubezpieczenie wypadkowe — ZUS WA .

Skontrolowano informacje IWA za 2015, 2016 1.1 2017 1.

Platnik sktadek wykazat dane w informacjach zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Dowod:
- protokdt przyjecia wyjasnien (akta kontroli str. 3-4)

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (Dz.



U. z 2017 r. poz. 1778, z pozn. zm.), protokét kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie
trybie okreslonym w art. 83 powolanej ustawy.

Protokél sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktorych jeden doreczono platnikowi
skiadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpijeczer spolecznych (tekst
jednolity: Dz, U. z 2017 r., poz. 1778, z p6zn. zm.), platnik skiadek ma prawo ziozy¢ w terminie 14 dni od
daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc réwnoczesnie stosowne
srodki dowodowe, na adres: Zaklad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Platnikow Skiadek w
Jasle, Rynek 18b, 38-200 Jasto.

Kontrole zakonczono w dniu 9 stycznia 2019 r. i fakt ten wpisano do ksiazki kontroli.

Krosno, dnia 9 stycznia 2019 r.

[INSF EETOR Y KONTROL
Zakizde  Uberpfagieh Spoiecinych

fw?ar,’.f.’ Kosiba

(podpis kontrolujacego)

Protokol kontroli doreczono ptatnikowi skiadek. Odbierajgcy: Platnik.
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