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INSTRUKCJA ORGANIZACJI PRAC W SIECI DYSTRYBUCYJNEJ PGE DYSTRYBUCJA S.A. Z UDZIALEM FIRM ZEWNETRZNYCH

1. Wstep
1.1. Przedmiot instrukcji

Przedmiotem instrukcji sg zasady wspéipracy PGE Dystrybucja S.A. z firmami
zewnetrznymi  wykonujacymi prace przy urzgdzeniach elektroenergetycznych
bedacych w eksploatacji PGE Dystrybucja S.A.

1.2. Zakres stosowania instrukcji

Instrukcja dotyczy prac przy urzadzeniach elektroenergetycznych wykonywanych
przez firmy zewnetrzne w oparciu o umowy zawarte z PGE Dystrybucja S.A.

1.3. Przeznaczenie instrukciji

Instrukcja przeznaczona jest dla pracownikbw PGE Dystrybucja S.A. i firm
zewnetrznych biorgcych udziat w przygotowaniu i realizacji zadan stanowigcych

przedmiot umoéw, o ktérych mowa w pkt 1.2.

1.4. Dokumenty zwigzane

1.4.1. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (tekst jednolity- Dz.U. z 1998
r. Nr 21 poz. 94 z p6zn. zm.) oraz przepisy wykonawcze.

1.4.2. Rozporzgdzenie Ministra Gospodarki z dnia 28 marca 2013 r. w sprawie
bezpieczeistwa | higieny pracy przy urzadzeniach energetycznych.
(Dz.U. 22013 r. Nr 4 poz. 492).

1.4.3. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 28
kwietnia 2003 r. w sprawie szczegbtowych zasad stwierdzenia posiadania
kwalifikacji przez osoby zajmujace sie eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci
(Dz. U. z 2003r. Nr 89 poz. 828 z pézn. zm.)

1.4.4. Instrukcja organizacji bezpiecznej pracy przy urzgdzeniach energetycznych w
PGE Dystrybucja S.A..

1.4.5. Instrukcje i regulacije zwigzane z przedmiotem umowy obowigzujgce
w Oddziale PGE Dystrybucja S.A.

1.4.6. Ustawa z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (tekst jednolity
Dz.U. 22012 r. Nr 9 poz. 1059).

1.4.7. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrze$nia 1997 r.
w sprawie ogoélnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (tekst jednolity
Dz.U. 22003 r. Nr 169, poz. 1650 z pézn. zm.).

1.4.8. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 6 lutego 2003 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy podczas wykonywania robét budowlanych
(Dz.U. z 2003 r. Nr 47 poz. 401).

1.4.9. Instrukcja stosowania sprzetu ochronnego przy urzgdzeniach
elektroenergetycznych w PGE Dystrybucja S.A.

1.4.10. Instrukcja tgczen ruchowych w elektroenergetycznej sieci dystrybucyjne;.
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2. Zasady ogoline

2.1. Firmy zewnetrzne mogg wykonywac prace przy urzgdzeniach elektroenergetycznych
eksploatowanych przez PGE Dystrybucja S.A. wytgcznie na podstawie zawartej
umowy.

2.2.Prace przy urzadzeniach elektroenergetycznych PGE Dystrybucja S.A. wykonywane
przez firmy zewnetrzne powinny by¢ organizowane zgodnie z zawartymi umowami,
obowigzujgcymi instrukcjami, dokumentacja, poleceniem pisemnym oraz instrukcjg
organizacji bezpiecznej pracy przy urzadzeniach energetycznych w PGE
Dystrybucja S.A.

2.3. Polecenia na wykonanie prac mogg wydac wytgcznie poleceniodawcy Oddziatu PGE
Dystrybucja S.A. na podstawie zgtoszenia pisemnego firmy zewnetrznej.

2.4. Wykonywanie czynnosci tgczeniowych oraz dopuszczanie do prac odbywac sie bedg
zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w Oddziale PGE Dystrybucja S.A.

2.5.Rozmowy ruchowe prowadzone z dyzurnym dyspozytorem, w zakresie dotyczacym
wykonywanych prac przez firmy zewnetrzne winny byé nagrywane (rejestrowane).

2.6.Zabronione jest wykonywanie jakichkolwiek czynno$ci i prac przy urzadzeniach
elektroenergetycznych PGE Dystrybucja S.A. przez pracownikéw firmy zewnetrznej
bez uzgodnienia z osobg odpowiedzialng za wykonanie postanowien umowy,

wskazang w tre$ci umowy.

. Upowaznienia

3.1.Pracownicy  firmy  zewnetrznej wykonujgcy prace przy urzadzeniach
elektroenergetycznych PGE Dystrybucja S.A. mogg wykonywaé niektore obowigzki
wynikajace z przepiséw dotyczacych eksploatacji tych urzadzen, na podstawie
upowaznien otrzymanych zgodnie z regulacjami obowigzujacymi w Oddziale PGE

Dystrybucja S.A.

3.2.Pracownicy dozoru oraz pracownicy stuzby bhp Oddziatu PGE Dystrybucja S.A.
upowaznieni sg do kontroli zespotdéw firm zewnetrznych z zakresu przestrzegania
przepiséw bhp i eksploatacji podczas wykonywania prac. W przypadku stwierdzenia
naruszenia przepiséw majg prawo do przerwania prac zespotu firmy zewnetrzne;.
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4. Zakres odpowiedzialnosci
4.1. PGE Dystrybucja S.A. odpowiada za:
4.1.1. Koordynowanie wykonywanych poleconych prac z ruchem urzgdzen.
4.1.2. Udostepnianie obowigzujacych instrukcii.
4.1.3. Uzgadnianie terminéw, harmonogramoéw prac.
4.1.4. Wydawanie polecen pisemnych na prace.
4.2 .Firma zewnetrzna odpowiada za:

4.2.1. Zaznajomienie pracownikéw z instrukcjami obowigzujacymi w Oddziale PGE
Dystrybucja S.A. dotyczacymi prac objetych umowa i zlozenie stosownego
o$wiadczenia.

4.2.2. Przekazanie | biezacg aktualizacje wykazu zawierajacego informacje
o uprawnieniach iupowaznieniach os6b kierowanych do wykonywania prac
okreslonych w umowie.

4.2.3. Wyposazenie oséb wykonujacych prace przy urzgdzeniach
elektroenergetycznych w sprzet, narzedzia i $rodki ochrony niezbedne do
bezpiecznego i sprawnego wykonania prac oraz $rodki tgcznosci uzgodnione ze
stuzbami ruchu.

4.2 4. Opracowanie harmonogramu prac i terminowe przekazanie do komorki
prowadzgcej eksploatacje sieci w Oddziale PGE Dystrybucja S.A.

4.2.5. Skierowanie do pracy optymalnej liczby pracownikéw o odpowiednich
kwalifikacjach i umiejetnosciach zawodowych oraz sprzetu specjalistycznego
w celu zminimalizowania czasu trwania wytgczen.

4.2.6. Realizacje wykonywanych prac planowych zgodnie z uzgodnionymi terminami
i harmonogramem z zastrzezeniem pkt. 5.3.

4.2.7. Bezpieczenstwo podczas wykonywania prac, zabezpieczenie miejsca pracy
w trakcie ich trwania oraz po wykonaniu.

4.2.8. Jako$¢ wykonanych prac i stan urzgdzen po zakonczeniu prac.

4.2.9. Niezwloczne powiadamianie komorki prowadzacej ruch sieci o wypadkach przy
pracy oraz nieprawidtowosciach dotyczacych pracy urzadzen
elektroenergetycznych.

4.2.10. Szkody materialne powstate na majagtku PGE Dystrybucja S.A. oraz
odbiorcow przytaczonych do sieci dystrybucyjnej, spowodowane przez jej

pracownikoéw, na zasadach okreslonych w umowie.
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5. Zgtaszanie i uzgadnianie terminéw realizacji prac.
5.1.Firma zewnetrzna pisemnie zgtasza gotowo$¢ wykonania prac w celu uzgodnienia

terminu ich wykonania nie p6zniej niz:

e 3 dnirobocze przed planowanym terminem realizacji prac pod napieciem,

e 14 dni przed planowanym terminem realizacji prac na urzgdzeniach SN i nN przy
wytgczonym napieciu,

e do 7. dnia miesigca poprzedzajacego miesigc, w kidrym planowane jest
rozpoczecie prac przy urzadzeniach o napieciu 110kV i powyze;.

Zgloszenie podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania firmy lub osoba
upowazniona. W dniu poprzedzajacym rozpoczecie prac firma zewnetrzna potwierdza
gotowos$¢ wykonania prac zgodnie z wezesniejszym zgtoszeniem (nie dotyczy prac pod

napieciem).
5.2. Zgtoszenie musi zawierac:
5.2.1. Zakres, rodzaj, miejsce i termin wykonania planowanych prac, proponowang

operatywng gotowo$¢ zataczenia, nr umowy.

5.2.2. Dane personaine (imie i nazwisko) osob funkcyjnych oraz pozostatych

cztonkéw zespotu.

5.2.3. Informacje o planowanym wykorzystaniu sprzetu zmechanizowanego
(podnosnik, dzwig, koparka itp.).

5.2.4. Numery telefonéw kontaktowych oséb funkcyjnych wykonujgcych prace.

5.3.Stuzby ruchu PGE Dystrybucja S.A. w uzasadnionych przypadkach zwigzanych ze
stanem pracy sieci elektroenergetycznej, moga podjaé decyzje o odstgpieniu od
realizacji uzgodnionych prac.

6. Wykonywanie prac pod napigciem w sieciach PGE Dystrybucja S.A. przez firmy

zewnetrzne.
6.1.Prace pod napieciem mogg wykonywac pracownicy posiadajgcy wymagane
uprawnienia i upowaznienia.

6.2.Prace nalezy wykonywa¢ na podstawie instrukcji pracy pod napieciem
obowigzujgcych w Oddziale PGE Dystrybucja S.A.. Osoba uprawniona do
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reprezentowania firmy Ilub osoba upowazniona skilada os$wiadczenie o ich

znajomosci.

6.3. Upowaznienia do prac pod napieciem nadane przez pracodawce muszg posiadac

wszyscy cztonkowie zespotu.

7. Zasady samodopuszczen zespoléw pracownikow firm zewnetrznych do pracy przy

urzgdzeniach elektroenergetycznych PGE Dystrybucja S.A.

7.1.Pracownicy firm zewnetrznych w ramach samodopuszczenia mogg wykonywac

czynnosci tgczeniowe zwigzane z przygotowaniem i likwidacjg miejsca pracy pod

warunkiem posiadania stosownych upowaznien nadanych przez Dyrektora

Generalnego Oddziatu PGE Dystrybucja S.A. lub osobe przez niego wyznaczona.

7.2.Upowaznienia do czynno$ci tgczeniowych nadawane sg w oparciu o pozytywny

wynik egzaminu zlozonego przed komisjami egzaminacyjnymi powotywanymi przez

Dyrektora Generalnego Oddziatu.

7.3.Egzaminowany powinien wykazac sie:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

znajomoscig Instrukcji organizacji bezpiecznej pracy przy urzadzeniach

energetycznych w PGE Dystrybucja S.A.,

Instrukcja faczen ruchowych w elekiroenergetycznej sieci dystrybucyjne;j,
znajomoscig niniejszej instrukgciji,

umiejetnoscig dokonywania czynno$ci tgczeniowych,

umiejetnoscig prowadzenia rozméw ruchowych,

znajomoscig technologii przygotowania i likwidacji miejsca pracy,
znajomoscig zasad zakfadania uziemiaczy w miejscu pracy,

zasad stosowania sprzetu ochronnego zawartych w Instrukcji stosowania
sprzetu ochronnego przy urzgdzeniach elektroenergetycznych w PGE

Dystrybucja S.A.

Rodzaje urzadzen, przy ktérych dozwolone jest samodopuszczanie zespotéw

firm zewnetrznych okresla Oddziat PGE Dystrybucja S.A.
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