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NF.1711.16.2018.B Krosno, dnia 06.07.2018 r.

Protokol

z kontroli sprawdzajacej zalecenia pokontrolne, sformulowane po kontroii finansowe;j
przeprowadzonej w dniach od 04 do 29 maja 2017 r. w Miejskim Zespole Szkol
nr 3 w Krosnie w zakresie prawidlowosci prowadzenia gospodarki finansowej, ewidencji
ksiegowej, gromadzenia dochodéw i realizacji wydatkéw, oraz realizacji procedur

zawartych w ustawie o finansach publicznych za 2017 rok.

Kontrolg przeprowadzili:

1. Barbara Szmyd - giéwny specjalista — Biuro Nadzoru Finansowego w Urzedzie
Miasta Krosna na podstawie upowaznienia Nr 48/16 z dnia 22.03.2016 r. oraz
upowaznienia Prezydenta Miasta Krosna z dnia 10.03.2016 r. do przetwarzania danych
osobowych w zakresie koniecznym do realizacji zadan w Biurze Nadzoru
Finansowego.

2. Kazimierz Szurmiak - inspektor — Biuro Nadzoru Finansowego w Urzedzie Miasta
Krosna na podstawie upowaznienia Nr 49/16 z dnia 22.03.2016 r. oraz upowaznienia
Prezydenta Miasta Krosna z dnia 10.03.2016 r. do przetwarzania danych osobowych
w zakresie koniecznym do realizacji zadar w Biurze Nadzoru Finansowego.

3. Mariusz Gazda - inspektor — Biuro Nadzoru Finansowego w Urzedzie Miasta Krosna
na podstawie upowaznienia Nr 50/16 z dnia 22.03.2016 r. oraz upowaznienia
Prezydenta Miasta Krosna z dnia 10.03.2016 r. do przetwarzania danych osobowych

w zakresie koniecznym do realizacji zadan w Biurze Nadzoru Finansowego.

Kontrola zostafa przeprowadzona w dniach od 02 do 06 lipiec 2018 r.

Za okres objety kontrolg kierownikiem jednostki kontrolowanej byta Pani mgr Ewa Glowacka.

A. ZAKRES KONTROLI

Ocena realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych w wystapieniu pokontrolnym znak:
NF.1711.4.1.2017.B z dnia 22.03.2017 r.



B. WSTEPNE USTALENIA KONTROLI

1. Organem prowadzacym Miejskiego zespotu Szkét nr 3w Krosnie jest Gmina Miasto
Krosno.
2. Na stanowiskach kierowniczych i materialnie odpowiedzialnych w jednostce kontrolowanej
zatrudnieni sa:
» mgr Ewa Glowacka - dyrektor
» Renata Gablo-Szeptak - gléwna ksiegowa
3. Obstuge kasows i rozliczeniowa Miejskiego Zespotu Szkét nr 3 w Kroénie wykonuje Bank
Pekao S.A O/Krosno.
Wyjasnien do powyzszych tematéw problemowych kontrolujacemu udzielili:
» mgr Ewa Glowacka - dyrektor
» Renata Gablo-Szeptak - gtéwna ksiegowa

C. REALIZACJA ZALECEN POKONTROLNYCH

Po przeprowadzonej w dniach od 04 do 29 maja 2017 r. kontroli finansowo-ksiegowej

sformutowano nastgpujace zalecenia pokontrolne:
1. W przyjetej do stosowania polityce rachunkowosci:

» Nieprawidlowosci ~ w zakresie braku w Instrukcji obiegu dokumentéw

ksiggowych, obowigzku rejestrowania ich wptywu do jednostki.

Zalecenie: W instrukcji w sprawie obiegu dokumentow ksiggowych wprowadzi¢ obowigzek

rejestrowania ich wplywu do jednostki.
2. W sporzadzonym bilansie jednostki za 2017 r. stwierdzono:

> Ewidencja $rodkéw trwatych prowadzona w systemie ksiegowym (konta 011,
013, 071, 072) oraz ewidencja szczegtowa prowadzona w systemie Inwentarz
Optivum nie umozliwia w sposéb automatyczny ustalenia wartosci
poszczegblnych grup srodkéw trwatych okreslonych w rozporzadzeniu Rady

Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych,



» Czgs¢ sSrodkow trwatych zostala zakwalifikowana w sposdb niezgodny
z zapisami rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie
Klasyfikacji srodkéw Trwatych do poszezegdlnych grup KST tj:

— Nr inwentarzowy 23 , Kamery — boisko sportowe™ zaklasyfikowano do
gr 2 ,,Obiekty Inzynierii Ladowej I Wodnej”, zamiast gr 6 ,,Utzadzenia
Techniczne”,

— Nr inwentarzowy 24 ,Rozdzielnia — kompleks boisk™ zaklasyfikowano
do gr 2 ,Obiekty Inzynierii Ladowej I Wodnej”, zamiast gr 6
., Urzadzenia Techniczne”,

— Nrinwentarzowy 11 ,Nadmuchowy piec PGA” zaklasyfikowano do gr 4
»Maszyny, Urzadzenia | Aparaty Ogélnego Zastosowania”, zamiast gr 6
»Kotly I Maszyny Energetyczne”.

Zalecenie: Prowadzi¢ ewidencje ksiggowgq do kont: 011, 013, 071, 072 z podzialem na grupy

zgodnie 7 wymogami zawartymi w rozporzqdzeniu Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010
w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Ti rwalych.

Zalecenie: Przy sporzqdzaniu sprawozdan finansowych dokonywaé weryfikacji sald na

kontach ksiggowych z danymi wprowadzonymi w obowiqzujgcych jednostke sprawozdaniach.

3. W procedurze udzielania zaméwien publicznych o wartoéci nie przekraczajacej
30 000 euro.

» Udzielanie zaméwiert (wynikajace z Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zaméwien Publicznych Dz.U.2015.2164 art. 32 — 35) dokonywane jest bez szacowania
przedmiotu zaméwienia w oparciu 0 roczne wartosci zuzycia powtarzajacych sie
asortymentow: zakup $rodkéw czystosci, materialéw biurowych, zakup wyposazenia
itp.,

» Na skontrolowanych dowodach ksiggowych dokonywanych wydatkéw brak

stwierdzenia zgodnosci dokonywanego wydatku z obowiazujacymi w jednostce

procedurami zaméwien publicznych.
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Zalecenie: Opracowaé prawidlowa procedure dotyczgcq postgpowania w sprawie udzielania
zamowien publicznych do wartosci nie przekraczajgcej kwoty réwnowartosci 30 000 Euro

i stosowac jq w zakresie udzielania zamowieri publicznych.

Po przeanalizowaniu dokumentacji i przeprowadzeniu czynnosci - kontrolnych

stwierdzono co nastepuje:

Realizacja zalecenia 1.

Dokonano sprawdzenia Instrukcji Obiegu Dokumentéw w zakresie braku obowiazku
dodawania i rejestracji ich wptywu.

W Instrukcji Obiegu Dokumentéw Ksiggowych w Miejskim Zespole Szkét nr 3 w Krosnie
zdnia 07.01.2016 r. w rozdziale ,Pojecie i cechy prawidtowego dowodu ksiegowego™ cyt.
.- W paragrafie 3 po punkcie 10 dodaje si¢ punkt 11 w brzmieniu: ,,Kazdy przychodzacy do
jednostki dokument ksiggowy podlega obowiazkowi datowania i rejestrowania jego
wplywu”.

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora Miejskiego Zespotu Szkét Nr 3 w Krosnie z dnia
30.06.2017 r. oraz przykladowe potwierdzanie wptywu dokumentow ksiggowych stanowi
Zalgcznik nr 1 do protokotu gléwnego.

Realizacja zalecenia 2.

Jednostka sporzadzajac sprawozdania finansowe zweryfikowata informacje w nich wykazane
zsaldami kont w ewidencji ksiegowej. Sprawdzeniu poddano prawidlowos$¢ sporzadzania
rocznych sprawozdan finansowych - bilans, rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian
w funduszu jednostki. Sprawdzenia prawidiowosci sporzadzenia w/w sprawozdan dokonano
poprzez wpisanie do odpowiednich komérek wzoréw sprawozdan wymienionych w § 17
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych Jednostek  budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2017.760 z pdzn. zm.), a nastepnie

poréwnanie ze sprawozdaniami sporzadzonymi przez jednostke. Wyniki zostaty przedstawione

W ponizszych zestawieniach tabelarycznych.



Aktywa Pasywa
A. Aktywa trwate 3366 186,12 zt | A. Fundusz 3192170,31 z¢
LN, - 2t|1. Fundusz jednostki 5978551,77 2t
niematerialne i prawne
Il. Rzeczowe aktywa 3366 186,12 2t 1. Wynik finansowy 2786 280,76 2t
trwate netto (+,-) !
M. NaIeingscn il Ill. Nadwyzka $srodkow 100,70 2t
dtugoterminowe obrotowych (-)
IV. Dtugoterminowe e IV. Odpisy z wyniku T
aktywa finansowe finansowego (-)
V. Warto$¢ mienia V. Fundusz mienia
zlikwidowanych - zt| zlikwidowanych -
jednostek jednostek
B. Paristwowe
B. Aktywa obrotowe 77 864,99 zt fndkinss colow - o
C. Zobowigzania i
I. Zapasy - z2t|rezerwy na 177 220,44 zt
zobowigzania
Il. 'Naleznosg . 31178,68 24 I Zobowna?ama P
krétkoterminowe dtugoterminowe
1. Krotkf)termlnowe 46 686,31 21 Il. Zobownqz.ama 177 220,44 2t
aktywa finansowe krétkoterminowe
IV. Rozliczenia Ill. Rezerwy na
; - 2t - . -z
miedzyokresowe zobowigzania
D. Fundusze specjalne 74 660,36 zt
E. Rozliczenia
: -z
miedzyokresowe
I. Rozliczenia
miedzyokresowe -
przychodéw
IIl. Inne rozliczenia
" -
miedzyokresowe
Suma aktywodw 3444 051,11 zt | Suma pasywéw 3444051,11 2

RACHUNEK ZYSKOW | STRAT JEDNOSTKI BUDZETOWEJ LUB SAMORZADOWEGO ZAKtADU

BUDZETOWEGO (WARIANT POROWNAWCZY)

Stan na koniec roku biezacego

Przychody netto z podstawowej dziatalnosci

1.4 ) weom,

A. operacyine] 38930,10 zt
B. | Koszty dziatalnosci operacyjnej 2 830 986,56 2t
C. | Zysk (strata) z dziatalnoéci podstawowej (A-B) - 2792 056,46 zt
D. | Pozostate przychody operacyjne 4 898,44 7t
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E. |Pozostate koszty operacyjne -
F. | Zysk (strata) z dziatalno$ci operacyjnej (C+D-E) - 2787 158,02 zt
G. | Przychody finansowe 877,26 2t
H. | Koszty finansowe - o
K. |Zysk (strata) brutto (F+G-H) - 2786280,76 zt
L. | Podatek dochodowy -
Pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku ;
M. | (zwiekszenia straty) oraz nadwyzki sSrodkéw -z
obrotowych
N. | Zysk (strata) netto (K-L—-M) - 2786280,76 zt
ZESTAWIENIE ZMIAN W FUNDUSZU JEDNOSTKI BUDZETOWEJ LUB SAMORZADOWEGO ZAKtADU
BUDZETOWEGO
Stan na koniec roku biezacego

I. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO) 5906 487,00 zt
1. Zwiekszenia funduszu 2750 667,00 zt
2. Zmniejszenia funduszu jednostki 2 678 602,23 zt
Il. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) 5978 551,77 zt
1Il. Wynik ﬁn.ansowy netto za rok biezacy (+,-) - 2786 280,76 zt
IV. Nadwyika dochoddéw jednostek budzetowych,

nadwyzka srodkéw obrotowych samorzagdowych 100,70 zt
zaktadéw budzetowych

V. Fundusz (ll+,~1lI-V) 3192170,31 zt

W wyniku przeprowadzenia kontroli bilansu, rachunku zyskow i strat oraz zestawienia zmian
Sfunduszu jednostki stwierdzono, e dane wprowadzone do w/w sprawozdan Zzostaly
wprowadzone w sposéb prawidlowy.

Kopia sporzadzonych sprawozdan finansowych stanowi Zalgeznik nr 2 do niniejszego

protokotu.

Jednostka wprowadzila ewidencje ksiggowq analityczng do konta 011 Srodki trwale oraz do
konta 013 Pozostate Srodki trwale, 071 Umorzenie sSrodkéw trwalych, 072 Umorzenie
pozostalych srodkéw trwalych, uwzgledniajgcq podziat na grupy srodkéw trwalych wg KST.
Prowadzona ewidencja ksiggowa umotliwia ustalenie wartosci poszczegélnych grup srodkow

trwalych zgodnie z rozporzqdzeniem Rady Ministréw 7 dnia 10 grudnia 2010 r.




Wydruk obrotéw na kontach analitycznych: 011, 013, 071, 072 za okres 01.01.2018 do
31.06.2018r. stanowig Zalgeznik nr 3 do protokotu kontroli.

Ponadto dokonano przeksiegowania srodkow trwalych ktore zostaly mylnie zaklasyfikowane
do niewlasciwych grup KST:

— Nr inwentarzowy 23 ,Kamery — boisko sportowe” przeksiggowano z gr 2 ,,Obiekty
Inzynierii Lgdowej I Wodnej”, do gr 6 ,,Urzqdzenia Techniczne”,

— Nr inwentarzowy 24 ,,Rozdzielnia — kompleks boisk” przeksiggowano z gr 2 ,,Obiekty
Inzynierii Lgdowej I Wodnej”, do gr 6 ,,Urzqdzenia Techniczne”,

— Nr inwentarzowy 11 ,Nadmuchowy piec PGA” przeksiggowano z gr 4 ,Maszyny,
Urzgdzenia I Aparaty Ogélnego Zastosowania”, do gr 3 ,Kotly I Maszyny
Energetyczne”.

Korekty grup KST w/w srodkéw trwalych dokonano w roku 2017.
Wydruki z programu do ewidencji srodkoéw trwatych oraz dokument PK stanowia Zalgeznik

nr 4 do protokotu.

Realizacja zalecenia 3.

Dokonano sprawdzenia szacowania powtarzajacych si¢ asortymentdw w oparciu o roczne
wartosci zuzycia: zakup srodkdw czystosci, materiatéw biurowych.

Szacowanie przedmiotu zamdéwienia wynika z paragrafu 1 punkt 2 Regulaminu w sprawie
udzielania zamdéwien publicznych, ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro Miejskiego Zespotu Szkét nr 3 w Krosnie ,,Przy ustalaniu
wartosci zamowienia stosuje si¢ zasady okreslone przepisami art. 32-35 ustawy Pzp”.

W regulaminie brak szczegdélowego opisu w jaki sposob dokonywaé ustalenia wartosci
zamdwienia dla zamowien okreslonych art. 34 zasady ustalania wartosci zamdwienia na ustugi
lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo, ktdry brzmi:

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia na ushugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo lub
podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie jest faczna warto§¢ zaméwier tego samego
rodzaju; Udzielonych w terminie 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym
z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na
dany rok sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem...”. Do
regulaminu nalezy wprowadzi¢ doktadny opis jak dokonywane jest ustalanie wartosci
zamdwienia

Dokonano sprawdzenia szacowania na dostawg materiatéw biurowych oraz srodkéw czystosci.
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W dniu 5 01 2018 r jednostka dokonata szacowania na podstawie paragrafu 1 p.2 (art.34)
dotyczgcego ustalenia wartosci zamowienia na dostawe materiatow biurowych wedlug zuzycia
za 2017 rok . Zuzycie za 2017 r. wyniosto: 3 820,04 zi netto w przeliczeniu na euro: 883,96.

Na 2018 rok oszacowano, ze zuzycie w 2018 r. ksztattowa¢ sig bedzie na poziomie 2017 r .

W dniu 5 01 2018 r jednostka dokonala szacowania na podstawie paragrafu.1l 'p.2 (art.34)
dotyczgcego ustalenia wartosci zamowienia na dostawe Srodkéw czystosci wedlug zuzycia za
2017 rok. Zuzycie za 2017 r. wyniosto: 4 299,99 zi netto w przeliczeniu na euro: 997,28.

Na 2018 rok oszacowano, ze zuzycie w 2018 r. ksztaltowac sig bedzie na poziomie 2017 r.
Zgodnie z zapisem regulaminu MZS nr 3 w Krosnie paragraf 3 do zaméwien, ktorych wartosé
szacunkowa nie przekracza kwoty: 1000 euro netto zaméwierr dokonuje si¢ w trybie z wolnej
reki.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro
Miejskiego Zespotu Szkét nr 3 w Krosnie, Zuzycie ilosciowo-warto$ciowe: materialow
biurowych, srodkéw czystosci za 2017 r. oraz notatki z przeprowadzenia szacowania stanowia
Zalacznik nr 5 do protokotu kontroli.

Skontrolowano dowody ksiggowe dokonywanych wydatkéw w zakresie braku stwierdzenia
zgodnosci d-okonywanego wydatku z obowiazujacymi w jednostce procedurami zamoéwien
publicznych. Na fakturach zakupu widnieje pieczatka o tresci cyt. ... ,,Zaméwienie do ktérego
nie stosuje si¢ przepiséw ustawy ,,Prawo zamdéwien publicznych”, stwierdzono brak natomiast
podpisu osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

W zwigzku z tym do opisu na fakturach nalezy doda¢ stwierdzenie, ze wydatku dokonano
zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych MZS nr 3 paragraf ...
punkt.... oraz wpisywaé¢ date¢ oraz stwierdza¢ wlasnor¢cznym podpisem dokonanie
wydatku  zgodnie z procedurami wewnetrznymi przez osoby upowaznione do
przeprowadzania procedur udzielania zaméwien publicznych zgodnego z powierzeniem
obowigzkéw stuzbowych z zakresu przeprowadzania zaméwien publicznych.

Przyktadowy opis faktur z dokonania zakupu stanowi Zalgeznik nr 6 do protokohu kontroli.

D. Ustalenia koncowe.

W wyniku kontroli kontrolujacy stwierdzili, ze Zalecenia pokontrolne zostaly wykonane

w sposéb prawidiowy. W zwigzku z wytycznymi zawartymi w protokole nalezy

wprowadzi¢ je do stosowania w jednostce.



Protok6t niniejszy zawierajacy 9 strony sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych
egzemplarzach z przeznaczeniem dla:
- kierownika jednostki kontrolowanej
- kontrolujacego.
W dniu: 6.07.2018 r. dwa parafowane przez kontrolujacego/kontrolujacych. egzemplarze
protokotu zostaty wreczone kierownikowi/upowaznionej przez kierownika osobie, ktéry zostat
pouczony 0:
a. przystugujacym mu prawie odmowy podpisania protokotu i zlozenia pisemnych
wyjasnien przyczyn odmowy w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu,
b. przystugujacym mu prawie zgloszenia przed podpisaniem protokotu umotywowanych
zastrzezen do ustalen w nim zawartych w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu.
Do protokotu przeznaczonego dla zarzadzajacego kontrole dotaczono dokumentacje

stanowigcag zataczniki ponumerowane od 1 do 6.

Potwierdzenie przekazania protokotu:

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej

Podpis kontrolujgcego / kontrolujacych
Protokét podpisuje | bez zastrzezeri/odmawiam podpisania protokotu i sktadam pisemne
zastrzezenia do ustalen w nim zawartych/odmawiam podpisania protokotu i skfadam pisemne
zastrzezenia do ustaleri w nim zawartych.
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DYREKTOR
Zespotu/Spko6t

mgr Ewa Gio acka

............................................

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej

MIEJSKI] ZESPOL 82K}
w KROSNIF
38-401 Krosn:

ul ks Stanistawa Decowskingg ¢

Podpis kontrolujacego/kontrolujacych



