URZAD MIASTA KROSNA
38-400 KROSNO
ul. Lwowska 28A

NF.1711.8.2017.B Krosno, dnia 28.04.2017 r.

Protokol

z kontroli kompleksowej finansowo — ksiegowej przeprowadzonej w Zespole Placowek
Oswiatowych w Krosnie w zakresie gospodarki finansowej prowadzonej przez Dyrektora
ZPO w Kros$nie, ze szczegélnym uwzglednieniem dochodéw, wydatkéw i gospodarki

| majatkiem jednostki oraz realizacji procedur zawartych w ustawie o finansach
publicznych.

Kontrole przeprowadzili:

1. Barbara Szmyd — gléwny specjalista — Biuro Nadzoru Finansowego w Urzedzie
Miasta Krosna na podstawie upowaznienia Nr 48/16 z dnia 22.03.2016 r. oraz
upowaznienia Prezydenta Miasta Krosna z dnia 10.03.2016 r. do przetwarzania danych
osobowych w zakresie koniecznym do realizacji zadan w Biurze  Nadzoru
Finansowego.

2. Kazimierz Szurmiak — inspektor Biuro Nadzoru Finansowego w Urzedzie Miasta
Krosna na podstawie upowaznienia Nr 49/16 z dnia 22.03.2016 r. oraz upowaznienia
Prezydenta Miasta Krosna z dnia 10.03.2016 r. do przetwarzania danych osobowych
w zakresie koniecznym do realizacji zadan w Biurze Nadzoru Finansowego.

3. Mariusz Gazda — inspektor — Biuro Nadzoru Finansowego w Urzedzie Miasta Krosna
na podstawie upowaznienia Nr 50/16 z dnia 22.03.2016 r. oraz upowaznienia
Prezydenta Miasta Krosna z dnia 10.03.2016 r. do przetwarzania danych osobowych

w zakresie koniecznym do realizacji zadan w Biurze Nadzoru Finansowego.

A. ZAKRES CZASOWY KONTROLI

Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 03.04 do 28.04.2017 r. z wylaczeniem dni:
» Barbara Szmyd — 06.04.2017 r., 14.04.2017 r., 18.04.2017 r.
» Mariusz Gazda — 14.04.2017 .
» Kazimierz Szurmiak — 13-14.04.2017r.

Za okres objety kontrolg kierownikiem jednostki kontrolowanej byt Pan mgr Tomasz

Gorczyczewski.
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C. ZAKRES PRZEDMIOTOWY KONTROLI

Kontrolg obj¢to nastgpujace zagadnienia:

Prowadzenie ewidencji ksiggowej
i IL. Roczne sprawozdanie finansowe
I11. Gospodarka sktadnikami majatkowymi
IV.  Gospodarka srodkami pieni¢znymi
V. Weryfikacja naleznosci i zobowigzan
VI.  Wydatki
VII.  Dochody
VIII.  Dochody witasne
IX.  Wynagrodzenia osobowe
X. ZFSS

D. WSTEPNE USTALENIA KONTROLI

i 1. Organem prowadzacym Zespolu Placéwek Oswiatowych w Kros$nie jest

Gmina Miasto Krosno.

2. Na stanowiskach kierowniczych i materialnie odpowiedzialnych w jednostce
kontrolowanej zatrudnieni s3:
- mgr Tomasz Gorczyczewski - dyrektor

i - Krystyna Gladysiewicz - gtéwna ksiggowa

3. Obsluge kasow3 i rozliczeniowa Zespolu Placowek Oswiatowych w Kros$nie
wykonuje Bank Pekao SA O/Krosno.
Wyjasnien do powyzszych tematéw problemowych kontrolujagcemu udzielili:
- mgr Tomasz Gorczyczewski - dyrektor

- Krystyna Gladysiewicz - gléwna ksiggowa

W dniu 03.09.2007 rok Dyrektor jednostki powierzyt obowiazki gtéwnemu ksiggowemu, ktore
wynikajg art. 53 pkt 1 ustawy o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 z pozn. zm.).
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oraz art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku oraz z ustawy
o finansach publicznych pani Krystyna Gtadysiewicz, ktora potwierdzita podpisem w dniu
03.09.2007 roku, ze przyjeta do wiadomosci, ze przyjmuje obowigzki i ponosi pelna
odpowiedzialno$¢ w zakresie prowadzenia rachunkowosci i gospodarki finansowej placowki.

Kontrole ksieggowosci przeprowadzono w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 wrzesdnia 1994
roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z pozn. zm.), rozporzadzenia oraz
na podstawie przepiséw wewnetrznych zawartych w dokumentacji opisujgcej zasady

rachunkowosci.

E. USTALENIA KONTROLI

I. Prowadzenie ewidencji ksiegowej

Zespot Placowek Oswiatowych w Krosnie jako jednostka budzetowa prowadzi obstuge
finansowo - ksiggowa na podstawie opracowanej oraz przyjetej do stosowania polityki - zasad
prowadzenia rachunkowosci, ktéra zostata wprowadzona w zycie na podstawie Zarzgdzenia
nr 1/01/2016 r. Dyrektora Zespotu placéwek Oswiatowych w Krosnie z dnia 04 stycznia 2016

rok w sprawie ustalenia przyjetych zasad rachunkowosci, ktore zawierajg:

Rozdziat I. Postanowienia ogdlne.
Rozdzial II. Rok obrotowy i okresy sprawozdawcze.
Rozdzial I1I. Metody wyceny aktywdw i pasywow.
Rozdziat IV. Sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych.
IV.1 Ogélne zasady ewidencji ksiegowe;.
IV.2 Zasady ewidencji syntetycznej i analitycznej.
IV.3 Zaktadowy Plan Kont.
IV.4 Charakterystyka dowodow ksiggowych.
IV.5 Wynik finansowy.
[V.6 Uproszczenia stosowania na podstawie art.4 ustawy o rachunkowosci.
IV.7 Ewidencja projektow i programéw.
IV.8 Ewidencja podziatu kosztéw na bezposrednie i posrednie.
Rozdziat V. Zasady rachunkowosci komputerowe;.
Rozdziat VI. Zasady dokonywania zmian w polityce rachunkowosci.

Rozdziat VII System ochrony danych ksi¢gowych.



Zarzadzeniem Dyrektora Nr 1/01/2016 z dnia 04.01.2016 r. wprowadzono w jednostce:

» Instrukcje Kontroli Finansowej - Zatacznik nr 1.

» Schemat obiegu dokumentéw - Zatacznik nr 2.

» Instrukcja kasowa - Zatacznik nr 3.

» Instrukcja inwentaryzacyjna - Zatacznik nr 4.

Po dokonaniu kontroli zasad rachunkowosci kontrolujgcy stwierdzili nastgpujace

nieprawidtowosci:

» Polityka rachunkowosci nie w petni uwzglgdnia zmiany przepiséw zawartych

w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. (Dz. U. Nr 128, poz. 861)

w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa.

budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych

zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek

budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej - brak

prawidlowego opisu typowych ksiggowan na kontach ksiggowych, ktére jednostka

stosuje do prowadzenia ewidencji ksi¢ggowej,

» Nieprawidlowe uproszczenia w polityce rachunkowosci na podstawie art. 4 ust. 4

» Brak

ustawy o rachunkowosci:

str. 29 pkt 46 cyt....” Programy komputerowe o wartosci nizszej niz 3 500,00 zt
ujmuje si¢ wylgcznie w ewidencji ilosciowej”,

pkt 55 cyt. ...” Nie nalicza si¢ odsetek od przeterminowanych naleznosci i nie
wystawia si¢ not odsetkowych jezeli kwota odsetek nie przekracza 5,00 zt”,

pkt 56 cyt. ...” Zwroty wydatkéw dokonywane w tym samym roku budzetowym
przyjmowane sg na rachunki biezace i zmniejszaja wartos¢ wykonywanych
wydatkéw i odpowiednio poniesionych kosztéw, natomiast zwroty dokonywane
w biezgcym roku za poprzednie lata stanowig dochody budzetowe”,

Refundacje kosztéw energii wynikajace z zawartych umow najmu wptlacane
w danym roku budzetowym zwigkszaja warto$é przychodéw na rachunku
dochod6w wlasnych natomiast wptaty dokonywane w biezacym roku za
poprzednie lata budzetowe stanowig dochody budzetowe.

uregulowan z zakresu wykazu pieczatek uzywanych w jednostce: do

zatwierdzania do wyplaty, potwierdzania operacji, zgodnosci operacji z planem

e (ool
Coh Gy



finansowym, potwierdzenia dokonania wydatku zgodnie z ustawg prawo zamoéwien
publicznych,

» Brak uregulowan z zakresu karty wzoréw podpiséw osob dokonujacych zatwierdzania
do wyplaty, potwierdzania operacji, zgodnosci operacji z planem finansowym oraz
wzoréw podpiséw do sprawdzania dokumentéw pod wzglgdem merytorycznym oraz

formalno-rachunkowym itp.

» Brak uregulowan z zakresu sposobu prowadzenia ewidencji szczegbtowej w formie
ksigg pomocniczych do konta 011 $rodkow trwatych ktéra powinna zawierac:
- Ksigge obiektow inwentarzowych,
- Szczegodlowe indywidualne karty obiektéw inwentarzowych lub inne urzadzenia
ewidencyjne o tym samym przeznaczeniu,

- Tabele amortyzacyjne.
» Brak w Instrukcji obiegu dowodéw ksiggowych, obowigzku rejestrowania wplywu

dowodéw ksiegowych do jednostki i wprowadzanie do ewidencji ksiggowej faktur,

rachunkéw z data wystawienia.

II. Roczne sprawozdania finansowe, rozrachunki

1. Roczne sprawozdania finansowe

W trakcie kontroli szczegbtowemu sprawdzeniu poddano prawidtowos$¢ sporzadzania rocznych
sprawozdan finansowych - bilans, rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian w funduszu
jednostki. Sprawdzenia prawidfowosci sporzadzenia w/w sprawozdan dokonano poprzez
wpisanie do odpowiednich komérek wzoréw sprawozdan wymienionych w § 17
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2013.289 z p6zn. zm.), a nastgpnic
poréwnanie ze sprawozdaniami sporzadzonymi przez jednostke. Wyniki zostaty przedstawios

w ponizszych zestawieniach tabelarycznych.
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Aktywa

Pasywa

A. Aktywa trwate

2278 448,87 zt

A. Fundusz

2188 061,09 zt

1. Wartosci
niematerialne i prawne

-z

I. Fundusz jednostki

3 506 019,04 zt

Il. Rzeczowe aktywa

Il. Wynik finansowy

2278 448,87 zt 1317 892,67 zt
trwate netto (+,-)
1. Nalezr.\osa o IIl. Nadwyzka srodkow 65,28 7t
dtugoterminowe obrotowych (-)

IV. Dtugoterminowe i IV. Odpisy z wyniku . mi
aktywa finansowe finansowego (-) =
V. Wartos¢ mienia V. Fundusz mienia

zlikwidowanych -z zlikwidowanych -z
jednostek jednostek

B. Aktywa obrotowe 10 400,00 zt BREITONS -z

fundusze celowe
C. Zobowigzania i
l. Zapasy -z rezerwy na 94 690,68 zt
zobowigzania
Il. Naleznosci |. Zobowigzania
krétkoterminowe AZv0 88 o dtugoterminowe =
. Krotko"(ermmowe 6129,67 2t II.’ZobOW|a?an|a 94 690,68 7|
aktywa finansowe krotkoterminowe ‘
IV. Rozliczenia Ill. Rezerwy na P
% -z 3 3 =
miedzyokresowe zobowiazania
D. Fundusze specjalne 6 097,10 zt
E. Rozliczenia
: -z
miedzyokresowe
I. Rozliczenia
miedzyokresowe -
przychodéw
II. Inne rozliczenia
. -
miedzyokresowe
Suma aktywoéw 2 288 848,87 zt Suma pasywow 2 288 848,87 zt

W trakcie kontroli prawidlowosci sporzadzenia bilansu jednostki stwierdzono nastepujace

niezgodnosci:

» w poz. C.IL2 Zobowigzania wobec budzetéw wykazano kwote 17 017,95 zt. Saldo MA
konta 225 ,, Rozrachunki z budzetami” na dzien 31.12.2016 r. wynosi 9 712,57 zt. Zgodnie

) ) ! s
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z wyjasnieniami uzyskanymi

od gléwnej ksiggowej powyzsza  réznica wynika

z omytkowego zakwalifikowania sktadek na NFZ w tej pozycji.

» w poz. C.IL3 Zobowigzania z tytulu ubezpieczen i innych swiadczen wykazano kwote

i 23 460,61 zt. Saldo MA konta 229 , Pozostate rozrachunki publicznoprawne” na dzien

31.12.2016 r. wynosi 30 765,99 zi.

Zgodnie z wyjasnieniami uzyskanymi od gldéwnej

ksiegowej powyzsza rdznica z omylkowego zakwalifikowania sktadek na NFZ w poz.

C.I1.2 Zobowigzania wobec budzetow.

RACHUNEK ZYSKOW I STRAT JEDNOSTKI BUDZETOWE.! LUB SAMORZADOWEGO ZAKLADU
i BUDZETOWEGO (WARIANT POROWNAWCZY)
Stan na koniec roku biezacego
i Przychody netto z podstawowej dzmlaln?scg 363 108,58 1
operacyjnej
B. Koszty dzialalnosci operacyjnej 1 681 756,87 zi
! C. Zysk (strata) z dzialalno$ci podstawowej (A-B) - 1318 648,29 zi
D. Pozostale przychody operacyjne -z
E. Pozostale koszty operacyjne -zt
F. Zysk (strata) z dzialalnosci operacyjnej (C+D-E) - 1318 648,29 z1
G. Przychody finansowe 755,62 zt
H. Koszty finansowe -z
i J. Wynik zdarzen nadzwyczajnych -z
K. Zysk (strata) brutto (F+G—H) - 1317 892,67 zt
L. Podatek dochodowy -z
Pozostale obowigzkowe zmniejszenia zysku
M. (zwigkszenia straty) oraz nadwyzki srodkéw -zt
obrotowych
N. Zysk (strata) netto (K-L-M) - 1317 892,67 zt

Kontrole prawidlowosci sporzadzenia rachunku zyskow i strat dokonano w oparciu o zapisy

analityczne na koncie 860 ,,Wynik Finansowy”. W wyniku przeprowadzenia kontroli nie

stwierdzono nieprawidtowosci.

ZESTAWIENIE ZMIAN W FUNDUSZU JEDNOSTKI BUDZETOWEJ LUB SAMORZADOWEGO ZAKLADU

BUDZETOWEGO

Stan na koniec roku biezacego

I. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO)

3497 936,78 zt
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1. Zwigkszenia funduszu 1419 363,53 zt

2. Zmniejszenia funduszu jednostki 141128127 zt
I1. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) 3506 019,04 zt
I11. Wynik finansowy netto za rok biezacy +-) - 1317 892,67 zt

IV. Nadwyzka dochodéw jednostek budzetowych,
nadwyizka Srodkéw obrotowych samorzgdowych 65,28 zt
zakladéw budzetowych

V. Fundusz (IH,-111-1V) 2 188 061,09 zt

Sprawdzenia Zestawienia Zmian Funduszu Jednostki dokonano na podstawie zapisow
analitycznych na koncie 800 ,Fundusz jednostki”. Po dokonaniu analizy w/w Zapisow
stwierdzono, ze kwoty w poszczegdlnych pozycjach Zestawienia Zmian Funduszu Jednostki

zostaly wykazane w sposdb prawidtowy.

Roczne sprawozdania finansowe stanowia Zalacznik nr 1 do niniejszego protokotu.
2. Rozrachunki

Stan nierozliczonych naleznosci i zobowigzan na 31.12.2016 r. wynosik:

Saldo
Symbol konta Nazwa konta
Wn Ma
201 Rozrachunki zodbprcamu 4270,33 24 16 300,91 1
dostawcami
225 Rozrachunki z budzetami 9712,57 zt
229 Rozrachunki publiczno-prawne 30 765,99 zt
231 Rozrachunki zty'tu{u 37911212
wynagrodzen
Razem: 4 270,33 2t 94 690,68 zi

W trakcie kontroli dokonano szczegétowego sprawdzenia sald zobowigzan i naleznosci na

poszczegdlnych kontach rozrachunkowych co przedstawiono w ponizszych tabelach.

Konto 201 , Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Klasyfikacja Kontrahent Opis Kwota WN Kwota MA
§ 4260 Energa obrét e 5 034,32 2t
elektryczna




energia

§ 4260 PGE Dystrybucja elektryczna 3723,27 zt
§ 4260 F. Cz. Kosiek vhik e 1 670,70 zt
elektryczna
§ 4360 F. Cz. Kosiek Rozm telefoniczne 35,63 zt
§ 4360 Voice Net Rozm telefoniczne 108,85 zt
§ 4260 MPGK energia cieplna 6 737,47 z
§ 4260 ZSP 4 ey 2 564,00 zt
elektryczna
§ 4260 PGNiG Gaz 685,43 zt
§ 4300 Remondis Kroeko Wywédz smieci 11,57 zt
Razem 4 270,33 zt 16 300,91 zt |
Saldo 12 030,58 zt
Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”
Klasyfikacja Kontrahent Opis Kwota WN Kwota MA
§ 0920 UM Krosno odsetki DW 32,57 zt
§ 4010 usS zal PDOF 4 865,00 zt
§ 4040 us zal PDOF 4 815,00 zt
Razem -z 9712,57 zt
Saldo 9 712,57 zt
Konto 229, Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
Klasyfikacja Nr Dokumentu Opis Kwota WN Kwota MA
§ 4010 Lista ptac ZUS XIl/16 3079,72
§ 4040 Lista ptac ZUS DWR 4225,66 |
§ 4010 Lista pfac ZUS XI1/16 618 |
§ 4040 Lista- ptac ZUS DWR 7459,8 |
§4110 Lista ptac ZUS Xll/16 4217
§ 4110 Lista ptac ZUS DWR 9304,39
§ 4120 Lista ptac ZUS Xll/16 703
§ 4120 Lista ptac ZUS DWR 1158,42
Razem: -z 30 765,99 zt
Saldo: 30 765,99 zt
Konto 231 , Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”
Klasyfikacja Nr Dokumentu Opis Kwota WN Kwota MA
§ 4040 Lista ptac DWR 37911,21 z
Razem: -z 37 911,21 zt
Saldo: 37911214 |

Ksiggi rachunkowe prowadzone przy pomocy komputera w programie finansowo-ksiegowym:

sKS sQola firmy QNT Systemy Informatyczne Sp. Z 0.0. z Zabrza.
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III. Gospodarka rzeczowa skladnikami majatkowymi

1. Srodki trwate
2. Pozostate $rodki trwate w uzytkowaniu

3. Wartoéci niematerialne i prawne

Wedlug zapiséw ksiegowych warto$é srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych
w uzytkowaniu, wartosci niematerialne i prawne wg stanu na dzien 31.12.2016 r. przedstawia

si¢ nastgpujaco:

Symbol konta Nazwa konta Stan na 31.12.2016 r.
011 Srodki trwate 3979 976,;5
013 Pozostate $rodki trwate w uzytkowaniu 62 905,23
020 Warto$ci niematerialne i prawne 8 149,29

Ad 1. Srodki trwale
Ewidencja szczegbtowa srodkéw trwatych prowadzona jest w ksigdze $rodkow trwatych, ktéra
zostata zatozona 02 stycznia 2016 r. Ksiega zostala podpisana przez dyrektora i glownego
ksiegowego. Ewidencja ksiggowa $rodkéw trwatych prowadzona jest w programie
komputerowym QNT na koncie ksiggowym: 011
W czasie kontroli zbadano zgodno$é $rodkéw trwatych na podstawie ksiegi z kontem 011
i stwierdzono, ze warto$¢ $rodkéw trwalych jest zgodna i wynosi na dzien 31.12.2016 1.
3979 976,35 zi.
W trakcie kontroli stwierdzono:
> nieprowadzenie ewidencji majatku na koncie 011, oraz umorzenia $rodkéw trwatych na
koncie 071 z uwzglednieniem podziatu na grupy srodkéw trwatych wg KST. Wskazana
powyzej sytuacja stanowi naruszenie zapiséw art. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia
29.09.1994 r. o rachunkowosci, ktora stanowi iz ksiggi rachunkowe powinny by¢
prowadzone ,...wedlug kryteriéw klasyfikacyjnych umozliwiajqcych sporzqdzenie
obowigzujgcych jednostke sprawozdan finansowych i innych...”
» brak nadanych numeréw inwentarzowych w ewidencji szczeg6towej Srodkéw trwatych
co uniemozliwia prawidlowe udokumentowanie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz
jej powiazanie z zapisami ksigg rachunkowych. Powyzsze stanowi naruszenie zapisow

art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci zgodnie z zapisami
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ktérego ,,przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowac

i powiqgza¢ z zapisami ksiqg rachunkowych”.

b Ad. 2 Pozostale srodki trwale w uzytkowaniu
1. Dokonano wyrywkowego sprawdzenia majatku znajdujacego si¢ na stanie ZPO w Krosnie,

co przedstawia ponizsze zestawienie:

Jednostka s Nazwa sprzetu o
inwentarzowy e Ewidencyjny | Faktyczny
Dyrektor
i ZPO 1/3 Komputer 1 1
1/4 Laptop ASUS 1 1
Ksiggowos¢
4/5 Laptop 1 1
4/6 Komputer 1 1
Archiwum
4/1 Komputer SIMENS 1 1
i 4/2 Komputer CELERON 1 1
! Pokoj wychowawcy
172 Telewizor LED LG 1 1
Swietlica
1/1 Telewizor SANIO 1 1
Portiernia
f /5 Telewizor SANIO 1 1

Roznic miedzy ewidencja a stanem faktycznym nie stwierdzono.
Majatek ZPO w Krosnie ewidencjonowany jest w ksiedze inwentarzowe;j.
Ksiega zostala zatozona 04 stycznia 2016 roku, ktora zostata podpisana przez dyrektora
i gtéwnego ksiggowego. Inwentarz jest oznakowany.
W  czasie kontroli dokonano poréwnania wartosci majatku wynikajacego z  ksiag
inwentarzowych z kontem 013 i w wyniku sprawdzenia r6znic nie stwierdzono.
Stan pozostalych srodkow trwatych w uzytkowaniu na dzien 31.12.2016 r. wynosit:
- wgkonta 013 — 62 905,23 zt
- wg ksiegi inwentarzowej — 62 905,23 zt
Inwentaryzacji dokonano w dniu 29.12. 2016 r. na podstawie Zarzadzenia Dyrektora ZPO.
Nr 04/2016r. z dnia 27 grudnia 2016 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji i powotania
komisji spisowych zgodnie z polityka zasadami rachunkowosci przyjeta w jednostce

(instrukcja inwentaryzacyjna).



I

Inwentaryzacje przeprowadzata komisja w sktadzie 3 osobowym przy wspotudziale osoby
materialnie odpowiedzialnej. Majatek zostat spisany na arkuszu spisu z natury.

W arkuszach spisu uwidoczniony jest imienny sktad komisji inwentarzowej oraz osoby
materialnie odpowiedzialnej. W arkuszach spisowych podano nazwg przedmiotu spisowego,
jednostke miary, ilos¢ stwierdzong w czasie spisu, ceng jednostkowa, warto$¢ — brak jest
natomiast numeréw inwentarzowych spisywanych sktadnikéw majgtkowych. Powyzsze
uniemozliwia rzetelne przeprowadzenie wyceny sktadnikow spisanych na arkuszu spisowym
oraz stanowi naruszenie art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
zgodnie z zapisami ktorego ,przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio

udokumentowaé i powigzaé z zapisami ksigg rachunkowych”.

Pozostate $rodki trwale zostaty spisane na 1 arkuszu spisowym (26 poz.)

W czasie kontroli stwierdzono na arkuszu spisu z natury brak widocznego symbolu indeksu

przedmiotu spisanego.

- Stan majatku w dniu spisu (na podstawie arkuszu spisowego z natury wynosil —
62 905,23 zt .

- Stan majatku wg konta 013 wynosit . — 62 905,23 71 .

- Stan majatku wg ksiggi inwentarzowej na dzief 31.12.2016 r. wynosit — 62 905,23 zt.

W trakcie kontroli stwierdzono nieprowadzenie ewidencji majagtku na koncie 013 oraz
umorzenia na koncie 072 z uwzglednieniem podziatu na grupy $rodkéw trwatych wg KST.
Wskazana powyzej sytuacja stanowi naruszenie zapiséw art. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia
29.09.1994 r. o rachunkowosci ktéra stanowi iz ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone
....wedlug kryteriéw  klasyfikacyjnych umozliwiajgcych  sporzqdzenie obowigzujgcych
Jednostkg sprawozdan finansowych i innych...”.

Przykladowe kopie ksiggi inwentarzowej, sposobu naliczania amortyzacji oraz arkusza spisu z

natury stanowig zalgeznik nr 12 do protokotu.

Ad.3 Wartosci niematerialne i prawne
Saldo WN konta 020 za 2016 rok wynosi: 8 149,29 zt — jest wartoscig brutto oprogramowania

komputerowego uzytkowanego w jednostce.
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Ewidencja zakupu oprogramowania komputerowego prowadzona jest na koncie ksiggowym
analitycznym: 020 i zawiera zakupione oraz przekazane do uzytkowania programy
komputerowe w jednostce.

Metoda weryfikacji uzgodniono stan wartosci niematerialnych i prawnych z ksigga
inwentarzows oraz z ewidencjg ksiegowa prowadzona do konta 020.

Stan ksiegowy na koncie 020 jest zgodny ze stanem na koniec 2016 roku widniejgcym
ksiegach inwentarzowych i wykazanych w objasnieniach do bilansu jednostki na dzicn
31 grudnia 2016 rok.

Ewidencja programéw komputerowych prowadzona jest w ksigdze inwentarzowej, ktora

zostata zatozona 01 wrzesnia 2004 r.

IV. Gospodarka $rodkami pienieznymi.

1. W dniu 10.04.2017 r. przeprowadzono kontrole stanu gotéwki w kasie oraz drukéw
$cistego zarachowania. W czasie kontroli gotowki w kasie i drukow Scistego
zarachowania stwierdzono tj:

a) Rzeczywisty stan gotéwki w kasie w dniu kontroli Budzetu wynosit: 1 626,26 71 |
byt zgodny ze stanem ewidencyjnym, raportu kasowego nr 10/17 za okres od 03-10
IV 2017r.

b) Stan gotéwki na raporcie kasowym z ZFSS na dzien kontroli wynosil: 0zt za okres

od 01-3112017r. nr 1/2017r.

c) Stan gotéwki na raporcie kasowym raporcie kasowym z dochodéw wiasnych na

dzien kontroli wynosit: 0zt za okres 03-10 IV 2017r. nr 10/DW/2017r.

2. Stan drukéw Scistego zarachowania przechowywanych w kontrolowanej jednostce

wynosit:

- Czeki gotowkowe
0007816556 -0007816558 -3 sztuki (budzet )
0008499184 -0008499186 — 3 sztuki (ZFSS)
0008499010-0008499012 -3 sztuki (Dochody wiasne )
- kwitariusze przychodowe K 103 — 7 sztuk

7376501-7377000
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7375001-7375200

3. Zarzadzeniem nr 1/2016 z dnia 04.01.2016r. ustalono pogotowie kasowe w
wysokosci 3000,00zt w Polityce Rachunkowoscei — Zespotu Placowek Oswiatowych.

4. Deklaracja odpowiedzialnosci materialnej za powierzone pienigdze i inne warto$ci
przechowywane w kasie zostalo podpisane przez Panig Barbar¢ Menet w dniu
01.09.2010r.

5. W wyniku sprawdzania dowodéw ksiggowych stwierdzono, ze dowody ksiggowe
stanowiace podstawe do wyplaty przed ich realizacja byty zatwierdzone do wyplaty
przez kierownika jednostki i gtéwnego ksiggowego.

6. Gotéwka przechowywana jest w kasie pancernej znajdujacej si¢ w ksiggowosci
ZPO.

7. W wyniku sprawdzenia raportéw kasowych stwierdzono, ze w raportach okreslono:

- okres jakiego dotyczy,
- stan kasy poprzedni i obecny,
- ilo$é zalgcznikow KP i KW

V. Wervfikacja naleznosci i zobowigzan za 2016 rok.

Metoda weryfikacji oraz ustalenia salda przez potwierdzenie, poréwnujac dane wynikajace
z ksiag rachunkowych z danymi w dokumentach zrédiowych, zinwentaryzowano aktywa
i pasywa na dzien 31.12.2016 rok tj. salda na kontach zespotu 2:
221- Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych — nie wykazuje salda.
201- Naleznosci z tytulu dochod6éw budzetowych - potwierdzenie salda:
» Zespot Szkél Ponadgimnazjalnych nr 4 — 2 564,00 zt
» Firma Czestawa Kosiek- 1 706,33 zt
201- Zobowigzania budzet-weryfikacja
» Energia obrot- 5 034,32 zt
» Remondis KROeko- 11,57 zt
» PGNIG- 685,43 zt
» Voice Net- 108,85 zt
225- Rozrachunki z budzetami
» Urzad Skarbowy Krosno - 9 680,00 zt

229- Pozostate rozrachunki publiczno-prawne
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» ZUS Jasto - 23 460,61 zt
231- Zobowiazania z tytutu wynagrodzen
» Zobowigzania z tytutu wynagrodzen 37 911,21 zt

Ze sporzadzonego na koniec roku 2016 roku sprawozdania RB-28S wynikalo, ze na koniec
okresu sprawozdawczego nie wystapily zobowigzania wymagalne powstate w roku biezacym,

a ktorych termin zaplaty minat.

Jednostka uregulowala wszystkie zobowigzania za 2016 w terminie ich zaplaty.
Sprawdzeniu poddano warto§¢ zobowigzan wykazanych w sprawozdaniu: RB-28S
z wykonania Planu Wydatkéw Budzetowych ZPO za okres od 01.01.2016 r do 31.12.2016 r.
W dziale 801 rozdziale 85410 w § 4010 wykazano zobowiazania w kwocie: 8 562,72 zl i sa
to naliczone skiadki ZUS oraz podatek PIT za m-c grudzien, ktérych termin zaplaty nic
uptynat.
w § 4040 wykazano zobowigzania DWR w kwocie: 49 422,67 zl naliczenie dodatkowego
wynagrodzenia rocznego termin zaptaty 2016 r.
W § 4110 wykazano zobowiagzania w kwocie: 12 668,27 zI i s3 to naliczone sktadki ZUS,
ktorych termin zaptaty nie uptynat.
W § 4120 wykazano zobowigzania w kwocie: 1 739,19 zt i jest to sktadka na Fundusz Pracy,
ktorej termin zaplaty nie uptynat.
W § 4260 wykazano zobowigzania w kwocie: 16 180,49 zl. Termin zaptaty faktury po okresie
sprawozdawczym.
W § 4360 wykazano zobowigzania w kwocie: 108,85 zk. Termin zaplaty faktury po okresic
sprawozdawczym.
Ogoélem zobowigzania w rozdziale 85410 wynosza: 88 693,76 zi.
W dziale 854 rozdziale 85417 w § 4040 wykazano zobowigzania DWR w kwocie:
4 989,00 zI naliczenie dodatkowego wynagrodzenia rocznego termin zaplaty 2017 r.
W § 4110 wykazano zobowigzania w kwocie: 853,12 zl i sg to naliczone sktadki ZUS, ktorych
termin zapfaty nie uptynat.
W § 4120 wykazano zobowigzania w kwocie: 122,23 zl i jest to sktadka na Fundusz Pracy,
ktorej termin zaptaty nie uptynat.
Ogolem zobowiazania w rozdziale 85417 wynosza: 5 964,35 zl.

Na podstawie ewidencji ksiggowej prowadzonej do kont rozrachunkowych: 201, 225,

229, 231, ustalono, ze salda kont rozrachunkowych kontrolowanej jednostki byty zgodne
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z wykazanymi w sprawozdaniu za okres od 01.01.2016 r. do 31.12.2016r i wynosily:
94 658,11 z.  Z prowadzonej ewidencji ksi¢gowej (zaktadowy plan kont) w programie
komputerowym QNT Systemy Informatyczne Zabrze nie ma mozliwo$ci wydruku na koniec
okresu sprawozdawczego sald zobowiazan z podziatem na podziatki klasyfikacji budzetowej
z uwzglednieniem paragraféw. Ewidencja ksiggowa zespohu 2 zostata zatozona z podziatem na
kontrahenta oraz dzial, rozdziat brak paragrafu zobowiazan. Jednostka uzgodnifa salda na
podstawie recznego rozliczenia kont z podziatem na paragrafy i tak zostaty wprowadzone do
systemu operacyjnego Sprawozdawczosci Bestia.

Ewidencja szczegbtowa do kont zespotu drugiego powinna byé prowadzona wedlug
zasad ustalonych wart. 16 i 17 ustawy o rachunkowo$ci w sposéb umozliwiajgcy
i wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie
przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczeh, roszczen spornych i zobowigzan z
podziatem wedtug kontrahentéw oraz z podzialem na podziatki klasyfikacji budzetowej dla
potrzeb prawidlowego sporzadzania sprawozdan budzetowych.

Jednostka zweryfikowata zobowigzania kont analitycznych zespotu 2 i dofaczyta do bilansu
jednostki za 2016 rok.

Przyktadowy wydruk Stanu kont kontrahenci dla konta 201 na dzien 31.12.2016 r stanowi
zalacznik nr 2 do niniejszego protokotu.

Na podstawie ewidencji ksiggowej prowadzonej do kont rozrachunkowych naleznosci
budzetowych ustalono ze ewidencja ksiggowa prowadzona jest na kontach: 201, 240, 221.
Ewidencja ksiggowa naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych zgodnie
i z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej powinna by¢ prowadzona na koncie 221 -, Naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych” z podzialem na poszczegblnych kontrahentéw oraz

z podziatem na klasyfikacje budzetows.

Sprawdzeniu poddano wartos¢ naleznosci i zobowiazan wykazanych w sprawozdaniu:
RB-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych ZPO za okres od 01.01.2016 r. do
31.12.2016 r.
i W sprawozdaniu RB-27S nie wystapity salda naleznosci (zalegtosci) .
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Rozrachunki z tytulu dochodéw budzetowych naliczane i ewidencjonowane s3
w ksiggach rachunkowych na koncie 221 bez podziatu na poszczegolnych kontrahentow
z podziatem na klasyfikacje budzetowq. Dla poszczegblnych kontrahentéw prowadzona jest
jedna reczna kartoteka facznie dla rachunku dochodéw budzetowych i dla rachunku dochodéw
wilasnych. Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych za mieszkanie oraz naleznosci
z rachunku dochodéw wiasnych za wyzywienie ksiggowane s bez prawidtowego powigzania
przypisow i wplat z numerami zrédtowych dowodéw ksiggowych. Na w/w kartotekach brak
jest réwniez powigzania kontrahenta z odpowiednim kontem syntetycznym w rejestrze
ksiegowym ktorego dotyczy naleznos$é. Powyzsze stanowi naruszenie zapiséw art. 24 ust. |
oraz art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci zgodnie z zapisami
ktorych ,,Ksiegi rachunkowe powinny byé prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie
i biezqco” oraz ,,Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za sprawdzalne, jezeli umozliwiajq stwierdzenie
poprawnosci dokonanych w nich zapiséw, stanow (sald) oraz dziatania stosowanych procedur
obliczeniowych, a w szczegdlnosci udokumentowanie zapisow pozwala na identyfikacje
dowodow i sposobu ich zapisania w ksiggach rachunkowych na wszystkich etapach
przetwarzania danych”.

Przyktadowe kartoteki finansowe prowadzonej ewidencji naleznosci Kontrahenta za

wyzywienie oraz mieszkanie stanowia zalacznik nr 3 do niniejszego protokotu.

Ustalono, ze w kontrolowanej jednostce wystapity zobowiazania przyszle, tj: wynikajgce
z zawartych umow bedacych w toku realizacji i z przysztymi terminami platnos$ci. Dyrektor
przestrzega uprawnien do zaciggania zobowigzan obcigzajacego budzet.

Jednostka sporzadzila Protokél Inwentaryzacji Aktywow i Pasywéw na dzien 31 grudnia
2016 r. w dniu 10.03.2017 r., ktéry zostal zatwierdzony przez: Giéwnego ksiggowego oraz
Dyrektora jednostki i dolaczony do Bilansu Jednostki za 2016 rok, ktéry stanowi

Zalacznik nr 4 do niniejszego protokohu.

VI. _Wydatki

W czasie kontroli wydatkéw dokonano analizy wydatkowanych $rodkéw na podstawie
sprawozdania RB-28S za okres od 01.01.2015 r. do 31.12.2015 r.

Z danych przedstawionych w sprawozdaniu wynika, ze plan wydatkéw w kontrolowanym
okresie wynosil: 1 364 364,00 z a wykonanie wydatkéw wynosi: 1 359 081,51 zt .
Wykonanie wydatkow stanowi: 99,61 %.
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1. Zgodnosé danych wykazanych w sprawozdaniu
W czasie kontroli zbadano zgodnos¢ danych wykazanych w sprawozdaniu z rozdziatu: 85410
paragraf 4210, 4260, 4300, 4360, rozdziat 85417 paragraf 4210, 4260, 4300, 4360
z dokumentami ksiegowymi. Wykonanie wg poszczegdlnych paragraféw w sprawozdaniu jest
zgodna z ewidencja ksiggowa prowadzong za okres od 01.11.2015 r. do 31.12.2015 r.
R Sprawozdanie z wykonania wydatkéw na dzien 31.12.2016 roku przedstawia Zalacznik nr S

do protokolu kontroli.

Zacho
Rozdziat wanie Data
8”':;:0 Dokument Rodzaj wydatku Kwota teanm Z?;:::y Uwagi
b 4210 zapfaty | ksiegowania
: (T/N)
Wykonanie na dzieri 31.10.2016 11019,67
1 608/11/2016 art.. Remontowe 488,00 zt T 2016-11-21
2 FA/1725/2016 Srodki czystosci 34,87 zt T 2016-11-28
3 FV/1/12/2016 mat. Instalacyjne 1 108,55 zt T 2016-12-05
4 FV 271/2016 Skrzynia i piach 339,00 zt T 2016-12-06
5 RA-650/16/S25 piekarnik Elektryczny 340,00 zt T 2016-12-08
f Przeks. wypfaty za FV
6 RK 31 znaczki napr. kuchenki - 22,00zt T 2016-12-08
mikrofalowej
7 3114/2016 Srodki czystosci 126,01 zt T 2016-12-12
8 F VAT 04/12/2016 art. Instalacyjne 1266,26 zt T 2016-12-15
9 F/000280/16 art. Instalacyjne 66,00 zt T 2016-12-16
10 RA-671/16/S25 | kuchenka mikrofalowa 197,54 zt T 2016-12-21
Przeks. wypfaty za FV
it 11 RK 33 znaczki pocztowe par - 22,00zt T 2016-12-21
4300
12 FV/99/2016 remont tapczanu 4 049,41 zt T 2016-12-27 |
13 FA/1875/2016 $rodki czystosci 68627zt T | 2016-12-27 B
14 FA/1875/2016 Srodki czystosci 27,22 7 T 2016-12-28 |
15 04102/16 art.. Biurowe 492,31zt T 2016-12-27
16 34/12/2016 znaki PPOZ 262,00 zt T 2016-12-28
17 2600/PN/12/2016 Zaréwki LED 399,60 zt T 2016-12-28
“ 18 WB 224 EWIOt pOROIOWIA Lot Q07| 1|1 2016-42:28
kasowego
19 RA/-690/16/S25 Alkomat 369,99 zt T 2016-12-29
20 3/12/2016 kotdry, poduszki 1 100,00 zt T 2016-12-29
Razem wykonanie paragrafu: 22 328,63 zt
R;;::';' Dokument Rodzaj wydatku Kwota S:acr:‘i: Z:;:taaty Uwagi
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par termin Data
4210 u ksieggowania
zaptaty
(T/N)
Wykonanie na dzien 31.10.2016 3 534,46 zt
1 FA/1725/2016 Srodki czystosci 374,10 zt T 2016-11-28
2 RA-671/16/S25 | kuchenka mikrofalowa 91,44 zt T 2016-12-21
Razem wykonanie paragrafu: 4 000,00 zt
Rozdziat Zach-o
85410 wanie Data
4 termin Zaptaty .
par Dokument Rodzaj wydatku Kwota g Data Uwagi
4LZ|:G>0 zaptaty | ksiegowania
e (T/N)
Wykonanie na dzier 31.10.2016 127 950,21 zt
1 652034457 energia 2 995,52 zt T 2016-11-03
2 328/7P0/2016 energia - 799,27 zt T 2016-11-10
3 C1P1;?8§:1161/160 energia 1,71 z¢ T 2016-11-14
4 329/ZP0/2016 energia - 1344,34 7t T 2016-11-18
5 WO/ 1?1565/ Ly woda 2 863,11 zt T 2016-11-23
6 1540/ZEC/16 moc cieplna 12523,31z T 2016-11-28
7 355/Z2P0/2016 energia - 749,05 zt T 2016-11-29
8 356/ZP0/2016 energia - 1711,94 zt T 2016-12-05
9 652035618 energia 3022,11z T 2016-12-06
10 364/2P0/2016 energia - 825,77 zt T 2016-12-07
11 363/ZP0/2016 energia - 1407,12 T 2016-12-12
12 C1P13?gg§1171/161 energia 4 672,58 zt T 2016-12-19
13 1827/ZEC/16 moc cieplna 15 760,95 zt T 2016-12-27
14 WOy, 2?;%1/11/20 woda 3080,93 zt T 2016-12-27
15 wal/ 94; 112/261 woda 2 258,04 zt T 2016-12-28
16 1870/ZEC/16 moc cieplna 13 027,47 z T 2016-12-28
Razem wykonanie paragrafu: 181 318,45 zt
Rozdziat Zach_o
85417 wanie Data
par Dokument Rodzaj wydatku Kwota i Lapipty Uwagi
4260 u Data
tip zaptaty | ksiegowania
(T/N)
Wykonanie na dzieri 31.10.2016 3072,00 zt
Razem wykonanie paragrafu: 3 072,00 zt
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Zachow
Rozdziat anie Data
85940 Dokument Rodzaj wydatku Kwota ramin Fapinty Uv\.lag
par u Data i
4300 zaptaty | ksiggowania
(T/N)
Wykonanie na dzieri 31.10.2016 13 675,86 zt
1 4670156036 wywo6z odpadéw 11,57 z¢ T 2016-11-04
2 a670156315 | dXertowakontenerow, | g3,96a| T | 20161121
wywoz $mieci
FVT/0124986/11/ hnts
3 2016-5065/P Telewizja 39,26 zt T 2016-11-30
4 FV/4/ 98?27/ ks przedtuzenie licencji 206,10 zt T 2016-11-30
FA/29/11/2016/S | Konserwacja systemu
5 RV PPO7 399,75 zt T 2016-12-01
6 FA/30/11/2016/S wymlana’ 157,44 2t T 2016-12-01
RV akumulatoréw
7 FV/1/12/2016 mat. Instalacyjne 121,45 zt T 2016-12-05
8 Fv/30/12/2016 | UiaBnostyka kuchenki 2002t T |2016-12-08 |8°"W
mikrofalowej ka
9 LOC6/12/2016 przedtuzenie licencji 1537,50 zt T 2016-12-19
10 46701570412 $mieci 51,30 zt T 2016-12-21 |
FV00223/N1301/0 y gotow |
11 0088600/0/12/16 znaczki 22,00 zt T 2016-12-21 L
12 1657/2016 Dezynfekcja 246,00 zt T 2016-12-23
13 4792/16/FVPP przesytka 18,00 zt T 2016-12-23
14 1668/2016 Dezynfekcja 246,00 zt T 2016-12-27
15 FV/99/2016 remont tapczanu 559,99 zt T 2016-12-27
16 5/12/2016 przeglad techniczny 1 300,00 zt T 2016-12-28
17 33/12/2016 przeglad gasnic 337,00 zt T 2016-12-28
FVT/0144630/12/ s
18 2016-5065/P Telewizja 39,26 zt T 2016-12-29
19 4670158158 wywoz odpadéw 11,57 zt T 2016-12-29
20 AB7b1sBh6e | 1 |1¥FIArEAW kbntenerow, 972,762t| T | 2016-12-29
wywoz $mieci
Razem wykonanie paragrafu: 20 947,57 zt
Zachow
Rozdziat anie Data
Bgadl Dokument Rodzaj wydatku Kwota it Zapiety Uv«_/ag
par u Data i
4300 zaptaty | ksiggowania
(T/N)
Wykonanie na dzien 31.10.2016 600,00 zt
Razem wykonanie paragrafu: 600,00 zt
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Zacho
Rozdziat wanie Data
|< 82‘:0 Dokument Rodzaj wydatku Kwota teanm Z;'::aty Uwagi
) 4360 zaptaty | ksiegowania
(T/N)
Wykonanie na dzien 31.10.2016 794,48 zt
1 FV 889/INF/16 Internet 39,36 zt T 2016-11-03 "
2 294/7P0/2016 telefon - 3488z T |2016-11-14 | WB |
3 FV/03602/11/2016 telefon 105,68 zt T 2016-11-18
4 991/INF/16 Internet 51,66 zt T 2016-11-21
5 372/2P0/2016 telefon - 34,78 z# T 2016-12-07
6 FV 03423/12/2016 telefon 110,89 zt T 2016-12-19
7 1091/INF/16 Internet 51,66 zt T 2016-12-21
8 372/2P0/2016 telefon - 0,12z T 2016-12-28
Razem wykonanie paragrafu: 1 083,95 zt
Zacho
Rozdziat wanie Data
d ks Dokument Rodzaj wydatku Kwota e Ziptety Uwagi
par u Data
4360 zaptaty | ksiegowania
(T/N)
Wykonanie na dzien 31.10.2016 274,00 zt
i |
Razem wykonanie paragrafu: 274,00 zt

Wykonanie wydatkowanych srodkéw sprawdzono na podstawie dokumentéw zrédlowych.

Wykonanie wydatkéw w rozdziale 85410 paragraf 4210, 4260, 4300, 4360, rozdziat 85417
paragraf 4210, 4260, 4300, 4360 wykazanych w sprawozdaniu RB-28S za okres listopad-
grudzien 2016 roku jest zgodne z ewidencja ksiggowa prowadzona dla konta 130 - wydatki,

a ewidencja na w/w koncie jest zgodna z dekretacja na dokumencie zZrédlowym.

W trakcie prowadzenia kontroli stwierdzono:
» Na koncie 130 nie zostaly zachowane zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze zapisy 7
tytutu zwrotu nadptat, korekty niewtasciwych wydatkow sa wprowadzane do ewidenci

w sposob powodujgcy powstawanie obrotdw na koncie po stronie WN. Zgodnie z
zapisami Zatacznika Nr 3 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia z dnia 5 lipca

2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych  jednostek budzetowych majacych  siedzibe

poza  granicami

Q
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Rzeczypospolitej Polskiej ,,Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci
obrotéw, co oznacza, ze do blgdnych zapisow, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza si¢
dodatkowo techniczny zapis ujemny”.
Faktury za zuzycie mediéw i rozmowy telefoniczne wystawiane dla jednostek
podlegtych Gminie Miasto Krosno jak i firmie cateringowej ,,Czestawa Kosiek
Firma Produkcyjno-Handlowo-Ustugowa,, w Krosnie wprowadzane sa do ewidencji
jako zmniejszenie kosztow poprzez zaewidencjonowanie w ksi¢gach rachunkowych na
kontach zespolu 4 a nastgpnie za pomocg storna Czerwoncgo dokonywany jest
techniczny zapis ujemny. Ujmowanie tego typu operacji jako zmniejszenie kosztow, a
nastepnie wplaty jako zmniejszenia wydatkow stanowi naruszenie zapisow art. 11 ust.
1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 z pdzn.
zm.) zgodnie z zapisami ktorego ,,jednostkami budzetowymi sq Jjednostki organizacyjne
sektora finanséw publicznych nieposiadajqce osobowosci prawnej, ktére pokrywajq
swoje wydatki bezposrednio z budzetu, a pobrane dochody odprowadzajg na rachunck
odpowiednio dochodéw  budzetu panstwa albo budzetu jednostki samorzgdu
terytorialnego”. Nieprawidtowos¢ ta stanowi réwniez naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych, zgodnie z zapisami art. 7 ustawy z dnia z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz.U.2013.168
z pdzn. zm.) , naruszeniem dyscypliny finansow publicznych jest przeznaczenie
dochodéw uzyskiwanych przez jednostke budzetowg na wydatki ponoszone w tej
Jednosice™.
W przypadku otrzymania faktury VAT z nieprawidtowymi danymi nabywcy jednostka
dokonywata w nieprawidtowy sposob ich korekty, wystawiajac fakture VAT gdzie
jako:

— Sprzedawce wpisano wystawce mylnej faktury,

—  Wystawce faktury wpisano Zesp6t Placowek Oswiatowych,

— Nabywce wpisano Gming Miasto Krosno,

— Odbiorce wpisano Zespdt Placéwek Oswiatowych,

— Informacje o zmianach danych w fakturze zamieszczono w polu uwagi:
Powyzszy sposéb korygowania faktur stanowi naruszenie zapisow art. 106k ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw ktéry brzmi:

,Art. 106k. [Nota korygujgcal
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1.  Nabywca towaru lub ustugi, ktory otrzymal fakture zawierajgcq pomylki, z
wyjgtkiem pomylek w zakresie danych okreslonych w art. 106e ust. 1 pkt 8-15, moze
wystawic fakture nazywang notq korygujgcq.

2. Faktura, o ktorej mowa w ust. 1, wwmaga akceptacji wystawcy faktury.

3. Faktura, o ktérej mowa w ust. 1, powinna zawierac:

1) wyrazy "NOTA KORYGUJACA",

2) numer kolejny i date jej wystawienia,

3) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towarow lub ustug oraz ich
adresy i numer za pomocq ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, a
takze numer, za pomocq ktorego nabywca towarow lub ustug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej;

4) dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy faktura, o ktérej mowa w ust. 1, okreslone w
art. 106e ust. 1 pkt 1-6;

5) wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidlowej.

4. Przepisy ust. 1-3 nie naruszajqg przepisow dotyczgcych wystawiania faktur

korygujgcych.”

Wykonanie wydatkéw za m-c grudzien 2016 stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego protokotu.

Przyktadowe kopie dowoddéw ksiggowych stanowig zatacznik nr 7 do niniejszego protokotu.
2. Stosowanie procedur.

a) Procedury kontroli dokumentéw ksiggowych

Kontroli z zakresu stosowania procedur poddano wybrane wydatki z rachunku biezacego
jednostki budzetowej oraz wyodrebnionego rachunku dochodéw wykonane w miesigcu:
grudniu 2016 r.

Wyniki kontroli przedstawia ponizsze zestawienie:

Stosowanie procedur kontroli dla wybranych wydatkéw. Litera ,,T” oznaczono stwierdzone

przez kontrolujgcego zastosowanie odpowiedniej procedury.
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WB F FV 27172016 T T
210 06.12.2016 339,00 skrzynia na piach
WB F: 0652035618 PGE
T |
210 06122016 § 302,11 energia elektryczna
WB F:RA-650/16/SW
8.12.2016 340,00 | piekarnik T [
212
elektryczny
WB F:181/PUZ/12/2016
215 8.12.2016 353,90 AGET T T
WB F:FV/32/16/3
215 13.12.2016 645,81 | herbata dla T T
pracownikow
WB F:04/12/2016
15.122016 |  1266,26 | materiaty do T T
216
remontu
WB F:1095/11/16/K/SP
218 19.12.2016 100,00 vadania T T
WB F:019/12/2016
218 19.12.2016 | 1230,00 | program  ksiggowy T T
SOFTRES
FLOC6/12/2016
WB program :
218 19122015 1537,50 komputerowy 1 :
SOFTRES |
WB F:C1P11805611/161
218 19.12.2016 0/00017 energia T T
4 672,58 elektryczna PGE
WB F1095 pomoce T T
219 20.12.2016 | 29347 | dydaktyczne Zostan
WB F:21/2016 remont Tp T
219 20.12.2016 | 5199,20 | wejscia DOM-BUD
WB F281/2016 szkolenie P
222 23.12.2016 | 145,00 MATMAR
WB F: RA-690/16/ S 25 T T
222 23.12.2016 | 369.99 Alkomat
F: FVT/0144630/12
WB wywoz nieczystosci T T
225 29.12.2016 | 972,76 Remondis

W wyniku przeprowadzenia analizy stwierdzono co nastepuje:

> Na dowodach ksiegowych nie we wszystkich przypadkach wystgpuje w dekrecie

rozdziat klasyfikacji budzetowej, co uniemozliwia stwierdzenie w jakim rozdziale

Vg o ChGray
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klasyfikacji budzetowej zostat on ujety w ksiggach rachunkowych. Z wyjasnien
uzyskanych od gtéwnej ksiggowej wynika iz w trakcie sporzadzania dekretu rozdziat
jest zapisywany tylko w przypadku gdy dany dokument dotyczy innego rozdziatu niz
podstawowy (tj. 85410). Powyzsze stanowi naruszenie zapiséw art. 21 ust. 1 pkt 6
ustawy z dnia z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci zgodnie z zapisami ktore)
~Dowod ksiggowy powinien zawiera¢ co najmniej stwierdzenie sprawdzenia i
zakwalifikowania dowodu do wujecia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie
miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja), podpis
osoby odpowiedzialnej za te wskazania”.

» Na dowodach ksiggowych (fakturach) nie zawsze wystepuje opis merytoryczny
stwierdzajacy sposob wykorzystania zakupionych towaréw/ustug oraz celowosé
dokonanego wydatku. Powyzsze stanowi naruszenie zapisoéw art. 21 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci zgodnie z zapisami ktérej ,,Dowdd
ksiggowy powinien zawierac co najmniej opis operacji oraz jej wartos¢, jezeli io

mozliwe, okreslong takze w jednostkach naturalnych”.

b) Procedura udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej 30 tys.

Euro

Prawidlowo$¢ udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej
w ztotych 30 000 euro - stosowanie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 2015. 2164 z dnia 2015.12.23).
Zespot Placowek Oswiatowych w Krosnie, jako jednostka sektora finansow publicznych
zobowigzana jest do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku. (Dz. U. 2015. 2164
I z dnia 2015.12.23).
Kontrole zaméwien publicznych przeprowadzono za 2016 rok.
Udzielanie zaméwien publicznych w kontrolowanej jednostce reguluje dokument wewngtrzny
»Instrukeja kontroli finansowej w Zespole Placowek Oswiatowych w Krosnie”: cyt. ... .,
w punkcie 12. Zamowien publicznych udziela si¢ z zastosowaniem przepiséw Prawo
zaméwien publicznych, punkt 13. Zaméwien publicznych do udzielania ktérych nie stosuje si¢
ustawy Prawo zamowien publicznych, udziela si¢ przedmiotowi wytonionemu po dokonaniu
analizy rynku, z uwzglednieniem w szczegdlnosci ceny i jakosci przedmiotu zamdéwien, pkt 14.
Ustala si¢ dla jednostki wytacznie pisemny tryb dokonywania zamowien na dostawe towarow,

materiatdéw i ushug, pkt 15. Pisemne zamdwienia sktada si¢ do wyznaczonego pracownika

i
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wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik do Instrukcji. Zaméwienie winno zawiera¢ wstepna
warto$é towaru (ustugi) oraz proponowany termin realizacji. pkt 5. Zamowienia parafuje
gtéwny ksiggowy (w zakresie mozliwosci sfinansowania zadania w ramach planu finansowego
K jednostki) oraz pracownik odpowiedzialny za przestrzeganie ustawy Prawo zamowien
publicznych., pkt 6 Zadania objgte zaméwieniem moga byé realizowane po uzyskaniu

pisemnej akceptacji Dyrektora Zespotu na dokumencie zaméwienia”.

Dokonano sprawdzenia zaméwienia na:
i > wyposazanie sal, biur i pomieszczein socjalnych za 2016 r.
- F:FV/2/02/2016 z dnia 1.02.2016 r na kwote: 119,99 zi. Salon Firan IKA Kwiek
Daniela zakup obruséw.

F: FV/9/03/2016 z dnia 30.03.2016 r. na kwotg: 96,60 zt. Salon Firan IKA

Kwiek Daniela zakup obruséw.

F 3/06/2016 z dnia 21.06.2016 r. na kwote: 2 500,00 zt. FHU TEXTIL Hurt
L Detal Wioletta Hejnar zakup kotder, poduszek.

F 04/12/2016 z dnia 08.12.2016 r. na kwote: 1 266,26 zt Ustugowy Zaktad
Instalatorstwa  Elektrycznego ,,PORMAT” Jedlicze zakup przewodow,

$wietlowek, opraw, wentylatorow sciennych.

F RA-650/16/S25 z dnia 07.12.2016 r. na kwote: 340,00 zt Tajmax Krakow

zakup piekarnika elektrycznego.

Do kazdej faktury zakupu dotaczane jest zam6wienie na zakup towar6w i materialéw zgodne
z wystawiong fakturg oraz uzasadnieniem celowosci zambéwienia wraz z podpisami 0séb

zatwierdzajacych: gléwnego ksiggowego oraz kierownika jednostki.
> Srodki utrzymania czystosci.
F: FP1060/01077/01/16/03 z dnia 20.01.2016 r. na kwote 111,76 zi Lidl

Tarnowo Podgérne, Jankowice- zakup $rodkéw utrzymania czystosci.

- F FA/873/2016 z dnia 20.06.2016 r na kwote : 383,40 zt FHU Pigon Ireneusz

Krosno- zakup srodkéw czystosci.

i - F 644/MAG/06/2016 z dnia 30.06.2016 r. na kwote: 57,15 zt. CROSART
Krosno zakup srodkdw czystosci.

- F 903870 z dnia 13.12.2016 r. na kwote: 88.77 zt Firma Handlowa IKO Krosno

zakup srodkow czystosci.
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- F FA/1875/2016 z dnia 22.12.2016 r. na kwote: 713,49 zt- Firma Handlowa

Pigon Ireneusz zakup srodkdéw czystosci.
Do kazdej faktury zakupu dotgczane jest zamowienie na zakup towaréw i materiatéw zgodne z
wystawiong fakturg oraz uzasadnieniem celowosci zamdwienia wraz z podpisami o0s6b

zatwierdzajacych: gtéwnego ksiggowego oraz kierownika jednostki.

» Materialy eksploatacyjne i narzedzia.

F FS/1444/2016 z dnia 01.03.2016 r. na kwotg; 1246,93 zt Grinplast Krosno-

materiaty na naprawe dachu.
- F 2334/2016 z dnia 17.03.2016 r. na kwotg: 44,48 zt ROLMET- Krosno zakup
klamki, wyltacznika.
- F FV 271/2016 z dnia 06.12.2016 r. na kwote : 339,00 zt Pawet kotaczkowski
Czgstochowa. Zakup skrzyni na piach i sél.
Do kazdej faktury zakupu dotgczane jest zamowienie na zakup towaréw i materiatéw zgodne
z wystawiong fakturg oraz uzasadnieniem celowosci zamdéwienia wraz z podpisami 0séb

zatwierdzajacych: gldwnego ksiggowego oraz kierownika jednostki.

Skontrolowane Faktury na zakup: wyposazania sal, biur i pomieszczen socjalnych, $rodkéw

utrzymania czystosci, materiatdw eksploatacyjnych i narze¢dzi stanowia zalacznik nr 8.

Po dokonaniu sprawdzenia prawidlowosci udzielania zaméwien publicznych do wartosci
nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000 EURO realizowanych
w Zespole Placéwek Oswiatowych w Krosnie na podstawie skontrolowanych
dokumentow stwierdzono, ze:

Jednostka nie posiada regulaminu (procedury) udzielania zamoéwien publicznych, ktéry
powinna stosowal do wydatkowania $rodkéw publicznych, ktérych wartos¢ w roku
budzetowym nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty: 30 000 euro, a do
wydatkowania ktorych nie stosuje si¢ ustawy Prawo Zamowien Publicznych (art. 4 pkt 8 tej
ustawy), ale dokonywanie ich musi odbywaé si¢ zgodnie z ustawg o finansach publicznych art.
44 ust.3 tj. w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow w sposdb umozliwiajgcy terminows realizacje zadan w wysokosci i terminach

wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan.
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» Regulamin (procedura) powinna okreslaé progi okreslajace stosowanie trybodw
stosowania ustawy.

» Udzielanie zamoéwien (wynikajace z Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamowien Publicznych Dz.U.2015.2164 art. 32 — 35) dokonywane jest bez szacowania
przedmiotu zaméwienia W oparciu o roczne wartosci zuzycia powtarzajacych si¢
asortymentéw: zakup Srodkéw czysto$ci, materialow biurowych, zakup
wyposazenia itp.,

» Na skontrolowanych dowodach ksiggowych dokonywanych ~wydatkéw  brak
stwierdzenia zgodno$ci dokonywanego wydatku z obowigzujagcymi W jednostce

procedurami zaméwien publicznych.

VII. Realizacja dochodéw budzetowych.

Na podstawie sprawozdania RB-27S Miesieczne Sprawozdanie z wykonania Planu Dochodéw
Budzetowych JST: za okres 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r. sporzadzonego przez ZPO

w Krosnie stwierdzono, ze realizacja dochoddéw przedstawia si¢ nastepujaco:

Rozdziat Paragraf Plan Wykonanie » w;:; c;r:lania
0830 129 000,00 zt 139 540,48 zt 108,17
85410 0920 500,00 zt 469,50 zt 93,90
0970 2t 4 174,38 zt -
Razem: X 129 500,00 zt 144 184,36 zt 111,34

Rozdzial 85410 § 0830 wplywy z ushug — oplata za noclegi, mieszkania uczniéw —

139 540,48 zt,

§ 0920 odsetki bankowe — 469,50 zi,

§ 0970 wplywy z réznych dochodéw — dochody z obcigzen za media dotyczace roku

ubieglego —4 174,38 zt,
Dochody budzetowe gromadzone na koncie rachunku podstawowego  jednostki

i odprowadzane na konto Gminy Krosno.
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Realizacje dochodéw budzetowych za okres 01.01.2016 do 31.12.2016 r na podstawie
sprawozdania Rb-27S przedstawia Zalgcznik nr 9 do protokotu kontroli.

VIII. Dochody wlasne

1. Realizacja dochodéw wlasnych za okres od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 przedstawia

si¢ nastepujaco:
! Rozdzial Paragraf Plan Wykonanie
85410 0750 12 594,00 zt 12 593,60 zt
85410 0830 253 900,00zt 178 948,50 zt
85410 0920 400,00 zt 286,12 zt
Razem X 266 894,00 zi 191 828,22 zi

Rozdziat: 85410 § 0750 Dochody w tym rozdziale pochodza z wplat naleznosci, ktére
dokonywane s3 na podstawie uméw zawartych z podmiotami za wynajem pomieszczen
w ZPO - kwota: 12 593,60 zi.
§ 0920 dochody z odsetek bankowych - kwota: 286,12 zt.
§ 0830 Dochody w tym rozdziale pochodza z wplat naleznosci za wyzywienie - kwota:
178 948,50 z1.

i Wykonanie dochodéw i wydatkéw rachunku dochodéw wiasnych za okres 01.01.2016 rok do
31.12.2016 r. przedstawia Zalgcznik Nr 10 do niniejszego protokotu.
Sprawdzeniu poddano gromadzenie dochodéw wiasnych w Rozdziale: 85410 § 0750 na
kwote: 12 593,60 zl.
Naliczanie oraz wplate naleznosci z uméw sprawdzono na podstawie wystawionych Faktur

VAT i dokonywanych ksiggowan za koncie 201 za okres od 01.01. do 31.12.2016 r.

Sprawdzeniu poddano:
1. Umowe dzierzawy zawarta w dniu 01.04.2015 r zawarta z Panstwem Januszem
i Narcyza Cieciura, a ZPO. Przedmiotem dzierzawy jest 15 m® powierzchni pod
zabudowe garazu rozbieralnego. Umowa zostata zawarta na okres 1.04.2015 r do dnia
i 31.12.2017 r. Najemca bedzie placit Wynajmujqceymu dzierzawe w wysokosci: 37,80 zt
netto.
2. Umowe na $wiadczenie ustug zbiorowego zywienia uczniéw i najmu zawartag w dniu
01.09.2015 r pomigdzy ZPO, a Panig Czestawg Kosiek. Umowa zostala zawarta na
okres od dnia 01.09.2015 r do dnia 30.06.2020 r. Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy
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koszty osobowe w kwocie ryczattowej 12 000, 00 zt miesiecznie, w terminie na koniec
kazdego miesigca, nie wezesniej jednak niz w ciagu 3 dni roboczych od dnia
dostarczenia  obcigzeniowej noty ksiggowej. Zleceniodawca  bedzie ptacié
Zleceniobiorcy czynsz najmu w wysokosci: 220 zt netto. Zleceniodawca zobowigzany
jest do uregulowania stawki czynszu po uptywie 7 dni od daty wystawienia faktury.

3. Umowa najmu 9 ZK.5770.2016.B lokalu uzytkowego zawarta w dniu 21.01.2016 r
pomiedzy Gming Miasto Krosno z ZPO. Przedmiotem najmu jest lokal uzytkowy
potozony w budynku ZPO, skladajacy si¢ z 6 pomieszczefi biurowych o facznej
powierzchni uzytkowej 167 m? z przeznaczeniem na siedzib¢ Powiatowej Komisji
Lekarskiej w Kro$nie na czas trwania kwalifikacji wojskowej w 2016 r. Strony ustalaja
ze czynsz za caly okres najmu wynosi: 9 500,00 zt wraz z podatkiem VAT. Nalezno$¢
platna po wystawieniu faktury VAT po zakonczeniu najmu w terminie 10 dni od daty
otrzymania od Wynajmujacego faktury. Umowa zostala zawarta na czas okreslony od

1.02 do 29.03.2016 1.

Po sprawdzeniu w/w uméw kontrolujgcy stwierdzili, Ze:
> Whplaty naleznosci dokonywane sg na podstawie wystawianych Faktur VAT.
> Ewidencja ksicgowa prowadzona jest na koncie analitycznym 201- z podziatem na
poszczegdlnych kontrahentow.
» W umowach nie zawsze prawidlo zostala ujeta tres¢ dotyczaca terminu platnosci
naleznoéci oraz odpowiedzialnoséé Najemcy za nieterminowa wplatg naleznosci

skutkujaca naliczeniem odsetek ustawowych.

Skontrolowane Umowy najmu zawarte za 2016 r oraz wydruki z kont analitycznych 201 -
Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami z podzialem na poszczegélnych kontrahentéw za 2016
rok oraz przyktadowo wystawione Faktury VAT stanowia Zalgcznik Nr 11 do niniejszego
protokotu.
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2. Realizacja wydatkéw (wyodrebniony rachunek dochodéw) za okres od
01.01.2016 do 31.12.2016 r.

Rozdziat Paragraf Plan Wykonanie

85410 2400 103,00 zt 57,10 z4
85410 4210 1054,00 zt 952,44 zt
85410 4220 253 900,00 zt 178 948,50 zt
85410 4260 906,00 zt 906,00 zt
85410 4270 8 934,00 zt 8 934,00 zt

i 85410 4480 2 022,00 zt 2 022,00 zt |
Razem X 266 919,00 zt 191820,04z1 |

Stan konta na dzien 31.12.2016 r. wynosit: 32,57 zl.

IX. Wynagrodzenia osobowe

Kontrolowana jednostka na rok 2016 posiadata zatwierdzonych: 8,5 etatéw administracyjno —

obstugowych: 9 (oséb),

Kontrolowana jednostka na rok 2016 posiadata zatwierdzonych: 10,17 etatéw pedagogicznych:
11(os6b),
b Dokonano sprawdzenia prawidtowos$ci naliczenia dodatku stazowego, zaszeregowania wediug
tabeli zaszeregowania oraz zgodnosci wyptaconych wynagrodzen z angazami za miesigc:
grudzien 2016 r.
Podczas kontroli w sposob wyrywkowy dokonano sprawdzenia prawidlowosci stawek
wynagrodzenia pracownikéw pedagogicznych i administracyjnych, dodatku za staz pracy,

dodatku funkcyjnego co zostato przedstawione w ponizszych tabelach za miesigc: grudzien

2016 r.

Pracownicy pedagogiczni

: Dodatek stazowy
. | Stopien awansu - it i Dodatek
L.p. | Nr Teczki X czasu ;
i wynagrodzenia motywacyjny % Kwota
i pracy
1 3 4 5 6 7
3109,00 30/30 - 20 621,80
2 6 2 647,00 30/30 - 20 529,40
2 647,00 30/30 - 20 529,40
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| 4| o 2 647,00 30/30 4 20 529,40
Administracja i obshuga
. Ustalone datek Staz
t L Nr Teczki i il Etat nagrodze e =
L zaszeregowania i - n‘i % Kwota
1 2 3 4 5 1
1 19 111 1 1540,00 18 277,20
2 16 II 1 1670,00 20 334,00
3 13 II 1 1670,00 20 334,00
4 12 A% 1 2030,00 20 406,00
i
Wyplata wynagrodzenia
=z g 2 Dodatki Wyptacono dnia
o %:’, g ~§ Wynagrodzenie motywacyjny, Kwota dodatku ERTTN Wynagrodze B oy N Ry
- Lo 3 zasadnicze wychowawczy, stazowego nie brutto s g
z 2= specjalny bankowego
Z
K
5 1213 4 5 6 7 8 9 10
WB 207 z
2 Mol gt B 3109,00| 180,00 621,80 -| 4046,80| 252227 dnia
01.12.2016 1.
WB 207 z
2 6 5 2 647,00 100,00 529,40 -l 3276,40| 2311,32 dnia
01.12.2016 r
WB 207 z
I 3 7 6 2647,00 100,00 529,40 -| 3276,40| 2286,32 dnia
" 01.12.2016
WB 207 z
4 9 8 2 647,00 100,00 441,15 -l 3224,51| 2305,19 dnia
01.12.2016 r
WB 223 z
5 19 |30 - 277,20| 539,00 2356,20| 1677,18 dnia
1540,00 27.12.2016 r
WB 223 z
6 16 5 1 670,00 - 334,00 167,00 620,44 528,23 dnia
b 27.12.2016 r
WB 223 z
7 13 6 1 670,00 123,20 334,00 584,50 2711,70| 1891,90 dnia
27.12.2016 r
WB 223z
8 12 3 2 030,00 - 406,00 710,50 3146,50| 2 195,32 dnia
; 27.12.2016 r

Dokonano sprawdzenia prawidlowosci naliczenia dodatku stazowego, dodatku specjalnego,

z angazami za miesigc: grudzien 2016 r.
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zaszeregowania wedtug tabeli zaszeregowania oraz zgodno$ci wyptaconych wynagrodzen
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Wynagrodzenie zostalo naliczone prawidtowo wypfacone poleceniem przelewu w dniu
01.12.2016 r. WB nr 207 oraz w dniu27.12.2016 r. WB nr 223 .

Wynagrodzenia wyptacane byly zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracownikow
niepedagogicznych w ZPO zmiana wprowadzona Aneksem nr 3 Zarzadzenia Dyrektora
Nr 3/2016 z dnia 7 wrzes$nia 2016 rok .

W czasie kontroli stwierdzono, ze sporzadzane w jednostce listy plac zawierajg podpisy osoby
sporzadzajacej oraz podpisy pod wzgledem merytorycznym — dyrektor oraz podpisy pod
wzgledem formalno-rachunkowym - gtéwny ksiggowy isa zatwierdzane do wyplaty przez
dyrektora jednostki oraz gléwnego ksiggowego.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

X. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

1. W bilansie sald na 31.12.2016 r. wykazano nastgpujace salda dotyczace dziatalnosci

socjalne;j.

a) konto 135 ,Rachunek Srodkéw Socjalnych” — po stronie WN wykazano kwote:
6 097,10 zt. Stan Srodkéw wykazany w bilansie byt zgodny z wyciagiem bankowym nr
30 z dnia 31.12.2016 r. oraz saldem konta 135.

b) konto 851 ,,Zaktadowy Fundusz Socjalny” po stronie Ma wykazano kwote: 6 097,10
zt., ktéra oznacza stan ZFSS bedacego do dyspozycji ZPO w Kroénie na dzien
31 XI12016r.

2. Plan finansowy §4400 — odpisy na ZFSS w 2016 r. w rozbiciu na rozdziaty przedstawia

si¢ nastepujaco:

Plan Wykonanie
Rozdziat
na 31.12.2016r. na 31.12.2016r.
85410 36392,00 36392,00
85495 1549,00 1549,00
Razem: 37941,00 37941,00

Realizacja do 31.12.2016 r. wynosi 100%.

3. Dokonano analizy dochodéw i wydatkéw od stycznia do grudnia 2016 r.




Stan konta 01.01.2016r. 3 497,63

Odpisy 37 941,00
Odsetki bankowe 213,84
Razem przychody 41 652,47

Wczasy 5 960,00
Pomoc finansowa emeryt. 1 440,00
Swiadczenia urlopowe 9 845,37
Pomoc rzeczowa 18 310,00
Razem wydatki 35 555,37
Saldo 6 097,10

Stan $rodkéw na dzieh 31.12.2016 r. wynosit: 6 097,10 zk.
W badanym okresie tj. od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r. z ZFSS udzielono nastepujacej
pomocy:
» Weczasy : 5 960,00z1.
» Wyplacono §wiadczenie urlopowe dla nauczycieli na taczna kwote: 9 845,37 zt
> Pomoc dla emerytéw na faczng kwote: 1 440,00 zi
» Pomoc rzeczowa na kwote: 18 310,00 zi,

Zasady i warunki korzystania ze $wiadczen finansowanych z ZFSS oraz zasady przyznawania
srodkéw na poszczegélne cele i rodzaje dziatalnosci socjalnej zostaly okreslone przez
Dyrektora jednostki w Regulaminie ZFSS z dnia 15 maja 2014 r., ktéry zostat  uzgodniony ze
Zwigzkami Zawodowymi.
Regulamin zostat wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora nr 3/05/2014 r.
Kontrola gospodarowania $rodkami ZFSS wykazata, iz w 2016 roku zostaty one przeznaczone
na cele okreslone w Regulaminie .
Dokonano sprawdzenia ewidencji ksiggowej dziatalnosci ZFSS za 2016 rok.
Prowadzona ewidencja ksiegowa dla $rodkéw gromadzonych i wydatkowanych na Rachunku
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych za 2016 rok spetnia wymogi okreslone w art.
Q
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5
i

6 ust.1 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U z 2013 r poz. 330
z pézn.zm).

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.
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Protokél niniejszy zawierajagcy 36 stron sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach z przeznaczeniem dla:
- kierownika jednostki kontrolowane;j
- kontrolujacego.
W dniu: 28.04.2017 r. dwa parafowane przez kontrolujacego/ kontrolujgcych egzemplarze
protokotu zostaty wreczone kierownikowi/upowaznionej przez kierownika osobie, ktéry zostat
pouczony 0:
a. przyshugujacym mu prawie odmowy podpisania protokotu i zlozenia pisemnych
wyjaénien przyczyn odmowy w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu,
b. przystugujacym mu prawie zgloszenia przed podpisaniem protokotu umotywowanych
zastrzezen do ustaled w nim zawartych w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu.
Do protokotu przeznaczonego dla zarzadzajacego kontrolg dotaczono dokumentacje

stanowigcg zatgczniki ponumerowane od 1 do 12.

Potwierdzenie przekazania protokotu:

Protokét podpisuje bez zastrzezen/odmawiam podpisania protokotu i skfadam pisemne
zastrzezenia do ustalen w nim zawartych/odmawiam podpisania protokotu i sktadam pisemne

zastrzezenia do ustalen w nim zawartych.

Podpis kontrolyjacego/kontrolujacych
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