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„Podkarpacie stawia na zawodowców”

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej 

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

E.042.5.19.2014  

Krosno, dnia 24.11.2014r.
Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia (dalej SIWZ)

dla postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: 
Usługa edukacyjna obejmująca prowadzenie zajęć dodatkowych z matematyki  i z języka angielskiego oraz kursu w zakresie komputerowego wspomagania działalności firmy dla uczniów Zespołu Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 1 w Krośnie, ul. Podkarpacka 16, uczestników projektu pn. „Podkarpacie stawia na zawodowców” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, 9.2 Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego 

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie 

art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych

 o wartości szacunkowej nie przekraczającej wyrażoną w złotych 

równowartość kwoty 30 000 euro*

1. Nazwa i adres Zamawiającego.

GMINA KROSNO

ul. Lwowska 28 a

38-400 Krosno

fax 13 47 43 306
e-mail: zp@um.krosno.pl
strona internetowa Zamawiającego: www.krosno.pl

2. Opis przedmiotu zamówienia.

2.1. Opis przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe

*Informacja dodatkowa: postępowanie prowadzone jest w trybie przetargowym, gdyż jest ono częścią Projektu „Podkarpacie stawia na zawodowców”. Zamawiający w ramach usług dokona wydatkowania środków pieniężnych w wysokości znacznie przekraczającej 30 000 euro, jednak z przyczyn organizacyjnych usługi w ramach projektu zostały podzielone na kilkanaście odrębnych postępowań. Jednym z nich jest niniejsze postępowanie, którego wartość szacunkowa nie przekracza 30 000 euro. 
2.2. Przedmiot zamówienia: 

Przedmiot zamówienia składa się z 3 Zadań.
Zadanie I: 

Realizacja zajęć dodatkowych z matematyki dla uczniów Zespołu Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 1  w Krośnie, ul. Podkarpacka 16. 

Zadanie I składa się z 4 części:

Część 1. – realizacja zajęć dodatkowych z matematyki – grupa I

-liczba uczniów  w grupie - 8 osób

-liczba godzin przypadająca na grupę – 40 godz.

-termin realizacji zajęć w okresie od XII/2014r. do V/2015r., w tym:

1) w XII/2014r.- 6 godz.

2) od I- V/2015r.- 34 godz.

Część 2. – realizacja zajęć dodatkowych z matematyki – grupa II

-liczba uczniów  w grupie
- 8 osób

-liczba godzin przypadająca na grupę – 
40 godz.

-termin realizacji zajęć w okresie od XII/2014r. do V/2015r., w tym:

1) w XII/2014r.- 6 godz.

2) od I- V/2015r.- 34 godz.

Część 3. – realizacja zajęć dodatkowych z matematyki – grupa III

-liczba uczniów w grupie- 8 osób

-liczba godzin przypadająca na grupę– 40 godz.

-termin realizacji zajęć w okresie od XII/2014r. do V/2015r., w tym:

1) w XII/2014r.- 6 godz.

2) od I -V/2015r.- 34 godz.

Część 4. – realizacja zajęć dodatkowych z matematyki – grupa IV 

-liczba uczniów w grupie - 8 osób

-liczba godzin przypadająca na grupę– 
40 godz.

-termin realizacji zajęć w okresie od XII/2014r. do V/2015r., w tym:

1) w XII/2014r.- 6 godz.

2) od I -V/2015r.
34 godz.

Zadanie II:

Realizacja zajęć dodatkowych z języka angielskiego dla uczniów Zespołu Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 1 w Krośnie, ul. Podkarpacka 16. 

Zadanie II składa się z 3 części:

Część 1. – realizacja zajęć dodatkowych z języka angielskiego  – grupa I

-liczba uczniów w grupie- 8 osób

-liczba godzin przypadająca na grupę – 40 godz.

-termin realizacji zajęć w okresie od XII/2014r. do V/2015r., w tym:

1) w XII/2014r.- 6 godz.

2) od I-V/2015r.-34 godz.

Część 2. – realizacja zajęć dodatkowych z języka angielskiego – grupa II

-liczba uczniów w grupie- 8 osób

-liczba godzin przypadająca na grupę– 40 godz.

-termin realizacji zajęć w okresie od XII/2014r. do V/2015r., w tym:

1) w XII/2014r.- 6 godz.

2) od I-V/2015r.-34 godz.

Część 3. – realizacja zajęć dodatkowych z języka angielskiego – grupa III

-liczba uczniów w grupie- 8 osób

-liczba godzin przypadająca na grupę – 40 godz.

-termin realizacji zajęć w okresie od XII/2014r. do V/2015r., w tym:

1) w XII/2014r.- 6 godz.

2) od I-V/2015r.- 34 godz.

Zadanie III:

Realizacja zajęć w zakresie komputerowego wspomagania działalności firmy dla uczniów Zespołu Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 1 w Krośnie, ul. Podkarpacka 16. 

Zadanie III składa się z 3 części:

Część 1. – realizacja zajęć w zakresie komputerowego wspomagania działalności firmy – grupa I.
-liczba uczniów w grupie
- 8 osób

-liczba godzin przypadająca na grupę – 
40 godz.

-termin realizacji zajęć w okresie od I/2015r. do 15.VI/2015r. 

Część 2. – realizacja zajęć w zakresie komputerowego wspomagania działalności firmy 
grupa II.
-liczba uczniów w grupie- 8 osób

-liczba godzin przypadająca na grupę – 
40 godz.

-termin realizacji zajęć w okresie od I/2015r. do 15.VI/2015r. 

Część 3. – realizacja zajęć w zakresie komputerowego wspomagania działalności firmy – grupa III.
-liczba uczniów w grupie - 8 osób

-liczba godzin przypadająca na grupę – 
40 godz.

-termin realizacji zajęć w okresie od I/2015r. do 15.VI/2015r. 

Zajęcia będą prowadzone w salach dydaktycznych w/w placówek, wyposażonych w miejsca do siedzenia, pisania i prowadzenia zajęć, przystosowanych dla odpowiedniej liczby uczestników, wyposażonych w odpowiedni sprzęt techniczno - dydaktyczny. 

W ramach umowy Wykonawca jest zobowiązany do:

1) realizacji zajęć dodatkowych z matematyki  i  z języka angielskiego oraz kursu w zakresie komputerowego wspomagania działalności firmy dla uczniów Zespołu Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 1 w Krośnie, ul. Podkarpacka 16, w wymiarze godzin przewidzianych dla każdego rodzaju zajęć i dla danej grupy uczniów, zgodnie z założeniami projektu, bezpośrednio przed lub po zajęciach określonych planem lekcji i zajęć pozalekcyjnych, w których uczniowie już uczestniczą. Zmiana godzin jest dopuszczalna jedynie za wcześniejszą pisemną zgodą koordynatora szkolnego i dyrektora szkoły. Dopuszcza się realizację zajęć w soboty lub w niedziele.

2) opracowania autorskiego programu kursu w zakresie  komputerowego wspomagania działalności firmy oraz skryptu obejmującego opisane poniżej moduły oprogramowania INSERT GT:

1. MODUŁ SUBIEKT  GT (20 godzin):
· zakładanie kartotek magazynowych towarów

· sporządzanie dokumentów magazynowych,

· sporządzanie faktur

· sporządzanie dokumentów kasowych

2. MODUŁ REWIZOR (20 godzin):

· zakładanie firmy

· tworzenie planu kont

· tworzenie kartotek kontrahentów

· tworzenie bilansu otwarcia

· dekretacja dokumentów

· sporządzanie deklaracji VAT-7

· zestawienie sald i obrotów

· sporządzanie dziennika księgowań 
i przedstawienia do akceptacji koordynatorowi szkolnemu i dyrektorowi szkoły;
3) opracowania projektu autorskich programów zajęć dodatkowych z matematyki i z języka angielskiego z podaniem celu programu, proponowanych tematów, z opisem materiałów dydaktycznych i pomocy naukowych dostosowanych do potrzeb uczniów i przedstawienia do akceptacji koordynatorowi szkolnemu i dyrektorowi szkoły;
4) opracowania szczegółowego harmonogramu prowadzenia zajęć, który powinien być uzgodniony z koordynatorem szkolnym, zaakceptowany przez dyrektora szkoły i przekazany do biura projektu, 

5) uzgadniania z koordynatorem szkolnym oraz z dyrektorem szkoły wszelkich zmian harmonogramu wynikających z zaistnienia ważnych powodów; 

6) systematycznego prowadzenia dokumentacji związanej z prowadzeniem danego rodzaju zajęć, tj. listy obecności, dzienniki zajęć i inne dokumenty niezbędne dla potrzeb realizacji projektu; 

7) opracowania i bieżącego prowadzenia kart obserwacji uczniów i innej dokumentacji dotyczącej mierzenia wskaźników pomiaru celów projektu, zapisanych we wniosku o dofinansowanie; 

8) przygotowania i sporządzania w papierowej sprawozdań kwartalnych z postępu realizacji działań wynikających z projektu, a merytorycznie związanych z realizacją określonego rodzaju zajęć. Sprawozdania składane będą do ostatniego dnia w danym kwartale i przekazywane do szkolnego koordynatora;

9) przygotowania i przekazania do Biura projektu za pośrednictwem koordynatora szkolnego do dnia: 15 czerwca 2015r.: 
a) list obecności uczestników kursu,

b) dzienników zajęć, 

c) raportów podsumowujących okres realizacji zajęć,

d) kopii przekazanych uczniom zaświadczeń o uczestnictwie w zajęciach,

e) potwierdzenia przez każdego ucznia odbioru zaświadczenia,

f) ewidencji zadań i godzin pracy,

g) imiennego wykazu osób, które ukończyły kurs/ nie ukończyły kursu;

h) kart obserwacji uczniów i innej dokumentacji dotyczącej mierzenia wskaźników pomiaru celów projektu,

h) dokumentacji fotograficznej z zajęć (min. 10 zdjęć) w formie elektronicznej (na płycie CD).
10) Zamawiający w terminie 14 dni od dnia otrzymania dokumentów, o których mowa w pkt. 9 zawiadomi Wykonawcę o prawidłowym, bądź nieprawidłowym rozliczeniu przedmiotu umowy. W przypadku stwierdzenia błędów i braków Zamawiający wezwie Wykonawcę do ich uzupełnienia/poprawienia; 

11) opracowania i bieżącego prowadzenia kart ewidencji czasu pracy wskazujących liczbę przepracowanych godzin. Miesięczne karty czasu pracy składane będą w ostatnim dniu miesiąca, którego dotyczą (informacja przekazywana w formie „papierowej” koordynatorowi projektu oraz dyrektorowi, w której realizowany jest projekt); 

12) gromadzenia wytworów pracy uczestników projektu; 

13) ścisłej współpracy z Zamawiającym; 

14) dodatkowego informowania o stanie realizacji przedmiotu zamówienia na wniosek Zamawiającego, Instytucji Pośredniczącej i innych osób uprawnionych do nadzoru; 

15) przestrzegania zasady równości szans, w tym równości płci w czasie przeprowadzanych zajęć dodatkowych i dydaktyczno – wyrównawczych w ramach realizacji przedmiotu zamówienia; 

16) zgłaszania ewentualnych problemów, nieprawidłowości niezwłocznie po zaobserwowaniu ich występowania;

17) przestrzegania prawidłowej promocji projektu poprzez wywieszenie plakatów, posługiwania się logotypami UE i POKL itp. zgodnie z wymaganymi w tym zakresie wytycznymi;

18) w przypadku usprawiedliwionej nieobecności Wykonawca zapewni zastępstwo osoby prowadzącej zajęcia o takich samych kwalifikacjach i umiejętnościach jak osoba nieobecna.
Uwaga: jednostka 1 godzina używana w SIWZ odpowiada 45 minutom. 
Zakres obowiązków odnosi się do wszystkich wymienionych w niniejszym postępowaniu Zadań.
3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej.

4. Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia ofert częściowych.

Przedmiot zamówienia podzielony został na III zadania.

Wykonawca może złożyć ofertę częściową na jedno, dwa lub każde z trzech ww. Zadań. Złożenie oferty tylko na jedną z części danego Zadania spowoduje jej odrzucenie.
5. Zamawiający nie zastrzega żadnej części/Zadania jako zakazanej do powierzenia podwykonawcom.

6. Termin wykonania zamówienia, rozliczenia.

6.1. Zamawiający wymaga realizacji zamówienia w następujących terminach:
1) Zadanie I – od grudnia 2014r. do maja 2015r. 

2) Zadanie II – od grudnia 2014r. do maja 2015r.
3) Zadanie III – od stycznia 2015r. do 15 czerwca 2015r.
6.2. Rozliczenia między Zamawiającym a wykonawcą dokonywane będą w złotych polskich, zgodnie z warunkami określonymi we wzorze umowy.
7. Warunki udziału w postępowaniu.

O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu określone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (treść oświadczenia została zawarta w Załączniku do SIWZ – „Oferta”), w tym:
7.1. Spełniają warunek dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
7.1.1. Opis sposobu dokonania oceny spełniania warunku.
Zadanie I:
Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony o ile wykonawca wykaże, iż dysponuje co najmniej:

a) jedną osobą z wykształceniem wyższym magisterskim z przygotowaniem pedagogicznym w zakresie matematyki lub 
b) jedną osobą z wykształceniem wyższym magisterskim z przygotowaniem pedagogicznym, która dodatkowo ukończyła studia podyplomowe w zakresie matematyki.
Ww. osoba winna posiadać co najmniej 3-letnie doświadczenie zawodowe w pracy z młodzieżą. 

Wykonawca wykazując spełnianie ww. warunku może skorzystać z przygotowanego przez Zamawiającego Załącznika nr 4 do SIWZ.

Zadanie II:
Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony o ile wykonawca wykaże, iż dysponuje co najmniej jedną osobą z wykształceniem wyższym magisterskim z przygotowaniem pedagogicznym w zakresie filologii angielskiej.
Ww. osoba winna posiadać co najmniej 3-letnie doświadczenie zawodowe w pracy z młodzieżą. 

Wykonawca wykazując spełnianie ww. warunku może skorzystać z przygotowanego przez Zamawiającego Załącznika nr 5 do SIWZ.
Zadanie III:
Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony o ile wykonawca wykaże, iż dysponuje co najmniej:

a) jedną osobą z wykształceniem wyższym magisterskim z przygotowaniem pedagogicznym w zakresie informatyki lub 
b) jedną osobą z wykształceniem wyższym magisterskim z przygotowaniem pedagogicznym, która dodatkowo ukończyła studia podyplomowe w zakresie informatyki.

Ww. osoba winna posiadać co najmniej 3-letnie doświadczenie zawodowe w pracy z młodzieżą. 

Ww. osoba musi posiadać znajomość obsługi oprogramowania finansowo-księgowego INSERT GT.

Wykonawca wykazując spełnianie ww. warunku może skorzystać z przygotowanego przez Zamawiającego Załącznika nr 6 do SIWZ.

Zamawiający dopuszcza również możliwość uznania uprawnień wynikających z innych niż krajowe przepisów np. treści dyrektyw, zawartych umów międzynarodowych i innych przepisów, które potwierdzą spełnianie warunku dotyczącego dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

7.1.2. W celu wykazania spełniania warunku wykonawca zobowiązany jest:

a) złożyć wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacją na temat doświadczenia i wykształcenia niezbędnych dla wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności,

b) podać informację o podstawie dysponowania osobami ujętymi w wykazie.

7.1.3. W celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu wykonawca może polegać na osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

7.1.4. Jeżeli wykonawca realizuje uprawnienie opisane w pkt 7.1.3. SIWZ, a podmioty, z których zasobów korzysta wykonawca będą brały udział w realizacji części zamówienia, Zamawiający żąda od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (dalej Ustawy).

7.2. Wykonawcy są zobowiązani do wykazania braku podstaw do ich wykluczenia z powodu niespełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 Ustawy.

7.2.1. W celu wykazania braku wyżej wymienionych podstaw wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania (treść oświadczenia znajduje się w Załączniku „Oferta”); 
W przypadku oferty wspólnej wykonawców (konsorcjum, spółka cywilna) ww. dokument składa każdy z wykonawców lub pełnomocnik wykonawców składających wspólną ofertę. Przez ofertę wspólną wykonawców należy rozumieć ofertę złożoną przez konsorcjum lub spółkę cywilną.

7.3. Dokumenty wymienione w niniejszym dziale należy składać w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów, z których zasobów korzysta wykonawca, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub te podmioty. W celu skutecznego potwierdzenia za zgodność z oryginałem złożonych kopii dokumentów wymagana jest formuła „za zgodność z oryginałem” lub inna tożsama znaczeniowo.

Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

7.4. Zamawiający wezwie wykonawców, którzy wraz z ofertą nie złożyli wymaganych w niniejszym dziale oświadczeń i dokumentów lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.

7.5. Podwykonawstwo

Wykonawca winien wskazać w ofercie części zamówienia, których wykonanie powierzy podwykonawcom. W przypadku braku takiego oświadczenia, Zamawiający uzna, iż wykonawca będzie realizował zamówienie bez udziału podwykonawcy.

W przypadku korzystania przez wykonawcę przy realizacji zamówienia z podwykonawców Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę nazw (firm) podwykonawców, na których zasoby wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. 

8. W celu wykazania spełnienia warunku udziału w postępowaniu dotyczącego braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, wykonawca, wraz z ofertą, składa listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, albo informacje o tym, że nie należy do grupy kapitałowej. 

Treść oświadczenia została zawarta w Załączniku „Oferta”. 
Zgodnie z ustawą z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów przez grupę kapitałową rozumie się przez to wszystkich przedsiębiorców, którzy są kontrolowani w sposób bezpośredni lub pośredni przez jednego przedsiębiorcę, w tym również tego przedsiębiorcę. 
Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp wykonawcy podlegają wykluczeniu, gdy należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.), złożyli odrębne oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziału w tym samym postępowaniu, chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zachwiania uczciwej konkurencji pomiędzy wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
9. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z wykonawcami

9.1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje dotyczące postępowania Zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie, drogą elektroniczną lub faksem. Jeżeli Zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub pocztą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

9.2. Powyższe zasady porozumiewania się (tj. faks i e-mail) nie będą miały zastosowania do dokumentów, oświadczeń lub pełnomocnictw składanych w odpowiedzi na wezwanie dokonane przez Zamawiającego w trybie art. 26 ust. 3 Ustawy, ze względu na konieczność zachowania formy tychże oświadczeń lub dokumentów przewidzianej w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013r. (Dz.U. z 2013 r. poz. 231) w sprawie rodzajów dokumentów,  jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane lub przepisów Kodeksu cywilnego w przypadku pełnomocnictwa.

9.3. Osobami upoważnionymi do kontaktowania się z wykonawcami w powyższy sposób są:

1) Jolanta Kopciuch-Szmyd – Wydział Edukacji Urzędu Miasta w Krośnie Lwowska 28a, w godzinach od 730 do 1530 – w sprawach merytorycznych,

2) Małgorzata Wanat lub Edyta Głód – Stanowisko ds. Zamówień Publicznych Urzędu Miasta w Krośnie, ul. Lwowska 28a, w godz. 730 do 1530 – w sprawach formalno - prawnych;

Sposób porozumiewania się:

a) pisemnie – Krosno, ul. Lwowska 28a, z dopiskiem „Zamówienia Publiczne”

b) faksem - nr: 13 47 43 306
c) drogą elektroniczną – zp@um.krosno.pl
10. Wyjaśnienia treści SIWZ

10.1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek wpłynął po upływie terminu składania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku. 

10.2. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje wykonawcom, którym przekazał SIWZ bez ujawniania źródła zapytania a także zamieszcza na stronie internetowej.

Zamawiający nie planuje zwołania zebrania wszystkich wykonawców.

11. Wadium, termin związania ofertą.

11.1. Wykonawcy nie są obowiązani do wniesienia wadium.

11.2. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert.

12. Opis sposobu przygotowania ofert

12.1. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej, w języku polskim.

12.2. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ. 

12.3. Oferty oraz wszelkie oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie tego postępowania są jawne z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. z 2003r. Dz. U. nr 153, poz. 1503 ze zm.), które to informacje, na podstawie zastrzeżenia zawartego w ofercie, nie będą udostępnione innym osobom. W związku z tym, wykonawca dokonujący zastrzeżenia o nieujawnianiu zawartych w złożonej ofercie informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorcy, zapakuje strony oferty z taką zawartością do odrębnej koperty, którą oznaczy sformułowaniem – „tajemnica przedsiębiorcy”. 

W sytuacji, gdy informacje zastrzeżone nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu wskazanych przepisów, Zamawiający uzna ich zastrzeżenie za bezskuteczne - o czym poinformuje wykonawcę.

Wykonawca nie może zastrzec w szczególności informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności. 

12.4. Wszystkie strony oferty oraz wszelkie miejsca, w których wykonawca naniósł zmiany powinny być parafowane przez osoby podpisujące ofertę. 

Zaleca się ponumerowanie wszystkich stron oferty, w tym stron zamieszczonych w kopercie zawierającej informacje chronione przez wykonawcę, zachowując ciągłość numeracji.

12.5. Oferta musi zawierać informacje, których zakres Zamawiający określił w załączonym formularzu „Oferty”. Zaleca się zastosowanie formularza oferty przygotowanego przez Zamawiającego oraz pozostałych załączników. 

Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie zewnętrznej i wewnętrznej, zapieczętowanych w sposób gwarantujący zachowanie w poufności ich treści oraz zabezpieczający ich nienaruszalność do upływu terminu otwarcia ofert.

Koperta zewnętrzna powinna być oznaczona w następujący sposób:

Urząd Miasta Krosna

Zamówienia Publiczne

ul. Lwowska 28a

38-400 Krosno

Oferta na przetarg:
Usługa edukacyjna obejmująca prowadzenie zajęć dodatkowych z matematyki i z języka angielskiego oraz kursu w zakresie komputerowego wspomagania działalności firmy dla uczniów Zespołu Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 1 w Krośnie, ul. Podkarpacka 16, uczestników projektu pn. „Podkarpacie stawia na zawodowców” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, 9.2 Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego 

Zadanie …
Nie otwierać przed 4 grudnia 2014r. przed godziną 11.00.

Ofertę należy złożyć w Kancelarii Ogólnej Urzędu Miasta Krosna nie później niż do dnia 4 grudnia 2014r., do godziny 10.00.

Oferta otrzyma pisemne potwierdzenie jej złożenia (z odnotowaną datą i godziną jej złożenia).

Zaleca się, by koperta wewnętrzna poza oznakowaniem jak wyżej, była opisana nazwą i adresem wykonawcy.

Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z powyższym opisem ponosi wykonawca. 

12.6. Oferta musi być podpisana przez osobę/osoby wykonawcy uprawnioną/ne do zaciągania zobowiązań w Jego imieniu bądź przez ustanowionego przez nią/nie pełnomocnika/ów. 

Wykonawcy składający ofertę wspólną są zobowiązani do ustanowienia pełnomocnika. 

Pełnomocnictwo może dotyczyć zarówno reprezentowania wszystkich wykonawców składających wspólną ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, jak i podpisania w ich imieniu umowy o zamówienie publiczne. Jeżeli pełnomocnictwo upoważnia jedynie do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu, to przed podpisaniem umowy z Zamawiającym wymagane będzie złożenie umowy, w której określone będą prawa i obowiązki poszczególnych Wykonawców.

Pełnomocnictwo musi wskazywać pełnomocnika (w tym zakres jego umocowania), a także wskazywać wszystkich wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

Pełnomocnictwo musi być podpisane przez osoby wykonawców składających wspólną ofertę uprawnione do zaciągania zobowiązań w jego imieniu. 

Pełnomocnictwo, o którym mowa w niniejszym punkcie musi zostać złożone wraz z ofertą w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie.

Korespondencja z Zamawiającym oraz rozliczenia z wykonawcami dokonywane będą przez pełnomocnika wskazanego pełnomocnictwem. 

12.7. Podmiot składający ofertę jako uczestnik konsorcjum i jednocześnie składający ofertę samodzielnie lub jako uczestnik innego konsorcjum zostanie potraktowany jako składający dwie oferty i na tej podstawie wszystkie oferty z Jego udziałem zostaną odrzucone. 

12.8. Zasady podpisywania oferty dotyczą wszystkich jej dokumentów (informacji, wykazów, oświadczeń) oraz potwierdzania za zgodność z oryginałem składanych kopii. 

13. Miejsce i termin składania ofert, otwarcie ofert

13.1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego – Krosno, ul. Lwowska 28a, w pokoju nr 01 (Kancelaria Ogólna) w terminie do dnia 4 grudnia 2014r. do godz. 10.00.

Oferty zostaną otwarte w siedzibie Zamawiającego – Krosno, ul. Lwowska 28a, w dniu 4 grudnia 2014r. o godz. 11.00, w sali nr 313.

13.2. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać swoją ofertę. Skuteczna zmiana lub wycofanie oferty wymaga powiadomienia Zamawiającego, w formie pisemnej, o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przygotowanego i oznaczonego w sposób określony w punkcie 12 SIWZ, z dodatkowym oznaczeniem koperty określeniem „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. 

13.3. Oferty złożone po terminie składania ofert zostaną zwrócone niezwłocznie. 

14. Sposób obliczenia ceny
14.1. Zamawiający nie dopuszcza prowadzenia negocjacji z wykonawcą, dotyczących złożonej ofert oraz dokonywania jakiejkolwiek zmiany w jej treści, za wyjątkiem poprawy przez Zamawiającego oczywistych omyłek pisarskich w treści oferty, oczywistych omyłek rachunkowych w obliczeniu ceny oraz innych omyłek polegających na niezgodności oferty ze SIWZ niepowodujących istotnych zmian w treści oferty.

14.2. Cena oferty musi zawierać całkowity koszt usługi - przedmiotu zamówienia, obejmujący wszystkie koszty związane z realizacją zadania niezbędne do jego wykonania z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków.

14.3. Cenę oferty należy ustalić w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

14.4. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

14.5. Zamówienia uzupełniające.

Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających.

15. Kryteria oceny ofert:
Najniższa cena – 90 %
Doświadczenie w pracy z młodzieżą osoby prowadzącej zajęcia – 10%

W kryterium „najniższa cena” zostanie zastosowany wzór :
P  = [ Cmin: C] x 90
gdzie :

P – liczba punktów

Cmin – cena najniższa wśród złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu
C     – cena oferty ocenianej
W kryterium „doświadczenie w pracy z młodzieżą” zostanie zastosowana metoda punktacji opisana poniżej. 
Realizacja zamówienia przez osobę legitymującą się doświadczeniem w pracy z młodzieżą w wymiarze:

a) powyżej 3 lat – do 5 lat – 2 punkty

b) powyżej 5 lat – do 7 lat – 4 punkty

c) powyżej 7 lat – do 9 lat – 6 punktów

d) powyżej 9 lat – do 11 lat – 8 punktów

e) powyżej 11 lat – 10 punktów

Zamawiający przyzna zamówienie wykonawcy, który spełniając warunki określone w SIWZ uzyska największą liczbę punktów (suma punktów uzyskanych w obu w/w kryteriach).
16. Zamawiający poprawia w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie – dotyczące w szczególności:

a) przypadkowego przeoczenia lub oczywistego błędu pisarskiego, który dotyczy mylnego użycia wyrazu, jego pisowni albo opuszczenia jakiegoś wyrazu lub jego części – poprzez uzupełnienie bądź poprawienie pisarskiego błędu,

2) oczywiste omyłki rachunkowe – dotyczące w szczególności:

a) rozbieżności w zapisie liczbowym i słownym ceny ofertowej – poprzez uznanie za prawidłowy zapis słowny,

b) rozbieżności pomiędzy obliczoną ceną a sumie cen za części zamówienia, poprzez uznanie, iż prawidłowo obliczono ceny za części zamówienia

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.

17. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

1) jest niezgodna z ustawą,

2) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia i nie ma możliwości jej poprawy na podst. art. 87 ust. 2 pkt 3 Ustawy,

3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

5) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub niezaproszonego do składania ofert,

6) zawiera błędy w obliczeniu ceny,

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 Ustawy,

8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

18. Zamawiający unieważni postępowanie, jeżeli: 

1) nie zostanie złożona żadna oferta niepodlegająca odrzuceniu, 

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższy kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający będzie mógł zwiększyć tę kwotę do ceny oferty najkorzystniejszej,

3) w przypadku złożenia ofert dodatkowych o takiej samej cenie, 

4) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć, 

5) postępowanie obarczone będzie niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

19. Formalności dotyczące podpisania umowy
1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub pocztą elektroniczną. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie krótszym od powyższego, jeżeli w postępowaniu została złożona tylko jedna oferta lub gdy nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego Wykonawcy. 

3. W celu zawarcia umowy wykonawca, którego ofertę wybrano, potwierdzi wyznaczone przez Zamawiającego - termin i miejsce zawarcia umowy. Osoby występujące po stronie wykonawcy wykażą swoje uprawnienie do podpisania umowy w jego imieniu.

4. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1 Ustawy.
20. Istotne zmiany w umowie

Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy w następującym zakresie:

1. Termin realizacji zamówienia może ulec zmianie w następujących sytuacjach: 

a) w przypadku opóźnienia Zamawiającego w rozstrzygnięciu przetargu i/lub podpisaniu umowy,

b) w przypadku zawieszenia wykonania usług przez Zamawiającego;

2. Wynagrodzenie wykonawcy określone w umowie może ulec zmianom w następujących przypadkach:

a) zmiana stawki urzędowej podatku VAT,

b) rezygnacji z części usług, jeśli taka rezygnacja będzie niezbędna do prawidłowej realizacji przedmiotu umowy – o wartość niewykonanych usług.

3. Inne zmiany:

a) w przypadku aktualizacji rozwiązań z uwagi na postęp techniczny lub zmiany obowiązujących przepisów, jeżeli nie prowadzi to do zwiększenia ceny,

b) w zakresie podwykonawstwa za uprzednią zgodą Zamawiającego:

- powierzenie podwykonawcom innej części usług niż wskazana w ofercie wykonawcy,

- zmiana podwykonawcy na etapie realizacji usług,

o ile nie sprzeciwia się to postanowieniom SIWZ;

4. Warunki zmian:

a) inicjowanie zmian – na wniosek wykonawcy lub Zamawiającego,

b) uzasadnienie zmian – prawidłowa realizacja przedmiotu umowy, obniżenie kosztów, zapewnienie optymalnych parametrów technicznych i jakościowych usług,

c) forma zmian – aneks do umowy w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

21. Środki ochrony prawnej

21.1. Wobec czynności Zamawiającego dotyczącej: 

1) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,

3) odrzucenia oferty odwołującego

przysługuje odwołanie.

Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania. 

21.2. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2 Ustawy. 

21.3. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 Ustawy.

W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym wykonawców w sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności. 

Na czynności, o których mowa w niniejszym pkt, nie przysługuje odwołanie, z zastrzeżeniem art. 180 ust. 2 Ustawy.

21.4. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania faksem lub pocztą elektroniczną informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub wobec postanowień SIWZ, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub SIWZ na stronie internetowej. Odwołanie wobec czynności innych niż określone powyżej wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

21.5. Jeżeli Zamawiający nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:

a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia,

b) 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia.

21.6. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.

Załączniki:

1. Formularz oferty – Załącznik Nr 1, 2 i 3;
2. Wykaz osób – Załącznik Nr 4, 5 i 6;
3. Wzór umowy.
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