KAPITAL LUDZKI My

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

0K.033.3-24 2014.C Krosno, dnia 15.05.2014 r.

OGLOSZENIE
dotyczace zaméwienia ponizej 30 tys. euro

GMINA KROSNO, 38 - 400 Krosno, ul. Lwowska 28a tel. (13) 43 675 43,
faks (13) 43 628 65; NIP 684 - 00 - 13 - 798; REGON 000526989

OGLASZA

ze udzieli zaméwienia Przygotowanie szczegélowych dokumentacji technicznych do SIWZ
na realizacje projektu pod nazwa ,E-Ustugi Miast i Gmin Podkarpackich”
dofinansowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, O$ Priorytetowa 5
Dobre Rzadzenie, Dzialanie 5.2. Wzmocnienie potencjalu administracji samorzadowej,
Poddziatanie 5.2.1 Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej.

1. Adres strony internetowej na ktérej zamieszczony jest przetarg: www.krosno.pl /BIP

2. Opis przedmiotu zamoéwienia i termin realizacji:

2.1. Przedmiotem zadania jest przygotowanie szczegbtowych dokumentacji technicznych
projektu, ktére beda stanowi¢ zaltacznik do SIWZ na realizacje zadan wdrozenia systemow
informatycznych w ramach projektu ,E-Ustugi Miast i Gmin Podkarpackich”(przyjety skrot
EUMIGP). Skrét SIWZ oznacza specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia sporzadzong na
potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na realizacjg projektu EUMIGP
w zakresie zadan zwigzanych z:

e utworzeniem zaplecza technicznego do $wiadczenia w sposéb zautomatyzowany e-Ustug
publicznych za pomocg ePUAP,

o przygotowaniem i wdrozeniem mechanizméw i narzedzi do $wiadczenia e-Ustug
publicznych za pomoca platformy ePUAP,

e podniesieniem wiedzy i umiejetnosci pracownikoéw samorzgdowych w zakresie
stosowania nowoczesnych rozwiazan IT w procesie $wiadczenia elektronicznych ustug
publicznych.

Gmina Krosno na podstawie umowy z dnia 16 kwietnia 2014r. zostala wyznaczona jako
Zamawiajacy upowazniona do przeprowadzenia postepowania i udzielenia zamoéwienia w
imieniu i na rzecz 6 jednostek samorzadu terytorialnego z terenu wojewodztwa podkarpackiego.
S3 to nastepujace jednostki samorzadu terytorialnego (JST):

e Lider - Gmina Krosno



e Partner1 - Gmina Miejska Przemysl
¢ Partner2 - Gmina Boguchwata

o Partner3 - Gmina Frysztak

e Partner4 - Gmina Lubenia

e Partner5 - Gmina Rymanéw

Celem gléwnym projektu jest podniesienie ilosci i jakosci $wiadczonych e-ustug, podwyzszenie
kompetencji pracownikéw JST objetych projektem w zakresie stosowania nowoczesnych
rozwigzan IT w procesie $wiadczenia tych ustug.

2.2. Zakres prac

2.2.1 Szczegblowy zakres prac zwigzanych z przygotowaniem szczegbtowych dokumentacji
technicznych do SIWZ na realizacje projektu pod nazwa ,E-Ustugi Miast i Gmin Podkarpackich”
nalezy podzieli¢ na nastepujace zadania:

a) Przygotowanie szczegbtowej dokumentacji technicznej do SIWZ dla Gminy Krosno.

b) Przygotowanie szczegétowej dokumentacji technicznej do SIWZ dla Gminy Miejskiej
Przemysl.

¢) Przygotowanie szczeg6towej dokumentacji technicznej do SIWZ dla Gminy Boguchwata
d) Przygotowanie szczegotowej dokumentacji technicznej do SIWZ dla Gminy Frysztak.

e) Przygotowanie szczegbtowej dokumentacji technicznej do SIWZ dla Gminy Lubenia.

f) Przygotowanie szczeg6towej dokumentacji technicznej do SIWZ dla Gminy Rymanow.

2.2.2 Zakres prac zwigzanych z przygotowaniem szczegétowych dokumentacji technicznych,
stanowigcych zatacznik SIWZ, obejmuje wykonanie 6 odrebnych dokumentéw dla kazdej z gmin
bedacych uczestnikiem projektu.

2.2.3 Szczegbtowe dokumentacje techniczne musza wynikac i opiera¢ sie na wniosku
aplikacyjnym, ktéry otrzymat wsparcie w ramach dziatania w ramach POKL dziatanie 5.2.1
(Wniosek aplikacyjny zostanie udostepniony po wyborze wykonawcy i podpisaniu umowy).

2.2.4 Szczegbtowe dokumentacje techniczne do SIWZ powinny obja¢ nastepujace 4 zadania
realizowane we wszystkich JST bioracych udziat w projekcie:

Zadanie 1 - obejmujace:
e wdrozenie lub modernizacja dziedzinowych systeméw informatycznych,

o wdrozenie lub modernizacja istniejacego systemu do systemu spetniajgcego wymagania
Elektronicznego Zarzadzania Dokumentami,

o szkolenia pracownikéw z systeméw dziedzinowych,



Zadanie 2 - obejmujace:

szkolenia z zasad bezpieczenstwa przetwarzania informacji w systemach
informatycznych, nowa instrukcja kancelaryjna i zmiany procedury administracyjnej w
zwigzku z realizacja e-ustug,

Przygotowanie procedur wewnetrznych wykorzystania ESP i profili zaufanych do
wysytania korespondencji

Zadanie 3 - obejmujace:

wdrozenie nowych e-ustug wraz z e-formularzami umieszczonymi na ePUAP i
zintegrowanymi z systemami dziedzinowymi,

szkolenia pracownikéw z profilu zaufanego ePUAP, obstugi ESP i obstugi e-formularzy z
ePUAP zintegrowanych z systemami dziedzinowymi,

Zadanie 4 - obejmujace:

R

opracowanie dokumentacji weryfikujacej koficowg efektywno$¢ pracownikow.

W ramach przygotowania dokumentacji do SIWZ Zamawiajacy wymaga

przeprowadzenia szczegbtowych analiz technicznych i uzgodnien z poszczegélnymi ST
biorgcymi udziat w projekcie, obejmujacych m.in.:

a)
b)

c)

d)

g)

2.2.6

analize cen rynkowych i szacowanie warto$ci kazdego zadania przetargowego,

analize dziatania Elektronicznych Skrzynek Podawczych (ESP) i $wiadczonych aktualnie
e-ustug poprzez platforme ePUAP dla wszystkich partneréw projektu,

analize funkcjonujacych systeméw obiegu dokumentéw pod katem dostosowania ich do
$wiadczenia e-ustug i posrednictwa wymiany informacji z platformg ePUAP,

analize szczegétowych potrzeb w zakresie planowanych w projekcie szkolen i sposobu
ich przeprowadzenia,

inwentaryzacje stanu informatyzacji ]ST w zakresie mozliwo$ci wdrozenia e-ustug,

analize funkcjonujacych systeméw dziedzinowych oraz zakres ich koniecznej
modernizacji lub wymiany.

analize przepiséw prawnych na podstawie ktorych bedzie realizowane zaméwienie.

Kazda z przygotowanych dokumentacji powinna mie¢ jednolitg strukture, zawierajaca

nastepujace rozdziaty:

1
2)

3)

Opis przedmiotu zaméwienia.
Wymagania prawne.

Cele realizacji zamo6wienia.

4) Zakres rzeczowy realizowanego zamowienia.



5) Wymagania techniczne modernizacji systeméw informatycznych, w tym:

a) Wymagania technologiczne;

b) Wymagania administracyjne;

¢) Wymagania dotyczace bezpieczenstwa,;

d) Wymagania licencyjne.

6) Wymagania funkcjonalne modernizacji systeméw dziedzinowych i EZD, w tym:
a) Ogolne wymagania funkcjonalne systemow;

b) Szczegétowe wymagania funkcjonalne systemow.

7) Wymagania funkcjonalne wdrozenia nowych e-ustug wraz z e-formularzami
zintegrowanymi z ePUAP i systemami dziedzinowymi.

8) Wymagania w zakresie szkolen uzytkownikéw.
2.3. Wymagania co do sposobu realizacji ustug

2.3.1 Szczeg6towa dokumentacja techniczna musi wynika¢ i opiera¢ sie na wniosku
aplikacyjnym projektu pod nazwa ,E-Ustugi Miast i Gmin Podkarpackich”, ktéry
otrzymal wsparcie w ramach dziatania w ramach POKL O$ Priorytetowa 5 Dobre
Rzadzenie, Dzialanie 5.2. Wzmocnienie potencjalu administracji samorzadowej,
Poddziatanie 5.2.1 Modernizacja zarzagdzania w administracji samorzadowej (Wniosek
aplikacyjny zostanie udostepniony po wyborze wykonawcy i podpisaniu umowy).

2.3.2 Wszystkie prace musza by¢ wykonane przez wykonawcéw, ktérzy posiadajg kwalifikacje
i do$wiadczenie zgodne z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu i okreslonymi przez
oferenta w Zataczniku nr 2 do ogtoszenia.

Wykonawca ma obowigzek przygotowania dokumentacji na podstawie danych
i informacji uzyskanych od Zamawiajacego i uzgadniania jej na biezgco.

3. Termin wykonania zamoéwienia, rozliczenia:

Zamowienie: Przygotowanie szczegétowych dokumentacji technicznych ,E-Ustugi Miast i Gmin
Podkarpackich” dla 6 JST, stanowigcych zatacznik SIWZ bedzie realizowany od dnia podpisania
umowy do 30 czerwca 2014 roku; przy czym najpézniej 14 dni przed zakonczeniem prac musi
by¢ przekazana wstepna wersja szczegétowej dokumentacji technicznej do weryfikacji przez
Zamawiajacego.

4. Warunek posiadania wiedzy i doswiadczenia:

4.1. Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunku.

Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spetniony o ile wykonawca wykaze, iz zrealizowat
nalezycie w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej:



dwie uslugi zwigzane z opracowaniem dokumentacji technicznych dziedzinowych
systeméw informatycznych wdrazanych w organach administracji publicznej
swiadczacych e-ushugi.

Ww. ustugi musza obejmowa¢ co najmniej 5 dwustronnie interakcyjnych ustug publicznych,
a warto$é¢ projektéw, ktére zostaty zrealizowane na podstawie opracowanej przez wykonawce
dokumentacji technicznej musi wynosi¢ nie mniej niz 500 000 zt brutto kazdy.

W przypadku oferty wspoélnej wykonawcéw warunek wiedzy i do$wiadczenia mozna spetnic
tacznie.

Wykonawca wykazujac spetnianie warunku dotyczacego posiadania wiedzy i doswiadczenia
moze skorzystaé z przygotowanego przez Zamawiajacego Zatgcznika nr 2 do ogtoszenia.

4.2. W celu wykazania spetniania warunku wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:

a) wykaz wykonanych przez wykonawce ustug, o ktérych mowa w punkcie 4.1. w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krétszy - w tym okresie, odpowiadajacych swoim rodzajem ustugom
stanowigcym przedmiot zaméwienia, z podaniem ich:

- wartosci,

- przedmiotu,

- dat wykonania

- podmiotdéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane.

b) dowody, czy ustugi wskazane w wykazie zostaty wykonane nalezycie.

4.3. Zamawiajacy wymaga, by wykonawca dysponowal co najmniej jedng osoba posiadajaca
wyksztatcenie wyzsze informatyczne, ktéra bedzie nadzorowata z ramienia wykonawcy
prawidtowo$¢ realizacji przedmiotowego zaméwienia.

Wykonawca wykazujac spetnianie warunku dotyczacego dysponowania osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia moze skorzysta¢ z przygotowanego przez Zamawiajacego Zatgcznika nr
2 do ogloszenia.

Ocena spetnienia w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia - nie speinia”
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o§wiadczeniach ztozonych wraz z oferta.
UWAGA Niespetnienie chociazby jednego warunku, skutkowaé¢ bedzie wykluczeniem
wykonawcy z postepowania.

5. Wymagane dokumenty:
a) Oferta odpowiadajaca wymogom formalnym, wg dotaczonego formularza oferty
(zatacznik nr 1 do ogtoszenia)

b) Kopie/skany referencji /dokumentéw/ potwierdzajacych doswiadczenie oraz
Kopie/skany dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie (zatacznik nr 2)

Dokumenty nalezy sktada¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢
z oryginatem przez Wykonawce.



Niedostarczenie wymaganych dokumentéw bedzie stanowi¢ przyczyne odrzucenia oferty.
6. Warunki ptatnosci:

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zaméwienia zaplacone zostanie w ciaggu 14 dni
kalendarzowych (liczagc od dnia dostarczenia faktur/rachunkéw). Podstawg wystawienia
faktur/rachunkéw beda protokoty odbioru przedmiotu zaméwienia. Wykonawca zobowigzany
bedzie do wystawienia odrebnych faktur dla kazdego z 6 JST, zgodnie z ponizszym wykazem:

a) Dla Gminy Krosno za przygotowanie szczegdtowej dokumentacji technicznej do SIWZ.

b) Dla Gminy Miejskiej Przemys$l za przygotowanie szczegétowej dokumentacji technicznej
do SIWZ.

¢) Dla Gminy Boguchwala za przygotowanie szczegétowej dokumentacji technicznej do
SIWZ.

d) Dla Gminy Frysztak za przygotowanie szczegétowej dokumentacji technicznej do SIWZ.

e) Dla Gminy Lubenia za przygotowanie szczeg6étowej dokumentacji technicznej do SIWZ.

f) Dla Gminy Rymanéw za przygotowanie szczegbtowej dokumentacji technicznej do

SIWZ.stron.

7. Kryterium oceny ofert:
Dla poréwnania ofert zostanie wzieta pod uwage w kryterium Cena - cena brutto oferty.

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o nastgpujace kryterium:

Lp. Kryterium Maksymalna ilo$¢
punktéw
1. Cena 100

Przyznang kazdej z ocenianych ofert, Zamawiajacy ustali wg nastgpujacego wzoru:

Kryterium Cena:
C = Cmin/ CO X 100 pkt

gdzie:

C - liczba punktéw otrzymanych w kryterium Cena
Cmin - Najnizsza cena spos$rod ocenianych ofert

Co - cena oferty ocenianej

8. Zamknieta koperte zawierajaca oferte nalezy zlozy¢ w Urzedzie Miasta Krosna przy
ulicy Lwowskiej 28a w pokoju nr 01, parter (kancelaria ogélna).

Koperta powinna byé oznaczona poprzez podanie tytutu zaméwienia - ,Zapytanie ofertowe na
przygotowanie szczegétowych dokumentacji technicznych do SIWZ na realizacj¢ projektu



pod nazwg ,E-Ustugi Miast i Gmin Podkarpackich” Nie otwiera¢ przed dniem 23.05.2014 r.
przed godz. 11:00

9. Termin skladania ofert uptywa dnia 23.05.2014 r. o godz. 9:30.

10. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Lwowskiej 28a w Krosnie,
pokdjnr 317 w dniu 23.05.2014 o godz. 10:00.

W cenie ofertowej nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z kompleksowa realizacja
przedmiotu zamdwienia.

Wszystkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane beda w PLN.
Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oferta musi by¢ napisana czytelnie, w jezyku
polskim. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z jego forma reprezentacji okreslong w rejestrze handlowym lub w innym
dokumencie.

11. Pracownikami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami s3:

a) Marian Zota - Referat Informatyki w Wydziale Organizacyjnym, Zarzadzania Kadrami
i Kontroli w godz. 7.30-15.30

b) Miranda Trojanowska - Biuro Funduszy Pomocowych w godz. 7.30-15.30.

Sposéb porozumiewania:

a) Pisemnie - Krosno, ul. Lwowska 283, z dopiskiem ,zapytanie ofertowe”
b) Faksem - nr 1343 628 65
¢) Droga mailowa - ok@um.krosno.pl

Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednocze$nie zaproszeniem do
zawarcia umowy.
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